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ทะเบียนคุมสิทธิ์การใชง้านระบบ / โปรแกรม / ครุภัณฑ์ 

1. หลักการและเหตุผล 

สำนักเทคโนโลยีดิจิทัลและทรัพยากรการเรียนรู้ มหาวิทยาลัยอุบลราชธานี เป็นส่วนงานที่จัดตั้ง 
ขึ้นจากการบูรณาการภารกิจด้านเทคโนโลยีดิจิทัล ระบบสารสนเทศ และทรัพยากรการเรียนรู้ เพื่อสนับสนุนพันธ
กิจหลักของมหาวิทยาลัยด้านการจัดการเรียนการสอน การวิจัย การบริการวิชาการ และการบริหารจัดการองค์กร 
โดยมีพื้นฐานจากการดำเนินงานหลักของสำนักวิทยบริการ และสำนักคอมพิวเตอร์และเครือข่าย ภายใต้กรอบ
พระราชบัญญัติมหาวิทยาลัยอุบลราชธานี พ.ศ. 2568 ซึ่งประกาศในราชกิจจานุเบกษาเมื่อวันที่ 23 กรกฎาคม 
พ.ศ. 2568 และมีผลใช้บังคับตั้งแต่วันที่ 22 ตุลาคม พ.ศ. 2568  เพ่ือบูรณาการภารกิจด้านเทคโนโลยีดิจิทัลและ 
ทรัพยากรการเรียนรู้ให้มีความเป็นเอกภาพและสอดคล้องกับยุทธศาสตร์การพัฒนามหาวิทยาลัย  

โดยในการดำเนินงานจัดหาพัสดุในปีงบประมาณ  พ.ศ.  2569  สำนักเทคโนโลยีดิจิทัลและ 
ทรัพยากรการเรียนรู้ ยังคงดำเนินการจัดหาพัสดุตามแผนงบประมาณของหน่วยงานเดิม (สำนักวิทยบริการ และ
สำนักคอมพิวเตอร์และเครือข่าย) และยังไม่มีการบันทึกรวบรวมรายการจัดหาพัสดุ  เช่น สิทธิ์การใช้งานฐานข้อมูล 
/ ระบบ /โปรแกรม   รวมถึงยังไม่ได้ควบคุมการบันทึกทะเบียนคุมการรับครุภัณฑ์ ของสำนักเทคโนโลยีดิจิทัลและ
ทรัพยากรการเรียนรู้  ดังนั้น งานพัสดุ สำนักงานเลขานุการ สำนักเทคโนโลยีดิจิทัลและทรัพยากรการเรียนรู้ 
มหาวิทยาลัยอุบลราชธานี  จึงได้ดำเนินการรวบรวมข้อมูลการจัดหา สิทธิ ์การใช้งานฐานข้อมูล / ระบบ / 
โปรแกรม และจัดทำทะเบียนคุมการบันทึกรับครุภัณฑ์ของสำนักเทคโนโลยีดิจิทัลและทรัพยากรการเรียนรู้ ใน
ปีงบประมาณ พ.ศ. 2569  เพื ่อใช้เป็นฐานข้อมูลของสำนักฯ  สะดวกต่อการสืบค้นข้อมูล  เป็นการเพ่ิม
ประสิทธิภาพการทำงาน  และใช้เป็นเอกสารประกอบสำหรับการประเมินผลสัมฤทธิ์ของงานในหัวข้องานพัฒนา
งานของงานพัสดุ 
2. วัตถุประสงค ์

2.1  ทะเบียนคุมสิทธิ์การใช้งานระบบ / โปรแกรม 
1) เพ่ือใช้เป็นฐานข้อมูลในการสนับสนุนและเพ่ิมประสิทธิภาพการวางแผนจัดสรรงบประมาณ 

ให้เพียงพอในปีงบประมาณถัดไป 

2) เพ่ือใช้เป็นข้อมูลในการจัดทำแผนการจัดหาพัสดุให้สามารถใช้งานได้อย่างต่อเนื่องละ 
ทันเวลา 

3) เพ่ือความสะดวกรวดเร็วในการค้าหาข้อมูลการจัดหาในแต่ละปีงบประมาณ 
4) เพ่ือให้ทราบถึงวันเริ่มต้นและสิ้นสุดการใช้งาน  ของแต่ละรายการ 
2.2 ทะเบียนคุมการบันทึกรับครุภัณฑ์ 
1) เพื่อเป็นการควบคุม การรับเข้าทรัพย์สินหน่วยงาน  เพื่อให้เกิดความโปร่งใส และตรวจสอบ

ได้ 
2) เพ่ือใช้เป็นฐานข้อมูลในการจัดหาครุภัณฑ์ในแต่ปีงบประมาณ 
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3. เป้าหมาย (ฐานข้อมูลข้อมูล จำนวน 2 เรื่อง) 

- ทะเบียนคุมสิทธิ์การใช้งานระบบ / โปรแกรม ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 2569 
- ทะเบียนคุมการบันทึกรับครุภัณฑ์สำนักเทคโนโลยีดิจิทัลและทรัพยากรการเรียนรู ้ ประจำปี

งบประมาณ พ.ศ. 2569 

4. ระยะเวลาและสถานที่ดำเนินการ 

เริ่มตั้งแต่ 1 ต.ค. 2569 – 30 กันยายน 2569 ณ สำนักเทคโนโลยีดิจิทัลและทรัพยากรการเรียนรู้  
มหาวิทยาลัยอุบลราชธานี 

5. วิธีดำเนินการ    

5.1 การบันทึกข้อมูลทะเบียนคุมสิทธิ์การใช้งานระบบ / โปรแกรม 

การเข้าสู่ระบบ 
1) เข้าบันทึกข้อมูล ผ่าน ระบบ 
UBUFMIS-Hub  
2) เข้าสู ่ระบบการบริหารจัดการ
ทะเบียนและทรัพย์สิน 

 
3) เข้าสู ่ระบบสำหรับเจ้าหน้าที่
พัสดุ 

 
4) กรอกชื ่อผู ้ใช้ และ รหัสผ่าน  
และคลิกเข้าสู่ระบบ 
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การเพ่ิมข้อมูล 
1) เลือก เมนู “ข้อมูลอื่น ฯ” 
2) เลือกรายการ “ทะเบียนคุม

สิทธิ ์การใช้งานโปรแกรม” 

 

 
 

 
 
 

การบันทึกเพ่ิมข้อมูล  
1) สามารถเพิ่มข้อมูลได้โดย คลิก
ที่  
การเพิ่มรายการสิทธ์ิใหม่ 

 
2) กรอกข้อมูลการจัดซื้อให้ครบ 

 
3) กดบันทึกข้อมูล 
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การแก้ไข / การลบข้อมูล 
1)  หากต ้องการแก ้ ไขข ้ อมู ล
สามารถ กดเมนู แก้ไข   

 
2) จากนั้น กดบันทึกการแก้ไข 

 
3) หากต้องการลบข้อมูล กดเมนู 
ลบ  

 

 
 

 

 
 

 
 

การรายงาน  

2 

3 

1 

2 
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1) สามารถรายงานข้อมูล  โดย
การ Export เป็น ๆไฟล์ Excel 

 

 
 
 

 จะปรากฏรายงาน  ดังนี ้
1) ทราบถึงงบประมาณที่ใช้ในการจัดซื้อสิทธิ์การใช้งานระบบ / โปรแกรม ของแต่

ละปีงบประมาณ 
2) ทราบระยะเวลาการใช้งาน วันเริ่มต้นการใช้งาน  / สิ้นสดุการใช้งาน 
3) สะดวกต่อการนำข้อมลูไปใช้ เช่น การจัดสรรงบประมาณ จดัทำแผนการจัดซื้อ 
4) สะดวกต่อการสบืค้นข้อมูล 
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5.2 การบันทึกข้อมูลทะเบียนการบันทึกครุภัณฑ์สำนักเทคโนโลยีดิจิทัลและทรัพยากรการเรียนรู้ 

เมื่อดำเนินการจัดหา ส่งมอบ และตรวจรับ ครุภัณฑ์หรือสิ่งก่อสร้างเรียบร้อย  ก่อนส่งเบิกจ่ายทุก 
รายการครุภัณฑ์หรือสิ่งก่อสร้างจะต้องบันทึกรับทรัพย์สินในระบบ ubufmis ให้เรียบร้อย  พร้อมทั้งลงทะเบียนคุม
ทรัพย์สินของสำนัก 
การบ ันท ึกร ับทร ัพย ์ส ินใน
ระบบ ubufmis 
เข้าใช้งานผ่านระบบ ubufmis 
1)  กรอกช ื ่ อผ ู ้ ใช ้ งาน  และ
รหัสผ่าน 
 
2) ไปที่ระบบทะเบียนทรัพย์สิน
ถาวร 
3) รับและลงทะเบียนทรัพย์สิน 
การรับทรัพย์สินสามารถรับได้ 
2 แบบคือ 
-  รับแบบไม่อ้างเอกสารจัดซื้อ  
-  รับแบบอ้างเอกสารการจัดซื้อ 
4) กรณีร ับแบบอ้างเอกสาร
จัดซื้อ  คลิกที่ดึงข้อมูลจากใบ
ตรวจรับ 
5) คลิกท่ี รับครุภัณฑ์ 
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ลงทะเบียนทรัพย์สิน 
1) คล ิกท ี ่ เมน ู  ลงทะเบ ียน
ทรัพย์สิน 
2) กรอกรายละเอียด 
3 )  ก ด  บ ั นท ึ ก  จ ะ ไ ด ้ เ ล ข
ทรัพย์สิน 
4) จากนั้นกด สั่งพิมพ์ 

 

 

 
 

 
 

พิมพ์รายงานทรัพย์สินรายตัว 
1) คลิกที ่เมนู รายงาน

ทรัพย์สินรายตัว 
2) คลิกท่ี ค้นหา  
3) คลิกท่ี ดำเนินการ 
4) สั่งพิมพ์ 

 

 
 

4 5 
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ลงทะ เบ ี ยนค ุ มส ิ นทร ั พย์
หน่วยงาน 

1) พิมพ์เอกสารรับพัสดุ 
2) เสนอผู้เกี่ยวข้อง 
3) จ ั ด เ ก ็ บ ข ้ อ ม ู ล ใ น

ทะเบียนคุมทรัพย์สิน 

ทะเบ ียนค ุมทร ัพย ์ส ินสำน ัก เทคโนโลย ีด ิจ ิท ัลและทร ัพย ์ยากรการเร ียน รู้  : 
https://docs.google.com/spreadsheets/d/1Q2Kifyj3UOv0AwMlix9OOBLTfo-
_46YZ/edit?gid=1208005136#gid=1208005136 
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