
ขั้นตอนการจ าหน่ายพัสดุภาครัฐ 

1. การตรวจสอบและรายงาน 

หลงัจากการสิน้สดุปีงบประมาณ (หรือเมื่อพสัดชุ ารุด/ไม่จ าเป็นตอ้งใช)้ เจา้หนา้ที่ตอ้งตรวจสอบพสัด ุและท ารายงานเสนอ

ต่อหวัหนา้หน่วยงานของรฐั โดยระบพุสัดทุี่ควรจ าหน่าย ซึ่งมกัเกดิจากสาเหต:ุ 

• พสัดหุมดความจ าเป็น 

• พสัดชุ ารุดจนใชง้านไม่ได ้หรือซ่อมแซมแลว้ไม่คุม้ค่า 

• พสัดเุส่ือมสภาพตามอายกุารใชง้าน 

• พสัดสุญูหาย 

2. การแต่งตั้งคณะกรรมการสอบข้อเทจ็จริง 

เมื่อหวัหนา้หน่วยงานไดร้บัรายงาน จะมีการแตง่ตัง้ คณะกรรมการสอบข้อเทจ็จริง เพื่อพิจารณาวา่พสัดนุัน้ๆ ควร

จ าหน่ายดว้ยวธีิใด และมีการเส่ือมสภาพจรงิหรือไม่ 

3. วธิีการจ าหน่ายพัสด ุ

เมื่อคณะกรรมการมีความเห็นใหจ้ าหน่าย สามารถเลือกท าไดต้ามความเหมาะสม 5 วิธีหลกั ดงันี:้ 

วิธีการจ าหน่าย รายละเอียดโดยสังเขป 

1. ขาย ขายทอดตลาด หรือใชว้ธีิตกลงราคา (กรณีราคาไม่สงู) 

2. แลกเปลี่ยน น าพสัดเุกา่ไปแลกพสัดใุหม่ตามระเบียบที่ก าหนด 

3. โอน โอนใหห้น่วยงานของรฐัอื่น หรือองคก์รสาธารณกศุล 

4. แปรสภาพ/ท าลาย กรณีที่ขายไม่ได ้หรือหากขายไปอาจเป็นอนัตราย 

5. บริจาค ใหแ้ก่หน่วยงานรฐั หรือส่วนราษฎรเพื่อประโยชนส์าธารณะ 

4. การลงจ่ายออกจากบัญชหีรือทะเบียน 

เมื่อด าเนินการตามวิธีในขอ้ 3 เสรจ็สิน้แลว้ เจา้หนา้ที่ตอ้ง: 

• ท าเรื่อง "ลงจ่าย" พสัดอุอกจากบญัชีหรือทะเบียนคมุพสัด ุ

• ตอ้งด าเนินการใหเ้สรจ็สิน้ภายใน 30 วนัท าการ นบัแต่วนัท่ีจ าหน่ายพสัดนุัน้เรยีบรอ้ยแลว้ 

ข้อควรระวัง 

กรณีพัสดสุูญหาย: หากพสัดสุญูหายโดยมีผูท้จุรติ หรือเกดิจากความประมาทเลินเล่อของเจา้หนา้ที่ จะตอ้งมีการ

ด าเนินการตามกฎหมายว่าดว้ยความรบัผิดทางละเมดิของเจา้หนา้ที่ควบคู่ไปดว้ย 



4.2 ผังขั้นตอนการปฏิบตังิาน 
4.2.1 ผังข้ันตอนการจำหน่ายพัสดุประจำปี  

ภายในเดือนสุดท้ายก่อนสิ้นปีงบประมาณของทุกปี  ให้หัวหน้าหน่วยงานของรัฐหรือหัวหน้า 
หน่วยพัสดุตามข้อ 205  แต่งตั้งผู้รับผิดชอบในการตรวจสอบพัสดุซึ่งมิใช่เป็นเจ้าหน้าที่ตามความจำเป็น  เพ่ือ
ตรวจสอบการับจ่ายพัสดุในงวด 1 ปีที่ผ่านมา และตรวจนับพัสดุประเภทคงเหลืออยู่เพียงวันสิ้นงวด  ดังนี้ 

Flowchart ที่ 1 แสดงขั้นตอนการการจำหน่ายพัสดุประจำปี 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

เริ่มต้น 

2. หน.จนท. ตรวจสอบและให้ความเห็นเบื้องต้น 
 

5. งานพัสดุจัดทำข้อมูลรายงานผลการตรวจสอบ 
ภาพรวมมหาวิทยาลยั เสนออธิการบด ี

เอกกกก 

1. จนท. แต่งตั้งคณะกรรมการตรวจสอบพัสดุประจำป ี

3. ผอ. พิจารณาหาก
เห็นชอบลงนามในคำสั่ง 

7. ประเมินราคาขั้นต่ำและจำหน่ายพัสด ุ

4. คณะกรรมการดำเนินการตรวจสอบพัสดุประจำปี 
และรายงานผลภายใน 30 วันทำการ 

 

 

 

 
6. สอบหาข้อเท็จจริง 

เห็นชอบ 

 

ส่งคืนแก้ไข 

สิ้นสุด 

8. ลงจ่ายออกจากบัญชีหรือทะเบยีน แจ้งกองคลังและ
คลังจังหวัด 



4.2.2 ผังข้ันตอนการปฏิบัติงาน การตรวจสอบพัสดุประจำปี  ในระบบบริหารทรัพย์สิน 
UBUFMIS-Hub 

การดำเนินการ ตามข้อ 4.2.1  จะทำควบคู่กันกับการดำเนินการในการระบบบริหาร 
ทรัพย์สิน UBUFMIS-Hub  ซึ่งเป็นระบบฯ ที่มหาวิทยาลัยอุบลราชธานีกำหนดให้ทุกคณะหน่วยงาน  ใช้โดยทั่ว
กัน  เพื่อเป็นการบริหารทรัพย์สินของมหาวิทยาลัยอุบลราชธานี  โดยมีขั้นตอนการดำเนินการ  ดังนี้ 

Flowchart ที่ 2 แสดงขั ้นตอนการตรวจสอบพัสดุประจำปีในระบบบริหารทรัพย์สินในระบบ 
UBUFMIS - Hub 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  

สิ้นสุด 

1. จนท. จัดทำคำสั่ง ในระบบบรหิารทรัพยส์ิน UBUFMIS-Hub 

2. ให้สิทธิ์คณะกรรมการ ในระบบบริหารทรัพย์สิน UBUFMIS-Hub 

5. จนท. ส่งสรุปข้อมูลรายงานผล พร้อมรับรองผลการตรวจพสัดุ
ประจำปี ส่งกองคลังภาพรวม (เสนออธิการบดี) 

3. คณะกรรมการดำเนินการ
ตรวจสอบพัสดุ ในระบบบริหาร

ทรัพย์สิน UBUFMIS-Hub 
 

4. รายงานผลการตรวจสอบพสัดปุระจำปี ต่อผู้มีอำนาจ (ผอ.) 
 

เริ่มต้น 

แก้ไข 

 

ถูกต้อง 



4.2.2 ผังข้ันตอนการปฏิบัติงาน การตรวจสอบพัสดุประจำปี  ในระบบบริหารทรัพย์สิน 
UBUFMIS-Hub 

การดำเนินการ ตามข้อ 4.2.1  จะทำควบคู่กันกับการดำเนินการในการระบบบริหาร 
ทรัพย์สิน UBUFMIS-Hub  ซึ่งเป็นระบบฯ ที่มหาวิทยาลัยอุบลราชธานีกำหนดให้ทุกคณะหน่วยงาน  ใช้โดยทั่ว
กัน  เพื่อเป็นการบริหารทรัพย์สินของมหาวิทยาลัยอุบลราชธานี  โดยมีขั้นตอนการดำเนินการ  ดังนี้ 

Flowchart ที่ 2 แสดงขั ้นตอนการตรวจสอบพัสดุประจำปีในระบบบริหารทรัพย์สินในระบบ 
UBUFMIS - Hub 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  

สิ้นสุด 

1. จนท. จัดทำคำสั่ง ในระบบบรหิารทรัพยส์ิน UBUFMIS-Hub 

2. ให้สิทธิ์คณะกรรมการ ในระบบบริหารทรัพย์สิน UBUFMIS-Hub 

5. จนท. ส่งสรุปข้อมูลรายงานผล พร้อมรับรองผลการตรวจพสัดุ
ประจำปี ส่งกองคลังภาพรวม (เสนออธิการบดี) 

3. คณะกรรมการดำเนินการ
ตรวจสอบพัสดุ ในระบบบริหาร

ทรัพย์สิน UBUFMIS-Hub 
 

4. รายงานผลการตรวจสอบพสัดปุระจำปี ต่อผู้มีอำนาจ (ผอ.) 
 

เริ่มต้น 

แก้ไข 

 

ถูกต้อง 



4.2.3 ผังข้ันตอนการปฏิบัติงาน การตรวจสอบข้อเท็จจริงในระบบบริหารทรัพย์สิน UBUFMIS -
Hub 

การดำเนินการ ตามข้อ 4.2.1  จะทำควบคู่กันกับการดำเนินการในการระบบบริหาร 
ทรัพย์สิน UBUFMIS-Hub  ซึ่งเป็นระบบฯ ที่มหาวิทยาลัยอุบลราชธานีกำหนดให้ทุกคณะหน่วยงาน  ใช้โดยทั่ว
กัน  เพื่อเป็นการบริหารทรัพย์สินของมหาวิทยาลัยอุบลราชธานี  โดยมีขั้นตอนการดำเนินการ  ดังนี้ 

Flowchart ที่ 3 แสดงขั้นตอนการสอบข้อเท็จริงในระบบบริหารทรัพย์สินในระบบ UBUFMIS - 
Hub 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  

สิ้นสุด 

1. จนท. จัดทำคำสั่ง ในระบบบริหารทรัพย์สิน UBUFMIS-Hub 

2. ให้สิทธ์ิคณะกรรมการ ในระบบบริหารทรัพย์สิน UBUFMIS-Hub 

5. ผู้มีอำนาจ (ผอ.) ให้ความเห็นชอบ 

3. คณะกรรมการดำเนินการ
สอบข้อเท็จจริง ในระบบบริหาร

ทรัพย์สิน UBUFMIS-Hub 
 

4. เลขาฯ รายงานผลการตรวจสอบพัสดุประจำปี ต่อผู้มีอำนาจ 
(ผอ.) 

 

เริ่มต้น 

แก้ไข 

 

ถูกต้อง 



4.2.4 ผังข้ันตอนการปฏิบัติงาน การประเมินราคาขั้นต่ำและจำหน่ายพัสดุในระบบบริหาร
ทรัพย์สิน UBUFMIS -Hub 

การดำเนินการ ตามข้อ 4.2.1  จะทำควบคู่กันกับการดำเนินการในการระบบบริหาร 
ทรัพย์สิน UBUFMIS-Hub  ซึ่งเป็นระบบฯ ที่มหาวิทยาลัยอุบลราชธานีกำหนดให้ทุกคณะหน่วยงาน  ใช้โดยทั่ว
กัน  เพื่อเป็นการบริหารทรัพย์สินของมหาวิทยาลัยอุบลราชธานี  โดยมีขั้นตอนการดำเนินการ  ดังนี้ 

Flowchart ที่ 4 แสดงขั้นตอนการประเมินราคาขั้นต่ำในระบบบริหารทรัพย์สินในระบบ UBUFMIS 
- Hub 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 สิ้นสุด 

 
 
 
 
 

3. ผู้มีอำนาจ (อธิการบดี) 
ให้ความเห็นชอบ 

 

2. คณะกรรมการประเมินราคาขั้นต่ำ  เลขาฯ รายงานผลการประเมนิราคาขั้นต่ำ ต่อผู้มีอำนาจ 
(อธิการบดี) 

 

เร่ิมต้น 

แก้ไข 

 

เห็นชอบ 

1. จนท. จัดทำคำสั่งแต่งต้ังคณะกรรมการประเมินราคาขั้นต่ำและ
คณะกรรมการจำหน่ายพัสดุ บันทึกในระบบบริหารทรัพยส์ิน UBUFMIS-Hub 

4. จนท. ขออนุมัติจำหน่ายพัสดุตามระเบียบฯ 

5. ผู้มีอำนาจ (อธิการบดี) 
ให้ความเห็นชอบ 

 

6. จนท. จำหน่ายพัสดตุามระเบียบฯ 

แก้ไข 

 

เห็นชอบ 


