
แนวทางการจัดทําแผนและงบประมาณ 
โครงการทุนนวัตกรรมสายอาชีพช้ันสูง ปการศึกษา 2569 (ระยะท่ี 1) 

          ขอเสนอแนะในการวางแผนกิจกรรมท่ีจะดําเนินงานพรอมประมาณการคาใชจายแตละกิจกรรมสําหรับการจัดทําแผน
งบประมาณสําหรับกิจกรรมแนะแนวและประชาสัมพันธทุนการศึกษา และกิจกรรมการคนหา คัดกรองความยากจน และคัดเลือก
นักศึกษาทุน ตามจํานวนผูรับทุนท่ีไดรับการอนุมัติและจํานวนนักศึกษาท่ีผานการคัดเลือก จํานวน ๑,๕๐๐ บาทตอนักศึกษาทุน 
           ท้ังน้ี เพ่ือใหการใชงบประมาณมีประสิทธิภาพและคุมคา การกําหนดงบประมาณจึงควรระบุรายละเอียดและแจกแจง
งบประมาณ (ตัวคูณ) ใหเกิดความชัดเจน เชน งบประมาณในการจัดประชุมผูปกครอง ควรแจกแจงจํานวนผูเขารวมประชุม จํานวนมื้อ
อาหารหลักและอาหารวาง และราคาอาหารมื้อหลักหรืออาหารวาง ตอคนตอมื้อ เปนตน โดยการจัดแบงงบประมาณควรใหสอดคลอง
กับความตองการใชงบประมาณ และควรคํานึงถึงหลักความเหมาะสม ประหยัด โปรงใส และเปนธรรม โดยเปนไปตามอัตราคาใชจาย 
ดังน้ี 

หมวดคาตอบแทน ใชสอยและวัสดุ หมายถึง คาใชจายท่ีกําหนดใหจายเพ่ือการดําเนินงานของโครงการ ดังน้ี 
หมวดรายจาย อัตราเบิกจาย ( หนวย:บาท) หลักการพิจารณา 

หมวดคาตอบแทน   
1.คาตอบแทนการประชุม 
หมายถึง คาตอบแทนผูเขาประชุม ตาม
วัตถุประสงคของโครงการ 

ครั้งละ ๓๐๐ - ๒,๐๐๐ บาท 1. เปนการประชุมท่ีมีวัตถุประสงค 
เปาหมาย สอดคลองกับโครงการ 
2. พิจารณาตามเน้ือหา/ลักษณะ/รูปแบบ 
การประชุม 
3. พิจารณาตามบทบาท หนาท่ีรบัผิดชอบ 
ในการประชุมน้ัน ๆ 

2.คาตอบแทนวิทยากร  
หมายถึง บุคคลท่ีทําหนาท่ีวิทยากรใน
การ 
ประชุม ฝกอบรม สัมมนา หรือจดั
กิจกรรมตาง ๆ ตามวัตถุประสงคของ
โครงการ 

รายบุคคล  
ช่ัวโมงละ ๖๐๐ - ๑,๒๐๐ บาท (วันละไมเกิน  
7 ชม.) 
- วิทยากรไมเกิน ๑,๒๐๐ บาท/คน/ช่ัวโมง 
- ผูชวยวิทยากร ไมเกิน ๖๐๐ บาท/คน/ช่ัวโมง 

1.พิจารณาตามคณุวุฒิและประสบการณ 
ตามความเหมาะสม 
๒. ตองเปนวิทยากรจากภายนอก 

๓. คาตอบแทนอ่ืน  
หมายถึง คาตอบแทนท่ีจายแก
บุคคลภายนอกท่ีมาชวยงานช่ัวคราว 

บุคคลท่ัวไป 
 ตั้งแต ๓๐๐ - ๑,๐๐๐ บาท/คน/วัน 
บุคคลท่ีใชทักษะ ความชํานาญ 
๘๐๐ - ๓,๐๐๐ บาท/คน/วัน 
(เชน จัดทําสรุปการประชุม) 
 ตั้งแต 800 – 3,000 บาท/คน/วัน 
 

๑. พิจารณาตามหนาท่ีความรับผดิชอบของ 
งานท่ีทํา และระยะเวลาในการทํางาน 
๒. ตองทํางานไมนอยกวา ๘ ช่ัวโมง (ไมนับ 
เวลาพัก) 

หมวดคาตอบแทน   
๔. คาตอบแทนการปฏิบัติงานนอก 
เวลาทํางานปกติในการเยี่ยมบาน 
นักศึกษา 

 400 บาท/วัน ไมรวมคาพาหนะเดินทางเยี่ยมบาน 
นักศึกษา ซึ่งเบิกไดตามท่ีจายจริง ตามท่ี 
กําหนดไวในคูมือการดําเนินงานฯ 

5. คาตอบแทนการปฏิบัติงานนอก 
เวลาทํางานปกติของเจาหนาท่ี 
การเงินโครงการ 

 800 – 1,000 บาท/เดือน ๑. โครงการท่ีมีนักศึกษารับทุนตั้งแต ๕ 
คนข้ึนไปเดือนละ ๑,๐๐๐ บาท 
๒. โครงการท่ีมีนักศึกษารับทุนนอยกวา ๕๐ 
คน แตไมนอยกวา ๕ คน เดือนละ ๘๐๐ บาท 

๖. คาตอบแทนการสอน หรือการ 
ดําเนินกิจกรรมสงเสริมการมีงาน 
ทําของคณะทํางานโครงการนอก 
เวลาทํางานปกต ิ
 
 
 
 

60 บาท / ช่ัวโมง ไมเบิกคาใชจายซ้ําซอนกับงบประมาณ 
สถานศึกษา 



หมวดคาใชสอย   
๑. คาเบ้ียเลีย้ง หมายถึง คาใชจาย 
ท่ีจายใหแกผูเดินทางเพ่ือเปน 
คาอาหารในการเดินทาง 
ปฏิบัติงานนอกสถานท่ี ซึ่งเปน 
การปฏิบัติงานตามปกติเปนครั้ง 
คราว 

240 บาท / คน / วัน ๑. เหตผุลหรือความจําเปนท่ีตองไปปฏิบัต ิ
งานน้ัน 
๒. เวลาท่ีใชในการปฏบัิติงานใหเริม่ 
นับตั้งแตออกเดินทางจากสถานท่ีปฏิบัติงาน 
หรือท่ีพักจนถึงเวลาเดินทางกลับถึงท่ีพักโดย
คํานวณ ตามหลักเกณฑ ดังน้ี 
- กรณีพักคางคืน ใหนับ ๒๔ ช่ัวโมง เปน 
๑ วัน ถานับไดไมถึง ๒๔ ช่ัวโมง แตเกิน ๑๒ 
ช่ัวโมง ใหนับเปน ๑ วัน 
- กรณีไมพัก ถานับไดไมถึง ๒๔ ช่ัวโมง 
แตเกิน ๑๒ ช่ัวโมงใหนับเปน ๑ วัน แต 
ไมเกิน ๑๒ ช่ัวโมง ใหนับเปนครึ่งวัน 
*หากมีการจัดเลีย้งอาหารบางมื้อใหงด 
เบ้ียเลีย้งในมื้อน้ัน โดยคํานวณอัตรา ๓ มื้อ 
ใน ๑ วัน 

หมวดคาใชสอย   
๒. คาท่ีพัก หมายถึงคาใชจายใน 
การเชาหอง พักในโรงแรมหรือ 
สถานท่ีอ่ืนใดเพ่ือพักแรมในการ 
ปฏิบัติงานตางจังหวัด 

 - ตามจริง กรณีพักเดี่ยวไมเกิน 1,800 บาท 
/ วัน / คน  
- ตามจริง กรณีพักคูไมเกิน ๑,๐๐๐ 
บาท/วัน/คน 

๑. คาใชจายข้ึนอยูกับสถานท่ีจดังาน เชน 
โรงแรม รสีอรทโฮมสเตย หรือท่ีพักอ่ืนๆ 
๒. กรณีปฏิบัติงานในพ้ืนท่ีและองคกรรับทุน 
มีท่ีพักใหถือวาไมมีคาใชจายคาท่ีพัก 
๓. การจดัท่ีพักแรม ตองจัดใหผูเดนิทางพัก 
รวมกัน ๒ คนตอ ๑ หอง เวนแตกรณีท่ีไม 
เหมาะสมท่ีจะพักรวมกัน 
๔. เบิกไดเทาท่ีจายจริง ตามความจําเปน 
เหมาะสม และประหยดั 

๓. คาพาหนะเดินทาง หมายถึง 
คาใชจายในการเดินทาง 
ปฏิบัติงาน (ทางบก ทางอากาศ 
และทางนํ้า) 
- เดินทางโดยยานพาหนะสวนตัว 
- รถจักรยานยนต 
- เดินทางโดยยานพาหนะสาธารณะ 
- เดินทางโดยเครื่องบิน 

- ตามจริงไมเกิน ๖ บาท/กิโลเมตร 
- ตามจริงไมเกิน ๓ บาท/กิโลเมตร 
- ตามจริง 
 - ตามจริง 

๑. คํานวณตามระยะทางไปและกลับของ 
กรมทางหลวงหรือ Google Map 
๒. ไมเกิน ๕,๐๐๐ บาท 
ในอัตราคาเครื่องบินช้ันประหยดัหรือตาม 
สิทธิท่ีพึงไดตามความเหมาะสม 

๔. คาเชารถ หมายถึง การเชารถ 
เพ่ือโดยสารในการปฏิบัติงาน 
พ้ืนท่ีกรุงเทพมหานคร ปรมิณฑล 
และจังหวัดใหญศูนยกลาง 
(เชียงใหม ลําปาง พิษณุโลก 
นครสวรรค นครราชสมีา 
ขอนแกน อุบลราชธานี ระยอง 
ชลบุรี ภูเก็ต สงขลา สุราษฎร 
ธานี และนครศรีธรรมราช) 

กรณีเชารถท่ัวไปหรือรถตู 
ตามจริง ไมเกิน ๑,๘๐๐ บาท/วัน 
(ไมรวมคานํ้ามันรถยนต) เวนแต 
การเดินทางไปปฏิบัติงานในพ้ืนท่ี 
คาครองชีพสูง ใหเบิกจายไมเกิน 
๒,๕๐๐ บาท/วัน (ไมรวมคานํ้ามัน 
รถยนต) 
กรณีเชารถบัส 

ㆍตามจริง ไมเกิน ๓๐,๐๐๐ บาท/ 

วัน (รวมคานํ้ามันรถยนต) 
 
 
 

๑. พิจารณาตามความเหมาะสมของ 
ระยะเวลา ระยะทางท่ีใชบริการ และ 
จํานวนผูโดยสาร 
๒. คานํ้ามันเบิกจายตามจริงและมหีลักฐาน 
ใบเสร็จรับเงินหรือบิลเงินสด 
๓. การเชาพาหนะเหมารวมนํ้ามันเฉพาะ 
กรณีเชารถบัสเทาน้ัน 



๕. คาเขาสถานท่ี หมายถึง คาเชา 
สถานท่ีสําหรับการประชุม อบรม 
สัมมนา 
 

ㆍตามจริง ไมเกิน  5,000 บาท/ วัน   

หมวดคาใชสอย   
๖. คาเชาอุปกรณโสตทัศน (ท่ี 
นอกเหนือจากอุปกรณพ้ืนฐาน) 

ㆍตามจริง ไมเกิน 1๐,๐๐๐ บาท/วัน ๑. พิจารณาตามความเหมาะสมกับ 
สถานการณ 
๒. มีความจําเปนเฉพาะ มีเหตุผลในการใช 
สถานท่ีน้ัน ๆ 

๗. คาอาหาร และคาอาหารวาง 
และเครื่องดื่ม ในการจดัประชุม 
อบรม สัมมนา รวมถึงงานอ่ืนใดท่ี 
กอใหเกิดงาน 

ㆍตามจริง  

 

๑. พิจารณาตามความเหมาะสมกับ 
สถานการณ 
๒. มีความจําเปนเฉพาะ มีเหตุผลในการใช 
สถานท่ีน้ัน ๆ 

คาอาหารมื้อหลัก 
- กรณีจัดในชุมชน 
- กรณีจัดในเมือง 
(นอกเหนือจากโรงแรม) 
- กรณีจัดในโรงแรม 
- กรณีเหมารวมตอวัน 
  
คาอาหารวาง 
- กรณีจัดในสถานท่ีท่ัวไป 
(นอกเหนือจากโรงแรม) 
ในโรงแรม 

 

ㆍไมเกิน 150 บาท  

ㆍไมเกิน 300 บาท 

ㆍไมเกิน 500 บาท  

ㆍตามจริง ไมเกิน 1,200 บาท 

ㆍ 30 – 70  บาท  

 

ㆍไมเกิน 100 บาท 

 
อัตราตอมื้อตอคน 
 
 
ข้ึนอยูกับสถานท่ีจัดและจํานวนมือ้ (ท่ัวไป 
๓ มื้อ และอาหารวาง ๒ มื้อ) 

 
 


