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คูมือปฏิบัติงานการจัดการความรู (KM) 

ออกแบบแบนเนอรเคร่ืองยืม-คืนดวยตนเองงาย ๆ ดวย Canva และ ChatGPT 
 

โดย   ปุชนีย  อินทะนา 

 

บทนํา 
 

ขอมูลท่ีไดจาก ChatGPT (OpenAI, 2023) ชี้ใหเห็นวา 

ในยุคดิจิทัลปจจุบัน การสื่อสารขอมูลท่ีมีประสิทธิภาพถือเปนสิ่งสําคัญอยางยิ่ง ไมวาจะเปนในดาน

การศึกษา ธุรกิจ หรือการนําเสนอผลงานสวนบุคคล ผูรับสารมักใหความสนใจสื่อท่ีมีความนาสนใจ เขาใจงาย 

และสื่อความหมายไดชัดเจน การออกแบบสื่อนําเสนอ (Presentation) จึงกลายเปนทักษะท่ีจําเปนสําหรับ

ผูเรียน ผูสอน นักวิชาการ และบุคลากรในองคกรตาง ๆ 

 

อยางไรก็ตาม การออกแบบสื่อในอดีตมักตองอาศัยทักษะดานกราฟกและการใชโปรแกรมเฉพาะทาง 

ซ่ึงอาจเปนขอจํากัดสําหรับผูท่ีไมมีพ้ืนฐานดานการออกแบบ ปจจุบัน เทคโนโลยี ปญญาประดิษฐ (Artificial 

Intelligence: AI) ไดเขามามีบทบาทสําคัญในการชวยออกแบบและสรางสื่ออยางมีประสิทธิภาพ เครื่องมือท่ี

ไดรับความนิยมสูงสุดเครื่องมือหนึ่งคือ Canva ซ่ึงไดพัฒนาฟเจอร AI หลากหลาย เชน การสรางภาพจาก

ขอความ (Text to Image), การออกแบบอัตโนมัติ (Magic Design), การสรางขอความนําเสนอ (Magic 

Write) และการปรับแตงองคประกอบกราฟกใหเหมาะสม 

 

การนํา Canva + AI มาใช ไมเพียงชวยใหผูใชสามารถสรางงานนําเสนอท่ีสวยงามไดอยางรวดเร็ว แต

ยังชวยประหยัดเวลา ลดความซับซอนในการออกแบบ และเปดโอกาสใหผูใชทุกคน แมไมมีพ้ืนฐานดานกราฟก 

ก็สามารถผลิตสื่อท่ีดูเปนมืออาชีพได 

 

วัตถุประสงค 

 

1.  แนะนําการใชงาน Canva ตั้งแตข้ันพ้ืนฐานจนถึงการประยุกตใชฟเจอร AI 

2.  ถายทอดหลักการออกแบบสื่อนําเสนอท่ีเหมาะสมท้ังดานรูปแบบและเนื้อหา 

3.  นําเสนอแนวทางการสรางสื่อท่ีสามารถนําไปประยุกตใชไดจริงในหลากหลายบริบท 

4.  กระตุนใหผูใชพัฒนาทักษะการคิดเชิงสรางสรรค (Creative Thinking) และการสื่อสารเชิงวิชาการ 

 

คูมือเลมนี้จึงเหมาะสําหรับ นักเรียน นักศึกษา อาจารย บุคลากรในองคกร ตลอดจนผูสนใจท่ัวไปท่ีตองการ

เรียนรูการออกแบบและสรางสื่อนําเสนอดวย AI บนแพลตฟอรม Canva อยางมีประสิทธิภาพ 
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1.  การเริ่มตนใชงาน Canva 

 

1.1  การสมัครใชงาน Canva และการตั้งคาพ้ืนฐาน 

 

ผูใชสามารถเขาใชงาน Canva ไดท่ีเว็บไซต [https://www.canva.com](https://www.canva.com) หรือ

ดาวนโหลดแอปพลิเคชันในสมารตโฟน เม่ือเขาสูระบบสามารถเลือกสมัครใชงานผานอีเมล บัญชี Google หรือ 

Facebook ไดทันที หลังจากสมัครแลวควรตั้งคาขอมูลสวนตัว เชน ชื่อผูใชงาน รูปโปรไฟล และประเภทบัญชี 

(บุคคล องคกร หรือการศึกษา) เพ่ือให Canva แนะนําแมแบบ (Template) และเครื่องมือท่ีเหมาะสม การ

เริ่มตนดวยบัญชีฟรีก็เพียงพอสําหรับการใชงานท่ัวไป แตหากตองการฟเจอรข้ันสูง เชน การลบพ้ืนหลัง หรือ

การใชแมแบบพรีเมียม อาจพิจารณาอัปเกรดเปน Canva Pro 

 

1.2  การเลือกประเภทงานออกแบบ 

 

เม่ือเขาสูหนาแรกของ Canva ผูใชสามารถเลือกประเภทงานออกแบบไดจากเมนู เชน Presentation, Poster, 

Infographic, Resume, Social Media Post เปนตน แตละประเภทมีขนาดและสัดสวนท่ีเหมาะสมกับการใช

งานจริง เชน งานนําเสนอ (Presentation) จะมีขนาดสไลดมาตรฐาน 16:9 เพ่ือใชกับจอโปรเจ็กเตอรหรือ

ออนไลน ผูใชยังสามารถกําหนดขนาดงานเอง (Custom Size) ไดหากตองการ การเลือกประเภทงานตั้งแตตน

จะชวยใหการออกแบบตรงตามวัตถุประสงคและลดเวลาในการปรับแตง 

 

1.3 การใชงาน Template และปรับแตงใหเหมาะสม 

 

Canva มี Template สําเร็จรูป ใหเลือกหลายหม่ืนแบบ ครอบคลุมทุกประเภทงาน ผูใชสามารถเลือกแมแบบ

ท่ีสอดคลองกับวัตถุประสงค เชน งานวิชาการควรเลือกสไลดท่ีมีโทนสีสุภาพและอานงาย สวนงาน

ประชาสัมพันธอาจเลือกสไลดสีสดเพ่ือดึงดูดความสนใจ หลังจากเลือก Template แลวสามารถแกไขขอความ 

สี ฟอนต รูปภาพ หรือไอคอนใหเหมาะกับเนื้อหาไดทันที การใช Template ไมไดหมายความวางานจะซํ้ากับ

ผูอ่ืน เพราะผูใชสามารถปรับแตงจนเกิดเอกลักษณเฉพาะตนได 

 

 

2.  ฟเจอร AI ใน Canva 

 

2.1  การใช  Magic Design  เพ่ือสรางงานนําเสนออัตโนมัติ 

 

ฟเจอร  Magic Design  ชวยใหผูใชสรางสื่อนําเสนอไดรวดเร็วเพียงใสขอความหัวขอหรืออัปโหลดไฟลท่ีมี

ขอมูล Canva จะสรางแมแบบงานนําเสนอใหอัตโนมัติ โดยแนะนําโทนสี ฟอนต และรูปแบบสไลดท่ีสอดคลอง
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กับเนื้อหา ผูใชสามารถเลือกแบบท่ีชอบแลวปรับแกเพ่ิมเติมไดตามตองการ ขอดีคือชวยลดเวลาออกแบบสไลด

ตั้งแตตน และยังไดงานนําเสนอท่ีดูเปนมืออาชีพ 

 

2.2  การใช  Text to Image  สรางภาพจากขอความ 

 

Text to Image  เปนฟเจอรท่ีใช AI แปลงคําบรรยายใหกลายเปนภาพ เชน หากพิมพวา “นักเรียนกําลังเรียน

ออนไลนในหองเรียนเสมือนจริง” ระบบจะสรางภาพตามคําสั่งทันที ผูใชสามารถเลือกสไตลภาพได เชน 

Realistic, 3D, Cartoon หรือ Digital Art เครื่องมือนี้เหมาะสําหรับสรางภาพท่ีหาไมไดในสต็อกท่ัวไป และ

ชวยเพ่ิมความนาสนใจใหกับสื่อท่ีนําเสนอ 

 

2.3  การใช  Magic Write  สรางขอความ/สคริปตนําเสนอดวย AI 

 

Magic Write  ทําหนาท่ีเปนผูชวยเขียนขอความอัตโนมัติ เพียงใสหัวขอหรือคําสั่ง เชน “เขียนสรุปเนื้อหา

บทเรียนเรื่องพลังงานทดแทน” ระบบจะสรางยอหนา สคริปต หรือ Bullet Point ใหอัตโนมัติ ผูใชสามารถ

นําไปปรับแตงเพ่ิมเติมไดตามตองการ เครื่องมือนี้ชวยประหยัดเวลาในการคิดขอความ ลดภาระในการเขียน 

และยังชวยใหไดแนวคิดใหม ๆ ในการจัดทําสื่อ 

 

2.4  การใช  AI Translation  แปลภาษาในสื่อ 

 

Canva มีฟเจอร  Translation  ท่ีใช AI แปลขอความในสไลดหรือเอกสารใหอัตโนมัติ รองรับหลายภาษา 

รวมถึงภาษาไทย ฟเจอรนี้เหมาะกับงานนําเสนอท่ีตองใชหลายภาษา เชน งานประชุมระหวางประเทศ หรือ

เอกสารการเรียนการสอน ผูใชสามารถเลือกภาษาตนทางและภาษาปลายทางไดทันที โดย AI จะปรบัขอความ

ท้ังเลมงานนําเสนออยางรวดเร็ว 

 

2.5  การปรับแตงภาพ/องคประกอบดวย AI 

 

นอกจากการสรางงานใหม Canva ยังมีเครื่องมือ AI สําหรับปรับแตงสื่อ เชน 

Background Remover : ลบพ้ืนหลังภาพโดยอัตโนมัติ เหมาะสําหรับทําสไลดบุคคลหรือสินคา 

Auto Adjust : ปรับแสง สี และความคมชัดของภาพใหอัตโนมัติ 

Magic Eraser : ลบวัตถุท่ีไมตองการออกจากภาพ 

ฟเจอรเหลานี้ชวยใหผูใชปรับปรุงคุณภาพของภาพไดงาย แมไมมีทักษะดานการแกไขรูปภาพเชิงลึก 
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3.  การออกแบบเชิงสรางสรรค 

 

3.1  หลักการออกแบบสื่อนําเสนอ (สี ฟอนต การจัดวาง) 

 

การออกแบบสื่อท่ีดีควรยึดหลักความเรียบงายและชัดเจน โดยเลือก โทนสี ท่ีเหมาะสมกับเนื้อหา เชน สีสุภาพ

สําหรับงานวิชาการ และสีสดใสสําหรับงานประชาสัมพันธ ฟอนตควรอานงาย เชน TH Sarabun หรือ Arial 

สําหรับเนื้อหา และอาจใชฟอนตท่ีโดดเดนข้ึนเล็กนอยในหัวขอ ขนาดตัวอักษรควรตางกันระหวางหัวขอและ

เนื้อหาเพ่ือเนนลําดับความสําคัญ สวนการจัดวางควรมีพ้ืนท่ีวาง (White Space) พอสมควรเพ่ือใหผูอานไม

รูสึกอึดอัด 
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3.2  การใช Infographic และ Icon ในการอธิบายขอมูล 
 

Infographic และ Icon เปนเครื่องมือชวยทําใหขอมูลซับซอนเขาใจงายข้ึน ตัวอยางเชน การนําสถิติไปจัดทํา

เปนกราฟ แผนภูมิ หรือไดอะแกรม เพ่ือใหเห็นภาพรวมไดชัดเจน Icon สามารถแทนขอความบางสวน เชน ใช

รูปหนังสือแทนคําวา “การศึกษา” หรือรูปโลกแทน “นานาชาติ” Canva มีคลัง Icon และ Infographic 

สําเร็จรูปท่ีสามารถปรับแตงได ชวยใหผูออกแบบสรางสื่อท่ีกระชับและดึงดูดสายตาไดอยางมืออาชีพ 
 

3.3  การใสภาพเคลื่อนไหว (Animation) และการสราง Interactive Presentation 
 

การใส  Animation  ทําใหสไลดดูนาสนใจมากข้ึน เชน การใหขอความปรากฏทีละบรรทัด หรือใหภาพเลื่อน

เขามาอยางนุมนวล อยางไรก็ตามควรเลือกใชแบบเรียบงาย ไมมากเกินไป เพ่ือไมใหรบกวนเนื้อหา Canva ยัง

มีฟเจอร  Interactive Presentation  ท่ีทําใหผูฟงมีสวนรวม เชน การเพ่ิมปุมกดเพ่ือเลือกหนา หรือการใส

ลิงกไปยังขอมูลเพ่ิมเติม ซ่ึงเหมาะสําหรับการเรียนการสอนออนไลนและการนําเสนอท่ีตองการปฏิสัมพันธกับ

ผูฟง 
 

3.4  เทคนิคการออกแบบสื่อใหเหมาะกับกลุมเปาหมาย 
 

สื่อท่ีดีควรออกแบบโดยคํานึงถึง ผูรับสาร หากเปนนักเรียนหรือผูเรียนควรใชภาพ สี และตัวอยางท่ีใกลเคียง

กับชีวิตประจําวันเพ่ือดึงดูดความสนใจ แตหากเปนกลุมนักวิชาการ ควรใชโทนสีสุภาพ เนื้อหากระชับ ชัดเจน 

และมีขอมูลอางอิงครบถวน สําหรับงานประชาสัมพันธองคกร อาจเนนโทนสีประจําองคกร และเลือกใชภาษา

ท่ีเปนทางการหรือเปนมิตรข้ึนอยูกับวัตถุประสงค การเขาใจกลุมเปาหมายจะชวยใหสื่อนําเสนอมีประสิทธิภาพ

สูงสุด 
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4.  การผลิตและการเผยแพร 

 

4.1  การตรวจสอบและปรับแกงานนําเสนอ 

 

กอนเผยแพรงาน ควรตรวจสอบความถูกตองท้ังดานเนื้อหา ภาษา และการจัดวาง ควรดูวาสี ฟอนต และ

องคประกอบสอดคลองกันหรือไม และขอความมีความกระชับ อานงายหรือยัง Canva มีเครื่องมือชวย

ตรวจสอบ เชน  Spell Check  สําหรับการสะกดคํา รวมถึงตัวเลือก  Grid และ Ruler  ท่ีชวยจัดวาง

องคประกอบใหเปนระเบียบ การตรวจสอบรอบสุดทายกอนบันทึกจะชวยใหงานมีคุณภาพและเปนมืออาชีพ 

 

4.2  การบันทึกไฟลและการสงออก 

 

เม่ือออกแบบเสร็จ Canva อนุญาตใหดาวนโหลดไฟลไดหลากหลายรูปแบบ เชน 

PDF  สําหรับเอกสารและงานพิมพ 

PPTX  สําหรับการแกไขตอใน Microsoft PowerPoint 

MP4 หรือ GIF  สําหรับสื่อท่ีมีภาพเคลื่อนไหว 

ผูใชสามารถเลือกคุณภาพไฟล (เชน ความละเอียดสูง) และตัวเลือกเพ่ิมเติม เชน การครอบตัดขอบ หรือการใส

เครื่องหมายกันปลอมแปลง (Watermark) ไดตามตองการ 

 

4.3  การแชรออนไลนและการทํางานรวมกันแบบ Real-time 

 

Canva มีระบบการแชรลิงกท่ีผูใชสามารถสงตอใหผูอ่ืนเขาชม หรือใหสิทธิ์แกไขรวมกันไดแบบ Real-time 

เหมาะสําหรับการทํางานเปนทีม เชน การออกแบบสไลดสําหรับโครงการวิจัยหรือการประชุม ผูใชสามารถตั้ง

คาการเขาถึงได 3 แบบ คือ ดูอยางเดียว (View), แสดงความคิดเห็น (Comment), และแกไข (Edit)  ชวยให

ควบคุมความปลอดภัยของงานและการทํางานรวมกันอยางมีประสิทธิภาพ 

 

4.4  การฝงงานนําเสนอในเว็บไซต/แพลตฟอรมอ่ืน ๆ 

 

Canva รองรับการ  Embed หรือฝงงานนําเสนอไปยังแพลตฟอรมอ่ืน เชน เว็บไซต บล็อก หรือระบบ LMS 

(Learning Management System) ไดทันที โดยระบบจะสรางโคด HTML สําหรับฝงเขาไปในหนาเว็บ ทําให

ผูอ่ืนสามารถเปดดูสื่อนําเสนอไดโดยไมตองดาวนโหลดไฟล นอกจากนี้ยังสามารถเชื่อมตอกับแพลตฟอรมยอด

นิยม เชน Google Drive, Microsoft Teams, YouTube และโซเชียลมีเดียตาง ๆ เพ่ือการเผยแพรท่ีรวดเร็ว

และเขาถึงผูชมไดกวางขวาง 

 

อางอิง 
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5.  กรณีศึกษาและตัวอยาง 

 

การทํางานควบคูกับ ChatGPT  >  เขาเว็บ  ChatGPT.com 

**  ทําการอัพโหลดไฟลภาพตนแบบเขาไปใน ChatGPT และพิมพคําสั่ง ดังภาพ 
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แสดงผลดังนี้ 
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**  ทําการพิมพคําสั่ง 

 
 

แสดงผลดังนี้ 

 

**  ทําการพิมพคําสั่ง 

 
 

แสดงผลดังนี้ 
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**  สามารถนําเอาภาพตาง ๆ ท่ี generate จาก AI มาปรับปรุงดวยเครื่องมือตาง ๆ ดวย canva ได เชน 
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**  การแชร  และการสงออกใหคลิกท่ี  “แชร”  และเขาไปตั้งคาตามท่ีตองการ  
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**  การดาวนโหลด 

 

 
 

 

6.  การนํามาใชประโยชน  และพัฒนางานในการปฏิบัติงาน 

 

**  นํามาใชในการสรางแบนเนอรเวลาทําการของหองสมุด  และอัพโหลดข้ึนท่ีเครื่องยืมคืนหนังสือดวยตนเอง 

(Self Check) 
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ทําการสรางขอความ 

ขนาดภาพ  กวาง 22.68 cm x สูง 15.88 cm 
 
***                    เวลาเปดบริการ                    *** 
        ตั้งแตวันท่ี  23  สิงหาคม  2568  เปนตนไป 
 
หอสมุดกลาง  (อาคารสารสนเทศฯ) 
 
-> จันทร - ศุกร       เวลา  08:30 - 18:30 น. 
-> เสาร - อาทิตย     เวลา  10:30 – 18:30 น. 
 
Co-working space, Learning space & Esan zone (อาคารขอมูลทองถ่ิน) 
 
-> จันทร - ศุกร       เวลา  08:30 - 20:30 น. 
-> เสาร - อาทิตย     เวลา  10:30 – 20:30 น. 
 
***   ปดบริการทุกพ้ืนท่ีในวันหยุดนักขัตฤกษ  และวันหยุดพิเศษตามมติ ครม.   *** 
 

 

**  จากนั้นเปดเว็บ  canva.com 

**  เลือก 
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**  เปดในเครื่องมือแกไข 
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**  ทําการปรับแตงและแกไขภาพ 

 
 

**  ดาวนโหลดไฟล
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**  ทําการอัพโหลดภาพข้ึนบนเครื่องยืมคืนหนังสือดวยตนเอง  (Self Check) 
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**  หนาจอเครื่องยืมคืนหนังสือดวยตนเอง (Self Check)  ณ  วันจันทรท่ี 25 สิงหาคม พ.ศ. 2568 

 

 

 
บทสรุป 

 

คูมือปฏิบัติงานออกแบบแบนเนอรเครื่องยืม-คืนดวยตนเองงาย ๆ ดวย Canva และ ChatGPT นี้ ได

รวบรวมแนวทางท่ีเปนประโยชนตั้งแตข้ันพ้ืนฐานจนถึงข้ันประยุกตใชอยางสรางสรรค โดยเนนการใช

เทคโนโลยี AI เพ่ือชวยใหการออกแบบสื่อมีประสิทธิภาพ สวยงาม และตรงตามเปาหมาย 
 

สิ่งสําคัญท่ีไดจากคูมือนี้ ไดแก 

 

1.  การเขาใจพ้ืนฐานและเครื่องมือของ Canva   

2.  การใชฟเจอร AI เชน Magic Design, Text to Image, การปรับแตงอัตโนมัติ ท่ีชวยประหยัดเวลา 

3.  การออกแบบท่ีสวยงามและตอบโจทยกลุมเปาหมาย 

4.  การนําเสนออยางมืออาชีพใชหลักการจัดโครงสราง เนื้อหา และภาพประกอบใหดึงดูดความสนใจ 

5.  การประเมินผลและพัฒนาอยางตอเนื่องเพ่ือใหสื่อนําเสนอยังคงทันสมัยและตอบสนองผูใชไดดียิ่งข้ึน 

 

กลาวโดยสรุป Canva และ AI ไมไดเปนเพียงเครื่องมือชวยออกแบบ แตยังเปนผูชวยเชิงกลยุทธท่ีชวยให

ผูใชงานท่ัวไปสามารถสรางสื่อนําเสนอท่ีท้ังสวยงาม มีประสิทธิภาพ และนาสนใจไดในเวลาอันสั้น 
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ภาคผนวก 
 

**  ผูเขียนไดเขาอบรมเชิงปฏิบัติการเรื่อง  “การออกแบบและการสรางส่ือนําเสนอดวย AI (Canva)”   

วันจันทร  18  สิงหาคม  2568  เวลา  08.30 – 16.30 น.  

ณ หองอบรมทักษะการรูสารสนเทศ ชั้น 2  อาคารสารสนเทศ สมจิตต ยอดเศรณี  สํานักวิทยบริการ   

**  วิทยากร  :  ผศ.ดร.สุรเจษฐ  กอนจันทร  อาจารยคณะวิศวกรรมศาสตร  มหาวิทยาลัยอุบลราชธานี 
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