
การสอบโครงร่างวิทยานิพนธ์หรือการค้นคว้าอิสระของนักศึกษาระดับบัณฑิตศึกษา

งานธุรการ รองคณบดีฝ่ายบริหาร/คณบดีรองคณบดีฝ่ายวิชาการงานวิชาการ

เริ่มต้น

นักศึกษาย่ืนคําร้อง 
ขอสอบเค้าโครงและ
แบบคําร้องขอแต่ง
ตั้งคณะกรรมการ
สอบเค้าโครง

เสนอรองคณบดีฝ่าย    
วิชาการพิจารณาลงนาม

พิจารณา

รองคณบดีฝ่ายวิชาการ
พิจารณาอนุมัติ

ทําคําสั่งแต่งตั้งคณะ 
กรรมการสอบโครงร่างวิทยา 
นิพนธ์/การค้นคว้าอิสระ

ย่ืนเสนอรองคณบดีฝ่าย 
บริหาร/

คณบดีลงนามผ่านงานธุรการ
เสนอรองฝ่ายบริหาร/

คณบดีพิจารณา พิจารณา

รองคณบดีฝ่ายบริหาร
/คณบดีลงนาม
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เก็บสําเนาคําสั่งและนําส่งคําสั่ง
ให้คณะกรรมการสอบโครงร่าง
วิทยานิพนธ์/การค้นคว้าอิสระ

ไม่อนุมัติ

อนุมัติ

ไม่อนุมัติ
อนุมัติ

ออกเลขคําส่ังแต่งต้ังคณะกรรมก
ารสอบโครงร่างวิทยานิพนธ์/

การค้นคว้าอิสระ



การสอบโครงร่างวิทยานิพนธ์หรือการค้นคว้าอิสระของนักศึกษาระดับบัณฑิตศึกษา

รองคณบดีฝ่ายบริหาร/คณบดีงานธุรการงานวิชาการ

ทําหนังสือขออนุญาตต้นสังกัดและ 
หนังสือเรียนเชิญเป็นคณะกรรมการ 

สอบโครงร่างวิทยานิพนธ์/
การค้นคว้าอิสระ(กรรมการภายนอก)

ย่ืนเสนอรองคณบดีฝ่ายบริหาร/
คณบดีลงนามผ่านงานธุรการ

เสนอรองคณบดีฝ่ายบริหาร/
คณบดีพิจารณาลงนาม พิจารณาลงนาม

รองคณบดีฝ่ายบริหาร/
คณบดีลงนาม

ออกเลขหนังสือขออนุญาตต้นสังกัดและ 
หนังสือเรียนเชิญเป็นคณะกรรมการสอบ

โครงร่างวิทยานิพนธ์/
การค้นคว้าอิสระ(กรรมการภายนอก)

ทําจดหมายส่งหนังสือยัง
กรรมการภายนอก ส่งออกปลายทาง
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ไม่ ใช่



การสอบโครงร่างวิทยานิพนธ์หรือการค้นคว้าอิสระของนักศึกษาระดับบัณฑิตศึกษา

งานการเงินงานธุรการผู้บริหารที่เก่ียวข้องงานวิชาการ

จัดทําสัญญายืมเงินทดรองจ่ายค่าตอบ
แทนคณะกรรมการสอบ 

หนังสือเดินทางไปราชการของกรรมการ
ภายนอกพร้อมสัญญายืมทดรองจ่าย

ออกเลขและนําส่ง 
งานการเงิน

รับเรื่องและตรวจ 
สอบความถูกต้อง

จัดทําเร่ืองขออนุมัติยืมเงิน 
ทดรองจ่ายค่าตอบแทนกรรม 
การสอบและการเดินทางไป 
ราชการ (กรรมการภายนอก)

เสนอผู้บริหารที่เก่ียวข้อง
พิจารณาลงนามอนุมัติพิจารณา

ผู้บริหารที่เก่ียว 
ข้องอนุมัติ

ดําเนินการเพ่ือออกเช็คยืม
เงินทดรองจ่าย

รับเช็คยืมเงินทด 
รองจ่าย

ขึ้นเงินสดหรือถอน 
เงินจากบัญชี

ดําเนินการสอบ 
และจ่ายเงินค่าตอบแทนคณะกรรม 
การสอบ และการเดินทางไปราชการ 

(กรรมการภายนอก)

แจ้งผลสอบผู้บริหาร
ท่ีเก่ียวข้องพิจรณา 

เห็นชอบ
พิจารณา ผู้บริหารท่ีเกี่ยวข้อง

พิจารณาเห็นชอบ

ทําเร่ืองเบิกจ่ายค่าตอบแทน 
คณะกรรมการสอบและการ 

เดินทางไปราชการ 
(กรรมการภายนอก)
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ไม่อนุมัติ

อนุมัติ

ไม่เห็นชอบ

เห็นชอบ



การสอบโครงร่างวิทยานิพนธ์หรือการค้นคว้าอิสระของนักศึกษาระดับบัณฑิตศึกษา

งานการเงินงานธุรการผู้บริหารที่เกี่ยวข้องงานวิชาการ
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ผู้บริหารท่ีเก่ียวข้อง
พิจารณาอนุมัติ

ออกใบเสร็จหรือหลักฐานการเบิกจ่าย
การคืนเงินยืมทดรองจ่ายค่าตอบแทน
คณะกรรมการสอบและการเดินทาง 

ไปราชการ(กรรมการภายนอก)

รับใบเสร็จหรือเอกสาร 
หลักฐาน 

คุมยอดเงินในสมุดทะเบียนคุม
เบิก-จ่าย 

หลักสูตรศิลปศาสตรมหาบัณฑิต 
เพ่ือนําส่งงานการเงินตรวจสอบ

ตรวจสอบ

ส้ินสุด

ทําเร่ืองเบิกจ่ายค่าตอบแทน 
คณะกรรมการสอบและการเดิน

ทางไปราชการ 
(กรรมการภายนอก)

ออกเลขและนําส่ง
งานการเงิน

รับเรื่องและตรวจ
สอบเอกสาร

จัดทําเอกสารการคืนเงินยืมทดรอง 
จ่ายค่าตอบแทนคณะกรรมการสอบ 

และการเดินทางไปราชการ 
(กรรมการภายนอก)

เสนอผู้บริหารที่เก่ียวข้อง
เพ่ือพิจารณา

อนุมัติ

พิจารณา

ส่งหนังสือทะเบียนคุม 
เบิก-จ่าย คืนงานวิชาการรับหนังสือทะเบียนคุม 

เบิก-จ่าย คืนจากงานการเงิน

ไม่อนุมัติอนุมัติ
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