
การสอบป้องกันวิทยานิพนธ์หรือการค้นคว้าอิสระของนักศึกษาระดับบัณฑิตศึกษา

งานธุรการ รองคณบดีฝ่ายวิชาการ รองคณบดีฝ่ายบริหาร/คณบดีงานวิชาการ

เร่ิมต้น

นักศึกษายื่นคําร้อง 3 แบบฟอร์ม 
คือ
1.แบบคําร้องขอข้ึนสอบป้องกัน
วิทยานิพนธ์/การค้นคว้าอิสระ
2.แบบคําร้องขอแต่งต้ังคณะกรรม
การสอบป้องกันวิทยานิพนธ์/
การค้นคว้าอิสระ
3.แบบรับรองความซํ้าซ้อนวิทยา
นิพนธ์/การค้นคว้าอิสระ

เสนอรองคณบดีฝ่าย    
วิชาการพิจารณาลงนาม

พิจารณา

ออกเลขและส่งออกสํานัก
งานบริหารบัณฑิตศึกษา

รับประกาศแต่งตั้งคณะกรรม 
การสอบป้องกันวิทยานิพนธ์/

การค้นคว้าอิสระ

เก็บสําเนาประกาศและนําส่งให้คณะ
กรรมการสอบป้องกันวิทยานิพนธ์/

การค้นคว้าอิสระ

ทําหนังสือขออนุญาตต้นสังกัดและ 
หนังสือเรียนเชิญเป็นคณะกรรมการ 

สอบป้องกันวิทยานิพนธ์/
การค้นคว้าอิสระ(กรรมการภายนอก)

เสนอรองคณบดีฝ่ายบริหาร/
คณบดีพิจารณาลงนาม

พิจารณา

ออกเลขหนังสือขออนุญาตต้นสังกัดและ 
หนังสือเรียนเชิญเป็นคณะกรรมการสอบ

ป้องกันวิทยานิพนธ์/
การค้นคว้าอิสระ(กรรมการภายนอก)

ทําจดหมายส่งหนังสือยัง
กรรมการภายนอก

ส่งออกปลายทาง
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เห็นชอบ

ไม่เห็นชอบ

อนุมัติ

ไม่อนุมัติ
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งานการเงินงานธุรการผู้บริหารที่เกี่ยวข้องงานวิชาการ

พิจารณา

เสนอผู้บริหารที่เก่ียวข้อง
พิจารณาลงนามอนุมัติ

รับเร่ืองและตรวจ 
สอบความถูกต้อง

ไม่อนุมัติ

เห็นชอบ

ดําเนินการเพื่อออกเช็คยืม
เงินทดรองจ่าย

จัดทําเรื่องขออนุมัติยืมเงิน 
ทดรองจ่ายค่าตอบแทนกรรม 

การสอบและการเดินทางไปราชการ 
(กรรมการภายนอก)

ออกเลขและนําส่ง 
งานการเงิน

ดําเนินการสอบ 
และจ่ายเงินค่าตอบแทนคณะกรรมการ

สอบและการเดินทางไปราชการ 
(กรรมการภายนอก)

จัดทําสัญญายืมเงินทดรองจ่ายค่า
ตอบแทนคณะกรรมการสอบ 
และหนังสือเดินทางไปราชการของ
กรรมการภายนอกพร้อมสัญญายืม
ทดรองจ่าย

ทําบันทึกแจ้งผลสอบป้องกัน
วิทยานิพนธ์/

การค้นคว้าอิสระของนักศึกษา

อนุมัติ

แจ้งผลสอบผู้บริหารที่
เก่ียวข้องพิจรณา 

เห็นชอบ

ไม่เห็นชอบ

พิจารณา

ขึ้นเงินสดหรือถอน 
เงินจากบัญชี
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รับเช็คยืมเงินทด
รองจ่าย

เสนอผู้บริหารที่เกี่ยวข้อง
พิจารณาลงนาม

พิจารณา

ออกเลขและส่งออกสํานัก
งานบริหารบัณฑิตศึกษา

ไม่เห็นชอบ

เห็นชอบ
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งานการเงินงานธุรการผู้บริหารที่เก่ียวข้องงานวิชาการ

สิ้นสุด

พิจารณา

ไม่อนุมัติ

ออกใบเสร็จหรือหลักฐานการเบิกจ่าย
การคืนเงินยืมทดรองจ่ายค่าตอบแทน
คณะกรรมการสอบและการเดินทาง 

ไปราชการ(กรรมการภายนอก)

อนุมัติ

รับเรื่องและตรวจ
สอบเอกสาร

2/3

ตรวจสอบความถูกต้อง

ทําเร่ืองเบิกจ่ายค่าตอบแทน 
คณะกรรมการสอบและการเดินทางไป

ราชการ (กรรมการภายนอก)

เสนอผู้บริหารที่เกี่ยวข้อง
เพ่ือพิจารณา

อนุมัติ

ส่งหนังสือทะเบียนคุม เบิก-จ่าย 
คืนงานวิชาการ

รับใบเสร็จหรือเอกสาร 
หลักฐาน 

ออกเลขและนําส่ง
งานการเงิน

จัดทําเอกสารการคืนเงินยืมทดรอง 
จ่ายค่าตอบแทนคณะกรรมการสอบ 

และการเดินทางไปราชการ 
(กรรมการภายนอก)

คุมยอดเงินในสมุดทะเบียนคุม
เบิก-จ่าย 

หลักสูตรศิลปศาสตรมหาบัณฑิต 
เพื่อนําส่งงานการเงินตรวจสอบ

รับหนังสือทะเบียนคุม 
เบิก-จ่าย คืนจากงานการเงิน
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