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เอกสารแนบทายประกาศประกาศคณะพยาบาลศาสตร  มหาวิทยาลัยอุบลราชธาน ีเร่ือง การบันทึกผลการปฏิบัติงานสายสนับสนุนวิชาการ พ.ศ.2560 

ขาราชการและพนักงานมหาวิทยาลัย สังกัด คณะพยาบาลศาสตร มหาวิทยาลัยอุบลราชธาน ี

 

เกณฑการประเมินสายสนับสนุน คณะพยาบาลศาสตร มหาวิทยาลัยอุบลราชธานี 

องคประกอบท่ี 1. ผลสัมฤทธิ์ของงาน (70 คะแนน) 

1. งานประจําท่ีไดรับมอบหมาย (30 คะแนน) 

โดยมีเกณฑการ ดังนี้ 

1.1 ทํางานครบกระบวนการ P-D-C-A 

 5 = วางแผนปฏิบัติการทํางาน กระทําตามแผนไดครบถวน มีการประเมินตนเอง ปรับปรุงและขอคําแนะนํา ครบและตอเนื่อง ตามกระบวนการ PDCA 

  4 = มีการวางแผน ทํางานตามแผน ประเมินการทํางาน ปรับปรุงพัฒนางาน แตไมนํางานท่ีปรับปรุงไปปฏิบัติอยางตอเนื่องครบกระบวนการ PDCA 

  3 = มีการวางแผน ทํางานตามแผน ประเมินการทํางาน แตไมไดนําผลการประเมินไปปรับปรุงพัฒนางาน 

  2 = มีการวางแผนการทํางาน กระทําตามแผน แตไมประเมินผลการทํางาน 

  1 = มีการวางแผน แตไมสามารถกระทําตามแผนได 

0 = ไมมีแผนปฏิบัติการทํางาน 

1.2 ทํางานเสร็จทันกําหนด 

 5 = ทํางานเสร็จทันกําหนดทุกงาน 

 4 = ทํางานเสร็จ แตไมทันกําหนดนอยกวา 80% ของจํานวนชิ้นงานท่ีไดรับมอบหมาย 

 3 = ทํางานไมเสร็จ และไมทันกําหนดนอยกวา 80% ของจํานวนชิ้นงานท่ีไดรับมอบหมาย 

1 = ทํางานเสร็จ แตไมทันตามกําหนด มากกวา 50% แตไมเกิน 80% ของจํานวนชิ้นงานท่ีไดรับมอบหมาย 
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เอกสารแนบทายประกาศประกาศคณะพยาบาลศาสตร  มหาวิทยาลัยอุบลราชธาน ีเร่ือง การบันทึกผลการปฏิบัติงานสายสนับสนุนวิชาการ พ.ศ.2560 

ขาราชการและพนักงานมหาวิทยาลัย สังกัด คณะพยาบาลศาสตร มหาวิทยาลัยอุบลราชธาน ี

 

 1 = ทํางานไมเสร็จ และไมทันตามกําหนด มากกวา 50% แตไมเกิน 80% ของจํานวนชิ้นงานท่ีไดรับมอบหมาย 

0 = ไมสามารถทํางานเสร็จ และไมทันตามกําหนดมากกวา 80% ของจํานวนชิ้นงานท่ีไดรับมอบหมาย 

1.3 คุณภาพของงาน 

 5 = ผลงานมีความถูกตอง ครบถวนสมบูรณเกือบทุกรายการ เปนแบบอยาง และเปนท่ียอมรับท้ังภายในและภายนอกองคกร 

 4 = ผลงานมีความถูกตอง ครบถวนสมบูรณเปน สวนใหญ และมีการพัฒนางานท่ีไดรับมอบหมาย 

 3 = ผลงานครบถวนสมบูรณ แตมีขอผิดพลาดเล็กนอย 

 2 = มีผลงานเปนไปตามท่ีไดรับมอบหมาย แตมีขอผิดพลาดคอนขางมาก 

 1 = มีผลงานคอนขางเปนไปตามท่ีไดรับมอบหมาย และมีขอผิดพลาดคอนขางมาก 

  0 = ผลงานไมเปนไปตามท่ีไดรับมอบหมาย และมีขอผิดพลาดมาก 

     1.4 ความรับผิดชอบตองานท่ีมอบหมาย 

  5 = มุงม่ัน กระตือรือรนในการทํางานทุกรายการท่ีไดรับมอบหมาย มีการพัฒนางานอยางตอเนื่องจนปรากฏผลงาน มีคุณภาพเปนท่ียอมรับในองคกร  

                          และนอกองคกรท่ีเก่ียวของ 

  4 = มุงม่ัน กระตือรือรนในการทํางานทุกรายการท่ีไดรับมอบหมาย มีการพัฒนางานอยางตอเนื่องจนงานสําเร็จ 

  3 = มุงม่ัน ในการทํางานทุกรายการท่ีไดรับมอบหมายครบถวน แตไมมีการพัฒนางาน 

1 = ทํางานตามท่ีไดรับมอบหมายไมครบถวน และมีขอผิดเล็กนอย 
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เอกสารแนบทายประกาศประกาศคณะพยาบาลศาสตร  มหาวิทยาลัยอุบลราชธาน ีเร่ือง การบันทึกผลการปฏบิัติงานสายสนับสนุนวิชาการ พ.ศ.2560 

ขาราชการและพนักงานมหาวิทยาลัย สังกัด คณะพยาบาลศาสตร มหาวิทยาลัยอุบลราชธาน ี

 

 

  1 = ทํางานตามท่ีไดรับมอบหมายไมครบถวน และมีขอผิดพลาดคอนขางมาก 

  0 = ไมทํางานตามท่ีไดรับมอบหมาย และหรือมีขอผิดพลาดมาก 

  การคํานวณคะแนน ใหเทียบบัญญัติไตรยางศ หากได 20 คะแนน จะได คะแนนรวม 30 คะแนน 
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เอกสารแนบทายประกาศประกาศคณะพยาบาลศาสตร  มหาวิทยาลัยอุบลราชธาน ีเร่ือง การบันทึกผลการปฏิบัติงานสายสนับสนุนวิชาการ พ.ศ.2560 

ขาราชการและพนักงานมหาวิทยาลัย สังกัด คณะพยาบาลศาสตร มหาวิทยาลัยอุบลราชธาน ี

 

2. งานเชิงพัฒนา 15 คะแนน 

2.1 พัฒนาตนเอง คิดจากการเขารวมอบรม/สัมมนา/วิทยากร ท่ีเกี่ยวของกับสายงานท้ังภายใน หรือภายนอก จํานวน 10 ช่ัวโมง รวม 5 คะแนน 

     โดยมีเกณฑการ ดังนี้ 

 2 ชม. หลักฐาน หลักฐานการอนุมัติเขารวม /รายงานสรุปการเขารวมอบรม /รายงานผลการนําความรูไปพัฒนางาน 1 คะแนน 

4 ชม. หลักฐาน หลักฐานการอนุมัติเขารวม /รายงานสรุปการเขารวมอบรม /รายงานผลการนําความรูไปพัฒนางาน 2 คะแนน 

6 ชม. หลักฐาน หลักฐานการอนุมัติเขารวม /รายงานสรุปการเขารวมอบรม /รายงานผลการนําความรูไปพัฒนางาน 3 คะแนน 

8 ชม. หลักฐาน หลักฐานการอนุมัติเขารวม /รายงานสรุปการเขารวมอบรม /รายงานผลการนําความรูไปพัฒนางาน 4 คะแนน 

10 ชม. หลักฐาน หลักฐานการอนุมัติเขารวม /รายงานสรุปการเขารวมอบรม /รายงานผลการนําความรูไปพัฒนางาน 5 คะแนน 

         หากขาดเอกสารอยางใดอยางหนึ่ง หรือเอกสารไมครบถวน หักคะแนนในระดับนั้นออกครึ่งหนึ่ง 

2.2 พัฒนางาน รวม 5 คะแนน 

- ความคิดริเริ่มสรางสรรค และพัฒนาระบบงาน  

- การประเมินใหรองคณบดีหรือผูชวยคณบดีท่ีเก่ียวของและผูรับการประเมินตกลงรวมกัน /หลักฐานแบบรายงานผล 

2.3 พัฒนาหนวยงาน รวม 5 คะแนน 

- ความคิดริเริ่มสรางสรรค และการมีสวนรวมในการพัฒนาหนวยงาน  

- การประเมินใหรองคณบดีหรือผูชวยคณบดีท่ีเก่ียวของและผูรับการประเมินตกลงรวมกัน /หลักฐานแบบรายงานผล 
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เอกสารแนบทายประกาศประกาศคณะพยาบาลศาสตร  มหาวิทยาลัยอุบลราชธาน ีเร่ือง การบันทึกผลการปฏิบติังานสายสนับสนุนวิชาการ พ.ศ.2560 

ขาราชการและพนักงานมหาวิทยาลัย สังกัด คณะพยาบาลศาสตร มหาวิทยาลัยอุบลราชธาน ี

3. งานท่ีไดรับมอบหมายเพ่ิมเติม  (10 คะแนน) 

3.1 การเขารวมเปนกรรมการ/คณะทํางานในกิจกรรมของคณะ หรือมหาวิทยาลัย เชน คําส่ังกรรมการ โครงการ คําส่ังตรวจรับพัสดุ เปนตน รวม 5 คะแนน 

- ดําเนินงานในคณะกรรมการท่ีคณะแตงตั้ง  จํานวน 1  ชุดกรรมการ /พรอมรายงานผลการดําเนินงานตามคําสั่งท่ีไดรับมอบหมาย  1 คะแนน 

- ดําเนินงานในคณะกรรมการท่ีคณะแตงตั้ง  จํานวน 2  ชุดกรรมการ /พรอมรายงานผลการดําเนินงานตามคําสั่งท่ีไดรับมอบหมาย  2 คะแนน 

- ดําเนินงานในคณะกรรมการท่ีคณะแตงตั้ง  จํานวน 3 ชุดกรรมการ /พรอมรายงานผลการดําเนินงานตามคําสั่งท่ีไดรับมอบหมาย   3 คะแนน 

- ดําเนินงานในคณะกรรมการท่ีคณะแตงตั้ง  จํานวน 4  ชุดกรรมการ /พรอมรายงานผลการดําเนินงานตามคําสั่งท่ีไดรับมอบหมาย  4 คะแนน 

- ดําเนินงานในคณะกรรมการท่ีคณะแตงตั้ง  จํานวน 5 ชุดกรรมการ /พรอมรายงานผลการดําเนินงานตามคําสั่งท่ีไดรับมอบหมาย   5 คะแนน 

หากขาดเอกสารอยางใดอยางหนึ่ง หรือเอกสารไมครบถวน หักคะแนนในระดับนั้นออกครึ่งหนึ่ง 

3.2 งานท่ีไดรับมอบหมายอ่ืนๆ 5 คะแนน 

 5 = มุงม่ัน กระตือรือรนในการทํางานทุกรายการท่ีไดรับมอบหมาย มีการพัฒนางานอยางตอเนื่องจนปรากฏผลงาน 

                มีคุณภาพเปนท่ียอมรับในองคกร และนอกองคกรท่ีเก่ียวของ 

 4 = มุงม่ัน กระตือรือรนในการทํางานทุกรายการท่ีไดรับมอบหมาย มีการพัฒนางานอยางตอเนื่องจนงานสําเร็จ 

 3 = มุงม่ัน ในการทํางานทุกรายการท่ีไดรับมอบหมายครบถวน แตไมมีการพัฒนางาน 

 2 = ทํางานตามท่ีไดรับมอบหมายไมครบถวน และมีขอผิดเล็กนอย 

 1 = ทํางานตามท่ีไดรับมอบหมายไมครบถวน และมีขอผิดพลาดคอนขางมาก 

 0 = ไมทํางานตามท่ีไดรับมอบหมาย และหรือมีขอผิดพลาดมาก 
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เอกสารแนบทายประกาศประกาศคณะพยาบาลศาสตร  มหาวิทยาลัยอุบลราชธาน ีเร่ือง การบันทึกผลการปฏิบัติงานสายสนับสนุนวิชาการ พ.ศ.2560 

ขาราชการและพนักงานมหาวิทยาลัย สังกัด คณะพยาบาลศาสตร มหาวิทยาลัยอุบลราชธาน ี

 

4 ความพึงพอใจในการใหบริการ 5 คะแนน คะแนนประเมินจากผูใชบริการ 

- รอยละ 80 ข้ึนไป 5 คะแนน 

- รอยละ 79 -70 ได 4 คะแนน 

- รอยละ 69 -60 ได 3 คะแนน 

- รอยละ 59 -50 ได 2 คะแนน 

- ต่ํากวารอยละ 50  ได 1 คะแนน 

 

5 พฤติกรรมการมาปฏิบัติราชการ จํานวน 10 คะแนน ดังนี้ 

5.1 จํานวนวันลาปวยและลากิจสวนตัว จํานวน 5 คะแนน 

 ลาไมเกิน 5 วันทําการ  จะได 5 คะแนน 

 ลาไมเกิน 10 วันทําการ จะได 4 คะแนน 

 ลาไมเกิน 15 วันทําการ จะได 3 คะแนน 

 ลาไมเกิน 23 วันทําการ จะได 2 คะแนน 

 ลาเกิน 23 วันทําการ  จะได 0 คะแนน และ ไมไดเลื่อนเงินเดือน/เพ่ิมเงินเดือน 
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เอกสารแนบทายประกาศประกาศคณะพยาบาลศาสตร  มหาวิทยาลัยอุบลราชธาน ีเร่ือง การบันทึกผลการปฏิบัติงานสายสนับสนุนวิชาการ พ.ศ.2560 

ขาราชการและพนักงานมหาวิทยาลัย สังกัด คณะพยาบาลศาสตร มหาวิทยาลัยอุบลราชธาน ี

 

5.2 จํานวนครั้งการปฏิบัติงานสายโดยไมมีเหตุอันควร (หากไมมีหลักฐานการลงเวลา และไมมีหมายเหตุอันควร ถือวามาปฏิบัติงานสาย) จํานวน 5 คะแนน 

 มาสายไมเกิน 4 วันทําการ  จะได 5 คะแนน 

 มาสายไมเกิน 6 วันทําการ  จะได 4 คะแนน 

 มาสายไมเกิน 8 วันทําการ  จะได 3 คะแนน 

 มาสายไมเกิน 12 วันทําการ  จะได 2 คะแนน 

 มาสายเกิน 12 วันทําการ  จะได 0 คะแนน และ ไมไดเลื่อนเงินเดือน/เพ่ิมเงินเดือน    

 

ระเบียบ/ขอบังคับ/ประกาศ เอกสารประกอบอางอิงท่ีเกี่ยวของ 

1. ประกาศมหาวิทยาลัยอุบลราชธานี วาดวยหลักเกณฑและวิธีการประเมินผลการปฏิบัติราชการของบุคลากรในสถาบันอุดมศึกษา สังกัดมหาวิทยาลัยอุบลราชธานี 

พ.ศ. 2555 ฉบับลงวันท่ี 27 กันยายน 2555 และ ฉบับท่ี 2 พ.ศ.2555 ฉบับลงวันท่ี 7 ธันวาคม 2555 

2. ประกาศมหาวิทยาลัยอุบลราชธานี เรื่อง หลักเกณฑ วิธีการและเง่ือนไขการเพ่ิมเงินเดือนพนักงานมหาวิทยาลัยสังกัดมหาวิทยาลัยอุบลราชธานี พ .ศ. 2559 ฉบับ

ลงวันท่ี 11 มีนาคม 2559 

3. ประกาศสํานักงานอธิการบดี มหาวิทยาลัยอุบลราชธานี เรื่อง หลักเกณฑและวิธีการนําพฤติกรรมการปฏิบัติราชการมาประกอบการประเมินผลการปฏิบัติราชการ

ของบุคลากรสังกัดสํานักงานอธิการบดี และสภาอาจารย พ.ศ. 2559 ฉบับลงวันท่ี 28 มีนาคม 2559 (ใชประกอบเปนแนวทางในการกําหนด) 

http://www.ubu.ac.th/web/files_up/16f2012102615400829.pdf
http://www.ubu.ac.th/web/files_up/16f2012102615400829.pdf
http://www.ubu.ac.th/web/files_up/16f2016031409504646.pdf
http://www.ubu.ac.th/web/files_up/16f2016033115190444.pdf
http://www.ubu.ac.th/web/files_up/16f2016033115190444.pdf
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