PAGE  

 รายงาน

· เอกสาร
KKPOOD01:  เอกสารขอซื้อ/ขอจ้าง
	เข้าโปรแกรม
	เมนู      - กลุ่มงานพัสดุ
                      - ระบบจัดซื้อ/จัดจ้าง
                              - รายงาน
                                       - เอกสาร
                                                - เอกสารขอซื้อ/ขอจ้าง KKPOOD01                                                
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รูปแสดงหน้าจอเอกสารขอซ้อ/ขอจ้าง

	วัตถุประสงค์
	เพื่อพิมพ์รายงานเอกสารขอซื้อ/ขอจ้าง

	ผู้ใช้งาน
	 หน่วยงานพัสดุ

	เอกสารที่ได้
	รายงานขอซื้อ/ขอจ้าง

	ข้อมูลตั้งต้น
	-


	วิธีการใช้งาน
	

	1. 
	กดปุ่ม [image: image2.bmp] เพื่อเลือกเลขที่ใบขอซื้อ/ขอจ้าง 

	2. 
	 กดปุ่ม [image: image3.bmp] เพื่อแสดงรายงานตามเลขที่เลขที่ขอซื้อ/ขอจ้าง

	3. 
	กด [image: image4.bmp] เพื่อพิมพ์รายงานออกทางเครื่องปริ๊นซ์เตอร์ กด [image: image5.bmp] เพื่อปิดหน้าจอรายงาน
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ตัวอย่างเอกสารรายงานขอซื้อขอจ้าง

	หมายเหตุ
	· จะได้รายงานขอซื้อ/ขอจ้าง


KKPOOD02:  ใบขอให้เสนอราคา
	เข้าโปรแกรม
	เมนู      - กลุ่มงานพัสดุ
                      - ระบบจัดซื้อ/จัดจ้าง
                              - รายงาน
                                       - เอกสาร
                                                - ใบขอให้เสนอราคา KKPOOD02                                              

	SCREEN
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รูปแสดงหน้าจอใบขอเสนอราคา

	วัตถุประสงค์
	เพื่อพิมพ์รายงานใบเสนอราคา

	ผู้ใช้งาน
	หน่วยงานพัสดุ

	เอกสารที่ได้
	รายงานใบขอให้เสนอราคา

	ข้อมูลตั้งต้น
	-

	วิธีการใช้งาน
	

	1. 
	กดปุ่ม [image: image8.bmp] เพื่อเลือกเลขทีใบขอให้เสนอราคา

	2. 
	กดปุ่ม [image: image9.bmp] เพื่อแสดงรายงานใบขอให้เสนอราคา

	3. 
	กด [image: image10.bmp] เพื่อพิมพ์รายงานออกทางเครื่องปริ๊นซ์เตอร์ กด [image: image11.bmp] เพื่อปิดหน้าจอรายงาน
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ตัวอย่างเอกสารใบขอให้เสนอราคา

	หมายเหตุ
	· จะได้รายงานใบขอให้เสนอราคา


KKPOOD03:  ข้อตกลงซื้อขาย/จ้าง
	เข้าโปรแกรม
	เมนู      - กลุ่มงานพัสดุ
                      - ระบบจัดซื้อ/จัดจ้าง
                              - รายงาน
                                       - เอกสาร
                                                - ข้อตกลงซื้อขาย/จ้าง KKPOOD03                                          

	SCREEN
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รูปแสดงหน้าจอข้อตกลงซื้อขาย/จ้าง

	วัตถุประสงค์
	เพื่อใช้พิมพ์ข้อตกลงซื้อขาย/จ้าง

	ผู้ใช้งาน
	หน่วยพัสดุ

	เอกสารที่ได้
	รายงานข้อตกลงซื้อขาย

	ข้อมูลตั้งต้น
	-

	วิธีการใช้งาน
	

	1. 
	กดปุ่ม [image: image14.bmp] เพื่อเลือกเลขที่ข้อตกลง

	2. 
	กดปุ่ม [image: image15.bmp] เพื่อแสดงรายงานข้อตกลงซื้อขาย/จ้าง

	3. 
	กด [image: image16.bmp] เพื่อพิมพ์รายงานออกทางเครื่องปริ๊นซ์เตอร์ กด [image: image17.bmp] เพื่อปิดหน้าจอรายงาน
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ตัวอย่างเอกสารข้อตกลงซื้อขาย

	หมายเหตุ
	· จะได้รายงานข้อตกลงซื้อขาย/จ้าง


KKPOOD04:  ใบรับหลักประกัน
	เข้าโปรแกรม
	เมนู      - กลุ่มงานพัสดุ
                      - ระบบจัดซื้อ/จัดจ้าง
                              - รายงาน
                                       - เอกสาร
                                                - ใบรับหลักประกัน KKPOOD04                                          

	SCREEN
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รูปแสดงหน้าจอใบรับหลักประกัน

	วัตถุประสงค์
	เพื่อพิมพ์ใบรับหลักประกัน

	ผู้ใช้งาน
	หน่วยพัสดุ

	เอกสารที่ได้
	รายงานใบรับหลักประกัน

	ข้อมูลตั้งต้น
	-

	วิธีการใช้งาน
	

	1. 
	กดปุ่ม [image: image20.bmp] เพื่อเลือกเลขที่ใบรับหลักประกัน

	2. 
	กดปุ่ม [image: image21.bmp] เพื่อแสดงรายงานใบรับหลักประกัน

	3. 
	กด [image: image22.bmp] เพื่อพิมพ์รายงานออกทางเครื่องปริ๊นซ์เตอร์ กด [image: image23.bmp] เพื่อปิดหน้าจอรายงาน
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ตัวอย่างเอกสารใบรับหลักประกัน

	หมายเหตุ
	· จะได้รายงานใบรับหลักประกัน


KKPOOD19:  ใบตรวจรับ

	เข้าโปรแกรม
	เมนู      - กลุ่มงานพัสดุ
                      - ระบบจัดซื้อ/จัดจ้าง
                              - รายงาน
                                       - เอกสาร
                                                - ใบตรวจรับ KKPOOD19                                          

	SCREEN
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รูปแสดงหน้าจอใบตรวจรับ

	วัตถุประสงค์
	เพื่อพิมพ์ใบตรวจรับพัสดุ

	ผู้ใช้งาน
	หน่วยพัสดุ

	เอกสารที่ได้
	รายงานใบตรวจรับพัสดุ

	ข้อมูลตั้งต้น
	-

	วิธีการใช้งาน
	

	1. 
	กดปุ่ม [image: image26.bmp] เพื่อเลือกเลขที่ใบตรวจรับ

	2. 
	กดปุ่ม [image: image27.bmp] เพื่อแสดงรายงานใบตรวจรับ

	3. 
	กด [image: image28.bmp] เพื่อพิมพ์รายงานออกทางเครื่องปริ๊นซ์เตอร์ กด [image: image29.bmp] เพื่อปิดหน้าจอรายงาน
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ตัวอย่างเอกสารใบตรวจรับพัสดุ


	หมายเหตุ
	· จะได้รายงานเลขที่ใบตรวจรับ


KKPOOD06:  ใบเบิก
	เข้าโปรแกรม
	เมนู      - กลุ่มงานพัสดุ
                      - ระบบจัดซื้อ/จัดจ้าง
                              - รายงาน
                                       - เอกสาร
                                                -ใบเบิก KKPOOD06                                      

	SCREEN
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รูปแสดงหน้าจอใบเบิก

	วัตถุประสงค์
	เพื่อพิมพ์ใบเบิก

	ผู้ใช้งาน
	หน่วยพัสดุ

	เอกสารที่ได้
	รายงานใบเบิก

	ข้อมูลตั้งต้น
	-

	วิธีการใช้งาน
	

	1. 
	กดปุ่ม [image: image32.bmp] เพื่อเลือกเลขที่ตรวจรับ

	2. 
	เลือกออกใบเบิกได้ 2 แบบคือ
[image: image33.png]@ v wu.na 14



 แบบ มข.กง.14  หรือ  [image: image34.png]


 แบบ มข.กง.15

	3. 
	กดปุ่ม [image: image35.bmp] เพื่อแสดงรายงานใบเบิก

	4. 
	กด [image: image36.bmp] เพื่อพิมพ์รายงานออกทางเครื่องปริ๊นซ์เตอร์ กด [image: image37.bmp] เพื่อปิดหน้าจอรายงาน
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ตัวอย่างเอกสารใบเบิกรับ

	หมายเหตุ
	· จะได้รายงานใบเบิกแบบ มข.กง.14 และ แบบ มข.กง.15


KKPOOD10:  GFMIS.บส01-1
	เข้าโปรแกรม
	เมนู      - กลุ่มงานพัสดุ
                      - ระบบจัดซื้อ/จัดจ้าง
                              - รายงาน
                                       - เอกสาร
                                                - GFMIS.บส01-1  KKPOOD10                                  

	SCREEN
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รูปแสดงหน้าจอ GFMIS.บส01-1  

	วัตถุประสงค์
	เพื่อพิมพ์รายงานอ้างอิงการตรวจสอบงบประมาณ

	ผู้ใช้งาน
	หน่วยพัสดุ

	เอกสารที่ได้
	รายงานงบประมาณ

	ข้อมูลตั้งต้น
	-

	วิธีการใช้งาน
	

	1. 
	กดปุ่ม [image: image40.bmp] เพื่อเลือกเลขที่ใบตรวจรับ

	2. 
	กดปุ่ม [image: image41.bmp] เพื่อแสดงรายงานGFMIS.บส01-1 

	3. 
	กด [image: image42.bmp] เพื่อพิมพ์รายงานออกทางเครื่องปริ๊นซ์เตอร์ กด [image: image43.bmp] เพื่อปิดหน้าจอรายงาน

	
	

	หมายเหตุ
	


KKPOOD11:  GFMIS.บส01-1 รูปแบบ EXCEL
	เข้าโปรแกรม
	เมนู      - กลุ่มงานพัสดุ
                      - ระบบจัดซื้อ/จัดจ้าง
                              - รายงาน
                                       - เอกสาร
                                                - GFMIS.บส01-1 รูปแบบ EXCEL KKPOOD11                                    

	SCREEN
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รูปแสดงหน้าจอ GFMIS.บส01-1 รูปแบบ EXCEL

	วัตถุประสงค์
	เพื่อพิมพ์เอกสารอ้างอิงการตรวจสอบยอดงบประมาณ

	ผู้ใช้งาน
	หน่วยพัสดุ

	เอกสารที่ได้
	เอกสาร EXCEL

	ข้อมูลตั้งต้น
	-

	วิธีการใช้งาน
	

	1. 
	กดปุ่ม [image: image45.bmp] เพื่อเลือกเลขที่ใบตรวจรับ

	2. 
	เลือกประเภทการจัดซื้อ/จัดจ้าง 
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 K ค่าใช้จ่ายภายในหน่วยงาน
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  S ครุภัณฑ์-พัก

	3. 
	กดปุ่ม [image: image48.png]‘11 KKU[For Test] \ snninmnanzmauunu[For Test] \ anizdnwaaas - [TH | KKPOOD11 | GFMIS.ua01-1 suluu EXCEL]
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 เพื่อหาแฟ้มข้อมูลต้นแบบ และหาชื่อใหม่

	4. 
	กดปุ่ม [image: image49.png]‘11 KKU[For Test] \ snninmnanzmauunu[For Test] \ anizdnwaaas - [TH | KKPOOD11 | GFMIS.ua01-1 suluu EXCEL]
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	5. 
	กดปุ่ม [image: image50.bmp] เพื่อแสดงเอกสาร

	6. 
	กด [image: image51.bmp] เพื่อพิมพ์รายงานออกทางเครื่องปริ๊นซ์เตอร์ กด [image: image52.bmp] เพื่อปิดหน้าจอรายงาน

	หมายเหตุ
	


· รายงาน

KKPOOR01:  รายงานหลักประกัน แยกตามประเภทหลักประกันในช่วงเวลาที่กำหนด
	เข้าโปรแกรม
	เมนู  - กลุ่มงานพัสดุ
                - ระบบจัดซื้อ/จัดจ้าง
                       - รายงาน
                              - รายงาน
                                      -รายงานหลักประกัน แยกตามประเภทหลักประกันในช่วงเวลาที่กำหนดKKPOOR01                                          

	SCREEN
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รูปแสดงหน้าจอรายงานหลักประกัน แยกตามประเภทหลักประกันในช่วงเวลาที่กำหนด

	วัตถุประสงค์
	เพื่อแสดงรายงานหลักประกัน 

	ผู้ใช้งาน
	หน่วยพัสดุ

	เอกสารที่ได้
	รายงานหลักประกัน 

	ข้อมูลตั้งต้น
	-

	วิธีการใช้งาน
	

	1. 
	กดปุ่ม [image: image54.bmp] เพื่อเลือกรหัสหน่วยงาน และระบุวันที่โดยการดับเบิ้ลคลิ๊ก
 และเลือกประเภทหลักประกัน โดยกดปุ่ม [image: image55.bmp]

	2. 
	 เลือกชนิดการค้ำประกัน
· แบบซอง
· แบบสัญญา
[image: image56.png]


    แบบทั้งหมด

	3. 
	เลือกสถานะ
        [image: image57.png]


  สถานะอยู่ระหว่างประกัน
        [image: image58.png]


               สถานะรอการคืน
·               สถานะคืนแล้ว
[image: image59.png]


                  แบบทั้งหมด

	4. 
	กดปุ่ม [image: image60.bmp] เพื่อแสดงรายงานหลักประกัน

	5. 
	กด [image: image61.bmp] เพื่อพิมพ์รายงานออกทางเครื่องปริ๊นซ์เตอร์ กด [image: image62.bmp] เพื่อปิดหน้าจอรายงาน

	หมายเหตุ
	· จะได้รายงานหลักประกัน


KKPOOR02:  รายงานหลักประกันที่ถึงกำหนดคืน
	เข้าโปรแกรม
	เมนู      - กลุ่มงานพัสดุ
                      - ระบบจัดซื้อ/จัดจ้าง
                              - รายงาน
                                       - รายงาน
                                                -รายงานหลักประกันที่ถึงกำหนดคืน  KKPOOR02                                          

	SCREEN
	[image: image63.png]1 KKU[For Test] \ snninmiawmauuriu[For Test] | anizdmsienaas - [TH | KKPOOR02 | saoauvianalssi





รูปแสดงหน้าจอรายงานหลักประกันที่ถึงกำหนดคืน


	วัตถุประสงค์
	เพื่อพิมพ์และแสดงรายงานหลักประกันที่ถึงกำหนดคืน

	ผู้ใช้งาน
	หน่วยพัสดุ

	เอกสารที่ได้
	รายงานหลักประกันที่ถึงกำหนดคืน

	ข้อมูลตั้งต้น
	-

	วิธีการใช้งาน
	

	1. 
	ระบุวันที่กำหนดส่งคืน และ กดปุ่ม [image: image64.bmp] เพื่อเลือกเลขที่ใบรับหลักประกัน

	2. 
	เลือกชนิดของการค้ำประกัน มีดังนี้
· ทั้งหมด
· ค้ำประกันซอง
· ค้ำประกันสัญญา

	3. 
	กดปุ่ม [image: image65.bmp] เพื่อแสดงรายงานใบรับหลักประกัน

	4. 
	กด [image: image66.bmp] เพื่อพิมพ์รายงานออกทางเครื่องปริ๊นซ์เตอร์ กด [image: image67.bmp] เพื่อปิดหน้าจอรายงาน

	หมายเหตุ
	· จะได้รายงานรับหลักประกัน


KKPOOR03:  รายงานขอซื้อ/ขอจ้างประจำวัน
	เข้าโปรแกรม
	เมนู      - กลุ่มงานพัสดุ
                      - ระบบจัดซื้อ/จัดจ้าง
                              - รายงาน
                                       - รายงาน
                                                -รายงานขอซื้อ/ขอจ้างประจำวัน KKPOOR03                                         

	SCREEN
	[image: image68.png]1 KKU[For Test] \ snninmiaumauuniu[For Test] | anizAmenaas - [TH | KKPOORO3 | shaviumadia/mas sl
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รูปแสดงหน้าจอรายงานขอซื้อ/ขอจ้างประจำวัน


	วัตถุประสงค์
	 เพื่อพิมพ์และแสดงรายการสรุปใบขอซื้อ/ขอจ้างประจำวัน

	ผู้ใช้งาน
	 หน่วยพัสดุ

	เอกสารที่ได้
	 รายงานสรุปใบขอซื้อ/ขอจ้างประจำวัน

	ข้อมูลตั้งต้น
	 -

	วิธีการใช้งาน
	

	1. 
	 ระบุวันที่ขอซื้อ/ขอจ้าง 

	2. 
	 เลือกประเภทสินค้า ดังนี้
· ทั้งหมด
· วัสดุ
· ครุภัณฑ์/งานจ้าง
· งานซ่อม/งานต่อเติม
· งานจ้างทั่วไป

	3. 
	กดปุ่ม [image: image69.bmp] เพื่อแสดงรายงานสรุปใบขอซื้อ/ขอจ้างประจำวัน

	4. 
	กด [image: image70.bmp] เพื่อพิมพ์รายงานออกทางเครื่องปริ๊นซ์เตอร์ กด [image: image71.bmp] เพื่อปิดหน้าจอรายงาน

	หมายเหตุ
	· รายงานสรุปใบขอซื้อ/ขอจ้างประจำวัน


KKPOOR04:  รายงานขอซื้อ/ขอจ้างประจำเดือน
	เข้าโปรแกรม
	เมนู      - กลุ่มงานพัสดุ
                      - ระบบจัดซื้อ/จัดจ้าง
                              - รายงาน
                                       - รายงาน
                                                -รายงานขอซื้อ/ขอจ้างประจำเดือน KKPOOR04                                        

	SCREEN
	[image: image72.png]1 KKU[For Test] \ snninmiaumauuriu[For Test] | anizAmaenaas - [TH | KKPOOR04 | siovnmadia/zasnlssSuaaul
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รูปแสดงหน้าจอรายงานขอซื้อ/ขอจ้างประจำเดือน

	วัตถุประสงค์
	เพื่อพิมพ์และแสดงข้อมูลสรุปรายงานขอซื้อ/ขอจ้างประจำเดือน

	ผู้ใช้งาน
	 หน่วยพัสดุ

	เอกสารที่ได้
	 รายงานสรุปขอซื้อ/ขอจ้างประจำเดือน

	ข้อมูลตั้งต้น
	 -

	วิธีการใช้งาน
	

	1. 
	 ระบุปี , เดือน , แหล่งเงินโดยการกดปุ่ม [image: image73.bmp] เพื่อเลือกปี ,เดือน ,แหล่งเงิน

	2. 
	 เลือกประเภทสินค้า ดังนี้
· ทั้งหมด
· วัสดุ
· ครุภัณฑ์/งานจ้าง
· งานซ่อม/งานต่อเติม
· งานจ้างทั่วไป

	3. 
	กดปุ่ม [image: image74.bmp] เพื่อแสดงรายงานสรุปขอซื้อ/ขอจ้างประจำเดือน

	4. 
	กด [image: image75.bmp] เพื่อพิมพ์รายงานออกทางเครื่องปริ๊นซ์เตอร์ กด [image: image76.bmp] เพื่อปิดหน้าจอรายงาน

	หมายเหตุ
	· จะได้รายงานสรุปขอซื้อ/ขอจ้างประจำเดือน


KKPOOR05:  รายงานข้อตกลงขอซื้อ/ขอจ้างประจำวัน
	เข้าโปรแกรม
	เมนู      - กลุ่มงานพัสดุ
                      - ระบบจัดซื้อ/จัดจ้าง
                              - รายงาน
                                       - รายงาน
                                                -รายงานข้อตกลงขอซื้อ/ขอจ้างประจำวันKKPOOR05                                         

	SCREEN
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รูปแสดงหน้าจอรายงานขอซื้อ/ขอจ้างประจำเดือน

	วัตถุประสงค์
	 เพื่อใช้พิมพ์และแสดงข้อมูลสรุปรายงานขอซื้อ/ขอจ้างประจำเดือน

	ผู้ใช้งาน
	 หน่วยพัสดุ

	เอกสารที่ได้
	 รายงานสรุปขอซื้อ/ขอจ้างประจำเดือน

	ข้อมูลตั้งต้น
	 -

	วิธีการใช้งาน
	

	1. 
	 ระบุวันที่โดยการดับเบิ้ลคลิ๊ก  และ กดปุ่ม [image: image78.bmp] เพื่อเลือกแหล่งเงิน

	2. 
	 เลือกวิธีซื้อ/จ้าง ดังนี้
· ทั้งหมด
· วิธีตกลงราคา
· วิธีสอบราคา
· วิธีประกวดราคา
· วิธีพิเศษ
· วิธีกรณีพิเศษ

	3. 
	 เลือกสถานะ ดังนี้
· ทั้งหมด
· รอการอนุมัติ
· ไม่อนุมัติ
· อนุมัติ
· ยกเลิก
· ปิด

	4. 
	กดปุ่ม [image: image79.bmp] เพื่อแสดงรายงานสรุปขอซื้อ/ขอจ้างประจำเดือน

	5. 
	กด [image: image80.bmp] เพื่อพิมพ์รายงานออกทางเครื่องปริ๊นซ์เตอร์ กด [image: image81.bmp] เพื่อปิดหน้าจอรายงาน

	หมายเหตุ
	· จะได้รายงานสรุปขอซื้อ/ขอจ้างประจำเดือน


KKPOOR06:  รายงานข้อตกลงขอซื้อ/ขอจ้างประจำเดือน
	เข้าโปรแกรม
	เมนู      - กลุ่มงานพัสดุ
                      - ระบบจัดซื้อ/จัดจ้าง
                              - รายงาน
                                       - รายงาน
                                                -รายงานข้อตกลงขอซื้อ/ขอจ้างประจำเดือน KKPOOR06                                          

	SCREEN
	[image: image82.png]1 KKU[For Test] \ snininmiawmauuriu[For Test] | anizdmsenaas - [TH | KKPOOR06 | siosnisiaanasiia/Slss
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รูปแสดงหน้าจอรายงานข้อตกลงขอซื้อ/ขอจ้างประจำเดือน

	วัตถุประสงค์
	 เพื่อพิมพ์และแสดงข้อมูลสรุปรายงานข้อตกลงขอซื้อ/ขอจ้างประจำเดือน

	ผู้ใช้งาน
	 หน่วยพัสดุ

	เอกสารที่ได้
	 รายงานสรุปข้อตกลงซื้อขาย/ขอจ้างประจำเดือน

	ข้อมูลตั้งต้น
	 -

	วิธีการใช้งาน
	

	1. 
	ระบุปี ,เดือน ,แหล่งเงิน  โดยการกดปุ่ม [image: image83.bmp]  เพื่อเลือกปี ,เดือน ,แหล่งเงิน 

	2. 
	 เลือกวิธีซื้อ/จ้าง ดังนี้
· ทั้งหมด
· วิธีตกลงราคา
· วิธีสอบราคา
· วิธีประกวดราคา
· วิธีพิเศษ
· วิธีกรณีพิเศษ

	3. 
	กดปุ่ม [image: image84.bmp] เพื่อแสดงรายงานสรุปข้อตกลงซื้อขาย/ขอจ้างประจำเดือน

	4. 
	กด [image: image85.bmp] เพื่อพิมพ์รายงานออกทางเครื่องปริ๊นซ์เตอร์ กด [image: image86.bmp] เพื่อปิดหน้าจอรายงาน

	หมายเหตุ
	· รายงานสรุปข้อตกลงซื้อขาย/ขอจ้างประจำเดือน


KKPOOR07:  รายงานข้อตกลงขอซื้อ/ขอจ้างประจำปี
	เข้าโปรแกรม
	เมนู      - กลุ่มงานพัสดุ
                      - ระบบจัดซื้อ/จัดจ้าง
                              - รายงาน
                                       - รายงาน
                                                -รายงานข้อตกลงขอซื้อ/ขอจ้างประจำปี KKPOOR07                                     

	SCREEN
	[image: image87.png]1 KKU[For Test] \ snninmiaumauuriu[For Test] | anizAmaenaas - [TH | KKPOORO7 | sisvnusiaanasiia/SalssSil)





รูปแสดงหน้าจอรายงานข้อตกลงขอซื้อ/ขอจ้างประจำปี

	วัตถุประสงค์
	 เพื่อพิมพ์และแสดงรายงานข้อตกลงขอซื้อ/ขอจ้างประจำปี

	ผู้ใช้งาน
	 หน่วยพัสดุ

	เอกสารที่ได้
	 รายงานสรุปข้อตกลงขอซื้อ/ขอจ้างประจำปี

	ข้อมูลตั้งต้น
	 -

	วิธีการใช้งาน
	

	1. 
	ระบุปี และแหล่งเงิน โดยการกดปุ่ม [image: image88.bmp] จะมีหน้าต่างปรากฏเพื่อเลือกปี และแหล่งเงิน

	2. 
	เลือกวิธีจัดซื้อ/จัดจ้าง ดังนี้
· ทั้งหมด
· วิธีตกลงราคา
· วิธีสอบราคา
· วิธีประกวดราคา
· วิธีพิเศษ
· วิธีกรณีพิเศษ

	3. 
	กดปุ่ม [image: image89.bmp] เพื่อแสดงรายงานสรุปข้อตกลงขอซื้อ/ขอจ้างประจำปี

	4. 
	กด [image: image90.bmp] เพื่อพิมพ์รายงานออกทางเครื่องปริ๊นซ์เตอร์ กด [image: image91.bmp] เพื่อปิดหน้าจอรายงาน

	หมายเหตุ
	· รายงานสรุปข้อตกลงขอซื้อ/ขอจ้างประจำปี


KKPOOR08:  รายงานสัญญาซื้อ/จ้างประจำวัน
	เข้าโปรแกรม
	เมนู      - กลุ่มงานพัสดุ
                      - ระบบจัดซื้อ/จัดจ้าง
                              - รายงาน
                                       - รายงาน
                                                -รายงานสัญญาซื้อ/จ้างประจำวันKKPOOR08                                    

	SCREEN
	[image: image92.png]1 KKU[For Test] \ snninmiaumauuriu[For Test] | anizAmsenaas - [TH | KKPOOR0S | shavudayania/Seilssaul





รูปแสดงหน้าจอรายงานสัญญาซื้อ/จ้างประจำวัน

	วัตถุประสงค์
	 เพื่อพิมพ์และแสดงรายงานสัญญาซื้อ/จ้างประจำวัน

	ผู้ใช้งาน
	 หน่วยพัสดุ

	เอกสารที่ได้
	 รายงานสรุปสัญญาซื้อ/จ้างประจำวัน

	ข้อมูลตั้งต้น
	 -

	วิธีการใช้งาน
	

	1. 
	ระบุวันที่  โดยการดับเบิ้ลคลิ๊กและ

ระบุแหล่งเงิน, ประเภทสัญญา โดยการกดปุ่ม [image: image93.bmp] เพื่อเลือกแหล่งเงินและประเภทสัญญา

	2. 
	 เลือกวิธีจัดซื้อ/จ้าง ดังนี้
· ทั้งหมด
· วิธีตกลงราคา
· วิธีสอบราคา
· วิธีประกวดราคา
· วิธีพิเศษ
· วิธีกรณีพิเศษ

	3. 
	 เลือกสถานะ ดังนี้
· ทั้งหมด
· รอการอนุมัติ
· ไม่อนุมัติ
· อนุมัติ
· ยกเลิก
· ปิด

	4. 
	กดปุ่ม [image: image94.bmp] เพื่อแสดงรายงานสรุปสัญญาซื้อ/จ้างประจำวัน

	5. 
	กด [image: image95.bmp] เพื่อพิมพ์รายงานออกทางเครื่องปริ๊นซ์เตอร์ กด [image: image96.bmp] เพื่อปิดหน้าจอรายงาน

	หมายเหตุ
	· รายงานสรุปสัญญาซื้อ/จ้างประจำวัน


KKPOOR09:  รายงานสัญญาซื้อ/จ้างประจำเดือน
	เข้าโปรแกรม
	เมนู      - กลุ่มงานพัสดุ
                      - ระบบจัดซื้อ/จัดจ้าง
                              - รายงาน
                                       - รายงาน
                                                -รายงานสัญญาซื้อ/จ้างประจำเดือน KKPOOR09                                        

	SCREEN
	[image: image97.png]1 KKU[For Test] \ snninmiawmauuriu[For Test] | aniz@menaas - [TH | KKPOOR0S | shovndqyqnda/Shelssiiaan)

-0

Ussinndan

38%atla Aada

frun





รูปแสดงหน้าจอรายงานสัญญาซื้อ/จ้างประจำเดือน

	วัตถุประสงค์
	 เพื่อพิมพ์และแสดงรายงานสัญญาซื้อ/จ้างประจำเดือน

	ผู้ใช้งาน
	 หน่วยพัสดุ

	เอกสารที่ได้
	 รายงานสรุปสัญญาซื้อ/จ้างประจำเดือน

	ข้อมูลตั้งต้น
	 -

	วิธีการใช้งาน
	

	1. 
	 ระบุปี ,เดือน ,แหล่งเงิน ,ประเภทสัญญา   โดยการกดปุ่ม [image: image98.bmp]  เพื่อเลือกปี ,เดือน ,แหล่งเงิน ,ประเภทสัญญา

	2. 
	 เลือกวิธีซื้อ/จ้าง ดังนี้
· ทั้งหมด
· วิธีตกลงราคา
· วิธีสอบราคา
· วิธีประกวดราคา
· วิธีพิเศษ
· วิธีกรณีพิเศษ

	3. 
	กดปุ่ม [image: image99.bmp] เพื่อแสดงรายงานสรุปสัญญาซื้อ/จ้างประจำเดือน

	4. 
	กด [image: image100.bmp] เพื่อพิมพ์รายงานออกทางเครื่องปริ๊นซ์เตอร์ กด [image: image101.bmp] เพื่อปิดหน้าจอรายงาน

	หมายเหตุ
	· รายงานสรุปสัญญาซื้อ/จ้างประจำเดือน


KKPOOR10:  รายงานสัญญาซื้อ/จ้างประจำปี
	เข้าโปรแกรม
	เมนู      - กลุ่มงานพัสดุ
                      - ระบบจัดซื้อ/จัดจ้าง
                              - รายงาน
                                       - รายงาน
                                                -รายงานสัญญาซื้อ/จ้างประจำปี KKPOOR10                                       

	SCREEN
	[image: image102.png]vshD
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รูปแสดงหน้าจอรายงานสัญญาซื้อ/จ้างประจำปี

	วัตถุประสงค์
	 เพื่อพิมพ์และแสดงรายงานสัญญาซื้อ/จ้างประจำปี

	ผู้ใช้งาน
	 หน่วยพัสดุ

	เอกสารที่ได้
	 รายงานสรุปสัญญาซื้อ/จ้างประจำปี

	ข้อมูลตั้งต้น
	 -

	วิธีการใช้งาน
	

	1. 
	 ระบุประจำปี , แหล่งเงิน , ประเภทสัญญา  โดยการกดปุ่ม [image: image103.bmp] เพื่อเลือกปี , แหล่งเงิน , ประเภทสัญญา

	2. 
	 เลือกวิธีจัดซื้อ/จัดจ้าง ดังนี้
· ทั้งหมด
· วิธีตกลงราคา
· วิธีสอบราคา
· วิธีประกวดราคา
· วิธีพิเศษ
· วิธีกรณีพิเศษ

	3. 
	กดปุ่ม [image: image104.bmp] เพื่อแสดง รายงานสรุปสัญญาซื้อ/จ้างประจำปี

	4. 
	กด [image: image105.bmp] เพื่อพิมพ์รายงานออกทางเครื่องปริ๊นซ์เตอร์ กด [image: image106.bmp] เพื่อปิดหน้าจอรายงาน

	หมายเหตุ
	· รายงานสรุปสัญญาซื้อ/จ้างประจำปี


KKPOOR11:  รายงานรายละเอียดการตรวจรับพัสดุ/งานประจำวัน
	เข้าโปรแกรม
	เมนู      - กลุ่มงานพัสดุ
                      - ระบบจัดซื้อ/จัดจ้าง
                              - รายงาน
                                       - รายงาน
                                                -รายงานรายละเอียดการตรวจรับพัสดุ/งานประจำวัน KKPOOR11                                        

	SCREEN
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รูปแสดงหน้าจอรายละเอียดการตรวจรับพัสดุ/งานประจำวัน

	วัตถุประสงค์
	 เพื่อพิมพ์และแสดงรายละเอียดการตรวจรับพัสดุ/งานประจำวัน

	ผู้ใช้งาน
	 หน่วยพัสดุ

	เอกสารที่ได้
	 รายละเอียดสรุปการตรวจรับพัสดุ/งานประจำวัน

	ข้อมูลตั้งต้น
	 -

	วิธีการใช้งาน
	

	1. 
	 กดปุ่ม [image: image108.bmp] เพื่อเลือกแหล่งเงิน,ระบุวันที่,กดปุ่ม [image: image109.bmp] เพื่อเลือกเลขที่ใบตรวจรับ

	2. 
	กดปุ่ม [image: image110.bmp] เพื่อแสดงรายละเอียดสรุปการตรวจรับพัสดุ/งานประจำวัน

	3. 
	กด [image: image111.bmp] เพื่อพิมพ์รายงานออกทางเครื่องปริ๊นซ์เตอร์ กด [image: image112.bmp] เพื่อปิดหน้าจอรายงาน

	หมายเหตุ
	· รายละเอียดสรุปการตรวจรับพัสดุ/งานประจำวัน


KKPOOR12:  รายงานสถิติสินค้าที่ขอซื้อ/ขอจ้าง
	เข้าโปรแกรม
	เมนู      - กลุ่มงานพัสดุ
                      - ระบบจัดซื้อ/จัดจ้าง
                              - รายงาน
                                       - รายงาน
                                                -รายงานสถิติสินค้าที่ขอซื้อ/ขอจ้าง  KKPOOR12                                        

	SCREEN
	[image: image113.png][TH | KKPOOR12 \ syus madddudhiizadia/zasie]
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รูปแสดงหน้าจอรายงานสถิติสินค้าที่ขอซื้อ/ขอจ้าง

	วัตถุประสงค์
	 เพื่อพิมพ์และแสดงรายงานสถิติสินค้าที่ขอซื้อ/ขอจ้าง

	ผู้ใช้งาน
	 หน่วยพัสดุ

	เอกสารที่ได้
	 รายงานสรุปสถิติสินค้าที่ขอซื้อ/ขอจ้าง

	ข้อมูลตั้งต้น
	 -

	วิธีการใช้งาน
	

	1. 
	 ระบุวันที่รายงานขอซื้อ/ขอจ้าง

	2. 
	 เลือกประเภทสินค้า ดังนี้
· ทั้งหมด
· วัสดุ
· ครุภัณฑ์/งานจ้าง
· งานซ่อม/งานต่อเติม
· งานจ้างทั่วไป

	3. 
	กดปุ่ม [image: image114.bmp] เพื่อแสดงรายงานสรุปสถิติสินค้าที่ขอซื้อ/ขอจ้าง

	4. 
	กด [image: image115.bmp] เพื่อพิมพ์รายงานออกทางเครื่องปริ๊นซ์เตอร์ กด [image: image116.bmp] เพื่อปิดหน้าจอรายงาน

	หมายเหตุ
	· รายงานสรุปสถิติสินค้าที่ขอซื้อ/ขอจ้าง


KKPOOR13:  รายงานเปรียบเทียบราคาผู้ขาย/ผู้รับจ้าง
	เข้าโปรแกรม
	เมนู      - กลุ่มงานพัสดุ
                      - ระบบจัดซื้อ/จัดจ้าง
                              - รายงาน
                                       - รายงาน
                                                - รายงานเปรียบเทียบราคาผู้ขาย/ผู้รับจ้าง KKPOOR13                                          

	SCREEN
	[image: image117.png]]





รูปแสดงหน้าจอรายงานเปรียบเทียบราคาผู้ขาย/ผู้รับจ้าง

	วัตถุประสงค์
	 เพื่อพิมพ์และแสดงรายงานเปรียบเทียบราคาผู้ขาย/ผู้รับจ้าง

	ผู้ใช้งาน
	 หน่วยพัสดุ

	เอกสารที่ได้
	 รายงานเปรียบเทียบราคาผู้ขาย/ผู้รับจ้าง

	ข้อมูลตั้งต้น
	 -

	วิธีการใช้งาน
	

	1. 
	 กดปุ่ม [image: image118.bmp]เพื่อเลือกเลขที่รายงานขอซื้อ/ขอจ้าง 

	2. 
	กดปุ่ม [image: image119.bmp] เพื่อแสดงรายงานเปรียบเทียบราคาผู้ขาย/ผู้รับจ้าง

	3. 
	กด [image: image120.bmp] เพื่อพิมพ์รายงานออกทางเครื่องปริ๊นซ์เตอร์ กด [image: image121.bmp] เพื่อปิดหน้าจอรายงาน

	หมายเหตุ
	· รายงานเปรียบเทียบราคาผู้ขาย/ผู้รับจ้าง


KKPOOR14:  รายงานรายละเอียดค้างรับ
	เข้าโปรแกรม
	เมนู      - กลุ่มงานพัสดุ
                      - ระบบจัดซื้อ/จัดจ้าง
                              - รายงาน
                                       - รายงาน
                                                - รายงานรายละเอียดค้างรับ  KKPOOR14                                       

	SCREEN
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รูปแสดงหน้าจอรายงานรายละเอียดค้างรับ

	วัตถุประสงค์
	 เพื่อพิมพ์และแสดงรายงานรายละเอียดค้างรับ

	ผู้ใช้งาน
	 หน่วยพัสดุ

	เอกสารที่ได้
	 รายงานรายละเอียดค้างรับ

	ข้อมูลตั้งต้น
	 -

	วิธีการใช้งาน
	

	1. 
	 เลือกประเภทเอกสาร ดังนี้
· รายงานขอซื้อ/ขอจ้าง
· ข้อตกลงซื้อขาย/จ้าง
· สัญญา
· ใบสั่งตามสัญญาจะซื้อจะขายฯ

	2. 
	 ระบุวันที่โดยการดับเบิ้ลคลิ๊ก

	3. 
	 กดปุ่ม [image: image123.bmp]เพื่อเลือกเลขที่  

	4. 
	กดปุ่ม [image: image124.bmp] เพื่อแสดงรายงานรายละเอียดค้างรับ

	5. 
	กด [image: image125.bmp] เพื่อพิมพ์รายงานออกทางเครื่องปริ๊นซ์เตอร์ กด [image: image126.bmp] เพื่อปิดหน้าจอรายงาน

	หมายเหตุ
	· รายงานรายละเอียดค้างรับ


KKPOOR15:  รายงานรายละเอียดค้างสั่ง
	เข้าโปรแกรม
	เมนู      - กลุ่มงานพัสดุ
                      - ระบบจัดซื้อ/จัดจ้าง
                              - รายงาน
                                       - รายงาน
                                                -รายงานรายละเอียดค้างสั่ง  KKPOOR15                                   

	SCREEN
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รูปแสดงหน้าจอรายงานรายละเอียดค้างสั่ง

	วัตถุประสงค์
	 เพื่อพิมพ์และแสดงรายงานรายละเอียดค้างสั่ง

	ผู้ใช้งาน
	 หน่วยพัสดุ

	เอกสารที่ได้
	 รายงานรายละเอียดค้างสั่ง

	ข้อมูลตั้งต้น
	 -

	วิธีการใช้งาน
	

	1. 
	 ระบุวันที่ขอซื้อ/ขอจ้าง

	2. 
	 กดปุ่ม [image: image128.bmp]เพื่อเลือกเลขที่ใบขอซื้อ/ขอจ้าง

	3. 
	กดปุ่ม [image: image129.bmp] เพื่อแสดงรายงานรายละเอียดค้างสั่ง

	4. 
	กด [image: image130.bmp] เพื่อพิมพ์รายงานออกทางเครื่องปริ๊นซ์เตอร์ กด [image: image131.bmp] เพื่อปิดหน้าจอรายงาน

	หมายเหตุ
	


[image: image132.bmp][image: image133.png]


[image: image134.png]
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