


สรุปรายงานการนําระบบ e-Folder มาใชในการรายงานผลการปฏิบัติงานของบุคลากร
สํานักงานเลขานุการ สํานักวิทยบริการ รอบ ๒/๒๕๕๗ (มีนาคม-กรกฎาคม ๕๗)

ท่ี ขอดี ขอเสีย ขอเสนอแนะ
ผูใชงาน

แนวทางแกไข หมายเหตุ
แผนงาน/
กิจกรรม

ระยะเวลา

๑ เปนการพัฒนางาน
ท่ีนําเทคโนโลยีมา
ใชในการปฏิบัติงาน

(นําระบบ e-
folder มาใชใน
การรายงานผล)

ไมสามารถเพ่ิม
โฟลเดอรยอยใน
โฟลเดอรหลักได

(การคนเอกสารใน
โฟลเดอรจะมี
จํานวนมาก ไม
สามารถแยกเปน
กลุมงานและมีขอ
ยอยในโฟลเดอร
น้ันๆ)

๑. ควรเผยแพร
และนําเสนอให
บุคลากรนําระบบ
มาใชโดยท่ัวกัน
เพ่ือเปนการ
ประหยดักระดาษ
และ

ลดข้ันตอน
การปฏิบัติงาน อีก
ท้ังสะดวกตอการ
ประเมินผลการ
ปฏิบัติงาน

๒.การสืบคน
เอกสาร ควรท่ีจะ
สามารถสืบคนดวย
คําเพียงสั้น ๆ ไม
ตองพิมพ
รายละเอียด
ท้ังหมด

๓.ควรมีการพัฒนา
ตอจากระบบเดิม
เพ่ือใหสามารถใช
งานไดอยาง
ตอเน่ือง และ
สะดวกตอการ
ประสานงานใน
การแกไขระบบ

๓.ใหมีการบันทึก
ประวัติในการ
แกไขขอมูล

ปรับปรุง
โปรแกรมให
รองรับตามความ
ตองการของ
ผูใชงาน ดังน้ี
๑. สามารถปรับ
รูปแบบการ
นําเสนอตาม
ตองการ

๒.เพ่ิมโฟลเดอร
ยอยและไฟล
ยอยในโฟลเดอร
ได

๓.ใชช่ือไฟลเปน
ภาษาไทยได

๔.สามารถสืบคน
ไดดวยคียเวอรด

๕.สามารถ
บันทึกประวัติ
การแกไขขอมลู
ได

๖.สามารถ
เรียงลําดับ
โฟลเดอรไดตาม
ตองการ

๗ สามารถสง
ไฟลแจงเวียน
เอกสารเขากลอง
ผูรับได

ปงบประมาณ
๒๕๕๘

ควรมีการนํา
ระบบ e-
Folder มาใช
ในการจัดเก็บ
ขอมูลตอไป
โดยปรบัปรุง
ระบบตาม
ขอเสียท่ีเสนอ

๒ ลดการใชกระดาษ
ในการรายงานผล
รายเดือน(ประหยดั
หมึกพิมพ)

กอนนําระบบมาใช
คนละประมาณ ๑๔
แผน/คน/เดือน
จํานวน ๑๓ คน x
๑๔ แผน รวม
๑๘๒ แผน/เดือน
จํานวน ๕ เดือน
รวม ๙๑๐ แผน

ไมสามารถปรับ
รูปแบบใหมีขนาด
สีสัน ไดตาม
ตองการ

๑. ควร
เผยแพรและ
นําเสนอให
บุคลากรนํา
ระบบมาใช
โดยท่ัวกัน
เพ่ือเปนการ
ประหยดั
กระดาษและ
ลดข้ันตอน
การ
ปฏิบัติงาน
อีกท้ังสะดวก
ตอการ
ประเมินผล
การ
ปฏิบัติงาน

๓ ลดข้ันตอนการ
ปฏิบัติงาน

ข้ันตอนเดิมคือ
๑.พิมพงาน
๒.ธุรการออกเลข
๓ จัดแฟมเสนอ
๔ หน.ลงนาม

ตั้งช่ือเปน
ภาษาอังกฤษ
เทาน้ัน



๕ สงงานแผน
๖.งานแผนสรุป
วิเคราะห
๗ ธุรการสแกน
จัดเก็บเขาแฟม

หลังปรับปรุงดวย
ระบบ eFolder

๑. อัฟโหลดขอมูล
ลงระบบ
๒ ทําบันทึกเสนอ
หน.
๓.งานแผน
วิเคราะหในระบบ
eFolder

๔ สามารถตรวจสอบ
ราย งานผลการ
ปฏิบัติงานไดทุกท่ีมี
อินเทอรเน็ตโดย
การใชระบบ
ออนไลน

ไมสามารถ
เรียงลําดับ
โฟลเดอรไดตาม
ตองการ

๕ ความสะดวกนํา
ไฟลเอกสารไปใช
งาน/อางอิง ได
เชน

๑. ใชในการ
นําเสนอขอมูลตอท่ี
ประชุมกก.บรหิาร
(การเงิน พัสดุ)
๒.เปนขอมลูในการ
รายงานผลการ
ปฏิบัตงิานตาม
ขอตกลงเลื่อน
เงินเดือน
๓.ใชในการอางอิง
งานประกัน
คุณภาพ
(ขอ 8.1)

ไมสามารถสราง
โฟลเดอรยอยได
ทําใหมีจํานวน
โฟลเดอรเอกสาร
มาก



๖ มีความรวดเร็วใน
การสงงานมากกวา
การสงดวยเอกสาร
ตามระบบ

การสงจดหมาย
เวียน จะทําได
กรณีท่ีผูรับเปดรับ
เทาน้ัน

๗ ประหยดัเวลาใน
การสแกนเอกสาร
จัดเก็บ
(ใชจัดเก็บในระบบ
ธุรการ)

ไมสามารถจัดเก็บ
ไฟลลิงคขอมลูได

๘ ลดปญหาการคน
ขอมูลท่ีเปนเอกสาร
-ไมตองคนเอกสาร
ฉบับจริงท่ีจัดเก็บ

กรณไีมมีอินเทอร
เน็ดหรือ
อินเทอรเน็ตดาวน
จะไมสามารถใช
ขอมูลได
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