
ขั้นตอนการออกประกาศ ระเบียบ ค าสั่งทางวิชาการ 

ขั้นตอนที่/กระบวนงานที่ 
1. หน่วยงานศึกษารวบรวมข้อมูลที่เก่ียวข้อง/จัดท าร่าง 

2. แต่งตั้งคณะท างานเพ่ือยกร่างประกาศ ระเบียบ ค าสั่งทางวิชาการกฎหมาย   
กรณีคณะเสนอให้ผ่านคณะกรรมการประจ าคณะพิจารณา  

3. ส่งร่างให้ส านักงานกฎหมายตรวจสอบการอ้างอิง ข้อความ และกฎหมายที่เกี่ยวข้อง 
4. หน่วยงานจัดประชุม/สัมมนาประชาพิจารณ์ หรือแจ้งเวียน เพ่ือรับฟังข้อคิดเห็นจากผู้มีส่วนเกี่ยวข้อง 

5. น าผลการเสนอข้อคิดเห็นมาปรับปรุง 
6. น าเสนอคณะกรรมการบริหารงานวิชาการของมหาวิทยาลัย 

7. น าผลการเสนอข้อคิดเห็นมาปรับปรุง 
8. น าเสนอคณะกรรมการบริหารมหาวิทยาลัย 

9. น าผลการเสนอข้อคิดเห็นมาปรับปรุง 
10.1.กรณีเป็น พรฎ. /ข้อบังคับต้องน าเสนอคณะ  
      กรรมการสภามหาวิทยาลัย  แล้วน าผลการเสนอ 
      ข้อคิดเห็นมาปรับปรุง 

10.2 กรณีเป็นประกาศ ค าสั่งของมหาวิทยาลัยจะ 
      เสนออธิการบดีลงนาม 

11. กรณีเป็น พรฎ. จะน าเสนอ สกอ.เพ่ือน าเสนอ 
     น าเสนอคณะกรรมการกฤษฎีกา และ ครม. เสนอ 
     ลงพระปรมาภิไธย ประกาศในราชกิจจานุเบกษา  
     ตามล าดับ 

11. กรณีเป็นประกาศค าสั่งของสภามหาวิทยาลัย  
     ต้องเสนอสภามหาวิทยาลัยตามข้อ 10.1 แล้ว 
     เสนอนายกสภามหาวิทยาลัยลงนาม 

12. ออกประกาศแจ้งเวียนผู้เกี่ยวข้อง/สั่งการให้ถือปฏิบัติ 
13. จดัประชุมชี้แจงหน่วยงาน/ผู้เกี่ยวข้อง 

 


