
สรุปการแลกเปลี่ยนเรยีนรูของกลุมบริหารการประชุม E-meeting 
วันพฤหัสบดีท่ี 24 สิงหาคม   2560  

 
รายช่ือผูเขารวมการแลกเปล่ียนเรียนรู 
กลุมท่ี 1 
ลําดับ ช่ือ- สกุล สังกัด 
1.  นางสาวมัณฑนา  เจือบุญ   (Facilitator) กองกลาง 
2.  นายรัฐพล  แมนธนู   (Note taker) สํานักงานประกันคุณภาพการศึกษาฯ 
3.  นางสาวกนกอร  ธานี กองคลัง 
4.  นางสาววนิดา  ศิลามน สํานักงานรักษาความปลอดภัยฯ 
5.  นางสาวปญจีรา  ศุภดล สํานักงานสงเสริมบริหารงานวิจัยฯ 
6.  นางธัญญพัทธ  ในเกษตรธนพัฒน สํานักงานพัฒนานักศึกษา 
7.  นายเสวก  บุญกาญจน สํานักงานกฎหมายและนิติการ 
8.  นายวิชญธวัช  คําสุข สํานักงานพัฒนาคุณภาพการศึกษา 
9.  นางสุจิตร  ทรงสุคนธ กองแผนงาน 
10.  นางสาวสุปราณี  สวยศร ี กองกลาง 

 
กลุมท่ี 2 
ลําดับ ช่ือ- สกุล สังกัด 
1.  นางสาวสิริรัตน  วงษทอง   (Facilitator) กองการเจาหนาท่ี 
2.  นางยุวดี  แสนสีดา   (Note taker) กองการเจาหนาท่ี 
3.  นางศิริวิมล  พานิชพันธ สํานักงานประกันคุณภาพการศึกษาฯ 
4.  นางสาวสุภัชญา  ถาวรถิระกุล สํานักงานสภามหาวิทยาลัยฯ 
5.  นายธีระเศรษฐ  รัตนะเศรษฐากุล สํานักงานตรวจสอบภายใน 
6.  นางสาวสุภาวดี  จันทนุช สํานักงานพัฒนาคุณภาพการศึกษา 
7.  นางนาถรัดดา  ยอดเอ้ือ สํานักงานพัฒนาคุณภาพการศึกษา 
8.  นางสาวโฉมสอางค  ไขยยงค สํานักงานสงเสริมบริหารงานวิจัยฯ 
9.  นางสาวนพวรรณ  เขียวหวาน สํานักงานวิเทศสัมพันธ 
10.  นางสาวกรรณิการ  บอแกว กองกลาง 
 
กลุมท่ี 3 
ลําดับ ช่ือ- สกุล สังกัด 
1.  นางนลินี  ธนสันต ิ  (Facilitator) กองกลาง 
2.  นายอภิชัย  สิงหาษา   (Note taker) กองกลาง 
3.  นางสาวหนึ่งฤทัย  สุวรรณต ิ กองคลัง 
4.  นายเชาวัฒน  ศรีแกว สํานักงานสภามหาวิทยาลัยฯ 



5.  นางสาวรุงอรุณ  แสงงาม สํานักงานกฎหมายและนิติการ 
6.  นายเอกสิทธิ์  โพธิ์ชูชาต ิ สํานักงานพัฒนาคุณภาพการศึกษา 
7.  นางอรอุมา  หลาบรรเทา สํานักงานพัฒนาคุณภาพการศึกษา 
8.  นางสาวณัชชา  อักษรศรี สํานักงานสงเสริมบริหารงานวิจัยฯ 
9.  นายจักริน  สงวนศักดิ์ กองกลาง 
 
สรุปประเด็นการแลกเปล่ียนเรียนรู 
 
1. หนวยงานของทานมีการใชระบบการประชุมอิเล็กทรอนิกส (E-Meeting) หรือไม  
ถามีใชระบบอะไร (Google Apps,โปรแกรมระบบประชุมอิเล็กทรอนิกสอ่ืน ๆ) 
 หนวยงานท่ีใชงาน (พัฒนาระบบ) 

1. สนง.ประกันฯ  google site 
2. กองกลาง 
3. กองการเจาหนาท่ี 
4. สํานักงานพัฒนานักศึกษา 
5. สํานักงานประกันคุณภาพและสารสนเทศ 
6. สํานักงานตรวจสอบภายใน 

 
หนวยงานท่ียังไมไดพัฒนาระบบ 

1. กองแผนงาน 
2. กองคลัง 
3. สํานักงานสงเสริมบริหารงานวิจัยฯ 
4. สํานักงานพัฒนาคุณภาพการศึกษา 
5. สํานักงานสภามหาวิยาลัย 
6. สํานักงานกฎหมายและนิติการ 

 
2. ทานมีปญหาและอุปสรรคในการใชงานระบบประชุมอิเล็กทรอนิกส (E-Meeting)  
หรือไม/อยางไร 
  ดานระบบ 

  -  สัญญาณ Internet  ถาไมเสถียรจะไมสามารถใชงานระบบได 

  - อุปกรณในบางหนวยงานไมมี หรือ มีไมครบ 

  - การใชงานระบบมีหลายข้ันตอนในการดําเนินงาน (google site) 

  - การกําหนดชื่อเอกสาร/หลักฐานยังไมรองรับภาษาไทย (e-meeting) 

  -  การ set รหัสเขาใชงานยังอยูในวงจํากัด (ท้ังนี้ ข้ึนอยูกับบริบทของคณะกรรมการนั้นๆ) 

 



  ดานผูใชงาน 

  -  ผูใชงานไมมีความเขาใจในระบบ เชน การใชเมนูตาง ๆ  ในระบบไมเปน 

  -  ผูใชงานไมตระหนักถึงกําหนดระยะในการสงเอกสารทําให upload ขอมูลไมทันเวลา   
กรรมการ /ผูเก่ียวของไมสามารถเขาดูขอมูลได 

  - การเสนอวาระในวันประชุมผูรับผิดชอบระบบไมสามารถ upload ขอมูลไดทัน 

  - หนวยงานจัดทําขอมูล / ไมครบ / ไมสมบูรณ  เชน ไมจัดรูปแบบ/หนาเอกสารใหถูกตอง , 
สแกนเอกสารไมครบ 

  - หนวยงานท่ีเสนอวาระ ไมสามารถ review เอกสารกอนการนําเสนอ (e-meeting) 

  - ผูเขารวมไมเตรียมอุปกรณ (computer) มาในวันประชุม 

 
3. ทานมีเทคนิคหรือแนวปฏิบัติท่ีดีในการใชงานระบบประชุมอิเล็กทรอนิกส (E-Meeting) อยางไร 

1. สรางความรูความเขาใจ ศึกษาการใชงานระบบ E-Meeting 
2. ทําบันทึกแจงแนวปฏิบัติ และสรางความเขาใจกับผูมีสวนรวม 
3. มีการจัดตารางการประชุม 
4. มีกิจกรรม KM/Coaching 
5. เจาหนาท่ีตรวจสอบระบบกอนวันประชุม 
6. สรางแฟนเพจ เฟสบุค 
7. แจงใหผูประชุมเขาระบบ 
8. การเริ่มตนใชงานครั้งแรก ควรกําหนดโดยใชมติจากท่ีประชุมหรือจัดทําเปนหนังสือแจงอยาง

เปนทางการ 
9. ชีใ้หเห็นประโยชนจากการใชระบบโดยเปรียบเทียบกับระบบเกา 
10. การกํากับใหหนวยงานสงวาระใหทัน  โดยระบบ E-meeting จะสามารถโชวไดวาหนวยงาน

ใดสงวาระในวัน เวลาใด ซ่ึงจะทําใหท่ีประชุมรับทราบไดทันทีวาหนวยงานใดสงวาระลาชา
กวากําหนด 

11. การจดรายงานการประชุมสามารถพิมพเขาในระบบไดทันที เพ่ือใหท่ีประชุมไดตรวจสอบมติ 
12. จัดทําปฏิทินการประชุมประจําปใหชัดเจน (กอนวันประชุมก่ีวันทําอะไร , หลังประชุมทํา

อะไร) 
13. การอางอิงกฎหมาย / ระเบียบ / ขอบังคับ /ประกาศ ท่ีเก่ียวของ อาจไมตองแนบมาท้ังฉบับ 

ใหยกเฉพาะขอกฎหมายท่ีเก่ียวของ เพ่ือสะดวกในการสืบคน เชน อางอิงกฎหมายใด  ขอท่ี
เทาไหร หนาใด 

 
4. หากหนวยงานของทานมีการใชงานระบบประชุมอิเล็กทรอนิกส (E-Meeting) แลวนั้น ทานสามารถ 
ลดงบประมาณและการใชกระดาษท่ีใชในการประชุม คิดเปนรอยละเทาใด 

1. ลดจํานวนปริมาณกระดาษ/เอกสาร 



• สํานักงานประกันฯ  รอยละ  90 ภาพรวม ( แตการนําเสนอเอกสารการประชุม ลดได
รอยละ 100 เนื่องจากไมสําเนาเอกสารการประชุม) 

• กองกลาง  รอยละ  80  

• สํานักงานสภามหาวิทยาลัย  รอยละ 4.35  

• สํานักงานพัฒนาคุณภาพการศึกษา  รอยละ  10 

• กองคลัง รอยละ 40 

• ทุกหนวยงานมีการสําเนาเอกสารเขาท่ีประชุมลดลง (ยกเวน กองคลัง และกองแผนงาน 
เนื่องจาก คณะกรรมการ ตองพิจารณาขอมูลตัวเลข) 

2. เพ่ิมประสิทธิภาพการจัดการประชุม 
3. สามารถดูเอกสารประกอบการประชุม วาระการประชุม และรายงานการประชุมยอนหลงั  

 
5. หากมีนโยบายใหทุกหนวยงานในสํานักงานอธิการบดี  ใชงานระบบประชุมอิเล็กทรอนิกส  
(E-Meeting) เพ่ือลดการใชกระดาษ ภายในปงบประมาณ 2561 หนวยงานของทานจะตองมีการ 
เตรียมความพรอมอยางไรบาง 
  คน 

   -  การอบรมใหความรูความเขาใจ ในการใชระบบ / คูมือ 

   -  มอบหมายผูรับผิดชอบ / ผูดูแลระบบ 

   -  การกําหนดสิทธิ์ผูใชงานระบบ (ขอขอมูลผูเขาใชระบบ) 

  อุปกรณ 

   -  การเตรียม / ขอยืมอุปกรณ จากหนวยงานตาง ๆ เชน ขอยืมคอมฯ 

  นโยบาย 

   -  กําหนดเปนนโยบายของหนวยงานใหชัดเจนและรับทราบรวมกัน 
 


