
เอกสารแนบ 1  

ปฏิทินการจดัการประชุมคณะกรรมการสภามหาวทิยาลยัอุบลราชธาน ี

ครั้งที ่ วันที่ประชุม สัปดาหที่ 1 สัปดาหที่ 2 สัปดาหที่ 3 สัปดาหที่ 4 

  

1. จัดทําบันทึกแจงเวียนใหคณะ/สํานัก 
และหนวยงาน เพื่อเสนอระเบยีบวาระ
การประชุมสภามหาวิทยาลัย 
2. จัดทําหนังสือเชิญประชุมสงให
คณะกรรมการสภามหาวิทยาลัย 
3. จัดทําหนังสือขอความอนเุคราะห       
หองประชุม และเจาหนาที่ผูดูแลระบบ 
VDO Conference  สํานักงาน
คณะกรรมการการอดุมศึกษา และ
เจาหนาที่สํานกัคอมพิวเตอรและ
เครือขาย   
4. แกไขรายงานการประชุมสภา
มหาวิทยาลัยหลังจากรับรองรายงานการ
ประชุมของเดือนที่ผานมา  และเสนอ
กรรมการและเลขานุการสภา
มหาวิทยาลัยพจิารณาลงนาม  และสงให
นายกสภามหาวิทยาลัยลงนามตอไป 
5. แปลงไฟลเปน PDF และลงในเว็บไซต
สํานักงานสภามหาวิทยาลัย  เพือ่เผยแพร
ตอไป 
 
 

1. จัดทํา (ราง) รายงานการประชุมสภา
มหาวิทยาลัยหลังจากเสร็จส้ินการประชุม
อยางนอย 7 วนั 
2. คณะ/สํานัก/หนวยงาน  สงเสนอ
ระเบียบวาระการประชุม 
3. ตรวจสอบระเบียบวาระการประชุม
จาก คณะ/สํานกั/หนวยงาน  ในเบื้องตน
กอนเสนอกรรมการและเลขานกุารสภา
มหาวิทยาลัยเพือ่พิจารณาเห็นชอบให
บรรจรุะเบียบวาระการประชุมตอไป 
4. จัดทําบันทึกขออนุมัติและยมืเงินทด
รองจายคาเดินทางไปราชการ  คาเบี้ย
ประชุม และคาอาหารวางและเครื่องดื่ม  
ใหกรรมการสภามหาวิทยาลัย ในการจัด
ประชุมสภามหาวิทยาลัย 

1. จัดทําระเบียบวาระการประชุมสภา
มหาวิทยาลัยและสําเนาเอกสาร
ประกอบการประชุม 
2. จัดแฟมประชุมสภามหาวิทยาลัย 
3. จัดสงแฟมประชุมสภามหาวิทยาลัย
ใหคณะกรรมการสภามหาวิทยาลัยกอน
วันประชุมอยางนอย 10 วัน 
4. ดําเนินการจองตั๋วเครื่องบิน  และ
จองที่พัก  ใหกรรมการสภา
มหาวิทยาลัยที่เดินทางไปประชมุ 

1. จัดทําบันทึกเชิญประชุมใหผูมา
นําเสนอวาระการประชุมสภา
มหาวิทยาลัย พรอมสงระเบียบวาระ
การประชุม 
2. จัดทําระเบียบวาระการประชุม
สภามหาวิทยาลัย และสําเนาเอกสาร
ประกอบการประชุม (ลับ) 
3. จัดสงแฟมประชุมสภา
มหาวิทยาลัย (ลับ) และแฟมสํารอง
ระเบียบวาระการประชุมปกติ  ให
เจาหนาทีง่านประสานงาน
มหาวิทยาลัยอบุลราชธานี  จัดเตรียม
ใหกรรมการในวันประชุม 
4. จัดทําเอกสารหลักฐาน การ
เดินทางไปราชการ และคาเบี้ย
ประชุม  ใหกรรมการสภา
มหาวิทยาลัยที่เดินทางไปประชมุ 
5. ประชุมสภามหาวิทยาลัย 
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ครั้งที ่ วันที่ประชุม สัปดาหที่ 1 สัปดาหที่ 2 สัปดาหที่ 3 สัปดาหที่ 4 

  

6. จัดทําบันทึกแจงเวียนรายงานการ
ประชุม ให คณะ/สํานัก/หนวยงาน และ
หนวยงานเจาของเรื่องที่เสนอระเบียบ
วาระการประชมุหลังจากรับรองรายงาน
การประชุมสภามหาวิทยาลัยเรยีบรอย
แลว  เพื่อนํามตทิี่ประชุมตามทีไ่ดรับ
มอบหมายไปดาํเนินการตอไป  
7. จัดทํารายงานการประชุมฉบับยอสง 
ให คณะ/สํานัก และหนวยงาน ที่ตองไป
ดําเนินการอยางเรงดวน กอนรบัรอง
รายงานการประชุม    

4 วันเสารที่ 28 พ.ค. 2559 ระหวางวันที่ 27 เม.ย.- 6 พ.ค. 2559 ระหวางวันที่ 10 - 15 พ.ค. 2559 ระหวางวันที่ 16 - 22  พ.ค. 2559 ระหวางวันที่ 23 - 28 พ.ค. 2559 

5 วันเสารที่ 25 มิ.ย. 2559 ระหวางวันที่ 30 พ.ค. - 3 มิ.ย. 2559 ระหวางวันที่ 6 - 12 มิ.ย. 2559 ระหวางวันที่ 13 - 18 มิ.ย. 2559 ระหวางวันที่ 20 - 25 มิ.ย. 2559 

6 วันเสารที่ 30 ก.ค. 2559  ระหวางวันที่ 27 มิ.ย. - 8 ก.ค. 2559 ระหวางวันที่ 11 - 17 ก.ค. 2559 ระหวางวันที่ 18 - 23 ก.ค. 2559 ระหวางวันที่ 25 - 30 ก.ค. 2559 

7 วันเสารที่ 27 ส.ค. 2559 ระหวางวันที่ 1 - 5 ส.ค. 2559 ระหวางวันที่ 8 - 14 ส.ค. 2559 ระหวางวันที่ 15 - 20 ส.ค. 2559 ระหวางวันที่ 22 - 27 ส.ค. 2559 

8 วันเสารที่ 24 ก.ย. 2559 ระหวางวันที่ 29 ส.ค. - 2 ก.ย. 2559 ระหวางวันที่ 5 - 9 ก.ย. 2559 ระหวางวันที่ 12 - 18 ก.ย. 2559 ระหวางวันที่ 19 - 24 ก.ย. 2559 

9 วันเสารที่ 29 ต.ค. 2559 ระหวางวันที่ 26 - 7 ต.ค. 2559 ระหวางวันที่ 10 - 16 ต.ค. 2559 ระหวางวันที่ 17 - 23 ต.ค. 2559 ระหวางวันที่ 25 - 29 ต.ค. 2559 

10 วันเสารที่ 26 พ.ย. 2559 ระหวางวันที่ 31 ต.ค. – 4 พ.ย. 2559 ระหวางวันที่ 7 - 13 พ.ย. 2559 ระหวางวันที่ 14 - 20 พ.ย. 2559 ระหวางวันที่ 21 - 26 พ.ค. 2559 

 


