




แบบหนังสือขอลาออกจากต าแหน่งบริหาร 
 

เขียนที ่....................................................................... 
 

      วันที่ ............ เดือน ................................ พ.ศ. ................. 
 
เรื่อง  ขอลาออกจากต าแหน่งบริหาร 

เรียน   อธิการบดี 
 

ด้วยข้าพเจ้า ..................................................................... ได้รับแต่งตั้งให้ด ารงต าแหน่งบริหาร
ในต าแหน่ง ………............................................................... ตั้งแตว่ันที่ .............. เดือน ....................................... 
พ.ศ. ................. ครบก าหนดวาระการด ารงต าแหน่ง วันที่ ........... เดือน ................................. พ.ศ. ................. 
ได้รับเงินประจ าต าแหน่ง ....................................... บาท 

 มีความประสงค์จะขอลาออกจากต าแหน่งบริหารเนื่องจาก ...................................................... 
............................................................................................................................. .................................................
............................................................................................................................. .................................................
............................................................. .................................................................................................................
............................................................................................................................. ................................................. 
............................................................................................................................. .................................................
..............................................................................................................................................................................   
 

จึงเรียนมาเพ่ือขออนุญาตลาออกจากต าแหน่งบริหารดังกล่าวข้างต้น ตั้งแต่วันที่ …………………
เดือน ................................... พ.ศ. ................... 
 
 
       ขอแสดงความนับถือ 
 
 
      (ลงชื่อ) .................................................................. 

              (..................................................................) 
 
 
หมายเหตุ : ๑.  ให้ยื่นหนังสือขอลาออกจากต าแหน่งบริหารต่ออธิการบดี โดยให้ยื่นล่วงหน้าก่อนวันที่   
       จะขอลาออกจากต าแหน่งบริหาร ไม่น้อยกว่า ๓๐ วัน  เว้นแต่ในกรณีที่มีเหตุผล 
       ความจ าเป็นพิเศษ 

๒. ต้องรอรับค าสั่งจากผู้มีอ านาจพิจารณาการอนุญาตให้ลาออกเป็นลายลักษณ์อักษร 
จากผู้บังคับบัญชาผู้มีอ านาจสั่งการ จึงจะลาออกได้ 
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