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                    บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ..............................................................................................................  โทร. ……………………………
ที่ ศธ  ................................................................................................ วันที่  ...................................................
เรื่อง  ขออนุมัติขยายเวลาการดำเนินงานโครงการทำนุบำรุงศิลปวัฒนธรรม ประจำปีงบประมาณ ...................
๑)  เรียน  รองอธิการบดีฝ่ายวิจัยและพันธกิจสังคม ผ่านคณบดีคณะ.............


ตามที่ ข้าพเจ้า.....ชื่อหัวหน้าโครงการ.....ได้รับอนุมัติงบประมาณให้ดำเนินงานโครงการทำนุบำรุงศิลปวัฒนธรรม จำนวน ...งบประมาณที่ได้รับ...บาท ประจำปีงบประมาณ ..ปีงบประมาณที่ได้รับ... โครงการ “...ชื่อโครงการ..” ความละเอียดทราบแล้วนั้น 

เนื่องจากการดำเนินงานโครงการดังกล่าว......(แจ้งสาเหตุ/ความจำเป็นในการขอขยายที่ชัดเจน)...... ข้าพเจ้าจึงใคร่ขออนุมัติขยายเวลาการดำเนินงานโครงการดังกล่าว ครั้งที่ ..๑ หรือ ๒....เป็นเวลา ๖ เดือน ตั้งแต่วันที่ ............................... ถึง วันที่ ..................... ทั้งนี้ ข้าพเจ้าได้แนบรายงานความก้าวหน้าฯ ในการดำเนินงานโครงการมาพร้อมนี้ 

จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา



 
(ลงชื่อ).................................................หัวหน้าโครงการ
     (..................................................)
	๒) เรียน คณบดี/รองคณบดีที่เกี่ยวข้อง
           โปรดพิจารณา 
           เห็นควร นำเรียนรองอธิการบดีฝ่ายวิจัยและพันธกิจสังคม เพื่อพิจารณาต่อไป

(ลงชื่อ)......................................................ผู้ตรวจสอบ 
                    (........................................................)
ตำแหน่ง ……(เจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบ)………..
วันที่..............................................................
	๓) เรียน รองอธิการบดีฝ่ายวิจัยและพันธกิจสังคม
           เพื่อโปรดพิจารณา
(ลงชื่อ)...................................................... 
(................................................................)
                    ตำแหน่ง  คณบดี/รองคณบดีที่เกี่ยวข้อง
วันที่..............................................................

	๔) เรียน รองอธิการบดีฝ่ายวิจัยและพันธกิจสังคม ผ่านหัวหน้าสำนักงานฯ
เพื่อโปรดพิจารณา..คณะ/หน่วยงาน...ขออนุมัติขยายเวลาดำเนินงานโครงการ.(.ชื่อโครงการ)......................................................ซึ่งได้รับงบประมาณ ประจำปี..เติมปีงบประมาณ...  ครั้งที่ ...๑ หรือ ๒ ...จาก................................ถึง...............................เนื่องจากอยู่ระหว่าง...................................................................................
(ลงชื่อ)...................................................ผู้ตรวจสอบ
                        (นางสาวณัชชา อักษรศรี)
                     นักวิเคราะห์นโยบายและแผน.
                   วันที่..............................................


	๕) เรียน รองอธิการบดีฝ่ายวิจัยและพันธกิจสังคม
            เพื่อโปรดพิจารณา  

(ลงชื่อ)..........................................
(..นางสาวนาวินี สุตัญตั้งใจ...)
หัวหน้าสำนักงานส่งเสริมบริหารงานวิจัยฯ
วันที่..............................................................

	
	๖)    (  อนุมัติ       (  ไม่อนุมัติ
                   ลงชื่อ)..............................................................
(ผศ.ดร.อินทิรา ซาฮีร์)
              รองอธิการบดีฝ่ายวิจัยและพันธกิจสังคม ปฏิบัติราชการแทน 
  อธิการบดีมหาวิทยาลัยอุบลราชธานี



หมายเหตุ:   แบบฟอร์มนี้ควรมีเนื้อหาทั้งหมดอยู่ในหน้าเดียวกัน
