
๑ 
 

รายงานการประชุมส านักงานตรวจสอบภายใน ส านักงานอธิการบดี 
ครั้งที่  ๖/๒๕๕๗ 

วันพุธที่ ๓๐ เมษายน ๒๕๕๗ เวลา ๑๐.๐๐ น. 
ณ  ส านักงานตรวจสอบภายใน  ชั้น ๓ ส านักงานอธิการบดี (เดิม) มหาวิทยาลัยอุบลราชธานี 

………………………………… 

ผู้มาประชุม                         
๑.  นางปนัดดา  ฤทธิชู  นักตรวจสอบภายใน ช านาญการพิเศษ  ประธาน  
     หัวหน้าส านักงานตรวจสอบภายใน 
๒.  นางอัมพร   ยิ่งยงวงศ์สกุล  นักตรวจสอบภายใน       
๓.  นางสาวเรวดี   สายแวว  นักตรวจสอบภายใน 
๔.  นางสาวนิตติสร หลาทอง  นักตรวจสอบภายใน  
๕.  นายธีรเศรษฐ์   รัตนะเศรษฐากุล เจ้าหน้าที่บริหารงานทั่วไป  

ผู้ไม่มาประชุม  - 

เริ่มประชุมเวลา          เวลา  ๑๓.๓๐ น. 

ระเบียบวาระท่ี ๑ เรื่องท่ีแจ้งให้ท่ีประชุมทราบ 

  ๑.๑  รายงานค่าใช้จ่ายในการย้ายห้องปฏิบัติงาน  

นายธีรเศรษฐ์ รัตนะเศรษฐากุล แจ้งให้ที่ประชุมทราบเก่ียวกับค่าใช้จ่ายในการย้ายห้อง 
ปฏิบัติงานของส านักงานตรวจสอบภายใน จากชั้น ๔ ไปยังชั้น ๓ ส านักงานอธิการบดี (เดิม) 
ระหว่างวันที่ ๒๖-๒๗ มีนาคม ๒๕๕๗ ที่ผ่านมา ดังนี้ 

ล าดับ รายการ จ านวนเงิน (บาท) 

๑ ค่าวัสดุจ านวน ๑๓ รายการ ๘,๖๖๕ 

๒ ค่าจ้างเหมาบริการแรงงานขนย้าย ๖,๐๐๐ 

๓ ค่าจ้างเหมาบริการซักและอัดจีบผ้าม่าน ๗,๗๐๔ 

๔ ค่าจ้างเหมาบริการท าความสะอาดและเติม
น้ ายาเครื่องปรับอากาศจ านวน ๔ เครื่อง 

๓,๐๐๐ 

๕ ค่าจ้างเหมาบริการจัดท าซีทรูป้ายชื่อหน่วยงาน ๑,๕๐๐ 

รวมจ านวนเงิน (บาท) ๒๗,๑๖๙ 

ทั้งนี้ ค่าใช้จ่ายในการย้ายห้องปฏิบัติงานทั้งหมดเบิกจ่ายจากเงินรายได้ของส านักงาน 
ตรวจสอบภายใน ชื่อโครงการบริหารจัดการทั่วไป (รหัสโครงการ ๐๑๐๐๐๐๐๓๐๐๓๖) 

มติที่ประชุม: รับทราบ 

 

 



๒ 
 

   ๑.๒ สรุปงบประมาณคงเหลือ ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๕๗ รอบ ๖ เดือนแรก  

นายธีรเศรษฐ์ รัตนะเศรษฐากุล แจ้งให้ที่ประชุมทราบเก่ียวกับงบประมาณคงเหลือ ทั้ง
เงินงบประมาณแผ่นดินและเงินรายได้ของส านักงานตรวจสอบภายใน ประจ าปีงบประมาณ 
พ.ศ. ๒๕๕๗ รอบ ๖ เดือนแรก รายละเอียดตามเอกสารที่แจกให้ผู้เข้าร่วมประชุมทุกคน ดังนี้  

ล าดับ ชื่อโครงการ รหัสโครงการ จ านวนเงินคงเหลือ 
(บาท) 

๑ บริหารจัดการทั่วไป ๐๑๐๐๐๐๐๓๐๐๓๖ ๑๙,๕๗๖.๓๙ 

๒ อบรมเกณฑ์การประเมินผลการ
ปฏิบัติงานด้านบัญชีของส่วนราชการ 

๐๑๐๐๐๐๐๓๐๑๖๔ ๔,๐๘๓ 

๓ ยกระดับขีดความสามารถและ
ประสิทธิภาพของส านักงานตรวจสอบ
ภายใน 

๐๑๐๐๐๐๐๓๐๐๖๔ ๑๐๓,๐๐๐ 

๔ สนับสนุนการประชุมคณะกรรมการ
ต่าง ๆ ของมหาวิทยาลัย 

๐๑๐๐๐๐๐๓๐๐๗๑ ๕๕,๔๐๐ 

๕ สนับสนุนการประชุมคณะกรรมการ
ต่าง ๆ ของมหาวิทยาลัย  
(เงินงบประมาณแผ่นดิน) 

๐๑๐๐๐๐๐๓๐๐๗๑ ๑๘๐,๖๐๐ 

๖ จัดหาครุภัณฑ์ของหน่วยงาน ๐๑๐๐๐๐๐๓๐๐๑๙ ๑,๘๒๐ 

รวมจ านวนเงินคงเหลือ (บาท) ๓๖๔,๔๗๙.๓๙ 

มติที่ประชุม: รับทราบ 

๑.๓ วัสดุคงเหลือ ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๕๗ รอบ ๖ เดือนแรก 

นายธีรเศรษฐ์ รัตนะเศรษฐากุล แจ้งให้ที่ประชุมทราบเก่ียวกับวัสดุคงเหลือของ
ส านักงานตรวจสอบภายใน ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๕๗ ณ เดือนเมษายน ๒๕๕๗ 
รายละเอียดตามเอกสารที่แจกให้ผู้เข้าร่วมประชุมทุกคน โดยส านักงานตรวจสอบภายใน มี
มูลค่าวัสดุคงเหลือของวัสดุประเภทส านักงาน จ านวน ๑๑,๕๑๐.๔๕ บาท และวัสดุประเภท
คอมพิวเตอร์ จ านวน ๑๙,๔๕๐ บาท 

มติที่ประชุม: รับทราบ 

  ๑.๔ การใช้งานระบบบุคลากรในระบบสารสนเทศกลาง มหาวิทยาลัยอุบลราชธานี 

นายธีรเศรษฐ์ รัตนะเศรษฐากุล แจ้งให้ที่ประชุมทราบเก่ียวกับการใช้งานระบบ
บุคลากรในระบบสารสนเทศกลาง มหาวิทยาลัยอุบลราชธานี (เมนูการจัดการระบบบุคลากร – 
ราชการพิเศษ และฝีกอบรม) รายละเอียดตามเอกสารที่แจกให้ผู้เข้าร่วมประชุมทุกคน  

มติที่ประชุม: รับทราบ 



๓ 
 

ระเบียบวาระท่ี ๒  เรื่องรับรองรายงานการประชุม 
 ที่ประชุมมีมติรับรองรายงานการประชุมส านักงานตรวจสอบภายใน ครั้งที่ ๕/๒๕๕๗ เมื่อ 
วันจันทร์ที่ ๓ มีนาคม ๒๕๕๗ โดยไม่มีการแก้ไข 

            

        ระเบียบวาระท่ี ๓  เรื่องสืบเนื่อง  

   -  

ระเบียบวาระท่ี ๔  เรื่องท่ีเสนอให้ที่ประชุมพิจารณา 

 ๔.๑ ค่าใช้จ่ายในการย้ายห้องปฏิบัติงาน 

  นายธีรเศรษฐ์ รัตนะเศรษฐากุล แจ้งให้ที่ประชุมพิจารณาเกี่ยวกับแบบประมาณ
ค่าใช้จ่าย (เฉพาะค่าจ้างเหมาบริการ) ในการย้ายห้องปฏิบัติงานของส านักงานตรวจสอบภายใน
จากชั้น ๔ ไปยังชั้น ๓ ส านักงานอธิการบดี (เดิม) โดยจะเบิกจ่ายจากเงินรายได้ของส านักงาน
ตรวจสอบภายใน รหัสโครงการ ๐๑๐๐๐๐๐๓๐๐๓๖ ชื่อโครงการบริหารจัดการทั่วไป ดังนี้ 

ล าดับ รายละเอียดค่าใช้จ่าย จ านวนเงิน (บาท) หมายเหตุ 

๑ ค่าแรงงานขนย้าย ๖,๐๐๐ แรงงาน ๖ คน ใช้เวลา
ประมาณ ๒ วัน 

๒ ค่าซักท าความสะอาดและอัดจีบ
ผ้าม่าน 

๗,๗๐๔ ห้องปฏิบัติงานและห้อง
ประชุม 

๓ ค่าท าความสะอาดและเติมน้ ายา
เครื่องปรับอากาศ 

๔,๐๐๐ จ านวน ๔ เครื่อง 

๔ ค่าจัดท าป้ายชื่อหน่วยงาน ๓,๕๐๐  

รวมจ านวนเงิน (บาท) ๒๑,๒๐๔  

มติที่ประชุม: เห็นชอบและมอบหมายนายธีรเศรษฐ์ รัตนะเศรษฐากุล ประสานกับ 
งานพัสดุ กองคลัง ให้การอนุมัติและเบิกจ่ายเงินทุกรายการเป็นไปอย่างถูกต้องและครบถ้วน
ต่อไป     
 

วาระท่ี ๕ เรื่องอ่ืน ๆ  

๕.๑ แนวทางการท าบันทึกเสนอผู้บังคับบัญชา 
นางปนัดดา ฤทธิชู แจ้งให้ที่ประชุมทราบว่า จากการเข้าร่วมประชุมคณะกรรมการ

ประจ าส านักงานอธิการบดี (คปส.) ครั้งที่ ๔/๒๕๕๗ ในวันพุธที่ ๓๐ เมษายน ๒๕๕๗ นั้น นาย
กิจสุวัฒน์ หงษ์เจริญ ต าแหน่ง ผู้อ านวยการส านักงานอธิการบดี ได้แจ้งแนวทางการจัดท า
หนังสือราชการและการท าบันทึกเสนอผู้บังคับบัญชาให้ทุกหน่วยงานได้ปฏิบัติเป็นแนวทาง
เดียวกัน ดังนั้น จึงขอให้บุคลากรของส านักงานตรวจสอบภายใน จัดท าหนังสือราชการและ
บันทึกเสนอผู้บังคับบัญชาตามที่นายกิจสุวัฒน์ หงษ์เจริญ เสนอ ดังนี้ 



๔ 
 

 หนังสือภายนอก ประกอบด้วย ฉบับจริง ๑ ฉบับ และให้จัดส าเนา ๒ ฉบับ รวม  
  โดยให้อธิการบดีลงนามจริงทั้ง ๓ ฉบับ โดยส าเนาหนังสือนั้นให้ใช้ตราประทับ  
  “คู่ฉบับ”, “ส าเนา”, “ผู้พิมพ์...... เจ้าของเรื่อง/ทาน......” ก ากับไว้ด้วย 
 หนังสือภายนอก ในส่วนของที่อยู่ของมหาวิทยาลัยให้ใช้ค าเต็มเท่านั้น เช่น ถนน,  
  ต าบล, อ าเภอ, จังหวัด เป็นต้น  
 หนังสือสั่งการจากอธิการบดี หากจัดส่งถึงหน่วยงานต่าง ๆ ให้สรุปข้อมูลที่เป็น 
  สาระส าคัญก่อนและจึงแนบส าเนาหนังสือสั่งการนั้นเป็นเอกสารประกอบ (ไม่ควร 
  ส าเนาหนังสือสั่งการนั้นแนบส่งทันที ) หากเป็นหนังสือที่เรียนถึงคณบดี ให้ลงนาม 
  โดยอธิการบดี  
 บันทึกเสนอผู้บังคับบัญชา ให้เจ้าของเรื่องลงนามบริเวณด้านซ้ายของเนื้อความใน 
  บันทึก พร้อมระบุชื่อ-สกุล, ต าแหน่ง และ วัน/เดือน/ปี ที่ท าบันทึกนั้นก ากับ  
  ไว้ด้วย  

มติที่ประชุม: รับทราบ 

  ๕.๒ การปรับปรุงกฎ/ระเบียบ/ข้อบังคับของมหาวิทยาลัย  

นางปนัดดา ฤทธิชู แจ้งให้ที่ประชุมทราบเกี่ยวกับผลการเข้าร่วมประชุมคณะกรรมการ
ประจ าส านักงานอธิการบดี (คปส.) ครั้งที่ ๔/๒๕๕๗ ในวันพุธที่ ๓๐ เมษายน ๒๕๕๗ ว่า 
ส านักงานกฎหมายและนิติการจะด าเนินการปรับปรุงและแก้ไขกฎ ระเบียบ ข้อบังคับและ
ประกาศต่าง ๆ ของมหาวิทยาลัยให้เป็นปัจจุบัน จึงขอความอนุเคราะห์ให้หน่วยงานต่าง ๆ 
รวบรวมกฎ ระเบียบ ข้อบังคับและประกาศต่าง ๆ ที่ออกตามอ านาจของสภามหาวิทยาลัย
ตั้งแต่อดีตจนถึงปัจจุบัน และจัดส่งให้ส านักงานกฎหมายและนิติการด าเนินการต่อไป 

  มติที่ประชุม : มอบหมายนายธีรเศรษฐ์ รัตนะเศรษฐากุล รวบรวมส าเนากฎ ระเบียบ 
ข้อบังคับและประกาศต่าง ๆ ที่ใช้ในการปฏิบัติงานของส านักงานตรวจสอบภายใน ตั้งแต่อดีต
จนถึงปัจจุบัน เพ่ือจัดส่งให้ส านักงานกฎหมายและนิติการ 

  ๕.๓ การสร้างเครือข่ายการประกันคุณภาพการศึกษา ส านักงานอธิการบดี   
   ปีการศึกษา ๒๕๕๖  

นางปนัดดา ฤทธิชู แจ้งให้ที่ประชุมทราบเกี่ยวกับผลจากการเข้าร่วมประชุม
คณะกรรมการประจ าส านักงานอธิการบดี (คปส.) ครั้งที่ ๔/๒๕๕๗ ในวันพุธที่ ๓๐ เมษายน 
๒๕๕๗ ว่า ส านักงานประกันคุณภาพการศึกษาและสารสนเทศ มีการสร้างเครือข่ายการประกัน
คุณภาพการศึกษา ระดับส านักงานอธิการบดี ปีการศึกษา ๒๕๕๖ โดยจะเปลี่ยนรูปแบบจาก
การเดินทางไปศึกษาดูงาน ณ ส านักงานอธิการบดี ของมหาวิทยาลัยภายนอก เป็นการเชิญให้
มหาวิทยาลัยภายนอกมาร่วมประชุมสัมมนาภายในมหาวิทยาลัยอุบลราชธานี ภายในเดือน
พฤษภาคม ๒๕๕๗ เพ่ือแลกเปลี่ยนความคิดเห็นร่วมกันด้านการประกันคุณภาพการศึกษา ซึ่งมี
กลุ่มเป้าหมาย จ านวน ๒ กลุ่ม คือ ส านักงานอธิการบดี มหาวิทยาลัยมหาสารคาม และ
ส านักงานอธิการบดี มหาวิทยาลัยขอนแก่น 

มติที่ประชุม: รับทราบ 

 



๕ 
 

  ๕.๔ สรุปผลการจัดงานประเพณีสงกรานต์ ประจ าปี ๒๕๕๗ 

นางปนัดดา ฤทธิชู แจ้งให้ที่ประชุมทราบเกี่ยวกับผลการเข้าร่วมประชุมคณะกรรมการ
ประจ าส านักงานอธิการบดี (คปส.) ครั้งที่ ๔/๒๕๕๗ ในวันพุธที่ ๓๐ เมษายน ๒๕๕๗ ว่า 
กองกลาง ได้รายงานสรุปผลการจัดงานประเพณีสงกรานต์ ประจ าปี ๒๕๕๗ ที่ผ่านการส ารวจ
ความคิดเห็นจากผู้เข้าร่วมงาน ดังนี้ 

 สถานที่จัดงานไม่กว้างขวางและไม่สะดวกต่อการเดินทางมาร่วมงาน 
 มีผู้เข้าร่วมงานจ านวนน้อย เนื่องจากกิจกรรมส าคัญของงานน าไปจัดอยู่ในช่วงท้าย

ของก าหนดการจัดงาน  
 ขาดการประชาสัมพันธ์การจัดงานที่เพียงพอ 

 
 

เลิกประชุม      เวลา  ๑๖.๐๐ น. 

 

 

      …………………………………………                           

    (นายธีรเศรษฐ์  รัตนะเศรษฐากุล)                                                  
         เจ้าหน้าที่บริหารงานทั่วไป                       
          ผู้จดรายงานการประชุม                                    
                                                                                                                                                               


