
บันทึกข้อความ     
ส่วนราชการ   

ที ่ อว 0604.9/  วันที ่

เร่ือง   ขอหนังสือรับรอง 

เรียน   คณบดีคณะศิลปศาสตร ์

ข้าพเจ้า.....................................................................................ตำแหน่ง..................................................... 
สังกัด…………………………………………….อัตราเงินเดือน..................................บาท ประสงค์ขอหนังสือรับรองดงันี ้

      จำนวน............ฉบับ 
      จำนวน............ฉบับ 

 หนังสือรับรองเงินเดือน
 หนังสือรับรองเงินเดือน, เงินประจําตําแหนงและเงินคาตอบแทนอื่นๆ
 หนังสือรับรองการปฏิบัติงาน       จำนวน............ฉบับ 
 อื่นๆ.................................................................................................................................................. 
เพื่อนำไปใช้เพื่อ (วัตถุประสงค์) 
 ธุรกรรมทางการเงิน  กู้ยืมเงินจากสถาบันการเงิน
 ค้ำประกันบุคคล  สมัครบตัรเครดติ
 สมัคร ชพค./ชพส.  อื่นๆ......................................................................... 

เรียน คณบด ี
งานบุคคล ตรวจสอบข้อมลูบุคคลแล้ว เห็นควรออกหนังสือรับรองตามที่ขอได ้

ลงชื่อ...............................................................ผู้ยืน่คำขอ 
(..................................................................................) 

ลงชื่อ.............................................................................. 
(..................................................................................) 

วัน/เดือน/ป.ี................................................................... 
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