[bookmark: _Hlk171601780][image: ]                          บันทึกข้อความ 				   ส่วนราชการ หลักสูตร....................... คณะศิลปศาสตร์ มหาวิทยาลัยอุบลราชธานี โทร ..........
ที่  อว 0604.9/				         วันที่             
เรื่อง    ขออนุมัติหลักการจ่ายเงินรางวัลและค่าตอบแทนคณะกรรมการตัดสิน
เรียน    คณบดีคณะศิลปศาสตร์
[bookmark: _Hlk171604302]		ตามบันทึกข้อความที่ อว 0604.9/...........  ลงวันที่ 26 ............... หลักสูตร..................... คณะศิลปศาสตร์ ได้รับอนุมัติให้จัดกิจกรรม ....................................  จัดกิจกรรมในวันที่  ..............................    ณ .......................................... โดยมีวัตุประสงค์เพื่อ................................ รายละเอียดตามกิจกรรมที่แนบท้ายนี้
	 	อนึ่ง เนื่องจากกิจกรรม...................................................มีค่าใช้จ่ายได้แก่ หมวด ก ค่าตอบแทนคณะกรรมการตัดสิน  และหมวด ข ค่าใช้สอย เงินรางวัล   จำนวนเงิน...................บาท (.....................................................)    ซึ่งตามระเบียบการะทวงการคลังว่าด้วยค่าใช้จ่ายในการฝึกอบรมการจัดงานและการประชุมระหว่างประเทศ พ.ศ.2549    และฉบับแก้ไขเพิ่มเติมถึง พ.ศ. 2555   ไม่ได้กำหนดการจ่ายไว้ 
		ในการนี้ เพื่อให้การดำเนินการเป็นไปด้วยความเรียบร้อยและบรรลุวัตถุประสงค์ของกิจกรรม และสามารถเบิกจ่ายได้  หลักสูตร............................... คณะศิลปศาสตร์ มหาวิทยาลัยอุบลราชธานี จึงใคร่ขออนุมัติหลักการจ่ายค่าตอบแทนคณะกรรมการตัดสินและเงินรางวัล จำนวนเงิน ....................... บาท (..........................................................)  ดังนี้
· ค่าตอบแทนคณะกรรมการตัดสิน
· คณะกรรมการหน่วยงานภาครัฐ อัตรา  500 บาท x   คน		=			บาท
· คณะกรรมการหน่วยงานเอกชน อัตรา 1,000 บาท x   คน		=			บาท
· เงินรางวัล ............ บาท 
· รางวัลที่ 1 จำนวน 1 รางวัล รางวัลละ      บาท 		=   			 บาท
· รางวัลที่ 2 จำนวน 1 รางวัล รางวัลละ      บาท 		=   			 บาท
· รางวัลที่ 3 จำนวน 1 รางวัล  รางวัลละ     บาท 		=   			บาท
· รางวัลชมเชย จำนวน 2 รางวัล รางวัลละ    บาท 		=   			บาท
	รวมเป็นเงินทั้งสิ้น		บาท (........................................................)
		จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา 
		
                      (				)
[bookmark: _GoBack]                                         ผู้รับผิดชอบกิจกรรม
[image: ]                          บันทึกข้อความ 				   ส่วนราชการ คณะศิลปศาสตร์ มหาวิทยาลัยอุบลราชธานี โทร........			            
ที่  อว 0604.9/				         วันที่           
เรื่อง    ขออนุมัติหลักการจ่ายค่าของรางวัล กิจกรรม.................................................
เรียน    อธิการบดี ผ่านผู้อำนวยการกองคลัง
		ตามบันทึกข้อความที่ อว 0604.9/...........  ลงวันที่ 26 ............... หลักสูตร..................... คณะศิลปศาสตร์ ได้รับอนุมัติให้จัดกิจกรรม ....................................  จัดกิจกรรมในวันที่  ..............................    ณ .......................................... โดยมีวัตุประสงค์เพื่อ................................ รายละเอียดตามกิจกรรมที่แนบท้ายนี้
	 	อนึ่ง เนื่องจากกิจกรรม...................................................มีค่าใช้จ่ายได้แก่ หมวด ก ค่าตอบแทนคณะกรรมการตัดสิน  และหมวด ข ค่าใช้สอย เงินรางวัล   จำนวนเงิน...................บาท (.....................................................)    ซึ่งตามระเบียบการะทวงการคลังว่าด้วยค่าใช้จ่ายในการฝึกอบรมการจัดงานและการประชุมระหว่างประเทศ พ.ศ.2549    และฉบับแก้ไขเพิ่มเติมถึง พ.ศ. 2555   ไม่ได้กำหนดการจ่ายไว้ 
		ในการนี้ เพื่อให้การดำเนินการเป็นไปด้วยความเรียบร้อยและบรรลุวัตถุประสงค์ของกิจกรรม และสามารถเบิกจ่ายได้  หลักสูตร............................... คณะศิลปศาสตร์ มหาวิทยาลัยอุบลราชธานี จึงใคร่ขออนุมัติหลักการจ่ายค่าตอบแทนคณะกรรมการตัดสินและเงินรางวัล จำนวนเงิน ....................... บาท (..........................................................)  ดังนี้
· ค่าตอบแทนคณะกรรมการตัดสิน
· คณะกรรมการหน่วยงานภาครัฐ อัตรา  500 บาท x   คน		=			บาท
· คณะกรรมการหน่วยงานเอกชน อัตรา 1,000 บาท x   คน		=			บาท
· เงินรางวัล ............ บาท 
· รางวัลที่ 1 จำนวน 1 รางวัล รางวัลละ      บาท 		=   			 บาท
· รางวัลที่ 2 จำนวน 1 รางวัล รางวัลละ      บาท 		=   			 บาท
· รางวัลที่ 3 จำนวน 1 รางวัล  รางวัลละ     บาท 		=   			บาท
· รางวัลชมเชย จำนวน 2 รางวัล รางวัลละ    บาท 		=   			บาท
	รวมเป็นเงินทั้งสิ้น		บาท (........................................................)
		จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา 



         (รองศาสตราจารย์สุรศักดิ์ คำคง)
                        คณบดีคณะศิลปศาสตร์
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ประกาศรายชื่อผู้ที่ได้รับรางวัล
กิจกรรม......................................................................................................วันที่……………….………………………….
สถานที่จัดกิจกรรม ณ…………………………………………………………….…….……………………………
1. เงินรางวัลประกวด…………………………………………………………………………………………………….………………….
	รางวัลที่1 (ระบุชื่อ-สกุล)......................................................................................................................	
รางวัลที่2 (ระบุชื่อ-สกุล) ............................................................................................................................
รางวัลที่3 (ระบุชื่อ-สกุล) .............................................................................................................................
รางวัลชมเชย (ระบุชื่อ-สกุล) .......................................................................................................................
2. เงินรางวัลประกวด…………………………………………………………………………………………………………….………………….
	รางวัลที่1 (ระบุชื่อ-สกุล)...............................................................................................................................	
รางวัลที่2 (ระบุชื่อ-สกุล) .............................................................................................................................
รางวัลที่3 (ระบุชื่อ-สกุล) .............................................................................................................................
รางวัลชมเชย (ระบุชื่อ-สกุล) .......................................................................................................................
3. เงินรางวัลประกวด…………………………………………………………………………………………………………….………………….
	รางวัลที่1 (ระบุชื่อ-สกุล)...............................................................................................................................	
รางวัลที่2 (ระบุชื่อ-สกุล) .............................................................................................................................
รางวัลที่3 (ระบุชื่อ-สกุล) .............................................................................................................................
รางวัลชมเชย (ระบุชื่อ-สกุล) .......................................................................................................................
คณะกรรมการที่ตัดสิน  ดังนี้
(ลงชื่อ)							(ลงชื่อ)
(				)			(				)

(ลงชื่อ)							(ลงชื่อ) 
(				)			(				)
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กำหนดการ
กิจกรรม						วันที่					
สถานที่จัดกิจกรรม ณ

เวลา 08.00-09.00น. 	ลงทะเบียน
เวลา 09.00-10.30น.	ฟังบรรยายหัวข้อ
วิทยากรโดย
เวลา 10.30-12.00 น.	แบ่งกลุ่มฝึกปฏิบัติเรื่อง
			กลุ่มที่ 1 วิทยากร โดย
			กลุ่มที่ 2 วิทยากรโดย
เวลา  12.00 น.		พักรับประทานอาหารกลางวัน
เวลา 13.00-15.30น. 	ประกวดการแข่งขันกิจกรรม
เวลา 15.30-16.30น.	ประกาศผลและมอบเงินรางวัล
เวลา16.30 น. 		สรุปกิจกรรมและกล่าวปิดงาน

						ขอรับรองว่าเป็นจริง 
					
					(ลงชื่อ)  
					  (				  )                                            
						ผู้รับผิดชอบกิจกรรม






[bookmark: _Hlk49348492]ใบสำคัญรับเงินเลขที่




	วันที่
	
	เดือน
	 
	พ.ศ.
	 

	ข้าพเจ้า
	
	อยู่บ้านเลขที่
	

	ตำบล
	
	อำเภอ
	
	จังหวัด
	

	ได้รับเงินจาก คณะศิลปศาสตร์ มหาวิทยาลัยอุบลราชธานี  กระทรวงการอุดมศึกษา วิทยาศาสตร์  วิจัย   และนวัตกรรม  ดังรายการต่อไปนี้.- 

	รายการ
	จำนวนเงิน

	
	
	-

	
	
	

	 
	
	

	 
	
	

	 
	
	

	 
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	จำนวนเงิน
	
	บาท
	
	-

	
	(                                                    )
	
	
	

	(ลงชื่อ)
	
	


                                                                                                                  
 (..........................................................)

คำอธิบาย
	แบบฟอร์มนี้ใช้สำหรับเบิกจ่ายเงินรางวัลของนักศึกษา กรณีมีการจัดกิจกรรมประกวดต่างๆ โดยเมื่อจัดกิจกรรมแล้วเสร็จ  ให้แนบเอกสารสำหรับเบิกจ่าย  ดังนี้
1. ประกาศรายชื่อผู้ได้รับรางวัล รับรองผลโดยคณะกรรมการทุกคนที่ตัดสินผลการประกวด
1. ใบสำคัญรับเงิน  ลงลายมือชื่อนักศึกษาที่เป็นตัวแทนของทีม/ผู้ได้รับรางวัล ในการรับเงินรางวัล
1. สำเนาบัตรประชาชนหรือสำเนาที่ทางราชการออกให้  ของนักศึกษา พร้อมกับรับรองสำเนาถูกต้อง
1. แนบกำหนดการจัดกิจกรรม  ให้ระบุรายละเอียดที่มีการประกวดการแข่งขัน
1. แนบคำสั่งแต่งตั้งคณะกรรมการตัดสิน
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