
 

คูมือปฏบัิตงิานดานการเงนิและบัญชี 

เร่ืองข้ันตอนการเบิกจายเงนิสวัสดกิารคาศึกษาบุตร 

 

 
 

 

นางสาวนนัสุดา  ขาววงษ 

ตําแหนง นักวชิาการเงนิและบัญชีชํานาญการ 

สังกัด คณะศลิปศาสตร มหาวทิยาลยัอุบลราชธาน ี

 



คํานํา 

  งานการเงินและบัญชี คณะศิลปศาสตร ไดจัดทําคูมือปฏิบัติงานดานการเงินและบัญชี 

เรื่องขัน้ตอนการเบิกจายเงินสวัสดกิารคาศกึษาบุตร ไดรวบรวมกฎ ระเบยีบ และขอบังคับตางๆที่เกี่ยวของ

กับการเบิกจายเงินสวัสดิการคาศึกษาบุตร รวมถึงขั้นตอนการตรวจสอบการเบิกจายเงินสวัสดิการคา

ศึกษาบุตร เพื่อใหบุคลากรคณะศิลปศาสตรและเจาหนาที่งานการเงิน ไดเขาใจและนําไปปฏิบัติไดอยาง

ถูกตองใหเปนไปในแนวทางเดยีวกัน  

  งานการเงินและบัญชี คณะศิลปศาสตร ไดตระหนักถึงปญหา ความยุงยากดังกลาว จึงได

จัดทําคูมือปฏิบัติงานดานการเงินและบัญชี เรื่องขั้นตอนการเบิกจายเงินสวัสดิการคาศึกษาบุตร และหวัง

เปนอยางยิ่งวาคูมือเลมนี้ จะชวยให บุคลากรคณะศิลปศาสตร เกิดความสะดวก เขาใจแนวปฏิบัติในแตละ

ขัน้ตอนมากยิ่งขึ้น หากมขีอบกพรองประการใด ผูจัดทําขอนอมรับคําแนะนําเพื่อไปปรับปรุงใหดยีิ่งขึ้นตอไป 

 

 

นางสาวนันสุดา  ขาววงษ 

นักวชิาการเงินและบัญชีชํานาญการ 

สังกัด คณะศิลปศาสตร มหาวทิยาลัยอุบลราชธานี 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



สารบัญ 

หนา 
บทที่ ๑ บทนํา           ๑ 

 ๑.๑ ความเปนมา ความจําเปน ความสําคัญ      ๑ 

 ๑.๒ วัตถุประสงค         ๑ 

 ๑.๓ ประโชยนที่คาดวาจะไดรับ        ๒ 

 ๑.๔ ขอบเขตการจัดทําคูมือ        ๒ 

 ๑.๕ คําจํากัดความเบื้องตน        ๒ 

บทที่ ๒ บทบาทหนาที่ความรับผิดชอบ        ๔ 

 ๒.๑ บทบาทหนาที่ความรับผิดชอบตําแหนง      ๔ 

 ๒.๒ ลักษณะงานที่ปฏบิัติ        ๕ 

บทที่ ๓ หลักเกณฑ วธิกีารปฏบิัตงิาน        ๘ 

 ๓.๑ หลักเกณฑการปฏบิัติงาน        ๘ 

 ๓.๒ วธิกีารปฏบิัตงิาน         ๘ 

  - หลักเกณฑและอัตราการเบกิจายเงนิสวัสดกิารเกี่ยวกับการศกึษาบตุร  ๘ 

  - ประเภทและอัตราเงนิบํารุงการศกึษาในสถานศกึษาของทางราชการ  ๙ 

  - ประเภทและอัตราเงนิเลาเรียนในสถานศกึษาเอกชน    ๑๐ 

 ๓.๓ สิ่งที่ควรคํานงึถงึในการปฏบิัตงิาน       ๑๑ 

บทที่ ๔ เทคนคิในการปฏบิัตงิาน         ๑๓ 

 ๔.๑ แผนการปฏบิัตงิาน         ๑๓ 

 ๔.๒ ขั้นตอนการปฏบิัตงิาน        ๑๔ 

  (๑) ขัน้ตอนการตรวจสอบการเบิกจายเงนิสวัสดกิารคาศกึษาบุตร   ๑๔ 

  (๒) ผูมสีทิธ ิ         ๑๕ 

  (๓) บุตรของผูมสีทิธ ิ        ๑๕ 

  (๔) การใชสทิธิ         ๑๕ 

  (๕) ประเภทและอัตราการเบกิจาย      ๑๗ 

  (๖) ระยะเวลาการขอเบกิ       ๒๐ 

  (๗) การตรวจสอบสทิธแิละเอกสารหลักฐานเบกิเงนิสวัสดกิารคาศกึษาบุตร ๒๐ 

  (๘) เอกสารหลักฐานทีใ่ชประกอบการเบกิจายเงินสวัสดกิารศกึษาบุตร  ๒๑ 



สารบัญ (ตอ) 

หนา 
(๙) แบบฟอรมตางๆที่เกี่ยวของ          ๒๑ 

(๑๐) แบบฟอรมใบเบกิเงนิสวัสดกิารเกี่ยวกับการศกึษาบุตร แบบ ๗๒๒๓     ๒๗ 

(๑๑) ตัวอยาง : การกรอกขอมูลเบกิจายเงนิสวัสดกิารคาศกึษาบุตร กรณถีูกตอง    ๓๐ 

(๑๒) ตัวอยาง : การกรอกขอมูลเบกิจายเงนิสวัสดกิารคาศกึษาบุตร กรณไีมถูกตอง ๓๒ 

(๑๓) ตัวอยาง : ใบเสร็จรับเงนิคาเลาเรยีนบุตร        ๓๔ 

(๑๔) ตัวอยาง : หนังสอืรับรองของสถานศกึษา        ๓๕ 

 บทที่ ๕ คําถาม-คําตอบที่พบบอย          ๓๖ 

 เอกสารอางองิ             ๔๔ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



บทท่ี ๑ บทนํา 

 

๑.๑ ความเปนมา ความจําเปน ความสําคัญ 

 งานการเงินและพัสดุ คณะศิลปศาสตร มหาวิทยาลัยอุบลราชธานี เปนหนวยงานที่มีภารกิจ

เกี่ยวกับการจัดทํางบประมาณ การรับ-จายเงนิ การจัดทําบัญชี การตรวจสอบเอกสารเบิกจาย การจัดทํา

รายงานทางการเงิน การบรหิารงานพัสดุ รวมทัง้ระบบงานทางพัสดุ ระบบงานบัญชี เปนตน 

 ดวยภารกิจขางตนกระบวนการปฏิบัตงานของงานการเงินและบัญชีจะตองดําเนินการภายใต

กฏหมาย ระเบียบ ขอบังคับ และหลักเกณฑ แนวทางปฏิบัติจึงตองเปนไปอยางถูกตอง รวดเร็ว มี

ประสทิธภิาพ มคีวามคุมคาและสอดคลองกับนโยบายของหนวยงาน 

 จากการที่ขาพเจาปฏิบัติงานหนาที่ในตําแหนงนักวิชาการเงินและบัญชี สํานักงานเลขานุการคณะ

ศิลปศาสตร มีหนาที่ในการรับ-จายเงิน เบิกจายเงินจากคลัง  การตรวจสอบเอกสารเบิกจายใบสําคัญ

ตางๆ โดยเฉพาะตรวจสอบใบสําคัญ พบขอผิดพลาดบอยครั้ง ทั้งในสาระสําคัญที่เปนตัวเงินและเอกสาร

ประกอบการเบิกจายที่ไมถูกตองตามระเบยีบ หรือไมมีเอกสารประกอบ เปนตน ทําใหมีการสงคืนเอกสาร

แกไขเปนจํานวนมาก เปนตน เพื่อเปนการแกไขปญหาดังกลาว เห็นควรกําหนดแนวทางในการปฏิบัติงาน 

ใหเกิดความรู ความเขาใจ ทั้งเจาหนาที่ผูขอเบกิและเจาหนาที่ตรวจสอบใบสําคัย เพื่อใหการจัดทําเอกสาร

และการรตรวจสอบเปนไปอยางรวดเร็วและถูกตอง จงึไดจัดทํา “คูมอืการปฏบิัตงิาน เรื่อง ขัน้ตอนการเบิก

จายเงนิสวสัดกิารคาศกึษาบุตร” ฉบับนี้ 
 

๑.๒ วัตถุประสงค 

 ๑.๒.๑  เพื่อใหทราบถึงขั้นตอนการเบิกจายเงินสวัสดิการคาศึกษาบุตรของขาราชการ 

ลูกจางประจํา และผูรับบํานาญที่ชัดเจน 

 ๑.๒.๒ เพื่อใหเจาหนาที่ผูรับผิดชอบดานการเงินปฏบิัติงานดานการเบกิเงินสวัสดิการคาศกึษาบุตร 

ใชเปนแนวทางในการปฏบิัตงิานใหเปนไปอยางมปีระสทิธภิาพ เปนมาตรฐานเดยีวกัน 

 ๑.๒.๓ เพื่อเพิ่มประสิทธิภาพในการเบิกจายเงินใหเปนไปอยางรวดเร็ว และถูกตองตรงตาม

กฏหมาย ระเบยีบ และขอบังคับตางๆ 

 

๑.๓ ประโยชนที่คาดวาจะไดรับ 

๑.๓.๑ ผูปฏบิัตดิานการเงินและบัญชีสามารถปฏบิัตงิานแทนกันได 

๑.๓.๒ บุคลากรคณะศิลปศาสตร สามารถเบกิจายเงินสวัสดกิารคาศึกษาบุตรไดอยางถูกตองและ

มปีระสทิธภิาพ  



๑.๓.๓ นําคูมือที่ไดไปเผยแพรใหแกหนวยงานอื่น กอใหเกิดประโยชนสูงสุดและเปนวิทยาทานแกผู

ศกึษาคนควาตอไป 

 

๑.๔ ขอบเขตของการจัดทําคูมือ  
 การจัดทําคูมือ เรื่อง ขั้นตอนการเบิกจายเงินสวัสดิการคาศึกษาบุตร ไดสรุปสาระสําคัญของพระ

ราชกฤษฎีกา คําสั่ง กฎหมาย และระเบยีบที่เกี่ยวของ แนวทางปฏบิัตใินการเบกิจายเงินสวัสดิการเกี่ยวกับ

การศึกษาของบุตรในสถานศึกษาของทางราชการและสถานศึกษาเอกชน การยื่นขอใชสิทธิ การอนุมัติ 

ระยะเวลาการยื่นขอใชสิทธิเบิกและการเบิกจายเงินตามประเภทและอัตราบํารุงการศึกษาและเงินคาเลา

เรียนที่กําหนด ตลอดจนแนวทางการปฏิบัติงานในการเบิกเงินสวัสดิการคาศึกษาบุตร แบบฟอรมตางๆที่

เกี่ยวของ 

  
๑.๕ คําจํากัดความเบื้องตน  

 “สวัสดกิาร” คอื ผลประโยชนที่รัฐจัดให ซึ่งเปลี่ยนแปลง เพิ่ม ลด ไดตามความเหมาะสม ซึ่งขึ้นอยู

กับสถานะการเงินการคลังของประเทศไทยในขณะนัน้ เชน คารักษาพยาบาล คาการศกึษาบุตร เปนตน คํา

วา สวัสดิการ จะตางกับคําวา คาตอบแทน ตรงที่ สวัสดิการทุกคนตองใชสิทธิเทาเทียมกัน ไมวาจะเปน

ขาราชการระดับสูงหรือระดับลาง แตคาตอบแทนไมจําเปนตองเทาเทียมกันเพราะเดือดรอนไมเทากัน เชน 

คาเชาบาน ขาราชการระดับสูงจะไดคาเชาบานมากกวาขาราชการระดับลาง 

 “เงินสวัสดิการเกี่ยวการการศึกษาบุตร” หมายความวา เงินที่ทางราชการชวยเหลือเกี่ยวกับ

คาใชจายในการศกึษาสําหรับบุตรของขาราชการ ขาราชการบํานาญ และลูกจางประจํา 

 “สถานศึกษาของทางราชการ” หมายความวา 

  ๑) มหาวิทยาลัยหรือสถาบันอุดมศึกษาที่เรียกช่ืออยางอื่น ในสังกัดกระทรวงศึกษาธิการ

หรอืสวนราชการอื่น หรอืที่อยูในกํากับของรัฐ 

  ๒) วทิยาลัยหรอืสถานศกึษาที่เรยีกช่ืออยางอื่นซึ่งมฐีานะเทยีบเทาวทิยาลัยในสังกัดหรืออยู

ในกํากับของกระทรวงศกึษาธกิาร หรอืสวนราชการอื่นที่ ก.พ.รับรองคุณวุฒ ิ  

  ๓) โรงเรียนในสังกัดหรืออยูในกํากับของกระทรวงศึกษาธิการมหาวิทยาลัย วิทยาลัย 

องคการบริหารสวนจังหวัด เทศบาล องคการบริหารสวนตําบล กรุงเทพมหานคร เมืองพัทยา องคกร

ปกครองทองถิ่นอื่นที่มีกฏหมายจัดตั้ง และใหหมายความรวมถึงโรงเรียนที่เรียกช่ืออยางอื่นที่มีการจัด

ระดับช้ันเรยีนดวย  

  ๔) โรงเรียนในสังกัดหรืออยูในกํากับของสวนราชการอื่น หรือองคการของรัฐบาลที่ ก.พ.

รับรองคุณวุฒิ 



  ๕) โรงเรยีนในสังกัดสวนราชการที่กระทรวงการคลังกําหนด 

  ๖) สถานพัฒนาเด็กปฐมวัยที่มกีารจัดระดับช้ันเรยีนในสังกัดสวนราชการ 

 “สถานศึกษาเอกชน” หมายความวา 

  ๑) สถาบันอุดมศกึษาเอกชนสตามกฏหมายวาดวยสถาบันอุดมศกึษาเอกชน 

  ๒) โรงเรียนตามกฏหมายวาดวยโรงเรียนเอกชนที่จัดการศึกษาในระบบโรงเรียน และให

รวมถงึโรงเรยีนนานาชาต ิ

 “เงินบํารุงการศึกษา” หมายความวา เงินประเภทตางๆที่สถานศึกษาของราชการเรียกเก็บตาม

อัตราที่ไดรับอนุมัติจากกระทรวงศึกษาธิการ สวนราชการเจาสังกัด หรือที่กํากับมหาวิทยาลัย องคการ

บริหารสวนจังหวัด เทศบาลองคการบริหารสวนตําบล กรุงเทพมหานคร เมืองพัทยา องคกรปกครองสวน

ทองถิ่นที่มกีฏหมายจัดตัง้หรอืองคการของรัฐบาล 

 “เงินคาเลาเรียน” หมายความวา เงินคาธรรมเนียมการเรียน หรือคาธรรมเนียมตางๆซึ่ง

สถานศกึษาของเอกชนเรยีกเก็บตามอัตราที่ไดรับอนุมัตจิากกระทรวงศกึษาธกิาร 

 “บุตร” หมายความวา บุตรโทยชอบดวยกฏหมายซึ่งอายุครบ 3 ปแตไมเกนิ ๒๕ ปบริบูรณ ทัง้นี้ไม

รวมถงึบุตรบุญธรรม และบุตรซึ่งบดิามารดาไดยกใหเปนบุตรบุญธรรมของผูอื่น 

 “ปการศึกษา” หมายความวา ปการศึกษาที่กําหนดโดยกระทรวงศึกษาธิการ สวนราชการเจา

สังกัด หรือที่กํากับมหาวิทยาลัย องคการบริการสวนจังหวัด เทศบาล องคการบริหารสวนตําบล 

กรุงเทพมหานคร เมอืงพัทยา และองคกรปกครองสวนทองถิ่นที่มกีฏหมายจัดตัง้หรอืองคการของรัฐบาล 

 “สวนราชการผูเบกิ” หมายความวา สวนราชการซงึเบกิเงินจากกรมบัญชีกลาง หรอืสํานักงาน

คลังจังหวัด 

 “สวนราชการเจาสังกัด” หมายความวา สวนราชการที่ขาราชการหรอืลูกจางประจํามอีัตรา

เงนิเดอืน คาจาง และเลขที่ประจําตําแหนงอยู 

 

 

 

 

 

 

 

 



บทท่ี ๒ บทบาทหนาท่ีความรับผิดชอบ 

 

๒.๑ บทบาทหนาท่ีความรับผดิชอบตําแหนง  

 ปฏิบัติงานในฐานะผูปฏิบัติงานที่มีประสบการณ โดยใชความรู ความสามารถ ความชํานาญงาน 

ทักษะ และประสบการณสูงในงานดานวิชาการเงินและบัญชี ปฏิบัติงานที่ตองทําการศึกษา คนควา 

วิเคราะห สังเคราะห หรือวิจัย เพื่อการปฏิบัติงานหรือพัฒนางาน หรือแกไขปญหาในงานที่มีความยุงยาก

และมขีอบเขตกวางขวาง และปฏบิัตงิานอื่นตามที่ไดรับมอบหมายหรอื 

 ปฏิบัติงานในฐานะหัวหนางาน มีหนาที่และความรับผิดชอบในการควบคุมการปฏิบัติงานดาน

วิชาการเงินและบัญชีที่มีขอบเขตเนื้อหาของงานหลากหลาย และมีขั้นตอนการทํางานที่ยุงยากซับซอน

คอนขางมาก โดยกําหนดแนวทางการทํางานที่เหมาะสมกับสถานการณ และปฏิบัติหนาที่อื่นตามที่ไดรับ

มอบหมาย 

 โดยมลีักษณะงานที่ปฏบิัตใินดานตางๆ ดังนี้ 

 ๑. ดานการปฏบิัตกิาร  

  (๑) ควบคุม จัดทําบัญชี เอกสารายงานการเคลื่อนไหวทางการเงิน ทั้งเงินงนและเงินนอก

งบประมาณ เงนิทุนหมุนเวยีน เพื่อแสดงฐานะทางการเงนิและใชเปนฐานขอมูลที่ถูกตองตามระเบยีบวิธีการ

บัญชีของสวนราชการ 

  (๒) ควบคุม จัดทําและดําเนินการตางๆในดานงบประมาณ ตรวจสอบรายงานการเงิน

ตางๆ เพื่อใหการปฏิบัติงาน และรายงานทางการเงินและบัญชีถูกตองตามเกณฑและวิธีการที่กําหนดให

เปนปจจุบัน 

  (๓) วิเคราะห และเสนอความเห็นเกี่ยวกับระเบียบวิธีปฏบัติดานการเงิน การงบประมาณ

และการบัญชีช้ีแจงคําขอตั้งงบประมาณรายรับ-รายจายประจําปตอสํานักงบประมาณ จัดสรรงบประมาณ

ไปใหหนวยงานตางๆ เพื่อใหการจัดสรรงบประมาณตรงกับความจําเปนและวัตถุประสงคของแตละ

หนวยงาน 

  (๔) ศึกษา วิเคราะห ประเมินผล และติดตามการใชจายเงินงบประมาณรายจาย จัดทํา

รายงานผลการปฏิบัติงานตามแผน เพื่อใหการใชจายเงินเปนไปอยางถูกตอง มีประสิทธิภาพและใชเปน

แนวทางในการปรับปรุงการจัดทําและจัดสรรงบประมาณ 

  (๕) ศึกษา คนควา วิเคราะห สังเคราะห หรือวิจัยดานวิชาการเงินและบัญชี จัดทําเอกสาร

วชิิการ คูมอืที่เกี่ยวกับงานในความรับผิดชอบ และเผยแพรผลงานทางดานวชิาการเงนิและบัญชี เพื่อพัฒนา

งานวชิาการ และพัฒนามาตรฐานการปฏบิัตงิานใหมปีระสทิธภิาพยิ่งขึ้น 



  (๖) ใหบริการวิชาการดานตางๆ เชน ฝกอบรม เผยแพรความรูความเขาใจเกี่ยวกับ

หลักการและวิธีการของงานวิชาการเงินและบัญชี ใหคําปรึกษา แนะนํา ตอบปญหาและช้ีแจงเรื่องตางๆ

เกี่ยวกับงานในหนาที่  เพื่อใหสามารถปฏิบัติงานไดอยางถูกตอง มีประสิทธิภาพ เขารวมประชุม

คณะกรรมการตางๆที่ไดรับแตงตัง้ เพื่อใหขอมูลทางวิชาการประกอบการพิจารณาและตัดสินใจและปฏิบัติ

หนาที่อื่นเกี่ยวของ 

  (๗) ในฐานะหัวหนางาน นอกจากอาจปฏิบัติงานตามขอ (๑) – (๖) ดังกลาวขางตนแลว 

ตองทําหนาที่กําหนดแผนงาน มอบหมาย ควบคุม ตรวจสอบ ใหคําปรึกษา แนะนํา ปรับปรุงแกไข ติดตาม

ประเมินผล และแกไขปญหาขอขัดของในการปฏิบัติงานในหนวยงานที่รับผิดชอบ เพื่อใหการปฏิบัติงาน

บรรลุตามเปาหมายและผลสัมฤทธิ์ที่กําหนด 

 ๒. ดานการวางแผน 

  รวมกําหนดนโยบายและแผนงานของหนวยงานที่สังกัด วางแผนหรือรวมวางแผนการ

ทํางานตามแผนงานหรือโครงการของหนวยงาน แกไขปญหาในการปฏิบัติงาน เพื่อใหการดําเนนิงานบรรลุ

ตามเปาหมายและผลสัมฤทธิ์ที่กําหนด 

 ๓. ดานการประสานงาน 

  (๑) ประสานการทํางานรวมกันโดยมีบทบาทในการใหความเห็นและคําแนะนําเบื้องตนแก

สมาชิกในทมีงาน หรอืหนวยงานอื่น เพื่อใหเกดิความรวมมอืและผลสัมฤทธิ์ตามกําหนดไว 

  (๒) ใหขอคิดหรือคําแนะนําเบื้องตนแกสมาชิกในทีมงาน หรือบุคคล หรือหนวยงานที่

เกี่ยวของ เพื่อสรางความเขาใจและความรวมมือในการดําเนนิงานตามที่ไดรับมอบหมาย 

 ๔. ดานการบรกิาร 

  (๑) ใหคําปรึกษา แนะนํา นิเทศ ฝกอบรม ถายทอดความรู ทางดานวิชาการเงินและบัญชี

แกผูใตบังคับบัญชา นักศึกษา ผูใชบริการทั้งภายในและภายนอกหนวยงาน รวมทั้งตอบปญหาและช้ีแจง

เรื่องตางๆเกี่ยวกับงานในหนาที่ เพื่อใหมคีวามรู ความเขาใจ และสามารถดําเนนิงานไดอยางถูกตอง 

  (๒) พัฒนาขอมูล จัดเอกสารวิชาการ สื่อเอกสารเผยแพร ใหบริการวิชาการดานวิชาการ

เงินและบัญชีที่ซับซอน เพื่อกอใหเกิดการแลกเปลี่ยนเรียนรู ที่สอดคลอง และสนับสนุนภารกิจของ

หนวยงาน 

 

๒.๒ ลักษณะงานท่ีปฏบิัต ิ

 บทบาทหนาที่ความรับผิดชอบของ นางสาวนันสุดา ขาววงษ ตําแหนง นักวิชาการเงินและบัญชี 

ระดับ ชํานาญการ มหีนาที่ความรับผิดชอบตามที่ไดรับมอบหมาย ดังรายละเอยีดตอไปนี้ 

 ๑. ดานการปฏบิัตกิาร 



  (๑) จัดทํารายงานทางการเงนิ รายงานการใชจายเงินงบประมาณแผนดิน ประจําเดอืน 

  (๒) ดูแล ตรวจสอบการเบกิจายสวัสดกิารของขาราชการและลูกจางประจําคณะศลิป

ศาสตร ประกอบไปดวย คารักษาพยาบาล คาศกึษาบุตร  

  (๓) ดูแล ตรวจสอบการเบกิเงินคาใชจายลูกจางช่ัวคราวชาวตางประเทศเงนิงบประมาณ

แผนดนิ ประกอบไปดวย คาจาง เงินประกันสังคม คาเชาบาน 

  (๔) ดูแล ตรวจสอบการเบกิจายเงินคาสาธารณูปโภคของคณะ ไดแก คาโทรศัพท 

  (๕) ดูแลและจัดทําทะเบยีนคุมเงนิยมืทดรองราชการคณะศลิปศาสตร ดังนี้ 

   ๕.๑ จัดทําทะเบยีนคุมเงินยมืทดรองราชการคณะศลิปศาสตร แยกเปน 

       - ยืมจากบัญชีเงินกองทุนสงเสรมิและพัฒนาการผลติบัณฑติคณะศลิปศาสตร 

       - ยมืจากบัญชีเงินทดรองราชการแระเภท ข คณะศลิปศาสตร ม.อบ 

   ๕.๒ จัดทํารายงานสถานะลูกหนี้เงนิยมืทดรองราชการคณะศลิปศาสตร 

ประจําเดอืน(โดยแยกตามแหลเงนิยมื) 

   ๕.๓ จัดทําหนังสอืทวงหนี้ลูกหนี้เงนิยมืทดรองราชการคณะศลิปศาสตร 

ประจําเดอืน 

   ๕.๔ จัดทํารายงานผลการติดตามทวงถามหนี้ ประจําเดือน 

   ๕.๕ จัดทํารายการโอนเงนิยมืทดรองราชการ แยกตามแหลงเงนิยมื 

   ๕.๖ ตัดฏกีาลูกหนี้เงินยมื ในทะเบยีนคุมลูกหนี้และสัญญายมืเงิน 

   ๕.๗ รับคนืเงนิสดสวนที่เหลอืจาย(ถาม)ี และนําฝากเงินหรอืเช็คยอดเงนิโอน แยก

ตามแหลงเงนิที่ยืม 

   ๕.๘ สรุปรายงานเงนิคงเหลอืประจําวัน 

  (๖) ดูแล ตรวจสอบการเบกิจายเงินโครงการวจัิยเงินรายไดคณะศลิปศาสตร ประกอบไป

ดวย โครงการวจัิยเงินรายไดคณะศลิปศาสตร ,คาใชจายในการเดนิทางไปราชการเพื่อนําเสนอผลงานทาง

วชิาการ ทัง้ในประเทศและตางประเทศ ,โครงการพัฒนาศักยภาพนักวจัิยของคณะศลิปศาสตร (การ

ประชุมวิชาการ/การตพีมิพผลงานทางวิชาการ) ,โครงการวารสารศิลปศาสตร 

  (๗) ดูแล ตรวจสอบการเบิกจายจากเงินงบประมาณแผนดนิ ผานระบบUBUFMIS 

ประกอบไปดวย การเบกิจายคาใชสอย เชน คาจางเหมาบรหิาร คาจางซอมวัสดุ/ครุภัณฑของคณะ และ

การเบกิจายคาวัสดุของคณะ 

  (๘) ดูแล ตรวจสอบการเบกิจายเงินโครงการเงินอุดหนุนเงินงบประมาณแผนดิน ประกอบ

ไปดวย โครงการบรกิารวิชาการแกชุมชน โครงการทํานุบํารุงศลิปวัฒนธรรม  



  (๙) ดูแล ตรวจสอบการเบิกจายเงินโครงการที่เบิกจายจากเงินรายไดคณะศิลปศาสตร

ประกอบไปดวย โครงการของงานกิจการนักศึกษาคณะศิลปศาสตร และโครงการเงินหลักสูตรระดับ

ปรญิญาตร ีสาขาทองเที่ยวและการบรกิาร/สาขาภาษาไทยและการสื่อสาร/สาขาภาษาและวัฒนธรรม 

 ๒. ดานการวางแผน 

  (๑) วางแผนการจัดฝกอบรมใหความรูแกบุคลากรคณะศิลปศาสตร อาทิเชน การเบิกจาย

เพื่อสงใชใบสําคัญจายโครงการ การเบิกจายคาใชจายในการเดินทางไปราชการ การเบิกจายคาตอบแทน

การปฏบิัตงิานนอกเวลาราชการ เปนตน 

  (๒) รวมวางแผนจัดทํางบประมาณรายจายประจําปของคณะและรวมดําเนินการวาง

แผนการทํางานตามแผนงานหรือโครงการของหนวยงาน  เพื่อตรวจสอบรายละเอียดภาพรวมของ

งบประมาณและใหการดําเนนิงานใหเปนไปตามแผน 

  (๓) รวมวางแผนเพื่อพัฒนาระบบสารสนเทศเพื่อใชในการดําเนินงานของงานการเงินและ

พัสด ุ 

 ๓. ดานการประสานงาน 

  (๑) ประสานงานรวมกันทัง้ภายในและภายนอกคณะ เพื่อใหเกดิความรวมมอืและเปนไป

ตามที่กําหนด เชน ตดิตอประสานงานกับกองคลังเกี่ยวกับเงนิอุดหนุนโครงการบริการวชิาการและ

โครงการทํานุบํารุงศิลปวัฒนธรรม เปนตน 

  (๒) ใหคําปรกึษาและคําแนะนําเบื้องตนแกบุคลากรในคณะศลิปศาสตรหรอืจากหนวยงาน

ภายนอก เพื่อสรางความเขาใจและความรวมมอืในการดําเนนิงานตามที่กําหนดไว เชน ใหคําแนะนํา

เกี่ยวกับเรื่องการเบกิจายเงิน การใชจายงบประมาณที่ตองปรับเปลี่ยนไปตามสถานการณ เปนตน 

 ๔. ดานการบรกิาร 

  (๑) จัดโครงการอบรมความรูใหแกบุคลากรคณะศลิปศาสตรเกี่ยวกับการเบกิจายเงนิ

โครงการ/กจิกรรม/คาใชจายในการเดินทางไปราชการ/คาตอบแทนการปฏบิัติงานนอกเวลาราชการ 

  (๒) เปนวทิยากรเพื่อบรรยายใหความรูแกบุคลากรคณะศลิปศาสตร 

  (๓) จัดทําแผนพับ เพื่อใหบุคลากรไดทราบขอมูลที่เกี่ยวของกับการเบกิจายและลดขั้นตอน

การเบิกจาย ซึ่งจะเปนประโยชนแกผูรับบริการ อาทิเชน แผนพับการเบิกจายคาตอบแทน, แผนพับการ

เบิกจายคาใชจายเดินทางไปราชการเพื่อฝกอบรม เปนตน เพื่อเปนการตอบสนองผูจัดทําโครงการ ลด

ปญหา ความเสีย่งได 

 

 



บทท่ี ๓ หลักเกณฑ วิธกีารปฏบัิติงาน 

 

๓.๑ หลักเกณฑการปฏบิัตงิาน 

 ในการปฏิบัติงานตามคูมือการปฏิบัติงานดานการเงินและบัญชี สําหรับการเบิกจายเงินสวัสดิการ

ศกึษาบุตร ผูปฎบิัตงิานดานการเงินและบัญชี ตองเปนผูรอบรูในงานที่พึงปฏบิัต ิทัง้ในวธิกีารปฏบิัตงิานและ

กฎหมาย ระเบียบที่เกี่ยวของ รวมถึงขอบังคับตางๆ โดยมีหนาที่ตองศึกษา ปฏิบัติ ใหคําปรึกษา แนะนํา 

ตรวจสอบ และรายงานผลการปฎิบัติตามกฎหมาย ระเบียบ ขอบังคับ มติคณะรัฐมนตรี และหลักเกณฑ

แนวปฏบิัตติางๆที่เกี่ยวของกับการเบกิจาย ดังนี้ 

 ระเบยีบกฎหมายท่ีเกี่ยวของ   

 (๑) พระราชกฤษฎกีาเงนิสวัสดกิารเกี่ยวกับการศกึษาของบุตร พ.ศ.๒๕๖๒ 

 (๒) ระเบยีบการเบกิจายเงนิสวัสดกิารเกี่ยวกับการศกึษาของบุตร พ.ศ.๒๕๖๐ 

 (๓) หนังสือกรมบัญชีกลาง ที่ กค๐๔๒๒.๓/ว๒๕๗ ลงวันที่ ๒๘ มิถุนายน ๒๕๕๙ เรื่อง ประเภท

และอัตราเงนิบํารุงการศกึษาและคาเลาเรยีน 

 (๔) หนังสือกรมบัญชีกลาง ที่ กค๐๔๒๒.๓/ว๑๓๐ ลงวันที่ ๑๙ พฤศจิกายน ๒๕๕๖ เรื่อง การใช

ลายมอืช่ือผูรับเงินดวยลายเซ็นตอิเล็กทรอนกิสในใบเสร็จรับเงิน และเปนหลักฐานในการเบิกเงนิสวัสดิการ

เกี่ยวกับการศกึษาของบุตร 

  

๓.๒ วธิกีารปฏบิัตงิาน 

 หลักเกณฑและอัตราการจายเงินสวัสดกิารเกี่ยวกับการศึกษาของบุตร 

  หลักเกณฑและอัตราการจายเงินสวัสดิการเกี่ยวกับการศึกษาของบุตรของผูมิสทธิให

เปนไปตามที่กระทรวงการคลังกําหนด ปจจุบันใชตามหนังสอืกรมบัญชีกลาง ดวนที่สุด ที่ กค๐๔๒๒.๓/ว๒

๕๗ ลงวันที่ ๒๘ มิถุนายน ๒๕๕๙ เรื่อง ประเภทและอัตราเงินบํารุงการศึกษาและคาเลาเรียน ทั้งนี้ 

กระทรวงการคลังสามารถปรับปรุงเปลี่ยนแปลงไดตามสภาวะที่เหมาะสม 

  (๑) บุตรที่ศกึษาในสถานศกึษาของทางราชการในหลักสูตรระดับไมสูงกวาอนุปรญิญาหรือ

เทียบเทา และหลักสูตรนั้นแยกตางหากจากหลักสูตรปริญญาตรี ใหไดรับเงินบํารุงการศึกษาเต็มจํานวนที่

ไดจายไปจรงิ 

  (๒) บุตรที่ศึกษาในสถานศึกษาของทางราชการในหลักสูตรระดับปริญญาตรี ใหไดรับเงิน

บํารุงการศกึษาเต็มจํานวนที่ไดจายไปจริง 



  (๓) บุตรที่ศึกษาในสถานศึกษาของเอกชนในหลักสูตรระดับไมสูงกวามัธยมศึกษาตอน

ปลายหรอืเทยีบเทา ใหไดรับเงินคาเลาเรยีนเต็มจํานวนที่ไดจายไปจรงิ 

  (๔) บุตรที่ศึกษาในสถานศึกษาของเอกชนในหลักสูตรระดับสูงกวามัธยมศึกษาตอนปลาย

หรือเทียบเทาแตไมสุงกวาอนุปริญญาหรือเทียบเทา และหลักสูตรนแยกตางหากจากหลักสูตรระดับ

ปรญิญาตร ีใหไดรับเงินคาเลาเรยีนครึ่งหนึ่งของจํานวนที่ไดจายไปจรงิ 

  (๕) บุตรที่ศึกษาในสถานศึกษาของเอกชนในหลักสูตรระดับปรญิญาตรี ใหไดรับเงินคาเลา

เรยีนครึ่งหนึ่งของจํานวนที่ไดจายไปจรงิ 

  (๖)  บุตรที่ศกึษาในสถานศกึษาของทางราชการหรือสถานศึกษาของเอกชนในหลักสูตรอื่น

นอกจาก (๑) ถึง (๕) และไมสูงกวาระดับปริญญาตรี ใหไดรับเงินบํารุงการศึกษาหรือเงินคาเลาเรียนตาม

ประเภทและไมเกินอัตราที่กระทรวงการคลังกําหนด (ตามหนังสือกรมบัญชีกลาง ดวนที่สุด ที่ กค

๐๔๒๒.๓/ว๒๕๗ ลงวันที่ ๒๘ มิถุนายน ๒๕๕๙ เรื่อง ประเภทและอัตราเงินบํารุงการศึกษาและคาเลา

เรยีน) 

  (๗) สําหรับบุตรที่ศึกษาในหลักสูตรระดับปริญญาตรี ตาม (๒) (๕) หรือ (๖) จะตองเปน

การศึกษาในระดับปริญญาตรีเปนหลักสูตรแรกที่นํามาเบิกจากทางราชการเทานั้น (ตามหนังสือ

กรมบัญชีกลาง ดวนที่สุด ที่ กค๐๔๐๙.๕/ว๑๕ ลงวันที่ ๑๓ มกราคม ๒๕๔๙ เรื่อง ซอมความเขาใจ

เกี่ยวกับการเบกิจายเงนิสวัสดกิารเกี่ยวกับการศกึษาของบุตรในหลักสูตรระดับปรญิาตร)ี 

 ประเภทและอัตราเงินบํารุงการศึกษาในสถานศึกษาของทางราชการ 

  (๑) ระดับอนุบาลหรอืเทยีบเทา ปการศกึษาละไมเกนิ   ๕,๘๐๐   บาท 

  (๒) ระดับประถมศกึษาหรอืเทยีบเทา ปการศกึษาละไมเกนิ  ๔,๐๐๐  บาท 

  (๓) ระดับมัธยมศกึษาตอนตนหรอืเทยีบเทา ปการศกึษาละไมเกนิ  ๔,๘๐๐  บาท 

  (๔) ระดับมัธยมศกึษาตอนปลาย/หรอืลักสูตรประกาศนยีบัตรวชิาชีพ(ปวช.)   

  หรอืเทยีบเทา ปการศกึษาละไมเกนิ     ๔,๘๐๐  บาท 

  (๕) ระดับอนุปรญิญาหรอืเทยีบเทา ปการศกึษาละไมเกนิ   ๑๓,๗๐๐  บาท 

  (๖) ระดับปรญิญาตร ีปการศกึษาละไมเกนิ    ๒๕,๐๐๐  บาท 

  เงินบํารุงการศึกษา  ที่ใหเบิกจายไดจะตองเปนเงินประเภทตางๆที่สถานศึกษาของทาง

ราชการเรียกเก็บตามอัตราที่ไดรับอนุมัติจากกระทรวงศึกษาธิการ สวนราชการเจาสังกัด หรือที่กํากับ

มหาวิทยาลัย องคการบริหารสวนจังหวัด เทศบาล องคการบริหารสวนตําบล กรุงเทพมหานคร เมือง

พัทยา องคการปกครองสวนทองถิ่นอื่นที่มกีฎหมายจัดตัง้ หรอืองคกืารของรัฐบาล 

  

 



 ประเภทและอัตราเงินคาเลาเรยีนในสถานศึกษาของเอกชน 

 สถานศึกษาของเอกชนประเภทสามัญศึกษา 

 ๑. สถานศกึษาที่ไมรับเงนิอุดหนุน 

     คาเลาเรยีนปการศกึษาปละไมเกนิ  

  (๑) ระดับอนุบาลหรอืเทยีบเทา    ๑๓,๖๐๐  บาท 

  (๒) ระดับประถมศกึษาหรอืเทยีบเทา   ๑๓,๒๐๐  บาท 

  (๓) ระดับมัธยมศกึษาตอนตนหรอืเทยีบเทา  ๑๕,๘๐๐  บาท 

  (๔) ระดับมัธยมศกึษาตอนปลายหรอืเทยีบเทา  ๑๖,๒๐๐  บาท 

 ๒. สถานศกึษาที่ไดรับเงนิอุดหนุน 

     คาเลาเรยีนปการศกึษาละไมเกนิ 

  (๑) ระดับอนุบาลหรอืเทยีบเทา     ๔,๘๐๐  บาท 

  (๒) ระดับประถมศกึษาหรอืเทยีบเทา    ๔,๒๐๐  บาท 

  (๓) ระดับมัธยมศกึษาตอนตนหรอืเทยีบเทา   ๓,๓๐๐  บาท 

  (๔) ระดับมัธยมศกึษาตอนปลายหรอืเทยีบเทา   ๓,๒๐๐  บาท 

 สถานศึกษาของเอกชนประเภทอาชวีศึกษา 

 ๑.หลักสูตรประกาศนียบัตรวชิาชพี (ปวช.) หรอืเทียบเทา 

    ๑.๑ สถานศกึษาที่ไมรับเงนิอุดหนุน 

  คาเลาเรยีนปการศกึษาละไมเกนิในประเภทวชิาหรอืสายวชิา ดังนี้ 

  (๑) คหกรรม หรอืคหกรรมศาสตร   ๑๖,๕๐๐  บาท 

  (๒) พาณิชยกรรม หรอืบรหิารธุรกจิ   ๑๙,๙๐๐  บาท 

  (๓) ศลิปหัตถกรรม หรอืศลิปกรรม   ๒๐,๐๐๐  บาท 

  (๔) เกษตรกรรม หรือเกษตรศาสตร   ๒๑,๐๐๐  บาท 

  (๕) ชางอุตสาหกรรม หรออืุตสาหกรรม   ๒๔,๔๐๐  บาท 

  (๖) ประมง      ๒๑,๑๐๐  บาท 

  (๗) อุตสาหกรรมการทองเที่ยว    ๑๙,๙๐๐  บาท 

  (๘) อุตสาหกรรมสิ่งทอ     ๒๔,๔๐๐  บาท 

    ๑.๒ สถานศกึษาที่รับเงนิอุดหนุน 

  คาเลาเรยีนปการศกึษาละไมเกนิในประเภทวชิาหรอืสายวชิา ดังนี้  

  (๑) คหกรรม หรอืคหกรรมศาสตร    ๓,๔๐๐  บาท 



  (๒) พาณิชยกรรม หรอืบรหิารธุรกจิ    ๕,๑๐๐  บาท 

  (๓) ศลิปหัตถกรรม หรอืศลิปกรรม    ๓,๖๐๐  บาท 

  (๔) เกษตรกรรม หรือเกษตรศาสตร    ๕,๐๐๐  บาท 

  (๕) ชางอุตสาหกรรม หรออืุตสาหกรรม    ๗,๒๐๐  บาท 

  (๖) ประมง       ๕,๐๐๐  บาท 

  (๗) อุตสาหกรรมการทองเที่ยว     ๕,๑๐๐  บาท 

  (๘) อุตสาหกรรมสิ่งทอ      ๗,๒๐๐  บาท 

 ๒. หลักสูตรประกาศนียบัตรวิชาชีพข้ันสูง (ปวส.) หรือเทียบเทา และหลักสูตร

ประกาศนียบัตรวิชาชีพเทคนิค (ปวท.) หรือเทียบเทา เบิกไดครึ่งหน่ึงของจํานวนที่จายจริงของคา

เลาเรยีน ปการศึกษาละไมเกนิในประเภทวชิาหรอืสายวชิา ดังน้ี 

  (๑) ชวงอุตสาหกรรม หรอือุตสาหกรรมเทคโนโลยี ๓๐,๐๐๐  บาท 

  สารสนเทศและการสื่อสาร ทัศนศาสตร  

  (๒) พาณัชยกรรม หรอืบรหิารธุรกจิ ศลิปหัตกรรม ๒๕,๐๐๐  บาท 

  หรอืศลิปกรรม เกษตรกรรม หรอืเกษตรศาสตร 

  คหกรรม หรอืคณกรรมศาสตร อุตสาหกรรมการทองเที่ยว 

สําหรับรายละเอียดของสาขาวิชาตามประเภทวิชาหรือสายวิชาของหลักสูตรที่กําหนดดังกลาวใหเปนไป

ตามที่กระทรวงศกึษาธกิารไดอนุญาตใหสถานศกึษาเอกชนทําการเปดสอนในสาขาวชิานัน้ๆ 

 ๓. หลักสูตรระดับปรญิญาตร ี 

 ใหเบิกจายไดครึ่งหนึ่งของจํานวนที่ไดจายไปจริงของคาเลาเรียน ปการศึกษาละไมเกิน  ๒๕,๐๐๐ 

บาท 

คาเลาเรียน ที่ใหเบิกจายจะตองเปนคาธรรมเนียมการเรียนหรือคาธรรมเนียมตางๆ ซึ่งสถานศึกษาเอกชน

เรยีกเก็บตามอัตราที่ไดรับอนุมัตจิากกระทรวงศกึษาธกิาร หรอืมหาวิทยาลัย 

 

๓.๓ สิง่ท่ีควรคํานึงถึงในการปฏบิัตงิาน 

 ในการปฏิบัติงานตามคูมือการปฏิบัติเลมนี้ ผูปฏิบัติงานการเงินและบัญชีจะตองคํานึงถึงขั้นตอน

การทํางานที่มีความละเอียดออนและตองอยูในกรอบของการปฏิบัติงานที่ถูกตอง รวดเร็ว และทันตาม

กําหนดเวลา ภายใตกฎหมาย ระเบียบ และขอบังคับของทางราชการที่วางไว หากการปฏิบัติงานดังกลาว

ไมเปนไปตามกฎเกณฑของระเบียบและขอกฎหมายที่กําหนดก็จะกอใหเกิดผลเสียหายแกทางราชการเปน



อยางยิ่ง ดังนั้นผูปฏิบัติงานการเงินและบัญชี ของหนวยงานจําเปนตองมีความรู ความสามารถและทักษะ 

จึงจะชวยใหภารกจิของหนวยงานเปนไปอยางราบรื่นและบรรลุตามเปาหมายได  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



บทท่ี ๔ เทคนคิในการปฏบัิติงาน 

 

๔.๑ แผนการปฏบิัตงิาน 

ลําดับ ข้ันตอน/ผังการปฏบิัตงิาน รายละเอยีดงาน ผูรับผดิชอบ 

 

๑ 

 

 

 

 

ผูขอเบิกจัดทําคาํขอเบิกเงนิตามแบบฟอรม 

๑. สวัสดกิารคาศึกษาบุตร แบบ๗๒๒๓ 

๒. แนบใบเสร็จรับเงนิและหนังสอืรับรอง 

เจาหนาท่ีธุรการรับ

เร่ือง 

 

๒ 

 

 

 

 

เจาหนาท่ีธุรการคณะลงรับในระบบสาร

บรรณ สงงานการเงินตรวจสอบสิท ธิ  

เจาหนาท่ีตรวจสอบและบันทึกในทะเบียน

คุม 

เจาหนาท่ีการเงนิ 

 

 

๓ 

 

 

 

 

 

- ตรวจสอบความถูกตองของคาํขอเบิก 

- ตรวจสอบความถูกตองของ

ใบเสร็จรับเงนิและเอกสารประกอบท่ี

เกี่ยวของ เชน หนังสอืรับรองของ

สถานศึกษา  

เจาหนาท่ีการเงนิ 

 

 

๔ 

 

 

 

 

เสนอผูมอํีานาจอนุมัติการเบิกจาย ผู มี อํ า น า จ อ นุ มั ติ  

(คณะ) 

๕  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ขัน้ตอนการจายเงนิ 

- โอนเงินเขา บัญชี ตามท่ีไดวางฏีกา

เบิกจายในระบบ GFMIS  

ผูมีอํานาจอนุมัติเงิน

โอน (สวนกลาง) 

 

ผูมีสิทธยิื่นขอเบิก

คาศกึษาบุตร 

ลงทะเบยีนคมุเอกสาร 

ตรวจสอบ

เอกสารขอเบกิ 

ผูมอํีานาจอนุมัติ 

บันทกึเบกิจายในระบบ UBUFMIS 

วางเบกิ(GFMIS) 

โอนเงนิเขาบัญชผูี

ขอเบิก 

ไมถูกตอง 

ถูกตอง 

อนุมัต ิ



๔.๒ ข้ันตอนการปฏบิัตงิาน 

 ๑. ข้ันตอนการตรวจสอบการเบกิจายเงินสวัสดกิารคาศึกษาบุตร 

ประเด็นการตรวจสอบ วธีิการตรวจสอบ 

๑. ตรวจสอบความถูกตอง ครบถวน

ของหลักฐานการขอเบกิ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

๒. ตรวจสอบความถูกตองอัตราของ

การเบกิจายตามที่ระเบยีบกําหนด 

 

 

 

 

 

 

๓. รวบรวมเอกสารอื่นๆที่เก่ียวของ 

     (๑) ใบเบิกเงินสวัสดิการเกี่ยวกับการศึกษาของบุตร ตามแบบที่

กรมบัญชีกลางกําหนด (แบบ ๗๒๒๓) กรอกขอมูลใหครบถวน เชน ช่ือ-

นามสกุลผูขอเบิก ช่ือบุตร วัน/เดือน/ปเกิดของบุตร(เพื่อตรวจสอบอายุ) 

สถานศกึษา ระดับช้ันการศกึษา ลงลายมอืชื่อผูขอเบกิ เปนตน 

     (๒) ใบเสร็จรับเงินจากสถานศึกษา พรอมหนังสือรับรองจากสถานศึกษา 

เพื่อตรวจสอบรายการที่สถานศึกษาไดรับอนุญาตจากหนวยงานในสังกัดให

เรียกเก็บเงินคาบํารุงการศกึษานั้นๆได หากรายการไมไดรับอนุมัติใหเรียกเก็บ 

ไมสามารถเบกิจายได 

     (๓) ใบเสร็จรับเงนิของสถานศกึษา อยางนอยตองมรีายละเอยีดดังตอไปนี้ 

           - ช่ือ ที่อยูของสถานศกึษาผูออกใบเสร็จรับเงนิ 

           - ชื่อ นามสุกล และระดับช้ันเรียน  ประเภทช้ันเรียน ตรงกับช่ือบุตร

ของผูขอเบกิ 

           - ภาคเรียน ปการศกึษษ ที่ระบุไมเกิน ๑ ป นับแตวันเปดภาคเรียนถึง

วันใชสทิธเิบกิ 

           - รายการที่จาย 

           - จํานวนเงนิพรอมตัวอักษร 

           - ลายมอืช่ือผูรับเงนิ 

     (๔) ประเภทอัตราเงนิบํารุงการศึกษาและคาเลาเรียนที่จายใหเปนไปตามที่

กระทรวงการคลังกําหนด ตามหนังสือกรมบัญชีกลาง ดวนที่สุด ที่  กค

๐๔๒๒.๓/ว๒๕๗ ลงวันที่ ๒๘ มถุินายน ๒๕๕๙ 

     (๕) ประเภทและอัตราเงินบํารุงการศึกษาในสถานศึกษาของทางราชการ 

และสถานศึกษาของเอกชน ประเภทสามัญ ประเภทอาชีวศึกษา ปวส. ปวช. 

ปริญญาตรี ตามอัตราที่กระทรวงการคลังกําหนด 

     (๖) ทะเบียนคุมเบิกเงินคาเลาเรียนบุตร กรณีเบิกจายเปนรายเทอม เพื่อ

ไมใหเกินสทิธติอปตามที่ระเบยีบกําหนด 

     (๗) รวบรวมขอมูลสวนบุคคลของผูขอเบิก เพื่อปรกอบการตรวจสอบ เชน 

สูตบิัตร สําเนาทะเบยีนบาน ทะเบยีนสมรส เปนตน 

 



 ๒. ผูมีสิทธิ : ผูมีสิทธิไดรับเงินสวัสดิการเกี่ยวกับการศึกษาของบุตร ตามพระราชกฤษฎีกาเงิน

สวัสดกิารเกี่ยวกับการศกึษาของบุตร พ.ศ.๒๕๖๒ ไดแก 

  (๑) ขาราชการหรือลูกจางประจําซึ่งไดรับเงินเดือนหรือคาจางประจําจากเงินงบประมาณ

รายจายงบบุคลากรของกระทรวง ทบวง กรม  

  (๒) ผูไดรับบํานาญปกติหรือผูไดรับบํานาญพิเศษเพราะหุทุพพลภาพตามกฏหมายวาดวย

บําเหน็จบํานาญขาราชการหรอืกฏหมายวาดวยกองทุนบําเหน็จบํานาญขาราชการ 

 

 ๓. บุตรของผูมสีทิธ ิ:  

  บุตร หมายความวา บุตรโดยชอบดวยกฏหมายซึ่งมีอายุครบ ๓ ป แตไมเกิน ๒๕ ป ทั้งนี้ 

ไมรวมบุตรบุญธรรมและบุตรซึ่งบิดามารดาไดยกใหเปนบุตรบุญธรรมของผูอื่น โดยบุตรที่มีสิทธิไดรับการ

ชวยเหลอืเกี่ยวกับเงนิการศกึษาบุตร ไดแก 

  (๑) บุตรลําดับที่ ๑ ถึงลําดับที่ ๓ ใหนับเรียงตามลําดับการเกิดกอนหลัง ทั้งนี้ ไมวาเปน

บุตรที่เกดิจากการสมรสครัง้ใด ใหอยูในอํานาจปกครองของตนหรอืไม 

  (๒) กรณีผูมีสิทธิใดยังไมมีบุตร หรือมีบุตรที่มีสิทธิไดรับเงินสวัสดิการเกี่ยวกับการศึกษา

ของบุตรยังไมครบ ๓ คน ตอมามีบุตรแฝดซึ่งทําใหจํานวนบุตรเกิน ๓ คน ใหผูมีสิทธิผูนั้นมีสิทธิไดรับเงิน

สวัสดิการเกี่ยวกับการศึกษาของบุตร สําหรับบุตรแฝดดังกลาวทุกคน เมื่อบุตรแฝดดังกลาวเปนบุตรที่เกดิ

จากคูสมรส ในกรณีที่มผูีมสีทิธเิปนชาย หรอืเปนบุตรของตนเองในกรณทีี่ผูมสีทิธเิปนหญงิ 

  (๓) บุตรที่เกนิกวา ๓ คน แตในจํานวน ๓ คนนัน้ ถาตาย กายพิการ จนไมสามารถเลาเรียน

ได หรือเปนคนไรความสามารถ คนเสมือนไรความสามารถ คนเสมือนไรความสามารถที่มิไดศึกษาใน

สถานศึกษาที่มีสิทธิไดรับเงินสวัสดิการเกี่ยวกับการศึกษาของบุตร วิกลจริต หรือจิตฟนเฟอน ไม

สมประกอบ กอนอายุครบ ๒๕ ปบริบูรณ ใหเอาบุตรลําดับตอไปนํามาเบิกไดใหครบ ๓ คน อยางเดิม 

จนกวาจะหมดสทิธ ิ

 

 ๔. การใชสทิธ ิ

  (๑) กรณีผูมีสิทธิมีคูสมรสเปนขาราชการ หรือลูกจางประจํา หรือผูไดรับบํานาญ เบี้ยหวัด

ใหคูสมรสฝายใดฝายหนึ่งเปนผูใชสทิธรัิบเงินสวัสดกิารเกี่ยวกับการศึกษาของบุตรทุกคนแตเพยีงฝายเดยีว 

   (๑.๑) กรณีผูมีสิทธิมีคูสมรสเปนขาราชการ หรือลูกจางประจํา หรือผูไดรับ

บํานาญ เบี้ยหวัดที่อยูในสวนราชการเดียวกัน ผูมีสิทธิจะตองรับรองตนเองในใบเบิกเงินสวัสดิการเกี่ยวกับ

การศกึษาของบุตร ตามแบบ ๗๒๒๓ วาตนเองเปนผูมสีทิธเิบกิคาการศกึษาบุตรแตเพยีงฝายเดยีว   



   (๑.๒) กรณีผูใชสิทธมีคูสมรสเปนขาราชการ หรือลูกจางประจํา หรือผูไดรับ

บํานาญ เบี้ยหวัด อยูตางสวนราชการผูเบกิ กอนการใชสทิธติามวรรคแรกและในกรณทีี่เปลี่ยนสวนราชการ

ผูเบิกของผูใชสิทธิ ผูใชสิทธิจะตองรับรองตนเองวาเปนผูใชสิทธิแตเพียงฝายเดียว โดยสวนราชการเจา

สังกัดหรือสวนราชการผูเบิกบํานาญ เบี้ยหวัดของผูใชสิทธิตองแจงการใชสิทธิตามที่ผูนั้นรองขอใหสวน

ราชการเจาสังกัดหรือสวนราชการผูเบิกบํานาญ เบี้ยหวัดของคูสมรสอีกฝายหนึ่งทราบ และตอบรับตาม

แบบกรมบัญชีกลางกําหนด 

  (๒) กรณทีี่มผูีมสีทิธมิคีูสมรสที่มีสทิธไิดรับเงินสวัสดกิารเกี่ยวกับการศกึษาของบุตรและใช

สิทธิจากหนวยงานอื่นแลวนั้น ผูนั้นไมมีสิทธิไดรับเงินสวัสดิการเกี่ยวกับการศึกษาของบุตรตามพระรา

ชกฤษฏีกานี้ เวนแตผูมีสิทธิสามารถใชสิทธขิอรับเงินสวัสดกิารเกี่ยวกับการศึกษาของบุตรได เฉพาะสวนที่

ตํ่ากวาสทิธทิี่พงึจะไดรับตามที่กําหนดไวในกฏหมายวาดวยเงนิสวัสดกิารเกี่ยวกับการศกึษาบุตร 

  (๓) กรณบีดิาหรือมารดาที่ชอบดวยกฏหมายของบุตรที่ไดหยา หรอืแยกกันอยูโดยมไิดหยา

กันตามกฏหมาย (หนังสือกรมบัญชีกลาง ที่ กค๐๔๑๗/ว๓๖ ลงวันที่ ๖ กันยายน ๒๕๔๙ เรื่องการเบิก

จายเงินสวัสดิการเกี่ยวกับการศึกษาของบุตรและการรักษาพยาบาลสําหรับบุตร ในกรณีที่ผูมีสิทธิและคู

สมรสไดหยาหรอืแยกกันอยูโดยมิไดหยากันตามกฏหมาย) 

   ๓.๑ กรณีผูมีสิทธิและคูสมรสเปนขาราชการทั้งสองฝาย ใหฝายใดฝายหนึ่งเปน

ผูใชสิทธิขอรับเงินสวัสดิการสําหรับบุตรของตนได แมจะมิไดเปนฝายที่ปกครองหรืออุปการะเลี้ยงดูบุตร

ของตน โดยใหผูใชสิทธิขอรับเงินสวัสดิการสําหรับบุตร  จะตองรับรองตนเองวาเปนผูใชสิทธิแตเพียงฝาย

เดยีว โดยใหสวนราชการเจาสังกัดแจงการใชสทิธเิบิกเงินสวัสดกิารใหสวนราชการเจาสังกัดของคูสมรสอีก

ฝายไดทราบและตอบรับใหกับสวนราชการเจาสังกัดของผูใชสิทธขิอรับเงินสวัสดิการสําหรับบุตรตามแบบ

ที่กรมบัญชีกลางกําหนด 

   ๓.๒ กรณีผูมีสิทธิฝายเดียวเปนขาราชการ เมื่อหยากับคูสมรสหรือแยกกันอยูโดย

มิไดหยากันตามกฏหมายกับคูสมรส ผูมีสิทธิขอรับเงินสวัสดิการสําหรับบุตรของตนได แมจะมิไดเปนฝาย

ปกครองหรออืุปการะเลี้ยงดูบุตรของตน 

   ๓.๓ กรณีผูมีสิทธิมีคูสมรสที่มีสิทธไิดรับเงินสวัสดิการเกี่ยวกับการศึกษาของบุตร

จากหนวยงานอื่น เมื่อหยาหรือแยกกันอยูโดยมิไดหยารางกันตามกฏหมาย แมผูมีสิทธิจะมิไดเปนฝาย

ปกครองหรอือุปการะเลี้ยงดูบุตรของตน ผูมสีทิธสิามารถใชสทิธขิอรับเงินสวัสดกิารเกี่ยวกับการศกึษาของ

บุตรได เฉพาะสวนที่ตํ่ากวาสิทธิที่พึงจะไดรับตามที่กําหนดไวในกฏหมายวาดวยเงินสวัสดิการเกี่ยวกับ

การศกึษาของบุตร 

  ทั้งนี้  การใชสิทธิดังกลาวในครั้งแรก ใหสวนราชการเจาสังกัดเรียกเอกสารเพื่อ

ประกอบการเบกิจายโดย 



   (๑) กรณทีี่มกีารหยาตามกฏหมาย ใหแนบสําเนาทะเบยีนการหยา 

   (๒) กรณแียกกันอยูโดยมไิดหยากันตามกฏหมาย ใหแนบสําเนาทะเบียนสมรส 

  

 ๕. ประเภทและอัตราการเบกิจาย 

  (๑) บุตรที่ศกึษาในสถานศกึษาของทางราชการในหลักสูตรระดับไมสูงกวาอนุปรญิญาหรือ

เทียบเทา และหลักสูตรนั้นแยกตางหากจากหลักสูตรปริญญาตรี ใหไดรับเงินบํารุงการศึกษาเต็มจํานวนที่

ไดจายไปจรงิ 

  (๒) บุตรที่ศึกษาในสถานศึกษาของทางราชการในหลักสูตรระดับปริญญาตรี ใหไดรับเงิน

บํารุงการศกึษาเต็มจํานวนที่ไดจายไปจรงิ 

  (๓) บุตรที่ศึกษาในสถานศึกษาของเอกชนในหลักสูตรระดับไมสูงกวามัธยมศึกษาตอน

ปลายหรอืเทยีบเทา ใหไดรับเงินคาเลาเรยีนเต็มจํานวนที่ไดจายไปจรงิ 

  (๔) บุตรที่ศึกษาในสถานศึกษาของเอกชนในหลักสูตรระดับสูงกวามัธยมศึกษาตอนปลาย

หรือเทียบเทาแตไมสุงกวาอนุปริญญาหรือเทียบเทา และหลักสูตรนแยกตางหากจากหลักสูตรระดับ

ปรญิญาตร ีใหไดรับเงินคาเลาเรยีนครึ่งหนึ่งของจํานวนที่ไดจายไปจรงิ 

  (๕) บุตรที่ศึกษาในสถานศึกษาของเอกชนในหลักสูตรระดับปรญิญาตรี ใหไดรับเงินคาเลา

เรยีนครึ่งหนึ่งของจํานวนที่ไดจายไปจรงิ 

  ท้ังน้ี การเบิกจายเงินตาม (๑) – (๕) ตองเปนไปตามประเภทและไมเกินอัตราที่

กระทรวงการคลังกําหนด สําหรับบุตรที่ศึกษาในหลักสูตรระดับปริญญาตรีตาม (๒) หรือ (๕) จะเปน

การศกึษาในระดับปรญิญาตรเีปนหลักสูตรแรกเทานัน้ 

ประเภทและอัตราเงินบํารุงการศึกษาในสถานศึกษาของทางราชการ 

  (๑) ระดับอนุบาลหรือเทยีบเทา ปการศกึษาละไมเกนิ   ๕,๘๐๐   บาท 

  (๒) ระดับประถมศกึษาหรอืเทยีบเทา ปการศกึษาละไมเกนิ  ๔,๐๐๐  บาท 

  (๓) ระดับมัธยมศกึษาตอนตนหรอืเทยีบเทา ปการศกึษาละไมเกนิ  ๔,๘๐๐  บาท 

  (๔) ระดับมัธยมศกึษาตอนปลาย/หรอืลักสูตรประกาศนยีบัตรวชิาชีพ(ปวช.)   

  หรอืเทยีบเทา ปการศกึษาละไมเกนิ     ๔,๘๐๐  บาท 

  (๕) ระดับอนุปรญิญาหรอืเทยีบเทา ปการศกึษาละไมเกนิ   ๑๓,๗๐๐  บาท 

  (๖) ระดับปรญิญาตร ีปการศกึษาละไมเกนิ    ๒๕,๐๐๐  บาท 

  เงินบํารุงการศึกษา  ที่ใหเบิกจายไดจะตองเปนเงินประเภทตางๆที่สถานศึกษาของทาง

ราชการเรียกเก็บตามอัตราที่ไดรับอนุมัติจากกระทรวงศึกษาธิการ สวนราชการเจาสังกัด หรือที่กํากับ



มหาวิทยาลัย องคการบริหารสวนจังหวัด เทศบาล องคการบริหารสวนตําบล กรุงเทพมหานคร เมือง

พัทยา องคการปกครองสวนทองถิ่นอื่นที่มกีฎหมายจัดตัง้ หรอืองคการของรัฐบาล 

 

 ประเภทและอัตราเงินคาเลาเรยีนในสถานศึกษาของเอกชน 

 สถานศึกษาของเอกชนประเภทสามัญศึกษา 

 ๑. สถานศกึษาที่ไมรับเงนิอุดหนุน 

     คาเลาเรยีนปการศกึษาปละไมเกนิ  

  (๑) ระดับอนุบาลหรอืเทยีบเทา    ๑๓,๖๐๐  บาท 

  (๒) ระดับประถมศกึษาหรอืเทยีบเทา   ๑๓,๒๐๐  บาท 

  (๓) ระดับมัธยมศกึษาตอนตนหรอืเทยีบเทา  ๑๕,๘๐๐  บาท 

  (๔) ระดับมัธยมศกึษาตอนปลายหรอืเทยีบเทา  ๑๖,๒๐๐  บาท 

 ๒. สถานศกึษาที่ไดรับเงนิอุดหนุน 

     คาเลาเรยีนปการศกึษาละไมเกนิ 

  (๑) ระดับอนุบาลหรอืเทยีบเทา     ๔,๘๐๐  บาท 

  (๒) ระดับประถมศกึษาหรอืเทยีบเทา    ๔,๒๐๐  บาท 

  (๓) ระดับมัธยมศกึษาตอนตนหรอืเทยีบเทา   ๓,๓๐๐  บาท 

  (๔) ระดับมัธยมศกึษาตอนปลายหรอืเทยีบเทา   ๓,๒๐๐  บาท 

 

 

 สถานศึกษาของเอกชนประเภทอาชวีศึกษา 

 ๑.หลักสูตรประกาศนยีบัตรวชิาชีพ (ปวช.) หรอืเทยีบเทา 

    ๑.๑ สถานศกึษาที่ไมรับเงนิอุดหนุน 

  คาเลาเรยีนปการศกึษาละไมเกนิในประเภทวชิาหรอืสายวชิา ดังนี้ 

  (๑) คหกรรม หรอืคหกรรมศาสตร   ๑๖,๕๐๐  บาท 

  (๒) พาณิชยกรรม หรอืบรหิารธุรกจิ   ๑๙,๙๐๐  บาท 

  (๓) ศลิปหัตถกรรม หรอืศลิปกรรม   ๒๐,๐๐๐  บาท 

  (๔) เกษตรกรรม หรือเกษตรศาสตร   ๒๑,๐๐๐  บาท 

  (๕) ชางอตุสาหกรรม หรออืุตสาหกรรม   ๒๔,๔๐๐  บาท 

  (๖) ประมง      ๒๑,๑๐๐  บาท 

  (๗) อุตสาหกรรมการทองเที่ยว    ๑๙,๙๐๐  บาท 



  (๘) อุตสาหกรรมสิ่งทอ     ๒๔,๔๐๐  บาท 

    ๑.๒ สถานศกึษาที่รับเงนิอุดหนุน 

  คาเลาเรยีนปการศกึษาละไมเกนิในประเภทวชิาหรอืสายวชิา ดังนี้  

  (๑) คหกรรม หรอืคหกรรมศาสตร    ๓,๔๐๐  บาท 

  (๒) พาณิชยกรรม หรอืบรหิารธุรกจิ    ๕,๑๐๐  บาท 

  (๓) ศลิปหัตถกรรม หรอืศลิปกรรม    ๓,๖๐๐  บาท 

  (๔) เกษตรกรรม หรือเกษตรศาสตร    ๕,๐๐๐  บาท 

  (๕) ชางอุตสาหกรรม หรออืุตสาหกรรม    ๗,๒๐๐  บาท 

  (๖) ประมง       ๕,๐๐๐  บาท 

  (๗) อุตสาหกรรมการทองเที่ยว     ๕,๑๐๐  บาท 

  (๘) อุตสาหกรรมสิ่งทอ      ๗,๒๐๐  บาท 

 ๒. หลักสูตรประกาศนียบัตรวิชาชีพขั้นสูง (ปวส.) หรือเทียบเทา และหลักสูตรประกาศนียบัตร

วชิาชีพเทคนคิ (ปวท.) หรอืเทยีบเทา เบกิไดครึ่งหนึ่งของจํานวนที่จายจรงิของคาเลาเรยีน ปการศกึษาละไม

เกนิในประเภทวชิาหรอืสายวิชา ดังนี้ 

  (๑) ชวงอุตสาหกรรม หรอือุตสาหกรรมเทคโนโลยี ๓๐,๐๐๐  บาท 

  สารสนเทศและการสื่อสาร ทัศนศาสตร  

  (๒) พาณัชยกรรม หรอืบรหิารธุรกจิ ศลิปหัตกรรม ๒๕,๐๐๐  บาท 

  หรอืศลิปกรรม เกษตรกรรม หรอืเกษตรศาสตร 

  คหกรรม หรือคณกรรมศาสตร อุตสาหกรรมการทองเที่ยว 

 สําหรับรายละเอียดของสาขาวิชาตามประเภทวิชาหรือสายวิชาของหลักสูตรที่กําหนดดังกลาวให

เปนไปตามที่กระทรวงศกึษาธกิารไดอนุญาตใหสถานศกึษาเอกชนทําการเปดสอนในสาขาวชิานัน้ๆ 

 ๓. หลักสูตรระดับปรญิญาตร ี 

 ใหเบิกจายไดครึ่งหนึ่งของจํานวนที่ไดจายไปจริงของคาเลาเรียน ปการศึกษาละไมเกิน  ๒๕,๐๐๐ 

บาท 

 คาเลาเรียน ใหเบิกจายไดจะตองเปนคาธรรมเนียมการเรียนหรือคาธรรมเนียมตางๆ ซึ่ง

สถานศกึษาเอกชนเรยีกเก็บตามอัตราที่ไดรับอนุมัตจิากกระทรวงศกึษาธกิาร หรอืมหาวทิยาลัย 

 

  

 

๖. ระยะเวลาการขอเบกิ 



  (๑) กรณปีกต ิ

   (๑.๑) การขอเบิกเงินสวัสดิการเกี่ยวกับการศึกษาบุตร กรณีสถานศึกษาเก็บเงิน

เปนรายภาคเรยีน ตองยื่นหลักฐานขอเบกิภายใน ๑ ป นับแตวันเปดภาคเรยีนของแตละภาค 

   (๑.๒) การขอเบิกเงินสวัสดิการเกี่ยวกับการศึกษาบุตร กรณีสถานศึกษาเก็บเงิน

เปนรายปการศกึษา ตองยื่นหลักฐานขอเบกิภายใน ๑ ป นับแตวันเปดภาคเรียนแรกของปการศกึษานัน้ๆ 

  (๒) กรณยีื่นเรื่องขอใชสทิธขิอเบกิเงนิสวัสดกิารคาศกึษาบุตรเกนิ ๑ ป 

   (๒.๑) กรณีถูกสั่งพักราชการ หรือถูกสั่งใหออกจากราชการไวกอน แตปรากฏ

ภายหลังวาไดรับเงินเดอืน ในระหวางถูกสั่งพักราชการ หรือในระหวางถูกสั่งใหออกจากราชการไวกอน ให

ผูมสีทิธยิื่นใบเบกิเงินสวสัดกิารภายใน ๑ ป นับแตวันที่กรณถีงึที่สุด 

   (๒.๒) กรณผูีมสีทิธมิคีวามจําเปนตองผอนผันตอสถานศกึษาในการชําระเงินลาชา 

กรณีนี้ ใหผูมีสิทธิยื่นใบเบิกเงินสวัสดิการภายใน ๓๐ วัน นับแตวันที่ออกหลักฐานการรับเงินของ

สถานศกึษา 

   (๒.๓) กรณีบุตรผูมีสิทธิไดรับเงินสวัสดิการเกี่ยวกับการศึกษาของบุตร กูยืมเงิน

เรียนจากกองทุนเงินใหกูยืมเพื่อการศึกษา(กยศ) และกองทุนเงินกูยืมเพื่อการศึกษาที่ผูกกับรายไดใน

อนาคต (กรอ) ใหนําหลักฐานมายื่นใบเบิกเงินสวัสดิการเกี่ยวกับการศึกษาบุตรไดภายใน ๓๐ วัน นับจาก

วันที่ออกหลักฐานการรับเงนิของสถานศกึษา 

 

 ๗. การตรวจสอบสทิธ ิและเอกสารหลักฐานเบกิเงินสวัสดกิารคาศึกษาบุตร 

  (๑) ตรวจสอบสิทธิผูขอเบิกวาเปนผูมีสิทธิเบิกคาศึกษาบุตรสําหรับภาคการศึกษาหรือป

การศึกษาที่ยื่นขอใชสิทธิเบิกหรือไม เชน เปนขาราชการ ลูกจางประจํา ผูรับเบี้ยหวัด บํานาญ และผูรับ

บํานาญพเิศษเหตุทุพลภาพ 

  (๒) ตรวจสอบบุตรของผูมีสิทธิ ตามเอกสารหลักฐานที่เกี่ยวของในแตละกรณีเพื่อ

ประกอบการพจิาณาวา เปนบุตรที่สามารถนําคาศกึษาของบุตรมายื่นขอเบกิไดตามกฏหมาย ดังนี้ 

   ก. เปนบุตรชอบดวยกฏหมาย 

   ข. อายุ ๓ ขวบ แตไมเกนิ ๒๕ ป 

   ค. เปนบุตรลําดับที่ ๑-๓ 

  (๓) ตรวจสอบวาเอกสารขอเบกิเกิน ๑ ป นับแตวันเปดภาคเรยีนของแตละภาค หรอืนับแต

วันเปดภาคเรียนแรกของปการศึกษานั้นๆหรือไม หากเกิน ๑ ป ใหตรวจสอบวาเพราะอะไร เขาหลักเกณฑ

การขอยื่นเบกิเกนิ ๑ ป ที่ไมตองทําขอตกลงกระทรวงการคลังหรอืไม 



  (๔) ตรวจสอบประเภทสถานศึกษา คาใชจายที่ขอเบิกวาเปนไปตามประกาศของ

สถานศกึษาที่ไดรับการอนุมัตใิหเรยีกเก็บไดและไมเกนิอัตราที่กระทรวงการคลงักําหนด 

 

 ๘. เอกสารหลักฐานท่ีใชประกอบการเบกิจายเงินสวัสดกิารศึกษาบุตร 

  (๑) แบบฟอรมการขอรับเงนิสวัสดกิารเกี่ยวกับการศกึษาบุตร ตามแบบ ๗๒๒๓ 

  (๒) ใบเสร็จรับเงนิคาการศกึษาของสถานศกึษา  

   ก. ช่ือ ที่อยูของสถานศกึษา 

   ข. วัน เดอืน ปที่รับเงนิ  

   ค. ช่ือ-สกุลของนักเรยีน , ประจําปการศกึษา , ภาคการศกึษา  

   ง. รายการแสดงการรับเงนิระบุวาเปนคาอะไร 

   จ. จํานวนทัง้ตัวเลขและตัวอักษร  

   ฉ. ลายมือช่ือผูรับเงินของสถานศึกษา (กรณีชําระเงินผานธนาคาร ใบแจงการ

ชําระเงนิ/ใบเสร็จรับเงนิ ลายมอืช่ือผูรับเงนิของเจาหนาที่ธนาคาร) 

  (๓) หลักฐานที่แสดงวาสวนราชการเจาสังกัดของสถานศกึษาอนุญาตใหเรยีกเก็บเงนิบํารุง

การศกึษา กรณสีถานศกึษาของทางราชการ หรอืเงนิคาเลาเรยีน กรณสีถานศกึษาของเอกชน 

  (๔) สําเนาสูตบิัตร หรอืสําเนาทะเบยีนบานบุตร 

  (๕) สําเนาทะเบยีนสมรส(ระหวางผูขอเบกิและคูสมรส) หรอืสําเนาหนังสอืรับรองบุตร หรอื

สําเนาคําพพิากษาศาลวาเปนบุตรที่ชอบดวยกฏหมาย หรอืสําเนาทะเบยีนหยา 

  (๖) ใบเปลี่ยนช่ือ-สกุล (ถาม)ี 

 

 ๙. แบบฟอรมตางๆที่เกี่ยวของ 

  (๑) แบบ ๗๒๑๙ หนังสอืแจงการใชสทิธ ิ

  (๒) แบบ ๗๒๒๐ หนังสอืตอบรับการแจงการใชสทิธ ิ

  (๓) แบบ ๗๒๒๑ หนังสอืแสดงเจตนาขอรับเงนิสวัสดกิารเกี่ยวกับการศกึษาของบุตร(กรณี

ไดรับคําสั่งใหไปชวยราชการ)  

  (๔) แบบ ๗๒๒๓ ใบเบกิเงนิสวัสดกิารเกี่ยวกับการศกึษาของบุตร 

  (๕) แบบ ๗๒๒๒ หนางบใบสําคัญเงนิสวัสดกิารเกี่ยวกับการศกึษาบุตร 

  (๖) แบบใบเบิกเงินสวัสดิการแบบใบเบิกเงินชวยเหลือการศึกษาของบุตรทายระเบียบ

กระทรวงการคลังวาดวยการเบิกจายชวยเหลือการศึกษาของบุตรของขาราชการและลูกจางประจําที่



เสียชีวิต จากการปฏิบัติงานในเขตพื้นที่จ.ยะลา จ.ปตตานี จ.นราธิวาส และในเขตพื้นที่อ.จะนะ อ.เทพา อ.

นาว ีและอ.สะบายอย จ.สงขลา พ.ศ.๒๕๓๓ 

 

ตัวอยางการใชสทิธเิบกิเงินสวสัดกิารเกี่ยวกับการศึกษาของบุตร 

ตัวอยางที่ ๑ นายสมชายซึ่งเปนขาราชการสมรสแลวกับนางสาวสมศรี แตงงานจดทะเบียนสมรสกับ

นางสาวสมศร ีเปนขาราชการ ทัง้คูมบีุตรดวยกัน ๒ คน โดยนายสมชายเปนผูใชสทิธเิบกิคาศกึษาบตุร  

  

     

 

 

 

 

 

 

  จากตัวอยางที่ ๑ นายสมชาย ไดแตงงานโดยจดทะเบียนกับนางสาวสมศรี ซึ่งเปนผูมีสิทธิ

ไดรับเงินสวัสดิการเกี่ยวกับการศึกษาบุตรทั้งสองฝาย ในกรณีที่นายสมชายจะเปนผูใชสิทธิ นายสมชาย

ตองทําหนังสือแจงสทิธกิารใช (แบบ ๗๒๑๙) ตอสวนราชการเจาสังกัด และสวนราชการเจาสังกัดแจงการ

ใชสิทธิไปยังสวนราชการเจาสังกัดของนางสาวสมศรี และใหสวราชการที่ไดรับแจงดําเนินการทําหนังสือ

ตอบรับการแจงการใชสทิธติามแบบที่กรมบญัชีกลางกําหนด (แบบ ๗๒๒๐) 

 

ตัวอยางที่ ๒ นายสมชายไดหยากับนางสาวสมศร ีในเวลาตอมา ไดแตงงานใหมกับนางสาวปยะดา ซึ่งเปน

เจาของรานขายยาโดยไมไดจดทะเบยีนสมรส มบีุตรแฝด ๓ คน โดยนายสมชาย ไดจดทะเบยีนรับรองบุตร 

 

 

 

 

 

 

 

นายสมชาย นางสาวสมศรี 

พลอยใส อายุ ๑๗ 

เจสัน อาย ๑๖ 

เอ อายุ ๑๑ ป 

ซ ีอายุ ๑๑ ป 

บ ีอายุ ๑๑ ป แฝด 



  จากตัวอยางที่ ๒ นายสมชายแตงงานใหมกับนางสาวปยะดา โดยไมไดจดทะเบยีนสมรส มี

บุตรแฝด ๓ คน ถอืวาไมไดเปนบุตรที่เกดิจากคูสมรส(จดทะเบยีนสมรสแลว) แตเปนบุตรชอบดวยกฏหมาย 

โดยไดจดทะเบยีนรับรองบุตร จะสามารถใชสทิธเิบกิเงนิคาสวัสดกิารเกี่ยวกับการศกึษาบุตรไดกี่คน กรณนีี้

จะตองพจิารณาวาจํานวนบุตรที่เปนบุตรชอบดวยกฏมหมายมกีี่คน แนวทางการพจิาณา ดังนี้ 

  (๑) เปนบุตรชอบดวยกฏหมาย หรือไมกรณี้นี้ เปนบุตรชอบดวยกฏหมาย โดยการจด

ทะเบียนรับรองบุตร 

  (๒) สิทธิเบิกเงินสวัสดิการเกี่ยวกับการศึกษาบุตร กรณีบุตรไมถึง ๓ คน ตอมามีบุตรแฝด

สามารถเบิกเงินสวัสดิการเกี่ยวกับการศึกษาบุตรไดคนที่ ๑ ถึงคนสุดทาย ซึ่งจะตองเปนบุตรที่เกิดจากคู

สมรสหรอืเกดิจาหญงิผูเปนมารดา กรณนีี้ไมใชบุตรซึ่งเกดิจากคูสมรส 

  (๓) กรณนีี้ นายสมชาย  ใชสทิธเิบกิเงินสวัสดกิารคาศกึษาบุตรไปแลว ๒ คน คอื พลอยใส

กับเจสัน เพราะฉะนั้นสามารถใชสิทธิเบิกคาศึกษาของบุตรแฝดไดอีกเพียง ๑ คน คือ เอ เนื่องจาไมไดเปน

บุตรที่เกดิจากคูสมรส 

  จากกรณีดังกลาว ถา นายสมชาย จดทะเบียนสมรสกับนางสาวปยะดา นายสมชาย จะ

สามารถใชสิทธิเบิกเงินสวัสดการเกี่ยวกับการศึกษาของบุตรได ๕ คน คือ พลอยใส เจสัน เอ บี และซี  

เนื่องเปนบุตรชอบดวยกฏหมายและเปนบุตรแฝดที่เกดิจากคูสมรส 

 

ตัวอยางที่ ๓ หลังจากหยากับนายสมชาย โดยนางสาวสมศร ีไดแตงงานใหมและจดทะเบยีนสมรสกับนาย

ชานนท ซึ่งเปนลูกจางประจําของสวนราชการแหงหนึ่ง มีบุตรดวยกัน ๕ คน คือ ออม ออย อน กัน และ

กอย โดยบุตรลําดับที่ ๓ และ ๔ อนและกัน เปนบุตรแฝด 

   

 

 

 

 

 

 

  

สมศรี ชานนท 

ออม อายุ ๑๑ ป 

ออย อายุ ๙ ป 

อน อายุ ๗ ป 

กัน อายุ ๗ ป 

กอย อายุ ๖ ป 

แฝด 



กรณีนางสาวสมศรเีปนผูเบกิเงิน 

  จากตัวอยางที่ ๓ นางสาวสมศรแีตงงานใหม มบีุตร ๕ คน 

  (๑) เปนบุตรชอบดวยกฏหมายหรือไม กรณีนี้ถือวาเปนบุตรชอบดวยกฏหมาย เพราะบุตร

ซึ่งเกดิจากหญงิผูเปนมารดายอมเปนบุตรโดยชอบของหญงินัน้เสมอ 

  (๒) สิทธิเบิกเงินสวัสดิการเกี่ยวกับการศึกษาบุตร โดยใหนับลําดบับุตรเรยีงจามลําดับการ

เกิดกอนหลังไมวาเกิดจากการสมรสครั้งใด และบุตรอยูในอํานาจการปกครองของตนหรือไม กรณีนี้ 

นางสาวสมศรี มีลูกซึ่งเกิดจากสมีเกา และอยูในอุปการะเลี้ยงดูของสามีเกา จํานวน ๒ คน คือ พลอยใส

และเจสัน ซึ่งสามีเกาเปนผูใชสิทธิเบิกเงินสวัสดิการดังกลาว ฉะนั้น นางสาวสมศรี มีลูกทั้งสิ้น จํานวน ๗ 

คน คอื พลอยใส เจสัน ออม ออย อน กัน และกอย 

  (๓) กรณนีี้ นางสาวสมศร ีสามารถใชสทิธเิบกิเงนิสวัสดกิารเกี่ยวกับการศกึษาบุตรไดเพียง 

๑ คนเทานัน้ คอื ออม(ซึ่งเกดิจากสามใีหม) เพราะตัวเองมลีูกลําดับที่ ๑ และลําดับที่ ๒ ซึ่งเกดิจากสามเีกา

อยูแลว จํานวน ๒ คน แมจะไดใชสิทธิเบิกเงินสวัสดิการเกี่ยวกับการศึกษาบุตรมากอนเพราะสามีเกาใช

สทิธขิอเบกิเงนิสวัสดกิารเกี่ยวกับการศกึษาบุตร ๒ คน (พลอยใส และเจสัน) จากทางราชการ เมื่อนางสาว

สมศร ี ใชสทิธเิบกิเงนิสวัสดกิารสําหรับบุตร ๑ คน (ออม) ทําใหจํานวนบุจนที่มสีทิธิขอรับเงินสวัสดกิารดง

กลาว ครบจํานวน ๓ คน (บุตรลําดับที่ ๑ ถึงลําดับที่ ๓) จึงไมสามารถนําบุตรลําดับถัดไปมาขอเบิกจาก

ทางราชการไดอกี 

กรณีนายชานนทเปนผูเบกิ 

  จากตัวอยาง นายชานนท แตงงาน และจดทะเบียนสมรสกับนางสาวสมศรี มีบุตรดวยกัน 

๕ คน ซึ่งนายชานนท ไมเคยใชสทิธเิบกิเงินสวัสดกิารเกี่ยวการศึกษาของบุตรมากอน แนวทางการพจิารณา 

ดังนี้ 

  (๑) เปนบุตรชอบดวยกฏหมายของบิดาหรือไม กรณีนี้ ถือวาเปนบุตรชอบดวยกฏหมาย 

เนื่องจากนายชานนท และนางสาวสมศร ีไดจดทะเบยีนสมรสกัน 

  (๒) มีสิทธิเบิกเงินสวัสดิการเกี่ยวกับของบุตรหรือไม กรณีนี้สิทธิเบิกเงิน เนื่องจากเปน

ลูกจางประจํา และไมเคยใชสทิธเิบกิเงนิสวัสดกิารเกี่ยวกับการศกึษาบุตรมากอน  



  (๓) กรณีนี้หาก นายชานนท เปนผูขอเบิกเงินสวัสิการเกี่ยวกับการศึกษาบุตรแตเพียงฝาย

เดียว สามารถขอเบิกเงินสวัสดิการดังกลาวได จํานวนทั้งสิ้น ๔ คน คือ ออม ออย อน และกัน ซึ่งสิทธิใน

การขอรับเงินสวัสดิการเกี่ยวกับการศึกษาบุตรไดลําดับที่ ๑ ถึงลําดับสุดทาย กรณีนี้ เนื่องจากอนและกัน 

เปนบุตรแฝด จงึเบกิเงนิสวัสดกิารเกี่ยวกับการศกึษาของบุตรไดทัง้สิ้น จํานวน ๔ ราย 

  (๔) จากกรณีตัวอยางที่ ๓ หากตอมา ออย ซึ่งเปนบุตรลําดับที่ ๒ ของนายชานนท ถึงแก

ความตาย สามารถเลื่อนบุตรลําดับถัดไปขึ้นมาแทนบุตรที่ตายหรอืไม ประการใด 

  การแทนที่บุตร เมื่อผูมีสิทธิไดรับเงินสวัสดิการเกี่ยวกับการศึกษาของบุตรเกิน ๓ คน 

(บุตรลําดับที่ ๑ ถึงลําดับสุดทาย) หากบุตรคนใคจอผูมีสิทธิไดรับเงินสวัสดิการเกี่ยวกับการศึกษาบุตร

ดังกลาว ตาย กายพกิาร จนมาสามารถเลาเรยีนได หรอืเปนคนไรความสามรถ หรอืเสมอืนไรความสามรถ 

วิกลจริต หรือจิตฟนเฟอนไมสมประกอบ กอนมีอายุครบ ๒๕ ปบริบูรณ ใหลดจํานวนบุตรที่ไดรับเงิน

สวัสดิการเกี่ยวกับการศึกษาบุตรลง จนกวาจํานวนบุตรที่ไดรับเงินสวัสดิการดังกลาวเหลือไมเกิน ๓ คน 

หลังจากนั้นผูมีสิทธิไดรับเงินสวัสดิการเกี่ยวกับการศึกษาบุตร จึงจะมีสิทธิไดรับเงินสวัสดิการเกี่ยวกับ

การศกึษาของบุตรเพิ่มได กรณนีี้ นายชานนท ใชสทิธเิบกิเงนิสวัสดกิารเกี่ยวกับการศึกษาของบุตรจากทาง

ราชการ จํานวน ๔ คน คือ ออม ออย อน และกัน (อน และกัน เปนบุตรแฝด อยูในลําดับที่ ๓) เมื่อ ออย 

ตาย (บุตรลําดับที่ ๒ อายุ ๙ ป) ทํามหจํานวนบุตรที่ นายชานนท ใชสิทธิเบิกเงินสวัสดิการเกี่ยวกับ

การศกึษาบุตร มีจํานวน ๓ คน (ออม อน กัน) จงึไมสามารถเลื่อนบุตรลําดับถัดไป คอื กอย มาแทนที่ ออย 

ไดอกี 

 

   

  ตาย 

  พกิาร 

  ไรความสามารถ    ตองกอนอายุครบ ๒๕ ป 

  เสมอืนไดความสามรถ 

  วกิลจรติ จติฟนเฟอน 

 

การแทนที่ของบุตร 



  (๕) หากตอมา ออม ลําดับที่ ๑ ประสบอุบัติเหตุ และมีคําสั่งศาลเปนคนเสมือนไร

ความสามารถ นายชานนท สามารถเลื่อนบุตรลําดับถัดไปมาแทนที่ไดหรือไม ซึ่งหากผูมีสิทธิไดรับเงิน

สวัสดกิารเกี่ยวกับการศกึษาบุตร ครบ ๓ คน  และบุตรคนใดคนหนึ่งในจํานวน ๓ คน ตาย กายพกิารจนไม

สามารถเลาเรียนได หรือเปนคนไรความสามารถ หรือเสมือนไรความสามารถ วิกลจริต หรือจิตฟนเฟอน 

ไมสมประกอบกอนอายุครบ ๒๕ ปบรบูรณ ใหผูมีสิทธิไดรับเงินสวัสดิการเกี่ยวการศึกษาบุตรเพิ่มขึ้นเทา

จํานวนบุตรที่ตาย กายพิการ เปนคนไรความสามารถ หรือเสมือนไรความสามารถ วิกลจริต หรือจิตฟน

เฟอน โดยใหนับบําตรลําดับถัดไปกอน กรณีนี้ เมื่อ ออม ตาย นายชานนท สามารถเลื่อนบุตรลําดับถัดไป

มาเบิกแทนที่บุตรที่ตายได คือ ออย มาแทนที่ ฉะนั้น นายชานนท สามารถเบิกเงินสวัสดิการเกี่ยวกับ

การศึกษาบุตรจํานวนทั้งสิ้น ๓ คน คือ อน กัน และกอย โดยสามารถเบิกเงินสวัสดิการดังกลาว จนกวา 

กอย จะครบอายุ ๒๕ ปบรบิูรณ 

 

 

 



 
 

 

๑๐. แบบฟอรมใบเบกิเงินสวัสดกิารเกี่ยวกับการศึกษาบุตร (แบบ ๗๒๒๓) 



 
 



 

 

ตัวอยางที่ ๑ ปการศึกษา ๒๕๖๐ มีจํานวน ๒ ภาคเรียน บุตรของนายไก ผูมีสิทธิเขาศึกษาระดับ

มัธยมศึกษาตอนตน ภาคเรียนที่ ๑ ในสถานศึกษาของเอกชนที่ไมไดรับเงินอุดหนุน ซึ่งตามหนังสือ

กรมบัญชีกลาง ดวนที่สุด ที่ กค๐๔๐๘.๕/ว๒๕๗ ลงวันที่ ๒๘ มิถุนายน ๒๕๕๙ ไดกําหนดใหเบิกจายใน

อัตราทั้งปการศึกษาละไมเกนิ ๑๕,๘๐๐ บาท โดย นายไก มคีาใชจายเกี่ยวกับการศกึษาของบุตรภาคเรียน

ที่ ๑ จํานวน ๒๐,๕๐๐ บาท 

 ตอมาบุตรของนายไก ผูมีสิทธิเขาศึกษาระดับมัธยมศึกษาตอนตน ภาคเรียนที่ ๒ ในสถานศึกษา

ของทางราชการ ซึ่งตามหนังสือกรมบัญชีกลาง ดวนที่สุด ที่ กค๐๔๐๘.๕/ว๒๕๗ ลงวันที่ ๒๘ มิถุนายน 

๒๕๕๙  ไดกําหนดใหเบิกจายในอัตราทั้งปการศึกษา ปการศึกษาละไมเกิน ๔,๘๐๐ บาท โดย นายไก มี

คาใชจายเกี่ยวกับการศกึษาของบุตรในภาคเรยีนที ่๒ จํานวน ๕,๐๐๐ บาท 

คําตอบ ภาคเรยีนที่ ๑ นายไก ผูมสีทิธมิคีาใชจายเกี่ยวกับการศกึษาของบุตร จํานวน ๒๐,๕๐๐ บาท แตมี

สทิธเิบกิจายเงนิสวัสดกิารเกีย่วกับการศกึษาของบุตรไดไมเกนิ ๗,๙๐๐ บาท (๑๕,๙๐๐ ÷ ๒ = ๗,๙๐๐) 

 ภาคเรียนที่ ๒ นายไก ผูมีสิทธิมีคาใชจายเกี่ยวกับการศึกษาของบุตร จํานวน ๕,๐๐๐ บาท แตมี

สทิธเิบกิจายเงนิสวัสดกิารเกีย่วกับการศกึษาของบุตรไดไมเกนิ ๒,๔๐๐ บาท (๔,๘๐๐ ÷ ๒ = ๒,๔๐๐) 

 

ตัวอยางที่ ๒ ปการศึกษา ๒๕๖๐ มีจํานวน ๒ ภาคเรียน บุตรของนายไข ผูมีสิทธิเขาศึกษาระดับ

มัธยมศึกษาตอนปลาย ภาคเรียนที่ ๑ ในสถานศึกษาของทางราชการ ซึ่งตามหนังสือกรมบัญชีกลาง ดวน

ที่สุด ที่ กค๐๔๐๘.๕/ว๒๕๗ ลงวันที่ ๒๘ มถิุนายน ๒๕๕๙ ไดกําหนดใหเบกิจายในอัตราทัง้ปการศึกษาละ

ไมเกนิ ๔,๘๐๐ บาท โดย นายไข มคีาใชจายเกี่ยวกับการศกึษาของบุตรภาคเรยีนที่ ๑ จํานวน ๖,๐๐๐ บาท 

 ตอมาบุตรของนายไข ผูมีสิทธิเขาศึกษาระดับมัธยมศึกษาตอนปลาย ภาคเรียนที่ ๒ ในสถานศึกษา

ของเอกชน ที่ไมไดรับเงินอุดหนุน ซึ่งตามหนังสือกรมบัญชีกลาง ดวนที่สุด ที่ กค๐๔๐๘.๕/ว๒๕๗ ลงวันที่ 

๒๘ มิถุนายน ๒๕๕๙  ไดกําหนดใหเบิกจายในอัตราทั้งปการศึกษา ปการศึกษาละไมเกิน ๑๖,๒๐๐ บาท 

โดย นายไข มคีาใชจายเกี่ยวกับการศกึษาของบุตรในภาคเรยีนที่ ๒ จํานวน ๒๐,๐๐๐ บาท 

คําตอบ ภาคเรียนที่ ๑ นายไข ผูมีสิทธิมีคาใชจายเกี่ยวกับการศึกษาของบุตร จํานวน ๖,๐๐๐ บาท แตมี

สทิธเิบกิจายเงนิสวัสดกิารเกีย่วกับการศกึษาของบุตรไดไมเกนิ ๒,๔๐๐ บาท (๔,๘๐๐ ÷ ๒ = ๒,๔๐๐) 

 ภาคเรียนที่ ๒ นายไข ผูมีสิทธิมีคาใชจายเกี่ยวกับการศึกษาของบุตร จํานวน ๒๐,๐๐๐ บาท แตมี

สทิธเิบกิจายเงนิสวัสดกิารเกีย่วกับการศกึษาของบุตรไดไมเกนิ ๘,๑๐๐ บาท (๑๖,๒๐๐ ÷ ๒ = ๘,๑๐๐ 

                                    แบบ 7223       

ตัวอยาง 

การเบกิจายเงินสวัสดิการเกยีวกับการศึกษาของบุตร  

กรณีบุตรของผูมสีทิธเิปลี่ยนประเภทสถานศึกษาในระหวางปการศึกษา 



ใบเบกิเงนิสวสัดกิารเก่ียวกับการศกึษาของบุตร                         

โปรดทาํเครื่องหมาย    ลงในชอง   พรอมทั้งกรอกขอความเทาที่จําเปน 

 

1.     ขาพเจา.................................................................................. ตําแหนง..................................................... 

       สังกัด......................................................................................................................................................... 

2.     คูสมรสของขาพเจาชื่อ................................................................................................................................ 

               ไมเปนขานราชการประจาํหรือลูกจางประจํา 

             เปนขาราชการ   ลูกจางประจํา  ตําแหนง........................... สังกัด.............................. 

             เปนพนักงานหรือลูกจางในรัฐวสิาหกจิ/หนวยงานของทางราชการ ราชการสวนทองถิ่น                 

             กรุงเทพมหานคร องคกรอสิระ องคการมหาชน หรือหนวยงานอื่นใด 

                 ตําแหนง..................................... สังกัด........................................................... 

 3.     ขาพเจาเปนผูมสีทิธแิละขอใชสทิธเินื่องจาก 

              เปนบดิาชอบดวยกฎหมาย 

              เปนมารดา 

4.     ขาพเจาไดจายเงนิสําหรับการศกึษาของบุตร  ดังนี้ 

                                 (1) เงนิบํารุงการศกึษา                               (2) เงนิคาเลาเรียน 

           1)      บุตรชื่อ........................................................ เกดิเมื่อ...................................................................... 

                    เปนบุตรลําดับที่(ของบดิา)........................ เปนบุตรลําดับที่ (ของมารดา)..................................... 

                    (กรณีเปนบุตรแทนทีบุ่ตรซึ่งถงึแกกรรมแลว) แทนที่บตุรลําดับที่.................................................. 

                   ชื่อ................................................ เกิดเมื่อ................................ ถงึแกกรรมเมื่อ.......................... 

                   สถานศกึษา...............................................อําเภอ........................ จังหวัด........................... 

                   ชัน้ที่ศกึษา................................................   (1)            

                                                                           (2)   จํานวน.................................บาท 

           2)      บุตรชื่อ........................................................ เกดิเมื่อ...................................................................... 

                    เปนบุตรลําดับที่(ของบดิา)........................ เปนบุตรลําดับที่ (ของมารดา)..................................... 

                    (กรณีเปนบุตรแทนทีบุ่ตรซึ่งถงึแกกรรมแลว) แทนที่บตุรลําดับที่.................................................. 

                   ชื่อ................................................ เกดิเมื่อ................................ ถงึแกกรรมเมื่อ.......................... 

                   สถานศกึษา...............................................อําเภอ........................ จังหวัด........................... 

                   ชัน้ที่ศกึษา................................................   (1)            

                                                                       (2)   จํานวน.................................บาท 

          3)      บุตรชื่อ........................................................ เกดิเมื่อ...................................................................... 

                    เปนบุตรลําดับที่(ของบดิา)........................ เปนบุตรลําดับที่ (ของมารดา)..................................... 

                    (กรณีเปนบุตรแทนทีบุ่ตรซึ่งถงึแกกรรมแลว) แทนที่บตุรลําดับที่.................................................. 

                   ชื่อ................................................ เกดิเมื่อ................................ ถงึแกกรรมเมื่อ.......................... 

                   สถานศกึษา...............................................อําเภอ........................ จังหวัด........................... 

                   ชัน้ที่ศกึษา................................................   (1)            

                                                                       (2)   จํานวน.................................บาท 

 

    

นางสาวใจดี สุดใจจรงิ อาจารย 

คณะศลิปศาสตร มหาวทิยาลัยอุบลราชธานี 

นายสุขสม สุขใจจรงิ 

เด็กหญงิกอไก สุขสมใจ วันท่ี 20 มกราคม 2545 

1 1 

รร.อนุบาลอุบล เมอืง อุบลราชธานี 

ป.4 

2,000 

๑๑. ตัวอยาง : การกรอกขอมูลเบกิจายเงินสวัสดกิารคาศึกษาบุตร กรณีถูกตอง 

แบบ ๗๒๒๓ 



5.     ขาพเจาขอรับเงนิสวัสดกิารเกี่ยวกับการศกึษาของบุตร 

              ตามสทิธ ิ             เฉพาะสวนที่ยังขาดจากสทิธ ิ       เปนเงิน.......... ...... ................................................บาท 

            (............................................................................................................................)                                                                           

  6.     ขาพเจาขอรับรองวา 

                   ขาพเจามสีทิธไิดรับเงนิชวยเหลอืตามพระราชกฤษฎกีาเงนิสวัสดกิารเกี่ยวกับการศกึษาบุตร  และขอความ 

                       ที่ระบไุวขางตนเปนความจริง 

                   บุตรของขาพเจาอยูในขายไดรับความชวยเหลอืตามพระราชกฤษฎกีาเงนิสวัสดกิารเกี่ยวกับการศกึษาของบุตร 

                   เปนผูใชสทิธเิบกิจายเงนิชวยเหลอืตามพระราชกฤษฎกีาเงนิสวัสดกิารเกี่ยวกับการศกึษาของบุตร    แตเพยีง 

                       ฝายเดยีว 

                   คูสมรสของขาพเจาไดรับการชวยเหลอืจากรัฐวสิากจิ  หนวยงานของทางราชการ  ราชการสวนทองถิ่น 

                        กรุงเทพมหานคร  องกรคอสิระ  องคการมหาชน  หรือหนวยงานอื่นใด  ต่าํกวาจาํนวนทีไ่ดรับจากทางราชการ 

                        จํานวน.............................................................................บาท  จริง 

                                                                                        (ลงชื่อ).... .............................................ผูขอรับเงนิสวัสดกิาร 

                                                                                         วันที่..................เดอืน..................พ.ศ......................... 

7.     คํารับรองของผูบังคับบัญชา 

                เสนอ  คณบดคีณะศลิปศาสตร  

                         ขาพเจา.................................................................................................ตําแหนง................................................. 

                          ไดตรวจใบเบกิเงนิสวัสดกิารเกี่ยวกับการศกึษาของบตุรฉบับนี้แลว  ขอรับรองวาผูเบกิมสีทิธเิบกิได   

                            ตามระเบยีบตามจํานวนทีข่อเบกิ 

                                                                                          (ลงชื่อ)........................................................ 

                                                                                                   (......................................................) 

                                                                                          ตําแหนง........................................................ 

8.     คําอนุมัต ิ

                                                      อนุมัตใิหเบกิได 

                                                                                          (ลงชื่อ)........................................................ 

                                                                                                (..........................................................) 

                                                                                          ตําแหนง........................................................ 

9.     ใบรับเงนิ 

                             ไดรับสวัสดกิารเกี่ยวกับการศกึษาของบุตร   จํานวน............................ ..........................................บาท 

               (......................................................................................................)   ไวถูกตองแลว 

 

                                                                                             (ลงชื่อ)............................................................ผูรับเงนิ 

                                                                                                     (.......................................................) 

                                                                                              (ลงชื่อ)........................................................ผูจายเงนิ 

                                                                                                     (........................................................) 

                                                                                             วันที่...................เดอืน..............................พ.ศ............. 

                                                                                                           (ลงชื่อตอเมื่อไดรับเงนิแลว) 

 

 

2,000 

สองพันบาทถวน 

นางสาวใจดี สุดใจจรงิ 

2,000 

สองพันบาทถวน 

นางสาวใจดี สุดใจจรงิ 



 

ใบเบกิเงนิสวสัดกิารเก่ียวกับการศกึษาของบุตร                         

โปรดทาํเครื่องหมาย    ลงในชอง   พรอมทั้งกรอกขอความเทาที่จําเปน 

 

1.     ขาพเจา.................................................................................. ตําแหนง..................................................... 

       สังกัด......................................................................................................................................................... 

2.     คูสมรสของขาพเจาชื่อ................................................................................................................................ 

               ไมเปนขานราชการประจาํหรือลูกจางประจํา 

             เปนขาราชการ   ลูกจางประจํา  ตําแหนง........................... สังกัด.............................. 

             เปนพนักงานหรือลูกจางในรัฐวสิาหกจิ/หนวยงานของทางราชการ ราชการสวนทองถิ่น                 

             กรุงเทพมหานคร องคกรอสิระ องคการมหาชน หรือหนวยงานอื่นใด 

                 ตําแหนง..................................... สังกัด........................................................... 

 3.     ขาพเจาเปนผูมสีทิธแิละขอใชสทิธเินื่องจาก 

              เปนบดิาชอบดวยกฎหมาย 

              เปนมารดา 

4.     ขาพเจาไดจายเงนิสําหรับการศกึษาของบุตร  ดังนี้ 

                                 (1) เงนิบํารุงการศกึษา                               (2) เงนิคาเลาเรียน 

           1)      บุตรชื่อ........................................................ เกดิเมื่อ...................................................................... 

                    เปนบุตรลําดับที่(ของบดิา)........................ เปนบุตรลําดับที่ (ของมารดา)..................................... 

                    (กรณีเปนบุตรแทนทีบุ่ตรซึ่งถงึแกกรรมแลว) แทนที่บตุรลําดับที่.................................................. 

                   ชื่อ................................................ เกดิเมื่อ................................ ถงึแกกรรมเมื่อ.......................... 

                   สถานศกึษา...............................................อําเภอ........................ จังหวัด........................... 

                   ชัน้ที่ศกึษา................................................   (1)            

                                                                           (2)   จํานวน.................................บาท 

           2)      บุตรชื่อ........................................................ เกดิเมื่อ...................................................................... 

                    เปนบุตรลําดับที่(ของบดิา)........................ เปนบุตรลําดับที่ (ของมารดา)..................................... 

                    (กรณีเปนบุตรแทนทีบุ่ตรซึ่งถงึแกกรรมแลว) แทนทีบ่ตุรลําดับที่.................................................. 

                   ชื่อ................................................ เกดิเมื่อ................................ ถงึแกกรรมเมื่อ.......................... 

                   สถานศกึษา...............................................อําเภอ........................ จังหวัด........................... 

                   ชัน้ที่ศกึษา................................................   (1)            

                                                                       (2)   จํานวน.................................บาท 

          3)      บุตรชื่อ........................................................ เกดิเมื่อ...................................................................... 

                    เปนบุตรลําดับที่(ของบดิา)........................ เปนบุตรลําดับที่ (ของมารดา)..................................... 

                    (กรณีเปนบุตรแทนทีบุ่ตรซึ่งถงึแกกรรมแลว) แทนที่บตุรลําดับที่.................................................. 

                   ชื่อ................................................ เกดิเมื่อ................................ ถงึแกกรรมเมื่อ.......................... 

                   สถานศกึษา...............................................อําเภอ........................ จังหวัด........................... 

                   ชัน้ที่ศกึษา................................................   (1)            

                                                                       (2)   จํานวน.................................บาท 

    

๑๒. ตัวอยาง : การกรอกขอมูลเบกิจายเงินสวัสดกิารคาศึกษาบุตร กรณีไมถูกตอง 

แบบ ๗๒๒๓ 

นางสาวใจดี สุดใจจรงิ อาจารย 

คณะศลิปศาสตร มหาวทิยาลัยอุบลราชธานี 

นายสุขสม สุขใจจรงิ 

  

  

รร.อนุบาลอุบล เมอืง อุบลราชธานี 

ป.4 

2,000 

ใหระบุชื่อบุตร วัน/เดอืน/ปเกดิ และ

ลําดับของบุตรใหชัดเจน 



5.     ขาพเจาขอรับเงนิสวัสดกิารเกี่ยวกับการศกึษาของบุตร 

              ตามสทิธ ิ             เฉพาะสวนที่ยังขาดจากสทิธ ิ       เปนเงนิ.......... ...... ................................................บาท 

            (............................................................................................................................)                                                                           

  6.     ขาพเจาขอรับรองวา 

                   ขาพเจามสีทิธไิดรับเงนิชวยเหลอืตามพระราชกฤษฎกีาเงนิสวัสดกิารเกี่ยวกับการศกึษาบุตร  และขอความ 

                       ที่ระบไุวขางตนเปนความจริง 

                   บุตรของขาพเจาอยูในขายไดรับความชวยเหลอืตามพระราชกฤษฎกีาเงนิสวัสดกิารเกี่ยวกับการศกึษาของบุตร 

                   เปนผูใชสทิธเิบกิจายเงนิชวยเหลอืตามพระราชกฤษฎกีาเงนิสวัสดกิารเกี่ยวกบัการศกึษาของบุตร    แตเพยีง 

                       ฝายเดยีว 

                   คูสมรสของขาพเจาไดรับการชวยเหลอืจากรัฐวสิากจิ  หนวยงานของทางราชการ  ราชการสวนทองถิ่น 

                        กรุงเทพมหานคร  องกรคอสิระ  องคการมหาชน  หรือหนวยงานอื่นใด  ต่ํากวาจาํนวนที่ไดรับจากทางราชการ 

                        จํานวน.............................................................................บาท  จริง 

                                                                                        (ลงชื่อ).... .............................................ผูขอรับเงนิสวัสดกิาร 

                                                                                         วันที่..................เดอืน..................พ.ศ......................... 

7.     คํารับรองของผูบังคับบัญชา 

                เสนอ  คณบดคีณะศลิปศาสตร  

                         ขาพเจา.................................................................................................ตําแหนง................................................. 

                          ไดตรวจใบเบกิเงนิสวัสดกิารเกี่ยวกับการศกึษาของบตุรฉบับนี้แลว  ขอรับรองวาผูเบกิมสีทิธเิบกิได   

                            ตามระเบยีบตามจํานวนทีข่อเบกิ 

                                                                                          (ลงชื่อ)........................................................ 

                                                                                                   (......................................................) 

                                                                                          ตําแหนง........................................................ 

8.     คําอนุมัต ิ

                                                      อนุมัตใิหเบกิได 

                                                                                          (ลงชื่อ)........................................................ 

                                                                                                (..........................................................) 

                                                                                          ตําแหนง........................................................ 

9.     ใบรับเงนิ 

                             ไดรับสวัสดกิารเกี่ยวกับการศกึษาของบุตร   จํานวน............................ ..........................................บาท 

               (......................................................................................................)   ไวถูกตองแลว 

 

                                                                                             (ลงชื่อ)............................................................ผูรับเงิน 

                                                                                                     (.......................................................) 

                                                                                              (ลงชื่อ)........................................................ผูจายเงนิ 

                                                                                                     (........................................................) 

                                                                                             วันที่...................เดือน..............................พ.ศ............. 

                                                                                                           (ลงชื่อตอเมื่อไดรับเงนิแลว) 

 

 

2,000 

สองพันบาทถวน 

นางสาวใจดี สุดใจจรงิ 

2,000 

สองพันบาทถวน 

นางสาวใจดี สุดใจจรงิ 



 

๑๓. ตัวอยาง ใบเสร็จรับเงินคาเลาเรยีนบุตร 

 



 

๑๔. ตัวอยาง หนังสอืรับรองของสถานศึกษา 

 



บทท่ี ๕  

คําถาม-คําตอบท่ีพบบอย 
 

๑. คําถาม กรณีฝายชายใชสิทธิเบิกเงินคาเลาเรียนบุตร ตอมาฝายชายเกษียณอายุราชการ ฝายหญิงซึ่ง

เปนมารดาจะใชสทิธเิบกิคาเลาเรยีนบุตร จะตองปฏบิัตอิยางไร 

 

คําตอบ ขาราชการบํานาญยังคงเปนผูมีสทิธเิบกิเงนิสวัสดการเกี่ยวกับการศกึษาบุตร แตหากประสงคใหคู

สมรสเปนผูใชสิทธิเบิกเงินสวัสดิการของบุตร ตามระเบียบกระทรวงการคลังวาดวยวิธีการเบิกจายเงินคา

ศึกษาบุตร พ.ศ.๒๕๕๑ และที่แกขเพิ่มเติม ซึ่งไมไดกําหนดวิธีปฏิบัติตามวิธีดังกลาว หากประสงคจะ

เปลี่ยนแปลงการใชสทิธดิังกลาวจะตองขอทําความตกลงกับกระทรวงการคลัง 

 

๒. คําถาม หลักสูตรปรญิญาตร ี๔ ป บุตรเรยีน ๕ ป ใบเสร็จรับเงนิปที่ ๕ สามารถเบกิไดหรอืไม 

 

คําตอบ หากบุตรอายุไมเกนิ ๒๕ ป สามารถเบกิได เนื่องจากเปนการศกึษาในหลักสตูรระดับปรญิญาตร ี

 

๓. คําถาม บุตรศกึษาระดับปรญิญาตรปี ๔ เทอมสุดทาย อายุครบ ๒๕ ป ระหวางเรียนเทอม ๒ สามารถ

เบกิไดหรอืไม 

 

คําตอบ เบกิได หากระยะเวลาการศกึษาของเทอมสุดทาย บุตรอายุยังไมเกนิ ๒๕ ป 

 

๔. คําถาม บุตรกําลังศึกษาอยูมหาวิทยาลัยสุโขทัยธรรมาธิราช สามารถนําใบเสร็จคาเลาเรียนมาเบิกได

หรอืไม 

 

คําตอบ มหาวิทยาลัยสุโขทัยธรรมาธิราช เปนสถานศึกษาของทางราชการ ตามพระราชกฤษฏีกาเงิน

สวัสดกิารเกี่ยวกับการศกึษาบุตร พ.ศ.๒๕๒๓ และที่แกไขเพิ่มเตมิ หากบุตรอายุยังไมเกนิ ๒๕ ป และศกึษา

ในหลักสูตรปรญิญาตร ีคาใชจายในใบเสร็จรับเงนิของสถานศกึษาไดรับอนุญาตคใหเรยีกเก็บ ตามประกาศ 

ระเบยีบ หรอืขอบังคับของทางมหาวทิยาลัยฯ ก็สามารถเบกิจายได 

 

๕. คําถาม บุตรศกึษาในระดับปรญิญาตร ี๒ มหาวทิยาลัย จะเบกิไดทัง้ ๒ มหาวทิยาลัยหรือไม 



 

คําตอบ การเบิกเงินคาการศึกษาบุตรระดับปริญญาตรี กรณีศึกษาในหลักสูตรระดับเดียวกันและป

การศกึษาเดยีวกัน มสีทิธไิดรับเงินสวัสดกิารเกี่ยวกบัการศกึษาของบุตรเพยีงหนึ่งแหงเทานัน้ 

 

๖. คําถาม คาเลาเรยีนในหลักสูตรระดับปรญิญาตรขีองสถานศกึษาเอกชนภาคเรยีนละ ๒๕,๐๐๐ บาท จะ

เบกิจายครัง้เดยีว คอื ๒๐,๐๐๐ บาท ไดหรอืไม หรอืจะตองแบงเบกิจายเปนภาคเรยีนละ ๑๐,๐๐๐ บาท 

 

คําตอบ หากรายการคาใชจายในใบเสร็จรับเงินของสถานศึกษาไดรับอนุญาตตามระเบียบ ขอบังคับ หรือ

ประกาศสถานศึกษา และเปนคาใชจายที่ไมเขาเงื่อนไขขอยกเวนของกรมบัญชีกลาง สามารถเบิกจายได

ตามสิทธิในอัตราของสถานศึกษาเอกชนครึ่งหนึ่งของจํานวนเทาที่ไดจายจริง เปนเงินจํานวน ๑๒,๕๐๐ 

บาท 

 

๗. คําถาม ปจจุบันบุตรกําลังศึกษาอยูมัธยมศึกษาปที่ ๕ และไดเสียคาเรียนลวงหนาของมหาวิทยาลัย

รามคําแหงจะสามารถนําใบเสร็จคาเลาเรยีนลวงหนาของ ม.รามคําแหงมาเบกิไดหรอืไม 

 

คําตอบ เบิกไมได เนื่องจากกรณีดังกลาว หากเปนการเรียนสะสมหนวยกิต และมหาวิทยาลัยรามคําแหง

ยังไมไดรับบุตรเปนนักศกึษาของมหาวทิยาลัยฯ จนกวาบุตรจะสอบไลไดในช้ันมัธยมศกึษาปที่ ๖ แลว ดังนัน้

จะสามาถนําคาใชจายในระดบัช้ันมัธยมศึกษาช้ันปที่ ๕ มายื่นขอใชสิทธิเบิกเงินสวัสดิการเกี่ยวกับ

การศกึษาของบุตรจากทางราชการได 

 

๘. คําถาม การเบกิจายคาการศกึษาบุตร มรีะเบยีบขอไหนแจงวาเปดเทอมกอนถงึเบกิได 

 

คําตอบ ตามระเบียบกระทรวงการคลังวาดวยวิธีเบิกจายเงินคาการศึกษาบุตร พ.ศ.๒๕๕๑ ขอ ๑๑ 

กําหนดวาการยื่นใบเบิกเงินสวัสดิการใหกรทําภายในหนึ่งนับแตวันเปดภาคเรียนแตละภาค ในกรณีที่

สถานศึกษาเรียกเก็บเงินคาการศึกษาเปนรายภาคเรียน และภายในหนึ่งปนับแตวันเปดภาคตนของป

การศกึษา ในกรณทีี่สถานศกึษาเรยีนเก็บเงนิคาการศกึษาครัง้เดยีวตลอดป 

 

๙. คําถาม บุตรอายุ ๒๒ ป ทํางานรับราชการ และกําลังศกึษาในหลักสูตรระดับปรญิญาตร ีบดิาสามารถ

ใชสทิธเิบกิคาศกึษาของบุตรไดหรอืไม 



 

คําตอบ เบิกได เนื่องจากพระราชกฤษฏีกาเงินสวัสดิการเกี่ยวกับการศึกษาบุตร พ.ศ.๒๕๒๓ และที่แกไข

เพิ่มเติม กําหนดนิยามบุตร ไววาเปนบุตรโดยชอบดวยกฏหมาย (ลําดับที่ ๑-๓ ของผูมีสิทธิ) ที่มีอายุครบ

สามปแตไมเกนิยี่สบิหาป โดยไมไดกําหนดเงื่อนไขเรื่องอื่นๆ 

 

๑๐. คําถาม การเบิกคาการศึกษาบุตรไดชําระคาเทอมโดยวธิีออนไลน สามารถนําใบฝากของธนาคารมา

เบกิจายไดหรอืไม 

 

คําตอบ เบิกได เนื่องจากตามระเบียบการเบิกจายเงินคาการศึกษาบุตร พ.ศ.๒๕๕๑ ขอ ๘ กําหนดวา 

กรณีที่สถานศึกษามีขอตกลงกับธนาคารในการรับชําระเงินคาเลาเรียนของสถานศึกษา ใหใชใบแจงการ

ชําระเงนิหรอืใบเสร็จรับเงนิของสถานศกึษา ซึ่งมรีายการในสาระสําคัญที่สวนราชการสามารถควบคุม และ

ตรวจสอบการใชสทิธเิบกิเงนิสวัสดกิารได เปนหลักฐานการรับเงนิของสถานศกึษา 

 

๑๑. คําถาม บุตรศกึษาในโรงเรยีนเอกสารในระดับช้ันมัธยมศกึษา (ในพระราชูปถัมภภายใตการดูแล-ของ

วัด) ในโครงการพเิศษของโรงเรยีน แตออกใบเสร็จรับเงนิเปนใบอนุโมทนาบัตร “คาสนับสนุนการศกึษาของ

โรงเรยีน” กรณนีี้จะเบกิคาเลาเรยีนบุตรไดหรอืไม 

 

คําตอบ เบกิไมได เนื่องจากกรณสีถานศกึษาของเอกชน ตามประเภทและอัตราที่กระทรวงการคลังกําหนด

ปจจุบันใหเบกิจายไดเฉพาะรายการคาธรรมเนยีมการศกึษาเทานัน้ 

 

๑๒. คําถาม บุตรศกึษาในสถานศกึษาของทางราชการ “คาอาหารกลางวัน” เบกิไดหรอืไม 

 

คําตอบ เบิกได หากสถานศึกษาได รับอนุญาตใหเรียกเก็บและเบิกไดตามประเภทและอัตราที่

กระทรวงการคลังตามหนังสือกรมบัญชีกลางดวนที่สุด ที่ กค๐๔๒๒.๓/ว ๒๕๗ ลงวันที่ ๒๗ มิถุนายน 

๒๕๕๙ 

 

๑๓. คําถาม บุตรศกึษาปรญิญาตร ี๔ ปยังไมจบ เพราะไดลงเรยีนวชิาครูตออกี ๑ ป อยากทราบวาเบกิได

หรอืไม 

 



คําตอบ เบิกไมได หากไมอยูในหลักสูตรระดับปริญญาตรี เมื่อขอเท็จจรงิปรากฏวา วิชาครู เปนการศึกษา

เพื่อจะนําไปประกอบวิชาชีพครู เชนเดยีวกับการศกึษาในระดับเนตบิัณฑติ เพื่อนําผลการศกึษาไปสอบเปน

ผูพพิากษาอัยการ เปนตน 

 

๑๔. คําถาม บุตรศึกษาระดับช้ันมัธยมศึกษาตอนปลายในสถานศึกษาของทางราชการคาบํารุงการศึกษา 

ดังนั้นคาหองเรียนพิเศษ EP, คาหองเรียนพิเศษ MEP, หองเรียนกิฟเต็ท เบิกไดหรือไม และเบิกไดจํานวน

ตามใบเสร็จรับเงนิหรอืไม 

 

คําตอบ เบิกได หากสถานศึกษาได รับอนุญาตใหเรียกเก็บและเบิกไดตามประเภทและอัตราที่

กระทรวงการคลัง ตามหนังสือกรมบัญชีกลางดวนที่สุด ที่ กค ๐๔๐๒๒.๓/ว ๒๕๗ ลงวันที่ ๒๘ มิถุนายน 

๒๕๕๙ 

 

๑๕. คําถาม ขาราชการรายหนึ่งบรรจุเขารับราชการ เมื่อวันที่ ๑ ตุลาคม ๒๕๕๕ ไดชําระคาการศึกษา

บุตรสําหรับภาคเรียนที่ ๑ ( ๑๖ พฤษภาคม ๒๕๕๕ - ๕ ตุลาคม ๒๕๕๕ ) และภาคเรียนที่ ๒ ( ๑ 

พฤศจิกายน ๒๕๕๕ - ๑๕ มีนาคม ๒๕๕๖) ของปการศึกษา ๒๕๕๕ ในวันที่ ๕ พฤศจิกายน ๒๕๕๕ ซึ่ง

สถานศึกษาไดเรียกเก็บคาใชจายเปนรายภาคเรยีนและมายื่นขอใชสิทธเิบกิจากหนวยงานตนสังกัด ในวันที่ 

๖ พฤศจิกายน ๒๕๕๕ กรณีดังกลาวขาราชการจะมีสิทธิไดรับเงินสวัสดิการเกี่ยวกับการศึกษาของบุตร

สําหรับปการศกึษา ๒๕๕๕ หรอืไมอยางไร 

 

คําตอบ ขาราชการมีสิทธิไดรับเงินสวัสดิการเกี่ยวกับการศึกษาของบุตรทั้งสองภาคเรียน เนื่องจากเปน

การชําระคาใชจายการศึกษาของบุตร และไดยื่นขอใชสิทธิเบิกเงินสวัสดิการเกี่ยวกับการศึกษาของบุตร

สําหรับภาคเรียนที่ ๑ และภาคเรียนที่ ๒ ในขณะที่ขาราชการดังกลาว เปนผูมิสิทธิไดรับเงินสวัสดิการ

เกี่ยวกับการศกึษาของบุตร 

 

๑๖. คําถาม ขาราชการไดชําระคาใชจายเกี่ยวกับการศึกษาของบุตรในหลักสูตรระดับอนุปริญญา(ปวส.)

ของโรงเรียนเอกชน ในประเภทสาขาวิชาชางอุตสาหรกรรม ทั้งปการศึกษาเปนจํานวน ๓๐,๐๐๐ บาท โดย

โรงเรียนไดมีประกาศใหเรียกเก็บคาธรรมเนียมการศึกษาไดปการศึกษาละ ๒๕,๐๐๐ บาท และ

คาธรรมเนียมอื่น ๕,๐๐๐ บาท กระทรวงการคลังกําหนดใหเบิกจายคาธรรมเนียมการศึกษาในประเภท

สาขาวิชาชางอุตสาหกรรมไดครึ่งหนึ่งของคาธรรมเนียมการศึกษาที่สถานศึกษาไดรับอนุยาตใหเรียกเก็บ



ตามที่จายตริงแตไมเกินปการศึกษาละ ๓๐,๐๐๐ บาท กรณีดังกลาว ขาราชการจะมีสิทธิไดรับเงิน

สวัสดกิารเกี่ยวกับการศกึษาของบุตรทางราชการเทาใด 

 

คําตอบ ขาราชการมีสิทธิไดรับเงินสวัสดิการเกี่ยวกับการศึกษาของบุตร เปนจํานวน ๑๒,๕๐๐ บาท ตาม

ประเภทและอัตราที่กระทรวงการคลังกําหนด 

 

๑๗. คําถาม กรณีขาราชการมีบุตรศึกษาที่มหาวิทยาลัยธรรมศาสตร คณะนิติศาสตร และในปการศึกษา

เดียวกัน ไดศึกษาที่มหิวทยาลัยรามคําแหง คณะรัฐศาสตรคูไปดวย ขาราชการจะสามารถนําคาใชจาย

เกี่ยวกับการศึกษาของบุตรของมหาวิทยาลัยทั้ง ๒ แหง มายื่นขอใชสิทธิเบิกเงินสวัสดิการเกี่ยวกับ

การศกึษาของบุตรจากทางราชการไดหรอืไม 

 

คําตอบ ในปการศึกษาเดียวกันขาราชการมีสิทธินําคาใชจายเกี่ยวกับการศึกษาของบุตรมายื่นขอเบิกจาก

ทางราชการไดเพียง ๑ แหงเทานั้น โดยจะเลือกนําใบเสร็จรับเงินของสถานศึกษาใดมายื่นขอเบิกก็ไดซึ่ง

เปนไปตามเจตนารมณของพระราชกฤษฎีกาเงินสวัสดิการเกี่ยวกับการศึกษาของบุตร พ.ศ.๒๕๒๓ และที่

แกไขเพิ่มเตมิ โดยที่เปนการใหความชวยเหลอืเพื่อบรรเทาภาระความเดือดรอนคาใชจายเกี่ยวกับการศึกษา

ของบุตร ตามความจําเปนและเหมาะสม 

 

๑๘. คําถาม ขาราชการมบีุตรชอบดวยกฎหมาย ๓ คน และไดใชสทิธเิบกิเงินสวัสดกิารเกี่ยวกับการศึกษา

ของบุตรทั้ง ๓ คน ตลอดมา ตอมาบุตรลําดับที่ ๑ เสียชีวิตกอนบรรลุนิติภาวะ หลักจากนั้นขาราชการไดมี

บุตรชอบดวยกฏหมายลําดับที่ ๔ จากกรณีดังกลาว ขาราชการจะสามารถนําคาใชจายเกี่ยวกับการศึกษา

ของบุตรลําดับที่ ๔ มายื่นขิเบิกเงินสวัสดิการเกี่ยวกับการศึกษาของบุตรจากทางราชการแทนบุตรลําดับที่ 

๑ เสยีชีวติไดหรอืไม เพราะเหตุใด 

 

คําตอบ ขาราชการสามารถนําคาใชจายเกี่ยวกับการศึกษาของบุตรลําดับที่ ๔ มายื่นขอใชสิทธิเบิกเงิน

สวัสดิการเกี่ยวกับการศึกษาของบุตรลําดับที่ ๑ ที่เสียชีวิตลงกอนครบสิทธิ(อายุ ๒๕ ป) ไดจนกวาจะครบ

สิทธิตามพระราชกฤษฎีกาเงินสวัสดิการเกี่ยวกับการศึกษาของบุตร พ.ศ.๒๕๒๓ และที่แกไขเพิ่มเติม ได

กําหนดไวโดยสามารถนําบุตรลําดับถัดไปจากลําดับที่ใชสทิธอิยูมาแทนที่ได 

 



๑๙. คําถาม การเบิกคาเลาเรียนในระดับช้ันอนุบาลเอกชนที่ไมไดรับเงินสนับสนุนจากรัฐ สามารถเบิกได

ครัง้ไดเต็มจํานวน เปนเงนิ ๑๓,๖๐๐ บาท หรอืตองเบกิแบบแบงครึ่งเทอมละ ๖,๘๐๐ บาท 

 

คําตอบ  สามารถเบิกไดเต็มจํานวนที่จายไปจริงแตไมเกินปละ ๑๓,๖๐๐ บาท เชน เทอมแรกจายไป 

๑๔,๐๐๐ บาท สามารถเบกิได ๑๓,๖๐๐ บาท และเทอมที่ ๒ ก็ไมสามารถเบกิไดเนื่องจากใชสทิธคิรบแลว 

 

๒๐. คําถาม นาง ก เปนขาราชการและไดเปนผูเบิกเงินสวัสดิการเกี่ยวกับการศึกษาของบุตร และตอมา

นาย ข ซึ่งเปนสามไีดบรรจุเปนขาราชการตางสวนราชการ อยากทราบวา นาง ก จะเปนผูเบกิเงนิสวัสดกิาร

เกี่ยวกับการศกึษาบุตรไดตอไปหรอืไม 

  

คําตอบ ตามระเบียบกระทรวงการคลังวาดวยการเบิกจายเงินสวัสดิการเกี่ยวกับการศึกษาของบุตร พ.ศ.

๒๕๕๑ ขอ ๖ กรณีคูสมรสเปนผูมีสิทธิทั้งสองฝาย ใหคูสมรสฝายใดฝายหนึ่ง เปนผูใชสิทธิเบิกเงิน

สวัสดิการสําหรับบุตรทุกคนแตเพียงฝายเดียว โดยตองรับรองในใบเบิกเงินสวัสดิการที่ยื่น วาตนเองเปน

ผูใชสิทธิแตงเพียงฝายเดียวและกรณีอยูตางสวนราชการผูเบิกจะตองแจงการใชสิทธิ และสวนราชการที่

ไดรับแจงตองตอบรับตามแบบที่กรมบัญชีกลางกําหนด กรณี นาย ข จะใชสิทธิตองแจงการใชสิทธิ และ

สวนราชการผูเบิกของ นาง ก ก็ตองสงหนังสือตอบรับการแจงการใชสิทธิ แบบ ๗๒๒๐ ซึ่งถานาง ก จะใช

สิทธิเบิกเงินสวัสดิการเกี่ยวกับการศึกษาบุตรตอไปก็สามารถแสดงสิทธิเบิกตอไปได โดยถือปฏิบัติ

เชนเดยีวกับนาย ข หากประสงคจะขอใชสทิธ ิ 

 

๒๑. คําถาม ใบเสร็จรับเงินคาเทอมระดับปริญญาตรีในสถานศึกษาของเอกชน ตามประเภทและอัตราที่

กระทรวงการคลังกําหนดใหเบิกไดครึ่งหนึ่งของจํานวนที่ไดจายจริง แตไมเกินปการศึกษาละ ๒๕,๐๐๐ 

บาท หากรวมเฉพาะรายการที่สามารถเบิกได ภาคเรียนที่ ๑ ชําระคาลงทะเบียนจํานวน ๒๔,๐๐๐ บาท 

และภาคเรยีนที่ ๒ ชําระคาลงทะเบยีนจํานวน ๑๘,๐๐๐ บาท จะสามารถเบกิไดจํานวนเทาไหร 

 

คําตอบ ภาคเรียนที่ ๑ เบิกไดครึ่งหนึ่ง คือ จํานวน ๑๒,๐๐๐ บาท ซึ่งเจาหนาที่ผูรับผิดชอบตองจัดทํา

ทะเบียนคุมการเบกิจายเงินสวัสดิการเกี่ยวกับการศึกษาของบุตรของผูมีสิทธริายบุคคลวาไดจายไปแลวใน

ถาคเรียนที่ ๑ เปนเงินจํานวน ๑๒,๐๐๐ บาท และสามารถเบิกจายในภาคเรียนตอไปไดอีกไมเกินจํานวน

เงิน ๑๓,๐๐๐ บาท ดังนั้น ในภาคเรียนที่ ๒ สามารถเบิกไดครึ่งหนึ่งของที่จายจริงแตไมเกินจํานวนเงิน 



๑๓,๐๐๐ บาท ตามใบเสร็จรับเงนิในภาคเรยีนที่ ๓ ไดจายเงินไปจํานวน ๑๘,๐๐๐ บาท จงึสามารถเบกิจาย

ไดครึ่งหนึ่งเพยีงจํานวน ๙,๐๐๐ บาท 

 

๒๒. คําถาม กรณศีกึษาในภาคเรยีนฤดูรอน สามารถเบกิเงนิสวัสดกิารศกึษาของบุตรไดหรอืไม 

 

คําตอบ เบกิได หากสถานศกึษาไดรับอนุญาตจากหนวยงานเจาสังกัดใหเปดการเรยีนการสอนในภาคเรียน

ฤดูรอน ซึ่งสามารถเบิกจายไดตามประเภทและอัตราตามที่กระทรวงการคลังกําหนด 

 

๒๓. คําถาม หลักฐานการรับเงนิของสถานศกึา อยางนอยตองมรีายการอะไรบาง 

 

คําตอบ หลักฐานการรับเงนิของสถานศกึษา ดังรายละเอยีดตอไปนี้ 

 ๑. ช่ือ ที่อยู หรอืสถานที่ทําการของสถานศกึษาผูรับเงนิ 

 ๒. วัน เดอืน ป ที่รับเงิน 

 ๓. รายการแสดงการรับเงนิ ระบุรายละเอยีดแตละรายการ 

 ๔. จํานวนเงินทัง้ตัวเลขและตัวอักษร 

 ๕. ลายมอืช่ือผูรับเงนิ 

 

๒๔. คําถาม การเบกิเงนิสวัสดกิารเกี่ยวกับการศกึษาบุตร ตามหนังสือเวยีนที่ กค ๐๔๒๒.๓/ว ๒๕๗ 

ลงัวนที่ ๒๘ มถิุนายน ๒๕๕๙ กรณคีาปรับลาชา สามารถนํามาเบกิจายไดหรอืไม 

 

คําตอบ การเบกิคาปรับลาชา ถามรีะบุไวตามประกาศของสถานศกึษาของทางราชการและสถานศกึษา

ของเอกชน ก็จะสามารถนํามาเบกิได 

 

๒๕. คําถาม กรณีใบเสร็จรับเงินคาเลาเรียนสูญหายไป ขอถายสําเนาจากสถานศึกษามายื่นขอเบิกเงิน

สวัสดิการจากทางราชการไดหรือไม ตองแจงความที่สถานีตํารวจหรือไม และมีระเบียบหรือกฎหมาย

รองรับการถายสําเนาเบกิหรอืไมอยางไร 

 



คําตอบ ในกรณทีี่ไดรับใบเสร็จรับเงนิแลว แตเกดิสูญหาย ใหใชสําเนาใบเสร็จรับเงนิซึ่งผูรับเงนิรับรอง เปน

เอกสารประกอบการขอเบิกเงินแทนได ซึ่งเปนไปตามระเบียบการเบิกจายเงินคลัง การเก็บรักษาเงินและ

การนําเงนิสงคลัง พ.ศ.๒๕๖๒ ขอ ๔๘ วรรสอง 

 

๒๖. คําถาม คูสมรสของขาราชการ มสีทิธเิบกิเงินจากรัฐวสิาหกจิ ภาคเรยีนที่ ๑ เบกิคาการศกึษาบุตรกับ

สทิธขิองรัฐวสิาหกิจ ภาคเรยีนที่ ๒ จะนํามาเบกิกับสทิธขิาราชการไดหรอืไม และมีหลักเกณฑการเบิกจาย

อยางไร 

 

คําตอบ สามารถนําใบเสร็จคาการศึกษาบุตรมาเบิกที่สวนราชการผูเบิกของขาราชการได เนื่องจาก

งบประมาณของรัฐวสิาหกจิเปนคนละงบกับขาราชการพลเรอืน 
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