
บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ โทร.
ท่ี อว 0604.9/ วันท่ี

เร่ือง    ขอซ้ือ/ขอจ้าง

เรียน

มีความประสงค์จะจัดซ้ือ/จ้างพัสดุ

   เพ่ือใช้

ต้องการรับพัสดุในวันท่ี ตามรายการดังต่อไปน้ี

ล าดับ หน่วยนับ จ านวน ราคา/หน่วย ราคารวม หมายเหตุ

รวม  บาท

หลักเกณฑ์การพิจารณา ใช้เกณฑ์ราคา

ลงช่ือ ผู้ขอซ้ือ/จ้างพัสดุ /ผู้ก าหนดรายละเอียด พร้อมเสนอช่ือ คณะกรรมการ/ผู้ตรวจรับพัสดุ ดังน้ี
( ) 1

ต าแหน่ง 2
3

อนุมัติ

ไม่อนุมัติ  เน่ืองจาก....................................
ลงช่ือ หัวหน้างาน ลงช่ือ ผู้มีอ านาจอนุมัติ

( ) ( )
ต าแหน่ง ต าแหน่ง

ระบุตัวเลขรหัสงบประมาณท่ีได้รับจัดสรรจากกองแผนงาน
รหัสแหล่งเงิน รหัสหน่วยงาน

รหัสกองทุน รหัสแผนงาน

รหัสโครงการย่อย รหัสกิจกรรม

หมายเหตุ: กรณีแจ้งซ่อมครุภัณฑ์ โปรดระบุหมายเลขครุภัณฑ์ด้วยเสมอ
กรณีงานจ้างแนบขอบเขตงานจ้างด้วยเสมอ

คณะศิลปศาสตร์ มหาวิทยาลัยอุบลราชธานี 3700

คณบดี คณะศิลปศาสตร์

ด้วย

รายการ/ขนาด/ลักษณะ/รายละเอียดของงาน
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