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ใบรับรองการจายเงิน 

 ตามท่ี ขาพเจา................................................................................ตําแหนง.........................................

สังกัด......................................ไดจายเงินคา........................................................................................................

เปนจํานวนเงิน.................................บาท (........................................................................................................) 

และไดรับใบเสร็จรับเงินเลขท่ี/เลมท่ี..............................................จากบริษัท/หางหุนสวน/รานคา  มาแลวนั้น 

เนื่องจากใบเสร็จรับเงินดังกลาวเปนใบเสร็จรับเงินฉบับไมสมบูรณ จึงขอรับรองวาไดจายเงินเพ่ือการผลิต

ประโยชนทางราชการนี้จริง ท้ังนี้ไดแนบใบเสร็จรับเงินฉบับไมสมบูรณมาดวยแลว 

 

                      ลงชื่อ......................................................ผูจายเงิน/ผูรับรองการจายเงิน 

(..........................................................) 

ตําแหนง..................................................... 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



คําอธิบาย 

 ใชในกรณีท่ีใบเสร็จรับเงิน บิลเงินสด ใบกํากับภาษี จากผูขาย หรือรานคา รายละเอียดไมครบถวน 

หรือไมสมบูรณ  

 

เอกสารแนบ 

 1.ใบรับรองการจายเงิน 

 2.ใบเสร็จรับเงิน บิลเงินสด ใบกํากับภาษี (ฉบับท่ีไมสมบูรณ) 

 

 

รายละเอียดเพ่ิมเติม : ใบเสร็จรับเงิน  บิลเงินสด ใบกํากับภาษี   (ท่ีสมบูรณ รายละเอียดดังนี้) 

  -ชื่อ สถานท่ีอยู  ผูจายเงิน 

  -ชื่อ ท่ีอยู และเลขท่ีผูเสียภาษี  ผูรับเงิน 

  -วัน เดือน ป ท่ีรับเงิน 

  -เลมท่ี/เลขท่ี    

  -รายละเอียดแสดงรายการท่ีรับเงิน ระบุเปนคาใชจายอะไร 

  -จํานวนเงินตัวเลข และตัวอักษร 

  -ลายมือชื่อผูรับเงิน 
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