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บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ  งานวิจัย คณะศิลปศาสตร์ มหาวิทยาลัยอุบลราชธานี  โทร. 3705
ที่  อว 0604.9/


            

วันที่         

เรื่อง    ขออนุมัติจัดโครงการบริการวิชาการแก่สังคม ประจำปีงบประมาณ …………………….

ชื่อโครงการ ................................................................................................................................................

เรียน   คณบดี
 

ด้วย ข้าพเจ้า .......................................................   ตำแหน่ง อาจารย์ สังกัด คณะศิลปศาสตร์ มหาวิทยาลัยอุบลราชธานี จะจัดชื่อโครงการการบริการวิชาการแก่สังคม  คณะศิลปศาสตร์ ประจำปีงบประมาณ ............... โครงการ..................................................................................................................... โดยมีวัตถุประสงค์เพื่อ  .......................................................................................................................... ระหว่าง วันที่ ........................................ถึงวันที่ .......................................................  โดยใช้งบประมาณจาก................................ ดังรายละเอียดแนบ


ในการนี้ จึงขออนุมัติจัดโครงการบริการวิชาการแก่สังคม ประจำปีงบประมาณ .................... โครงการ .............................................................................................................................................................. รวมงบประมาณทั้งสิ้น....................................บาท (..............................................................)
จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา
  




 (.........................................................)
             หัวหน้าโครงการ
	[image: image2]
แบบเสนอโครงการบริการวิชาการแก่สังคม ประจำปีงบประมาณ 
คณะศิลปศาสตร์ มหาวิทยาลัยอุบลราชธานี  

แหล่งงบประมาณเงินรายได้คณะศิลปศาสตร์
ชื่อโครงการ 
ลักษณะโครงการ            อบรมเชิงปฏิบัติการ/อบรมออนไลน์/รวบรวมข้อมูล
ความสอดคล้องกับมาตรการ / นโยบายของมหาวิทยาลัย
มาตรการ :
     [image: image3.wmf] 1. ปรับเปลี่ยนโครงสร้างองค์กรเพื่อส่งเสริมและสนับสนุนการทำงานบริการเชิงรุกในพื้นที
     [image: image4.wmf] 2. สร้างกลุ่ม หรือหน่วยบริการวิชาการที่เข้มแข็งและเป็นมืออาชีพ เพื่อรองรับภาระงานบริการวิชาการ
     [image: image5.wmf] 3. เป็นหุ้นส่วนทางยุทธศาสตร์เพื่อการจัดหางบประมาณในการพัฒนาพื้นที่ร่วมกัน
     [image: image6.wmf] 4. สร้างชุดโครงการบริการวิชาการแบบบูรณาขนาดใหญ่ที่สามารถส่งมอบผลกระทบต่อพื้นที่เป้าหมายได้
     [image: image7.wmf] 5. สร้างหุ้นส่วนการทำงานบริการวิชาการในพื้นที่เป้าหมาย
     [image: image8.wmf] 6. เชื่อมโยงงานบริการวิชาการกับภาระกิจด้านการเรียนการสอน วิจัยและกิจกรรมพัฒนานักศึกษา
นโยบาย :
    [image: image9.wmf] 1 . การพัฒนาการศึกษาในระบบและส่งเสริมการเรียนรู้ตลอดชีวิต
     [image: image10.wmf] 2 . การเสริมสร้างความเข้มแข็งของชุมชนและเศรษฐกิจฐานราก
     [image: image11.wmf] 3 . การเสริมสร้างสุขภาวะที่ดี
     [image: image12.wmf] 4 . การจัดการทรัพยากรธรรมชาติ สิ่งแวดล้อมและพลังงาน
     [image: image13.wmf] 5 . การพัฒนาระบบบริหารจัดการและสนับสนุนการให้บริการวิชาการแก่ชุมชน
ผู้รับผิดชอบ
ชื่อ - สกุล
คุณวุฒิ
ประสบการณ์
ความรับผิดชอบในโครงการ
หัวหน้าโครงการ 
ผู้ร่วมโครงการ 
หลักการและเหตุผล
วัตถุประสงค์
กลุ่มเป้าหมาย
คุณสมบัติผู้เข้าร่วมโครงการ  นักศึกษาในหลักสูตร.....................คณะศิลปศาสตร์ มหาวิทยาลัยอุบลราชธานี ชั้นปีที่  3
จำนวนผู้เข้าร่วมโครงการ      100 คน 
การดำเนินโครงการ (ขั้นตอนหรือวิธีการดำเนินงานโครงการฯ)
กิจกรรม
วัน/เดือน/ปี
1. แต่งตั้งคณะกรรมการดำเนินโครงการ และประชุมวางแผน
2. ประชาสัมพันธ์โครงการ ติดต่อประสานงานวิทยากร จัดเตรียมสถานที่
3. การจัดอบรม.......................
4. สรุปและประเมินผลโครงการ และส่งใช้ใบสำคัญโครงการ
5. จัดส่งรายงานผลการดำเนินโครงการ
ระยะเวลาการดำเนินการ
                              ตั้งแต่วันที่........................ถึง...............................
ร่างกำหนดการดำเนินงาน
วัน/เดือน/ปี
เวลา
กิจกรรม / หัวข้อ
วิทยากร
ผลที่คาดว่าจะได้รับในการดำเนินโครงการฯ
ด้านเศรษฐกิจ
:

ด้านสังคม
:

ด้านสิ่งแวดล้อม
:

ด้านอื่นๆ
:

ตัวชี้วัดความสำเร็จของโครงการ
ตัวชี้วัด
หน่วย
ค่าเป้าหมาย
จำนวนผู้เข้าร่วมโครงการ
ร้อยละ
85 ของจำนวนกลุ่มเป้าหมาย
ความพึงพอใจของผู้ร่วมโครงการ
ร้อยละ
95

ผู้ร่วมโครงการที่นำความรู้ไปใช้ประโยชน์
ร้อยละ
95

ระดับความรู้ที่เพิ่มขึ้นหลังจากร่วมโครงการ
มากกว่าหรือเท่ากับ 1

ความคุ้มค่าของงบประมาณต่อผู้ร่วมโครงการ
จำนวนเครือข่ายความร่วมมือกับหน่วยงานภายนอก
ตัวชี้วัดตามเกณฑ์ประกันคุณภาพ
แผนการบูรณาการกับการเรียนการสอน
วิชา
หลักสูตร
นักศึกษาชั้นปีที่
แผนการบูรณาการกับการวิจัย
นำปัญหาที่ได้จากการบริการวิชาการมาพัฒนาเป็นข้อเสนอโครงการวิจัย
แผนการใช้ประโยชน์จากการบริการวิชาการ
การใช้ประโยชน์ในการพัฒนานักศึกษา
การใช้ประโยชน์กับชุมชนหรือสังคม
การประเมินผลโครงการ
ประเมินผลการดำเนินโครงการโดยนับจำนวนผู้ร่วมโครงการและใช้แบบประเมินความพึงพอใจของผู้ร่วมโครงการ
การรายงานผลการดำเนินงาน
- ส่งรายงานผลการดำเนินงานฉบับสมบูรณ์ตามรูปแบบที่คณะกำหนด จำนวน 1 ฉบับ ภายใน 30 วัน นับจากวันที่ดำเนินโครงการแล้วเสร็จ
- ส่งรายงานทางการเงินให้กับคณะ ภายใน 30 วัน นับจากวันที่ดำเนินโครงการแล้วเสร็จ
รายละเอียดงบประมาณ
หมวดค่าตอบแทน 37,100.00 บาท
1.1 หมวดค่าตอบแทนวิทยากร (รวม 21,600.00บาท)
วิทยากรภายใน  จำนวน 2 วัน x จำนวน 6 ชม. x ชม.ละ 600 บาท x จำนวน 3 คน    

1.2 ค่าตอบแทนการปฏิบัติงานนอกเวลาราชการ 
- วันเวลาราชการ ( รวม 5,000.00 บาท ) จำนวน 5 วัน x เวลา 4 ชม. x ชม.ละ 50 บาท x จำนวน 5 คน
- วันหยุดราชการ ( รวม 10,500.00 บาท ) จำนวน 5 วัน x เวลา 7 ชม. x ชม.ละ 60 บาท x จำนวน 5 คน
ค่าใช้สอย 120,000.00 บาท
2.1 ค่าใช้จ่ายเดินทางไปราชการ 

2.2 ค่าอาหารว่างและเครื่องดื่ม 
- สถานที่ราชการ ( รวม 15,000.00 บาท ) จำนวน 4 มื้อ x มื้อละ 25 บาท x จำนวน 150 คน
2.3 ค่าอาหารกลางวัน/อาหารเย็น 
- สถานที่ราชการ ( รวม 7,500.00 บาท ) จำนวน 1 มื้อ x มื้อละ 50 บาท x จำนวน 150 คน
2.6 ค่าใช้สอยอื่นๆ
3.1 วัสดุสำนักงาน
3.2 วัสดุประชาสัมพันธ์
หัวข้อ 3.3 วัสดุคอมพิวเตอร์


	


ลงชื่อ…………………………..…………………………..ผู้เสนอโครงการ



         (......................................................)
                                             วันที่.......... เดือน................พ.ศ................
ลงชื่อ…………………………………………..ผู้เห็นชอบโครงการฯ


              (……………………………………………………………)




         .........................................................  
                                        
    วันที่.......... เดือน................พ.ศ................

ลงชื่อ……………………….………………………..ผู้อนุมัติโครงการ
                            (........................................................)

คณบดีคณะศิลปศาสตร์  
                           วันที่.......... เดือน................พ.ศ................
รูปแบบการจัดทำรายงาน
ผลการดำเนินโครงการบริการวิชาการแก่ชุมชน คณะศิลปศาสตร์ มหาวิทยาลัยอุบลราชธานี
 ------------------------------------------------------
หน้าปก   ประกอบด้วยรายละเอียด ตามตัวอย่าง
[image: image1.png]







       รายงานผลการดำเนินโครงการบริการวิชาการแก่สังคม 
                                                   คณะศิลปศาสตร์ มหาวิทยาลัยอุบลราชธานี





ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. .....................




ชื่อโครงการ  ...................................................





          โดย




       ........................................... หัวหน้าโครงการ




       ........................................... ผู้ร่วมรับผิดชอบโครงการ
คณะ/หน่วยงาน .................................................  มหาวิทยาลัยอุบลราชธานี
เดือน ปี ที่ส่งรายงาน
ส่วนที่ 1  เนื้อหาสาระของรายงาน ประกอบด้วย
1. คำนำ
2. สารบัญ
3. รายละเอียดเกี่ยวกับการดาเนินงาน (ตามแบบเสนอขออนุมัติโครงการ)
4. ผลการดำเนินงาน ให้เขียนบรรยายรายละเอียดที่เกี่ยวข้องกับการดำเนินงานที่เกิดขึ้นจริง          โดยประกอบด้วยประเด็น ดังนี้
4.1 กิจกรรมการดำเนินงาน วันเวลาและสถานที่ในการจัดกิจกรรม รายชื่อวิทยากรการฝึกอบรม / รายชื่อผู้ควบคุม / ผู้ดำเนินงาน
4.2 คุณสมบัติและจำนวนผู้ร่วมโครงการ
4.3 เนื้อหาสาระของการฝึกอบรม
4.4 การบูรณาการโครงการบริการวิชาการกับการเรียนการสอน(ต้องมี)
4.5 การบูรณาการโครงการบริการวิชาการกับการวิจัย (ถ้ามี)
4.6 การประเมินผลการดำเนินโครงการ ให้รายงานการประเมินผลการดำเนินโครงการ โดยใช้แบบประเมินผลตามที่มหาวิทยาลัยกำหนดและการประเมินผลตามที่ผู้รับผิดชอบโครงการจัดทำเพิ่มเติม        ซึ่งต้องมีผลการประเมินในประเด็นต่าง ๆ ดังนี้
· ผลการประเมินความพึงพอใจของผู้รับบริการ
· ผลการประเมินระดับความรู้ของผู้รับบริการ
· ผลการประเมินการนาความรู้ไปใช้ประโยชน์
· ผลการประเมินความสำเร็จในการบูรณาการกับการเรียนการสอน / การวิจัย
4.7 การบรรลุเป้าหมายตามตัวชี้วัดของโครงการ
	ชื่อตัวชี้วัด
	ค่าเป้าหมาย

	
	แผน
	ผล

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


4.8 สรุปรายงานการใช้จ่ายเงิน (กรณีได้รับจัดสรรงบ)
5. ปัญหา อุปสรรคและข้อเสนอแนะ ผู้รับผิดชอบโครงการสามารถเสนอปัญหาอุปสรรคต่าง ๆ          ที่เกิดขึ้นจากการดำเนินโครงการเพื่อให้ผู้เกี่ยวข้องได้รับทราบและนำไปใช้ในการแก้ไขปัญหา โดยอาจมีหัวข้อต่าง ๆ เช่น
5.1 ปัญหาอุปสรรคในการดำเนินโครงการและวิธีแก้ไขที่ได้ดำเนินการไป
5.2 ปัญหาอุปสรรคการบูรณาการกับการเรียนการสอน / การวิจัย และวิธีแก้ไขที่ได้ดำเนินการไป
5.3 ปัจจัยที่ทำให้การดำเนินงานประสบความสำเร็จ ไม่สำเร็จ และข้อเสนอแนะ
ส่วนที่ 2 ภาคผนวก 
ให้แนบเอกสาร / รายละเอียดที่เกี่ยวข้องกับการดำเนินโครงการ อย่างน้อยต้องประกอบด้วย
1. คำสั่งแต่งตั้งคณะกรรมการดำเนินงาน
2. ใบลงทะเบียนการเข้าร่วมโครงการของกลุ่มเป้าหมายที่มีลายมือชื่อ ชื่อ-นามสกุล ที่อยู่ที่สามารถติดต่อได้ หมายเลขโทรศัพท์
3. เอกสารประกอบการอบรม คู่มือ นวัตกรรม ผลงาน ที่เกิดจากโครงการ
4. หลักฐานความร่วมมือระหว่างสถาบันการศึกษา/ชุมชน (ถ้ามี)
5. รูปภาพกิจกรรม
_1715067491.unknown

_1715067493.unknown

_1715067494.unknown

_1715067492.unknown

_1715067489.unknown

_1715067490.unknown

_1715067487.unknown

_1715067488.unknown

_1715067485.unknown

_1715067486.unknown

_1715067484.unknown

