
ขั�นตอนการยื�นเรื�องขอฝ�กงาน

การยื�นคําร้องขอฝ�กงาน
           
        นักศึกษาเขยีนคําร้องขอฝ�กงาน กรอกรายละเอียดใหค้รบถ้วน และยื�น       
   คํารอ้งขอฝ�กงานส่งเอกสารที�่เลขาหลักสูตร  

 
**  รบัแบบฟอรม์ขอฝ�กงาน ณ ตู้เอกสารสํานักงานคณะศิลปศาสตร์
**  นักศึกษาให้อาจารยล์งนามในเอกสารขอเขา้ฝ�กงานใหเ้รยีบรอ้ย

 
 

ตรวจสอบคําร้อง และทําหนังสือขอเข้าฝ�กงาน

       เลขาหลักสูตร ตรวจสอบคําร้องขอฝ�กงาน และเอกสารแนบ  และทําหนังสือ        
ขอฝ�กงานพร้อมแนบแบบตอบรับการเข้าฝ�กงาน

เสนอลงนามและส่งหนังสือขอฝ�กงาน
       
        เลขาหลักสูตร เสนอหนังสือขอฝ�กงานใหผู้บ้รหิารอนุมติั  และส่งเรื�อง
ขอฝ�กงานใหส้ถาบนัหรอืหน่วยงานที�เกี�ยวข้อง

ตอบรับการฝ�กงาน และทําหนังสือส่งตัวเข้า
ฝ�กงาน

             
    รอเอกสารตอบรับการเข้าฝ�กงานจากหน่วยงาน   หลังจากนั�นทําหนังสือ 
 ส่งตัวเข้ารับการฝ�กงาน

หนังสือส่งตัวเข้าฝ�กงาน และการอบรม
ก่อนเข้ารับการฝ�กงาน

      
         นักศึกษาติดต่อรับหนังสือส่งตัวเข้าฝ�กงาน และเขา้รว่มอบรมหรอืประชุมที�
  หลักสูตรกําหนด เพื�อเตรยีมตัวเขา้รับการฝ�กปฏิบติัการฝ�กงาน กําหนดการและ  
  กระบวนการตามอาจารยผ์ูป้ระสานงานการฝ�กงานของหลักสูตร 
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