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                      บันทึกข้อความ 

ส่วนราชการ    คณะศิลปศาสตร์    มหาวิทยาลัยอุบลราชธานี   โทร …..
ที่  อว 0604.9/



      วันที่
เรื่อง    ขออนุมัติกิจกรรมและขออนุมัติใช้เงินหลักสูตร
เรียน    คณบดีคณะศิลปศาสตร์ 
                       ตามมติที่ประชุมหลักสูตร.................................. เมื่อวันที่........................................ ได้อนุมัติให้จัดกิจกรรมในรายวิชา......................................................................ชื่อกิจกรรม..............................…..….....………………………..………………………ณ สถานที่……………………………………………..……….ในวันที่…………………………..……………. โดยใช้งบสนับสนุนจาก.................….................................................................นั้น


ดังนั้น  เพื่อให้การดำเนินการบรรลุตามวัตถุประสงค์ของกิจกรรม  จึงขออนุมัติกิจกรรมดังกล่าว  เป็นเงินจำนวน……….…............................บาท (………………………..………….….) โดยใช้งบสนับสนุนจากแหล่งทุนข้างต้น ตามเอกสารกิจกรรมที่แนบมาพร้อมนี้
จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา 
	(1) (ลงชื่อ)  ...............................................
        (......................................................)
                ผู้รับผิดชอบโครงการ
	          ความเห็นประธานหลักสูตร
           .............................................................
(2) (ลงชื่อ)  ..............................................................
               (............................................................)
 ตำแหน่ง ประธานหลักสูตร.....................................

	  ความเห็นรองคณบดีฝ่ายวิชาการ
         ..............................................................
  (3) (ลงชื่อ) .............................................................
        (                                                      )
                ตำแหน่ง   รองคณบดีฝ่ายวิชาการ


	ลงทะเบียนคุมเงินของหลักสูตร……………………...........
เลขที่………/…………เป็นจำนวนเงิน……………….บาท
(ลงชื่อ)…………………………………ผู้จัดทำทะเบียนคุม
วันที่ …………………………………...

	
	          ความคิดเห็นคณบดี /รองคณบดีฝ่ายบริหาร
                 …………..……………………….…………
  (4) (ลงชื่อ)  ......................................................ผู้อนุมัติ
                (                                        )
  ตำแหน่ง  



	          กิจกรรมในรายวิชา/หลักสูตร
โครงการผลิตบัณฑิตคณะศิลปศาสตร์ 


1) 
ชื่อกิจกรรม ……………………………………………………………………………..…..…..............................................................

    อยู่ในรายวิชา /หลักสูตร.......................................................................................................................................
2)
ผู้รับผิดชอบกิจกรรม............……………………………….…………………………………………….………………………….............
3) 
ผู้ร่วมกิจกรรม............................………………………………………………..…………………………….………………..………………


4)
หลักการและเหตุผล.........…………………………………………………..……………………………….……………..…….……………
5) สถานที่ดำเนินกิจกรรม.…………………………………………………….…………………………………………………..………………
6)
ระยะเวลาการปฏิบัติกิจกรรม ………………………………………………………….…………………..…………..……….…………
7) วัตถุประสงค์ของกิจกรรม.......………………………………….……………………………………….….………………..………………
8) ตัวชี้วัดความสำเร็จ..............................................................................................................................
9) ผลที่คาดว่าจะได้รับ.....................................…………………………………………………………………….…………………..……
(โปรดระบุว่ากิจกรรมที่จัดสามารถนำไปบูรณาการกับการเรียนการสอนรายวิชา/การบริการวิชาการ/การทำนุบำรุง
 ศิลปวัฒนธรรม/การวิจัยใดได้บ้าง)
10) กิจกรรมของท่านตอบสนองการพัฒนาการเรียนรู้ในแต่ละด้านตามกรอบมาตรฐาน การจัดการเรียน
การสอนด้านใดบ้าง (กรุณาอธิบายความเกี่ยวข้อง)
1. ด้านคุณธรรม จริยธรรม………………………………………………………………………………………………………………
2. ด้านความรู้…………………………………………………………………………………………………………………………….…
3. ด้านทักษะทางปัญญา………………………………………………………………………………………………………………..
4. ด้านทักษะความสัมพันธ์ระหว่างบุคคลและความรับผิดชอบ…………………………………………………………..
5. ด้านทักษะการวิเคราะห์สื่อสารและการใช้เทคโนโลยี…………………………………………………………………….
6. ด้านทักษะปฏิบัติ………………………………………………………………………………………………………………………
11) กิจกรรมของท่านตอบสนองการประกันคุณภาพการศึกษาภายใน ระดับหลักสูตร องค์ประกอบที่ 3 เรื่องนักศึกษา  ตัวบ่งชี้ที่ 3.2  การส่งเสริมและพัฒนานักศึกษา  ในประเด็นการพัฒนาศักยภาพนักศึกษาและการเสริมสร้างทักษะการเรียนรู้ในศตวรรษที่  21   ซึ่งการพัฒนาวิสัยทัศน์และกรอบความคิดเพื่อการเรียนรู้ใน
ศตวรรษที่ 21 (3R และ 7C) ซึ่งมีองค์ประกอบดังนี้  (กรุณาอธิบายความเกี่ยวข้อง)
1. การอ่าน (Reading)...............................................................................................................................................
2. การเขียน(Writing) ………………………………………………………………………………………………………….…………………….

3. คณิตศาสตร์ (Arithmetic)……………………………………………………………………….………………………………………………
4. ทักษะด้านการคิดอย่างมีวิจารณญาณ และทักษะในการแก้ปัญหา (Critical Thinking and Problem Solving) …………….……………………………………………………………………………………………………………………….…………………………
5.ทักษะด้านการสร้างสรรค์ และนวัตกรรม (Creativity and Innovation)……………………………..…………………......

…………………………………………………………………………………………………………………………………………………..……………
6.ทักษะด้านความเข้าใจความต่างวัฒนธรรม ต่างกระบวนทัศน์ (Cross-cultural Understanding)......................
………………………………………………………………………………………………………………………………………………….…………..
7.ทักษะด้านความร่วมมือ การทำงานเป็นทีม และภาวะผู้นำ (Collaboration, Teamwork and Leadership)......................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................
8.ทักษะด้านการสื่อสารสารสนเทศ และรู้เท่าทันสื่อ (Communications, Information, and Media Literacy)............................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................
 9.ทักษะด้านคอมพิวเตอร์ และเทคโนโลยีสารสนเทศและการสื่อสาร (Computing and ICT Literacy)…………………………………………..………………………………………………………………………………………………………
10.ทักษะอาชีพ และทักษะการเรียนรู้ (Career and Learning Skills).....................................................................
...................................................................................................................................................................................
12) ขอให้แจ้งผลการประเมินการจัดกิจกรรมภายหลังจากจัดกิจกรรมเสร็จสิ้นแล้ว ภายใน 15 วัน  เสนอต่อคณบดี  เพื่อใช้ข้อคิดเห็นการประเมินและข้อเสนอแนะจากนักศึกษามาเป็นส่วนหนึ่งในการพิจารณาออกแบบการจัดกิจกรรมเพื่อพัฒนาศักยภาพนักศึกษาและการเสริมสร้างทักษะการเรียนรู้ในศตวรรษที่ 21 ในคราวต่อไป ( Plan Do Check Action )
13)  งบประมาณ (ระบุแหล่งเงินสนับสนุน) ...…………………………………………………………………………………
หมวด  ก.  ค่าตอบแทน  เป็นเงิน  (………………………………….)

· ค่าตอบแทนวิทยากร    จำนวน ….. ชม. ๆ ละ  …..บาท x … คน
 =   ….....….. บาท
· ค่าอาหารทำการนอกเวลา (OT)


-     อัตรา 60 บาท  x จำนวน…….คน x ….. ชม. x ....... วัน  (วันหยุด)    =  ……....... บาท

-     อัตรา 50 บาท  x จำนวน…….คน x ….. ชม. x ….... วัน (วันธรรมดา) =  ……....... บาท
· ค่าตอบแทนเงินรางวัล
· รางวัลที่ 1 .............................. บาท
· รางวัลที่ 2 .............................. บาท
· รางวัลที่ 3 .............................. บาท

หมวด ข. ค่าใช้สอย  เป็นเงิน  (…………………………….)
· ค่าเดินทางไปราชการวิทยากรในโครงการ
-  
ค่าเบี้ยเลี้ยงอาจารย์         อัตรา 240 บาท x ….. คน  x ….. วัน    =   .....…….…บาท
-
ค่าเบี้ยเลี้ยง จนท. / พขร.  อัตรา  240 บาท x ….. คน x ……วัน  
=   …....…..…บาท
-  
ค่าที่พัก  (อัตรา … บาท x ….. ห้อง  x ….. คืน

    =   ..........…..บาท
-  
ค่าพาหนะ  (เครื่องบิน…/รถรับจ้าง……)


    =  ….…........ บาท
· ค่าเลี้ยงรับรองวิทยากรในโครงการ 

-
ค่าอาหารเช้า 

อัตรา 200 บาท 
x ….. คน  
x ….. มื้อ  
=   ……...……บาท
-
ค่าอาหารกลางวัน 
อัตรา 300 บาท 
x ….. คน  
x ….. มื้อ  
=   ……...……บาท
-
ค่าอาหารเย็น        
อัตรา 500 บาท 
x ….. คน  
x ….. มื้อ 

=   ……...……บาท
· ค่าใช้สอยอื่นๆ ในโครงการ
-  
ค่าจ้างเหมา  ………………………………………
                         =   ...…….... บาท
-    ค่าอาหารกลางวัน อัตรา ….… บาท x ….. คน  x .… มื้อ               =  ..….…….. บาท

-
ค่าอาหารว่างและเครื่องดื่ม อัตรา ….… บาท x ….. คน  x …. มื้อ    
=  ..……….. บาท
-
ค่าน้ำมันเชื้อเพลิง (กรณีใช้รถคณะหรือรถ ม.อุบลฯ/เบิกเบี้ยเลี้ยง)   
=  ..……….. บาท
-  
อื่นๆ   ………………………………………

                                  =   ..…….... บาท
หมวด  ค.  ค่าวัสดุ   เป็นเงิน  (……………………………….)

-  
ค่าของที่ระลึก (ในกรณีที่ไม่มีค่าตอบแทนวิทยากร)


  =   .….….... บาท
-    ค่าวัสดุสำนักงาน


  
  =   .….….... บาท
-  
ค่าน้ำมันเชื้อเพลิง (กรณีจ้างเหมารถโดยไม่รวมค่าน้ำมันเชื้อเพลิง/เบิกOT)   =  …..…….. บาท


-  
อื่นๆ   ………………………………………


                           =   ..…….... บาท
รวมเป็นเงินทั้งสิ้น ………..………….บาท   (………..……………………………………..)

หมายเหตุ
ขอถัวเฉลี่ยทุกรายการ
	ตรวจสอบงบประมาณก่อนเสนอกิจกรรมต่อที่ประชุมสาขา
	กรณีมีการปรับงบประมาณหลังจากการผ่านมติที่ประชุม

	ตรวจสอบงบประมาณ  ครั้งที่ 1 เรียบร้อยแล้ว
                                  ลงชื่อ  .............................................
                                          (                                 )
                              ตำแหน่ง  

                                วัน/เดือน/ปี  ………/………/…….. 
	ตรวจสอบงบประมาณ  ครั้งที่ 2 เรียบร้อยแล้ว

  ลงชื่อ  ..............................................
                                     (                                   )  
                          ตำแหน่ง  


  วัน/เดือน/ปี  ………/………/………


  (1) ……………………………………..…….ผู้รับผิดชอบกิจกรรม             (2)……………….……………………….. ประธานหลักสูตร

      (                                    )
                                      (                                  )
 (3)………….…………….………………...ผู้เห็นชอบกิจกรรม                  (4)……….…………………………..……. ผู้อนุมัติกิจกรรม

      (                                     )                                         (                                  )            


