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ถึง น.
ถึง น.

           ด้วยมีราชการเก่ียวกับ (ระบุให้ชัดเจน)

เร่ือง  ขออนุมัติปฏิบัติงานนอกเวลาราชการปกติ

                 บันทึกข้อความ

ส่วนราชการ ส านักงานเลขานุการ  คณะพยาบาลศาสตร์   มหาวิทยาลัยอุบลราชธานี โทร 3226

(1)     
เรียน คณบดีคณะพยาบาลศาสตร์

(ระบุต าแหน่งผู้รับมอบ
อ านาจ)

ท่ี อว 0604.20  / วันท่ี

ปฏิบัติงานนอกเวลาราชการ  
วันท่ี

ถึงวันท่ี ระหว่าง
เวลา

โดยมีสิทธิเบิกค่าอาหารท าการนอกเวลาราชการได้ตามระเบียบ   ภายในวงเงิน บาท
ระหว่าง

โครงการ กิจกรรมย่อย รหัส
หมวด
รายจ่าย

เงินงบประมาณแผ่นดิน
เงินรายได้มหาวิทยาลัย

จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณาอนุมัติให้ปฏิบัติงานนอกเวลาราชการปกติตามเสนอ

คุมยอดผูกพันล าดับท่ี เจ้าของเร่ือง ( )

( 2 )
   

เรียน  คณบดีคณะพยาบาลศาสตร์ ( 3 )                               อนุมัติตามเสนอ

                       ต าแหน่ง รองคณบดีฝ่ายบริหาร

ตรวจสอบแล้ว  เห็นควรอนุมัติให้ปฏิบัติงานนอกเวลา

ราชการปกติตามวันเวลาท่ีเสนอ  โดยมีสิทธิเบิกค่าอาหารท าการ ( )
นอกเวลาได้ตาม

ระเบียบ
ต าแหน่ง   คณบดีคณะพยาบาลศาสตร์

วันท่ี วันท่ี

( 4 )   ท่ี อว 0604.20  / วันท่ี
( 7 )   ส าหรับคณะ/สถาบัน/ส านัก/ศูนย์ท่ีส่งเอกสารเพ่ือวางฎีกาท่ีกอง
คลัง

เรียน คณบดีคณะพยาบาลศาสตร์          ท่ี อว 0604.20 / วันท่ี
พร้อมน้ีได้แนบบัญชีรายละเอียดการปฏิบัติงาน          เรียน  ผู้อ านวยการกองคลัง

นอกเวลาราชการปกติซ่ึงได้ปฏิบัติหน้าท่ีราชการเรียบร้อยแล้ว พร้อมน้ีได้แนบบัญชีรายละเอียดการปฏิบัติงานนอกเวลาราชการ

โดยขอเบิกค่าอาหารท าการนอกเวลาราชการปกติ ปกติมาด้วยแล้ว โดยขอเบิกจ่ายเงินค่าอาหารท าการนอกเวลา
จ านวน บาท จ านวน

(
ต าแหน่ง ต าแหน่ง

( 5 )
   

เรียน  คณบดีคณะพยาบาลศาสตร์

วันท่ี

คุมยอดเบิกจ่ายล าดับท่ี

วันท่ี

ตรวจบัญชีรายละเอียดการปฏิบัติงานนอกเวลา                        คุมยอดเบิกจ่าย  
ราชการปกติถูกต้องแล้ว  เห็นควรอนุมัติเบิกจ่ายเงินค่าอาหาร
นอกเวลาราชการปกติได้ตามเสนอ

( 6 )                                 อนุมัติตามเสนอ    

วันท่ี ตรวจหลักฐานถูกต้อง

ต าแหน่ง

วันท่ี

วันท่ี

( )

)

บาท     เพ่ือช าระแก่ผู้มีสิทธิต่อไป

กองคลัง

วันท่ี


