
ขั้นตอนส่งใช้เงินยืม คณะพยาบาลศาสตร์ 

 
บันทึกเอกสารเบิกจ่าย 

 

ตรวจสอบความถูกต้อง

ของเอกสาร 
ส่งคืนเจ้าของเรื่องแก้ไข 

ไม่ถูกต้อง 

เสนอผูม้ีอ านาจอนุมัต ิ

ถูกต้อง 

บันทึกข้อความขออนุมัติเบิกจ่ายที่

ได้รับการอนุมัต ิ

เรียกคืนเงินยมืส่วนท่ีเหลือ (ถ้ามี) 

ออกใบส าคัญรับเงิน รับคืนเงินเหลือ

จ่ายเข้าบัญชธีนาคาร 
 

สิ้นสุด 

 

เขียนใบรับใบส าคญั  

เพื่อตัดหนี้เงินยมื 

 

ตัดหนี้ในสญัญาเงินยืมทดรองราชการ 

 

ธุรการออกเลขหนังสือ 


