
บุคคล/เอกสาร 
ที่เก่ียวข้อง 

ขัน้ตอนการปฏิบัตงิาน 

การขอหน่วยกิจกรรมนักศึกษาในระบบทรานสคลิปกิจกรรม 
 

อ้างอิงเอกสาร 
 

ผู้ รับผิดชอบ
โครงการ 

 
 
 

ผู้ รับผิดชอบ
โครงการ 

 
 
 
 

เจ้าหน้าที่งาน
พฒันานกัศกึษา 

 
 
 
 

เจ้าหน้าที่งาน
พฒันานกัศกึษา 

 

 
 
 
 
 

คณะกรรมการ
ระดบัมหาวิทยาลยั 

 
 
 
 
 
 
 
 

ผู้ รับผิดชอบ
โครงการ 

 
 
 
 

เจ้าหน้าที่งาน
พฒันานกัศกึษา  

 

 
 
 
 
 
 

  
   

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

  
 
 
 
 
 
 
 

   
  

 
 
 
 

  
 

  
 
 
 
 
 
 
 
  
 
 
 
 
 

 

 
 

 

5 นาท ี

 
 
 
 

1 วนั 

 
 
  
 
 

1 วนั 

 
 
 
 
 

1วนั 

  
 
 
 
 
 
 
 

30 วนั 

 
 
 
 

 
 

 
 

10 นาท ี

 
 
 
 
 

1 ชัว่โมง 

 

ผู้ รับผิดชอบโครงการ รับแบบค าร้องขอหนว่ยกิจกรรม
นกัศกึษาในระบบทรานสคลปิกิจกรรม 

ผู้ รับผิดชอบโครงการกรอกแบบฟอร์มค าร้องขอหนว่ยกิจกรรม 

โดยแนบเอกสารหลกัฐานท่ีเก่ียวข้อง  
1.แบบค าร้องขอหนว่ยกิจกรรม 2.ส าเนาโครงการ 3.ก าหนดการจดังาน 

เสนอขออนมุตัิหนว่ยกิจกรรมตอ่คณะกรรมการ
พิจารณาหนว่ยกิจกรรมระดบัมหาวิทยาลยั 

ผา่นการรับรองรองคณบดีฝ่ายกิจการนกัศกึษาคณะ 

เจ้าหน้าที่ตรวจทานความถกูต้องรายช่ือและบนัทกึข้อมลูผู้ เข้าร่วม

ในระบบทรานสคลปิฯ 

เจ้าหน้าที่ตรวจทานความถกูต้องครบถ้วนและบนัทกึ

ข้อมลูโครงการในระบบทรานสลปิกิจกรรม 

คณะกรรมการระดบั
มหาวิทยาลยัประชมุพิจารณา

หนว่ยกิจกรรม  
เดือนละ 1 ครัง้ 

หลงัการด าเนินโครงการแล้วเสร็จ 

ผู้ รับผิดชอบโครงการสง่ข้อมลูรายช่ือผู้ เข้าร่วมกิจกรรม 
ที่ งานพฒันานกัศกึษาคณะ 


