
ขั้นตอน/วิธีการด าเนินการ

1. แบบการขอใช้รถยนต์

2.ผู้ขอใช้

3. ผู้ประสานงาน(คุณปรีชา สมดี)

4. ผู้อนมุติั

               5 .ผู้ปฏบิติังาน
          ว่าง

          ไม่ว่าง

งานยานพาหนะ คณะนิตศิาสตร์
Flow Chart ขัน้ตอนการขอใชร้ถยนต์

เริ่ม

ผูข้อใชร้ถแจง้ความประสงค์

ตารางการใชร้ถ

อนุมัติ

แจ้งพนักงานขับรถ/ลงบันนทึกในตาราง

การใช้รถ

จบ

ตรวจสอบตารางการใชร้ถ

แจ้งผู้ขอใช้รถ

ขออนุมัติจากผู้บริหาร

พนักงานขับรถประสานงานผู้ขอใช้รถ



ขั้นตอน/วิธีการด าเนินการ

 20 นาที

แบบคู่มือการตรวจสภาพรถ
                                                               

        พร้อม

  ไม่พร้อม
.

       ไม่พร้อม

จัดเก็บท าความสะอาดหลังเสร็จ 15
นาที

งานยานพาหนะ คณะนิตศิาสตร์
Flow Chart ขัน้ตอนการขบัรถรั-สง่ผู้ใชบ้ริการ

ตรวจสภาพรถยนต์

จัดหารถยนต์คันใหม่

น ารถเข้าจอดและท าความสะอาดเบื้องต้น

เริ่ม

ตรวจตารางการใช้รถยนต์

ไปรอท่ีจุดนัดหมายก่อน 10 นาที

จบ

ขับรถไปยังจุดหมายและส่งผู้โดยสาร

สภาพรถยนต์





.


