
 

            บันทึกขอความ 
สวนราชการ    งานสารบรรณ    คณะศิลปศาสตร  มหาวิทยาลัยอุบลราชธานี  โทร.   3770 
ท่ี   อว 0604.9/       วันท่ี       
เรื่อง   ขออนุมัติคาใชจายเดินทางไปราชการเพ่ิมเติม 
 

เรียน   คณบดีคณะศิลปศาสตร 
 

  ตามบันทึกขอความท่ี อว 0604.9/ .................... ลงวันท่ี.....................................................ไดอนุมัติให  

………………..………………………………………………………………..................................…………………………………………………….. 

เดินทางไปราชการเพ่ือ...................................................................................................................................................... 

ในระหวางวันท่ี.........................................................ถึงวันท่ี................................................โดยมีคาใชจายในการเดินทาง 

ไปราชการงบประมาณจํานวน  ..................................บาท (......................................................................)  นั้น 
 

 

  บัดนี้  ไดปฏิบัติราชการเสร็จสิ้นแลว และมีคาใชจายในการเดินทางไปราชการเพ่ิมข้ึน คือ คาพาหนะ / 

คาท่ีพัก / คาเบี้ยเลี้ยง   จํานวนเงิน..........................บาท   (........................................................................) 
 

  จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณา   เบิกจายคาใชจายในการไปราชการสวนท่ีเพ่ิมข้ึนรวมเปนจํานวนท้ังสิ้น 
……………………… บาท   (...........................................................................) 

 

 

 

(ลงชื่อ)…………………………………….…….ผูขออนุมัติ 

(………………………………..………….) 
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