
บันทึกขอความ 
สวนราชการ  งานสารบรรณ คณะศิลปศาสตร   มหาวิทยาลัยอุบลราชธานี   โทร.3770 
ท่ี  อว  0604.9/             วันท่ี     
เรื่อง    ขออนุมัติเดินทางไปราชการโดยรถยนตสวนบุคคลใหวิทยากร 

เรียน  คณบดีคณะศิลปศาสตร 

ตามบันทึกท่ี  อว  0604.9/....................................... ลงวันท่ี  ....................................... อนุมัติให 

ขาพเจา .................................................................... ตําแหนง ........................................    เดินทางไปราชการ
เรื่อง  ....................................................................................................................................... ...................................
ระหวางวันท่ี...................................................................................................งบประมาณจํานวน........................บาท 
(............................................................................)  นั้น 

เนื่องดวย .......................................................................................................................................... 
ในการนี้ขาพเจา จึงใครขออนุมัติเดินทางโดยรถยนตสวนบุคคล   ทะเบียนรถ  ............................    โดยเดินทางจาก 

......................................... ถึง  ......................................... (ไป-กลับ)    ระยะทาง  (กิโลเมตร * 4 บาท * 2 เท่ียว) 

รวมเปนเงินท้ังสิ้น   ...................................บาท  (...............................................................................) 

จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณา 

(....................................................................) 

ตําแหนง......................................................... 

ผูขออนุมัติ 
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