
       บันทึกขอความ 

สวนราชการ    งานสารบรรณ   คณะศิลปศาสตร    มหาวิทยาลัยอุบลราชธานี    โทร.   3770 
ท่ี   อว 0604.9/   วันท่ี       
เรื่อง   ขออนุมัติเปลี่ยนแปลงวันเดินทางไปราชการ 
 

เรียน   คณบดีคณะศิลปศาสตร 
 

  ตามบันทึกขอความท่ี อว 0604.9/ ...................ลงวันท่ี.....................................................ไดอนุมัติให  

………………..………………………………………………………………..................................…………………………………………………….. 

เดินทางไปราชการเพ่ือ...................................................................................................................................................... 

ในระหวางวันท่ี.................................................................ถึงวันท่ี..................................................ความแจงแลวนั้น 
 

เนื่องจาก ............................................................................................................................................  

…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 

…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 

จึงขออนุมัติเปลี่ยนแปลงการเดินทางไปราชการ  ดังนี้ ................................................................................................. 

…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 
 

  จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณา 

 

 

(ลงชื่อ)…………………………………….…….ผูขออนุมัติ 

(………………………………..………….) 
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