
แบบ ม.อบ.-กง.-16

ส่วนราชการ   
ที่ ศธ.0529.8

(1) เรียน

จึงเหน็ควรให้

บาท
จาก แผนงาน งาน/โครงการ

หมวดรายจ่าย

 (   ) ใช้ยานพาหนะของทางราชการ หมายเลขทะเบยีน

 (   ) อื่น ๆ 
ตามสัญญาการยืมเงินที่แนบ

 

ต าแหนง่
(2) เรียน 0 (3)

ต าแหนง่ …………………………………………………………………………….
วันที…่……………………………………………….. วันที…่...…………………………………………………………

ที่ ศธ 0529.8.………………………………ลงวันที…่……………………………………………………(6) ส าหรับคณะ/สถาบนั/ส านกั/ศูนย์/วิทยาลัย/ที่ส่งเอกสารเพื่อวางฎกีา ที่กองคลัง
(4) เรียน  ที่ ศธ 0529.8........................ วันที่ ………………………………….

พร้อมนี้ได้แนบรายงานการเดินทางไปราชการ ของบคุคล เรียน  ผู้อ านวยการกองคลัง
ดังกล่าว ซ่ึงได้ปฏบิติัหนา้ที่ราชการเรียบร้อยแล้ว โดยขอเบกิจ่ายเงิน พร้อมนี้ได้ส่งรายงานการเดินทางไปราชการพร้อมเอกสาร
ค่าใช้จ่าย ในการเดินทางไปราชการ จ านวน…………………………………..บาท ประกอบ โดยขอเบกิจ่ายเงินค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ ในคร้ังนี้

จ านวน ……………………………..บาท เพื่อช าระแกผู้่มสิีทธิต่อไป
(……………......………………………………)

(………………………………………………………………)
(5) เรียน ต าแหนง่…………………………………………………………
        ตรวจรายงานการเดินทางไปราชการ ถูกต้องแล้วเหน็ควรอนมุติัเบกิจ่าย กองคลัง
เงินค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการในรายงานการเดินทางไปราชการที่แนบ คุมยอดเบกิจ่าย ล าดับที่………………………………………………………………

คุมยอดเบกิจ่าย วันที…่………………………………………………..
ล าดับที่………………………………… วันที…่…………………………………… ตรวจหลักฐานถูกต้องแล้ว
…………………………………………

วันที…่………………………………………………………………….

ต าแหนง่…………………………………………………………………
0

…………………………………………..

อนมุติัตามเสนอ
ตรวจสอบแล้ว เหน็ควรอนมุติัใหเ้ดินทางไปราชการได้ตามเสนอและ     …………………………………………………………………..

อนมุตัใหย้ืมเงินทดรองจ่าย จ านวน………………........………….บาท (………………………………………………………………………………)

จึงเรียนมาเพื่อพจิารณาอนมุติั

คุมยอดเบกิจ่ายล าดับที่ เจ้าของเร่ือง ………………………………………………………………………………

        เปน็ค่าพาหนะในลักษณะเหมาจ่าย ซ่ึงจะได้ขออนญุาตจากผู้มอี านาจต่อไป
โดยได้รับความเหน็ชอบจาก

        ผู้มอี านาจเกี่ยวกบัการใช้รถยนต์ของทางราชการแล้ว
 (   ) เคร่ืองบนิ  

……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………..
และขออนมุติัยืมเงินทดรองจ่ายในการเดินทางไปราชการในคร้ังนี้ จ านวน บาท

ในการเดินทางไปราชการคร้ังนี้ จะเดินทางโดย  (  ) ใช้ยานพาหนะประจ าทาง (  ) ใช้ยานพาหนะรับจ้าง
 (  ) ใช้ยานพาหนะส่วนตัว หมายเลขทะเบยีน โดยขอเบกิจ่ายเงินชดเชย

และเดินทางกลับถึงที่พกั/ที่ท างานในวันที่ ค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการประมาณ

รหสั  ค่าใช้สอย  (   ) เงินงบประมาณแผ่นดิน  (   ) เงินรายได้มหาวิทยาลัย

เดินทางไปราชการ   ณ โดยออกเดินทางจากที่พกั/ที่ท างานต้ังแต่วันที่

บนัทึกขอ้ความ

วันที่ 
เร่ือง  ขออนมุติัเดินทางไปราชการในราชอาณาจักร

ด้วยมรีาชการเกี่ยวกบั (ระบใุหช้ัดเจน)



.


