
สัญญาเงินยืมเลขที่ วนัที่ ส่วนที่ 1

ชื่อผู้ยืม จ านวนเงิน - บาท แบบ 8708

เร่ือง ขออนุมัติเบกิค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ

เรียน คณบดี

ตามค าส่ัง/บนัทกึที่      ศธ  ลงวนัที่ ได้อนุมัติให้

ข้าพเจ้า ต าแหน่ง

สังกัด พร้อมด้วย

เดินทางไปปฏบิติัราชการ

โดยออกเดินทางจาก

( / ) บา้นพกั (   ) ส านักงาน  (   ) ประเทศไทย  ต้ังแต่วนัที่ เวลา

และกลับถึง ( / ) บา้นพกั (   ) ส านักงาน  (   ) ประเทศไทย  วนัที่ เวลา

รวมเวลาไปราชการคร้ังนี้ วนั ชั่วโมง

ค่าเบี้ยเล้ียงเดินทางประเภท  จ านวน วนั       รวม บาท

ค่าเช่าที่พกัประเภท จ านวน วนั       รวม บาท

ค่าพาหนะ รวม บาท

ค่าใช้จ่ายอื่น รวม บาท

รวมเงินทั้งส้ิน บาท

จ านวนเงิน ( ตัวอักษร)

ฉบบั รวมทั้งจ านวนเงินที่ขอเบกิถูกต้องตามกฏหมายทกุประการ

ต าแหน่ง

-

ข้าพเจ้าขอเบกิค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการส าหรับ ( / ) ข้าพเจ้า   (    ) คณะเดินทาง ดังนี้

- -

วนัที่  

ที่ท าการ คณะวศิวกรรมศาสตร์ มหาวทิยาลัยอุบลราชธานี

ใบเบกิค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ

ลงชื่อ   ................................................   ผู้ขอรับเงิน

ข้าพเจ้าขอรับรองวา่รายการที่กล่าวมาข้างต้นเปน็ความจริง และหลักฐานการจ่ายที่ส่งมาด้วย จ านวน



            ได้ตรวจสอบหลักการการเบกิจ่ายเงินที่แนบถูกต้องแล้ว

เหน็ควรอนุมัติใหเ้บกิจ่ายได้

ลงชื่อ ลงชื่อ

                   ( )                    ( )

ต าแหน่ง ต าแหน่ง

วนัที่ วนัที่

ได้รับเงินค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ   จ านวน บาท

( )    ไวเ้ปน็การถูกต้องแล้ว

ต าแหน่ง ต าแหน่ง

วนัที่ วนัที่

จากเงินยืมตามสัญญาเลขที่ วนัที่

หมายเหตุ

ค าชี้แจง 1. กรณีเดินทางเปน็หมู่คณะและจัดท าใบเบกิค่าใช้จ่ายรวมฉบบัเดียวกัน หากระยะเวลาในการเร่ิมต้น และ

ส้ินสุดการเดินทางของแต่ละบคุคลแตกต่างกัน ใหแ้สดงรายละเอียดของวนัเวลาที่แตกต่างกันของบคุคลนั้น

ในช่องหมายเหตุ

2. กรณียื่นขอเบกิจ่ายรายบคุคล ใหผู้้ขอรับเงินเปน็ผู้ลงลายมือชื่อผู้รับเงินและวนัเดือนปทีี่รับเงิน กรณีที่มี

การยืมเงิน ใหร้ะบวุนัที่ที่ได้รับเงินยืม เลขที่สัญญายืมและวนัที่อนุมัติเงินยืมด้วย

3. กรณีที่ยื่นขอเบกิค่าใช้จ่ายรวมเปน็หมู่คณะ ผู้ขอรับเงินมิต้องลงลายมือชื่อในช่องผู้รับเงิน ทั้งนี้ ใหผู้้มีสิทธิ

แต่ละคนลงลายมือชื่อผู้รับเงินในหลักฐานการจ่ายเงิน ( ส่วนที่ 2 )

                                                                                                

(..................................................................)

อนุมัติใหจ้่ายได้

ลงชื่อ  .................................................................  ผู้รับเงิน ลงชื่อ  ....................................................  ผู้จ่ายเงิน


