
 
ประกาศมหาวทิยาลยัอบุลราชธาน ี

เรื่อง แนวทางการปฏิบตัิทางการเงิน บัญชแีละพัสดุหมวดเงินอุดหนนุทั่วไปเพือ่การวจิัย พ.ศ. ๒๕๔๙ 
 
 เพื่อใหการปฏิบัติงานวิจัยที่ไดรับการสนับสนุนจากงบประมาณเงินรายไดมหาวิทยาลัยอุบลราชธานี
และงบประมาณแผนดินในหมวดเงินอุดหนุน เปนไปดวยความเรียบรอย มีประสิทธิภาพ และบรรลุตาม 
เปาหมาย มหาวิทยาลัยอุบลราชธานี จึงไดกําหนด  “แนวทางการปฏิบัติทางการเงิน บัญชีและพัสดุหมวดเงิน
อุดหนุนท่ัวไปเพ่ือการวิจัย” ดังตอไปนี้ 
 ๑ .   ผูรับทุนสามารถดําเนินการจัดซื้อจัดจางไดโดยไมตองดําเนินการตามระเบียบสํานัก
นายกรัฐมนตรีวาดวยการพัสดุ  แตผูรับทุนตองจัดหาหลักฐาน ใบกํากับภาษี  ใบเสร็จรับเงินที่ถูกตองตาม
กฎหมายจากผูขาย /ผูรับจาง  หรือกรณีที่ไมสามารถหาใบกํากับภาษี  ใบเสร็จรับเงินได  ใหผูขาย / ผูรับจาง  
ลงนามในใบสําคัญรับเงินตามแบบของมหาวิทยาลัย  พรอมสําเนาบัตรประจําตัวประชาชนของผูขาย / ผูรับ
จางแทนได  

๒.ในกรณีที่การจัดซ้ือจัดจางที่มีราคาต่ํากวา ๒,๐๐๐ บาท และไมสามารถหาใบเสร็จรับเงินจาก
ผูขายได ใหผูรับทุนลงนามในใบรับรองแทนใบเสร็จรับเงิน 

๓. ครุภัณฑหรือส่ิงของที่มีลักษณะการใชงานยาวนาน ใหผูรับทุนเปนผูรับผิดชอบใหมีทะเบียน
พัสดุ ซึ่งระบุช่ือ ย่ีหอ และรุนของสิ่งของ วันท่ีตรวจรับ คณะกรรมการผูตรวจรับและใหแนบสําเนาทะเบียน
พัสดุน้ีเปนสวนหนึ่งของรายงานความกาวหนาของโครงการวิจัย และเมื่อเสร็จสิ้นโครงการใหสงมอบให
ผูใหทุน (มหาวิทยาลัยอุบลราชธานี) เวนแตจะตกลงกันเปนลายลักษณอักษรเปนอยางอื่น 

๔. การเบิกจายเงินใหใชหลักเกณฑดังนี้ 
๔.๑    คาจางชั่วคราวใหจายเทากับแรงงานขั้นต่ํา ตามที่กฎหมายกําหนด 
๔.๒  คาตอบแทน 
 ๑. วิทยากรที่เปนบุคลากรของมหาวิทยาลัยใหใชอัตราการเบิกจายตามขอกําหนด

ของทางราชการ และวิทยากรที่เปนบุคคลจากภายนอกมหาวิทยาลัยใหเบิกจายตามความเหมาะสมภายใต
หลักการ “จําเปนและประหยัด” และภายใตกรอบงบประมาณที่มีอยู 

 ๒. ผูทรงคุณวุฒิ หรือผู เชี่ยวชาญ ผูอํานวยการแผนงาน ที่ใหคําปรึกษาใหตั้ง
งบประมาณรวมทั้งหมดไดไมเกิน รอยละ ๑๐ ของงบประมาณโครงการ 

 ๓. คาตอบแทนนักวิจัยใหเบิกจายรวมทั้งหมดในโครงการไมเกิน รอยละ ๒๐ ของ
งบประมาณโครงการ  

 



 

 

๒
 ๔.๓  คาใชสอย 

๑. คาเดินทางไปราชการใหเบิกจายตามขอกําหนดของทางราชการ 
๒. คาจางเหมาใหเบิกจายอัตราไมสูงกวาที่ระบุในเอกสารโครงการและใหผูรับทุน   

ลงนามตรวจรับงานในใบเสร็จรับเงินหรือใบสําคัญรับเงิน 
 ๓. คาใชจายในการจัดอบรมสัมมนา ใหเบิกจายตามระเบียบกระทรวงการคลังวา
ดวยคาใชจายในการฝกอบรมของสวนราชการ  
 ๔.๔ หมวดวัสดุ ใหเบิกจายตามรายละเอียดของแผนการดําเนินงาน 
 ๔.๕ หมวดครุภัณฑ ใหตั้งไดเฉพาะกรณีท่ีจําเปน ท้ังนี้ เมื่อมีการจัดซื้อใหดําเนินการ
ลงทะเบียนไวกับหนวยงานดวย 

๕. การเบิกจายเงิน ใหดําเนินการ ดังนี้ 
 ๕.๑   การเบิกจายเงิน จะจัดแบงเปนงวด ตามที่ระบุในสัญญา 
 ๕.๒ การเบิกจายคาตอบแทนนักวิจัย รอยละ ๒๕ ของคาตอบแทนนักวิจัยที่ระบุใน

โครงการ จะจายใหเมื่อผูใหทุนเห็นชอบรับรายงานฉบับสมบูรณ หรือในกรณีที่เปนโครงการตอเนื่องจะจาย
ใหเมื่อผูใหทุนเห็นชอบรับรายงานความกาวหนาของแผนการดําเนินงาน  

๖. คาใชจายอ่ืน ๆ ที่นอกเหนือจากที่ปรากฏในประกาศฉบับนี้ ใหเปนไปตามขอกําหนดของผูใหทุน 
๗. ใหผูรับทุนรายงานความกาวหนาและรายงานการใชจายเงินตอผูใหทุน ทุก ๖ เดือน หรือตามที่

ผูใหทุนเห็นสมควร 
๘. ผูรับทุน ตองสงหลักฐานใบเสร็จตาง ๆ ใหเจาหนาท่ีที่ดูแลการเงิน พัสดุของคณะหรือหนวยงาน

ตนสังกัดตรวจสอบ  
๙. ใหยกเลิกประกาศอื่นใดในสวนที่กําหนดไวแลวซ่ึงขัดหรือแยงกับประกาศนี้และใหใชประกาศนี้แทน 

 
  ท้ังนี้ ตั้งแตวันท่ี   ๑   ตุลาคม พ.ศ. ๒๕๔๘   เปนตนไป 
   
   ประกาศ ณ วันท่ี  ๒๘  กุมภาพันธ  ๒๕๔๙     
 
 
 
       (ศาสตราจารยประกอบ วิโรจนกูฎ) 
                   อธิการบดีมหาวิทยาลัยอุบลราชธานี 


