
เอกสารประกอบการขอหนังสือเดินทางราชการ  

 หนังสือน ำจำกกระทรวงกำรต้นสังกัด ถึง ปลัดกระทรวงกำรต่ำงประเทศ ให้ออกหนังสือ
เดินทำง ระบุชื่อประเทศ ก ำหนดกำรเดินทำง ฉบับจริง 

 ส ำเนำอนุมัติให้เดินทำงไปรำชกำร และแนบรำยละเอียดค่ำใช้จ่ำยกำรเดินทำง บอกแหล่งท่ีมำ
ของเงินท่ีใช้เดินทำงด้วย  

 ส ำเนำโครงกำร ระบุรำยละเอียดงำน / หนังสือเชิญ / หนังสือเชิญประชุม 
 บัตรประจ ำตัวข้ำรำชกำร จริง (ถ้ำเป็นข้ำรำชกำร) พร้อมส ำเนำ 
 บัตรประจ ำตัวประชำชน จริง หรือ ทะเบียนบำ้น จริง พร้อมส ำเนำ 
 กรณีพนักงำนรำชกำร/พนักงำนวิทยำลัย ต้องแสดงสัญญำจ้ำงประกอบด้วย หรือหำกอยู่

ระหว่ำงกำรท ำสัญญำจ้ำง ให้มีหนังสือรับรองตัวบุคคล ระบุชื่อ ต ำแหน่ง สังกัด ระยะเวลำจ้ำง 
 ค่ำธรรมเนียม ตำมกำรเลือก รูปแบบกำรรับบริกำร 

รูปแบบการรับบริการ 

 1. ท ำวันนี้ รับวันนี้ (ไปก่อน 11.00 น.) รับ กรมกำรกงสุล กทม. ค่ำธรรมเนียม 3,000 บำท 
 2. ท ำวันนี้ รับวัดถัดไป (ไปก่อน 11.00 น.) รับ กรมกำรกงสุล กทม. ค่ำธรรมเนียม 2,000 บำท  
 3. ท ำวันนี้ รอรับทำงไปรษณีย์ 5-7 วันท ำกำร ค่ำธรรมเนียม 1,040 บำท 

หมายเหตุ รูปแบบท่ี 1. และ 2. สำมำรถมอบอ ำนำจให้เจ้ำหน้ำท่ีฝ่ำยประสำนงำน มอบ. ไปรับแทนได้ 
โดยต้องส่งหลักฐำนไปให้ ดังนี้ 1) ใบเสร็จตัวจริง เขียนรำยละเอียดมอบอ ำนำจตอนท้ำย 2) บัตร
ประชำชนตัวจริง  

 

ข้อมูลจาก  

ส ำนักงำนหนังสือเดินทำงชั่วครำวอุบลรำชธำนี 
อำคำรศำลำกลำงจังหวัดอุบลรำชธำนี ชั้น 1  
ด้ำนหลังฝ่ังทิศตะวันตก  
จังหวัดอุบลรำชธำนี 34000 
เปิดบริกำรจันทร์ - ศุกร์ (เวลำ 08.30 - 16.30 น.) 
โทร. 0 4534 4581 และ 0 4534 4582  

 

ข้อมูล ณ วันที่ 4 มีนาคม 2565 


