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เรื่อง  แนวปฏิบัติกำรขอหนังสือรับรองเพ่ือขอปล่อยชั่วครำวผู้ต้องหำหรือจ ำเลยในคดีอำญำ  

เรียน   รองอธิกำรบดี / ผู้ช่วยอธิกำรบดี / คณบดี / ผู้อ ำนวยกำรส ำนัก / ผู้อ ำนวยกำรกอง / หัวหน้ำส ำนักงำน
ในสังกัดส ำนักงำนอธิกำรบดี / หรือเทียบเท่ำทุกต ำแหน่ง   

ในกำรนี้ เพ่ือให้กำรออกหนังสือรับรองขอปล่อยชั่วครำวผู้ต้องหำหรือจ ำเลยในคดีอำญำของ
มหำวิทยำลัยเป็นไปด้วยควำมเรียบร้อยและเป็นไปตำมข้อบังคับของประธำนศำลฎีกำ ว่ำด้วยหลักเกณฑ์ 
วิธีกำรและเงื่อนไขเกี่ยวกับกำรเรียกประกันหรือหลักประกันในกำรปล่อยชั่วครำวผู้ต้องหำหรือ จ ำเลยใน
คดีอำญำ ประกอบกับกฎกระทรวงก ำหนดหลักเกณฑ์ วิธีกำรและเงื่อนไขในกำรเรียกประกันหรือหลักประกัน
กำรปล่อยตัวชั่วครำวผู้ต้องหำในชั้นสอบสวน และระเบียบกระทรวงกำรคลัง ว่ำด้วยกำรช่วยเหลือข้ำรำชกำร
หรือลูกจ้ำงของทำงรำชกำรที่ต้องหำคดีอำญำ มหำวิทยำลัยขอแจ้งเวียนแนวทำงกำรปฏิบัติ ดังนี้ 

1. กรณีใช้ต าแหน่งหน้าที่ราชการขอประกันตนเอง 

1.1 ให้ยื่นค ำขอออกหนังสือรับรองขอปล่อยชั่วครำวต่ออธิกำรบดีผ่ำนหัวหน้ำส ำนักงำน
กฎหมำยและนิติกำรเพ่ือพิจำรณำ พร้อมทั้งเอกสำรหลักฐำนประกอบด้วย (1) ส ำเนำบัตรประจ ำตัวประชำชน
หรือบัตรประจ ำตัวเจ้ำหน้ำที่ของรัฐ จ ำนวน 1 ฉบับ (2) ใบแจ้งเงินเดือนจ ำนวน ๑ ฉบับ (๓) เอกสำรหลักฐำน
เกี่ยวกับคดี เช่น ค ำฟ้อง หมำยเรียก ค ำให้กำร หนังสือของคณะกรรมกำร ป.ป.ช. หรือส ำนักงำนอัยกำร          
เป็นต้น และ (4) หำกกรณีมีคู่สมรสขอให้แนบส ำเนำใบส ำคัญกำรสมรสและส ำเนำบัตรประจ ำตัวประชำชนของ
คู่สมรส อย่ำงละ ๑ ฉบับ ทั้งนี้ ผู้ขอประกันสำมำรถดำวน์โหลดเอกสำรได้ที่เว็บไซต์ของส ำนักงำนกฎหมำยและ
นิติกำร 

1.2 ผู้ขอประกันสำมำรถท ำสัญญำประกันได้ในวงเงินไม่เกิน 10 เท่ำของอัตรำเงินเดือน
หรือรำยได้เฉลี่ยต่อเดือน 

1.3 กำรออกหนังสือรับรองและหนังสือยินยอมของคู่สมรสให้เป็นไปตำมแบบแนบท้ำย
ข้อบังคับของประธำนศำลฎีกำ ว่ำด้วยหลักเกณฑ์ วิธีกำรและเงื่อนไขเกี่ยวกับกำรเรียกประกันหรือหลักประกัน
ในกำรปล่อยชั่วครำวผู้ต้องหำหรือจ ำเลยในคดีอำญำ  

2. กรณีใช้ต าแหน่งหน้าที่ราชการขอประกันบุคคลอ่ืน 

2.1 ผู้ขอประกันจะต้องเป็นผู้มีควำมสัมพันธ์กับผู้ต้องหำหรือจ ำเลย เช่น บุพกำรี ผู้สืบสันดำน 
สำมี ภริยำ ญำติพ่ีน้อง ผู้บังคับบัญชำ เป็นต้น 

2.2 หลักเกณฑ์อ่ืน ๆ  ให้น ำข้อ 1.1 – 1.3  มำใช้บังคับโดยอนุโลม  

3. กรณีขอให้มหาวิทยาลัยประกันเนื่องจากปฏิบัติหน้าที่ราชการให้แก่มหาวิทยาลัย 

3.1 ผู้ขอประกันที่จะได้รับควำมช่วยเหลือจำกมหำวิทยำลัยจะต้องถูกกล่ำวหำหรือถูกฟ้อง
คดีอำญำเนื่องจำกกำรปฏิบัติหน้ำที่รำชกำรให้แก่มหำวิทยำลัย และเป็นกำรปฏิบัติรำชกำรตำมหน้ำที่โดยชอบ
ด้วยกฎหมำยหรือระเบียบแบบแผนของทำงรำชกำรและทำงรำชกำรมิได้เป็นผู้กล่ำวหำหรือฟ้องคดีนั้นเอง  



 
 

- ๒ - 

3.2 ผู้ขอประกันที่มีสิทธิได้รับควำมช่วยเหลือจะได้รับควำมช่วยเหลือทั้งในชั้นพนักงำน
สอบสวน พนักงำนอัยกำร และศำล แต่ส ำหรับกำรได้รับควำมช่วยเหลือในชั้นศำล ให้ได้รับควำมช่วยเหลือ
เฉพำะคดีท่ีมิใช่พนักงำนอัยกำรเป็นโจทก์เท่ำนั้น  

3.3 ผู้ขอประกันจะต้องแสดงควำมจ ำนงขอรับควำมช่วยเหลือต่ออธิกำรบดีผ่ำนหัวหน้ ำ
ส ำนักงำนกฎหมำยและนิติกำรเพ่ือขอให้ออกหนังสือรับรองเพ่ือน ำไปมอบให้พนักงำนสอบสวน พนักงำนอัยกำร
หรือศำล แล้วแต่กรณี โดยหนังสือรับรองจะระบุจ ำนวนเงินที่มหำวิทยำลัยจะต้องชดใช้ให้แก่พนักงำนสอบสวน 
พนักงำนอัยกำรหรือศำล แล้วแต่กรณี เมื่อผู้ขอประกันผิดสัญญำประกัน  

3.4 กรณีผู้ขอประกันซึ่งได้วำงหลักประกันไปก่อนที่มหำวิทยำลัยจะได้ออกหนังสือรับรองให้ 
อำจขอให้มหำวิทยำลัยออกหนังสือรับรองเพ่ือน ำไปมอบให้พนักงำนสอบสวน พนักงำนอัยกำรหรือศำล  
แล้วแต่กรณี แทนหลักประกันเดิมหรือเป็นหลักประกันเพ่ิมเติมจำกหลักประกันเดินที่ได้วำงไว้ได้  

3.5 ผู้ขอประกันจะต้องแสดงเอกสำรหลักฐำนเพ่ือประกอบกำรพิจำรณำ โดยให้น ำ       
ข้อ 1.1 มำใช้บังคับโดยอนุโลม และกำรออกหนังสือรับรองให้เป็นไปตำมแบบหนังสือรับรองเพ่ือช่วยเหลือ
ข้ำรำชกำรหรือลูกจ้ำงที่ต้องหำคดีอำญำ แนบท้ำยระเบียบกระทรวงกำรคลัง ว่ำด้วยกำรช่วยเหลือข้ำรำชกำร
หรือลูกจ้ำงของทำงรำชกำรทีต่้องหำคดีอำญำ  

ทั้งนี้ มหำวิทยำลัยจะไม่พิจำรณำออกหนังสือรับรองเพ่ือขอปล่อยชั่วครำวผู้ต้องหำหรือจ ำเลย
ในคดีอำญำรวม 2 กรณี ดังต่อไปนี้  

1. กรณีที่พนักงำนงำนอัยกำร อัยกำรสูงสุด ประธำนกรรมกำร ป.ป.ช. หรือคณะกรรมกำร 
ป.ป.ช. เป็นโจทก์ ผู้ถูกกล่ำวหำหรือจ ำเลยซึ่งถูกกล่ำวหำว่ำ กระท ำควำมผิดต่อต ำแหน่งหน้ำที่หรือทุจริต           
ต่อหน้ำที่จะใช้ต ำแหน่งประกันตนเองหรือจะน ำต ำแหน่งตนเองไปประกันบุคคลอื่นที่ได้กระท ำควำมผิดในครำว
เดียวกันไม่ได้ ทั้งนี้ ตำมข้อก ำหนดศำลอำญำคดีทุจริตและประพฤติมิชอบภำค 3 ว่ำด้วยกำรขอปล่อยชั่วครำว 
ประกอบกับบัญชีมำตรฐำนในกำรก ำหนดวงเงินประกันกำรปล่อยชั่วครำวของศำลอำญำทุจริตและประพฤติ    
มิชอบภำค 3 

2. กรณีใช้สถำนะกำรเป็นเจ้ำหน้ำที่ของรัฐเพ่ือประกันผู้ต้องหำหรือจ ำเลยในควำมผิดเกี่ยวกับ
ยำเสพติด เว้นแต่เป็นกรณีกำรขอประกันสำมีหรือภริยำ บุพกำรีหรือผู้สืบสันดำน ทั้งนี้ ตำมระเบียบส ำนัก
นำยกรัฐมนตรี ว่ำด้วยกำรป้องกันเจ้ำหน้ำที่ของรัฐมิให้เก่ียวข้องกับยำเสพติด  

  จึงเรียนมำเพ่ือทรำบและถือปฏิบัติต่อไป 
 
 
 

(ผู้ช่วยศำสตรำจำรย์ชุตินันท์  ประสิทธิ์ภูริปรีชำ) 
                    อธิกำรบดีมหำวิทยำลัยอุบลรำชธำนี  
 

 
 


