
 

รายการเอกสารประกอบการขออนุมัติบรรจุและแต่งตั้งบุคคลเป็นพนักงานมหาวิทยาลัย 
 

๑. ข้อมูลทั่วไป 
 ชื่อ-สกุล......................................................................................................................... ....................................... 
 ต ำแหน่ง............................................................................................................................. ................................... 
 สังกัด (ภำควิชำ/กลุ่มวิชำ/สำขำวิชำ).................................................................................................................... 
 หมวดเงินที่ใช้ในกำรจ้ำง.......................................................................................... .............................................. 
 อัตรำเงินเดือน…………………………………………………………………….......................................................................... 
 วัน/เดือน/ปี ทีบ่รรจุ.............................................................................................................. ................................   
          อัตรำใหม่          ทดแทนอัตรำเดิมของ.......................................................... ....................เลขที่.................    
 

๒. เอกสารที่จัดส่ง  

กรุณำใส่เครื่องหมำย  √  ในช่องว่ำงที่ก ำหนด 

๑. รำยละเอียดเกี่ยวกับกำรด ำเนินกำรขออนุมัติเปิดสอบ จ ำนวน ๑ ชุด 
๒. กรณีเงินรำยได้และเงินงบประมำณของวิทยำลัยแพทยศำสตร์และกำรสำธำรณสุขให้แนบส ำเนำ  
    รำยละเอียดงบประมำณในกำรจ้ำงแต่ละต ำแหน่งที่ได้รับอนุมัติจำกสภำมหำวิทยำลัย 
๓. ส ำเนำประกำศฯ กำรรับสมัครสอบแข่งขัน จ ำนวน ๑ ชุด 
๔. ส ำเนำประกำศฯ รำยชื่อผู้มีสิทธิ์สอบ จ ำนวน ๑ ชุด 
๕. ส ำเนำประกำศฯ รำยชื่อผู้สอบผ่ำนข้อเขียนและมีสิทธิ์เข้ำรับกำรสัมภำษณ์ จ ำนวน ๑ ชุด 
๖. ส ำเนำประกำศฯ ผลกำรสอบแข่งขันบุคคลเพ่ือบรรจุเป็นพนักงำนมหำวิทยำลัย จ ำนวน ๑ ชุด 
๗. ใบสมัครงำน (ฉบับจริง) จ ำนวน ๑ ชุด 
๘. ส ำเนำใบปริญญำบัตร พร้อมรับรองส ำเนำถูกต้อง จ ำนวน ๑ ชุด 

  หมายเหตุ : กรณีจบกำรศึกษำหลักสูตรนำนำชำติให้แนบส ำเนำใบปริญญำบัตร ฉบับภำษำอังกฤษ  
                   พร้อมรับรองส ำเนำถูกต้อง 

๙. ส ำเนำใบแสดงผลกำรศึกษำ (transcripts) พร้อมรับรองส ำเนำถูกต้อง จ ำนวน ๑ ชุด 
   หมายเหตุ : กรณีจบกำรศึกษำหลักสูตรนำนำชำติให้แนบส ำเนำใบแสดงผลกำรศึกษำ (transcripts)  
     ฉบับภำษำอังกฤษ พร้อมรับรองส ำเนำถูกต้อง 

๑๐. ส ำเนำบัตรประจ ำตัวประชำชน พร้อมรับรองส ำเนำถูกต้อง จ ำนวน ๑ ชุด 
๑๑. ส ำเนำทะเบียนบ้ำน พร้อมรับรองส ำเนำถูกต้อง จ ำนวน ๑ ชุด 
๑๒. กรณีผู้สอบผ่ำนกำรคัดเลือกเป็นชำยให้แนบส ำเนำหลักฐำนกำรผ่ำนกำรเกณฑ์ทหำร หรือหลักฐำน 

    แสดงกำรส ำเร็จกำรศึกษำหลักสูตรนักศึกษำวิชำทหำร ชั้นปีที่ ๓ ขึ้นไป พร้อมรับรองส ำเนำถูกต้อง  
   จ ำนวน ๑ ชุด 

๑๓. ส ำเนำหลักฐำนหรือเอกสำรอย่ำงอ่ืน (ถ้ำมี) เช่น หนังสือส ำคัญแสดงกำรเปลี่ยนชื่อตัว, หนังสือส ำคัญ  
    แสดงกำรจดทะเบียนเปลี่ยนชื่อสกุล, ใบส ำคัญกำรสมรส, ใบส ำคัญกำรหย่ำ ฯลฯ พร้อมรับรองส ำเนำ 
   ถูกต้อง จ ำนวน ๑ ชุด    

๑๔. เอกสำรอ่ืนๆ เช่น หนังสือรับรองกำรท ำงำน (ถ้ำมี) พร้อมรับรองส ำเนำถูกต้อง 
๑๕. หนังสือยินยอมให้ตรวจสอบคุณวุฒิ (ฉบับจริง) จ ำนวน ๑ ฉบับ 
 หมายเหตุ : กรณีจบกำรศึกษำจำกต่ำงประเทศ ให้ใช้แบบฟอร์มตำมท่ีมหำวิทยำลัยอุบลรำชธำนีก ำหนด 
     กรณีจบกำรศึกษำภำยในประเทศ ให้ใช้แบบฟอร์มกำรยินยอมให้ตรวจสอบคุณวุฒิ 
     จำกสถำบันที่ส ำเร็จกำรศึกษำ โดยให้ตรวจสอบผ่ำนเว็บไซต์ของสถำบันกำรศึกษำ 
     ที่ส ำเร็จกำรศึกษำ (ถ้ำมี) 



    -๒- 
 

๑๖. ส ำเนำรำยละเอียดกำรคิดเงินค่ำประสบกำรณ์ (กรณีต ำแหน่งอำจำรย์และต ำแหน่งที่เป็นวิชำชีพ) (ถ้ำมี) 
๑๗. ใบรำยงำนตัวเข้ำท ำงำน แบบ พ.๑ (ฉบับจริง) จ ำนวน ๑ ชุด 
๑๘. แฟ้มประวัติพนักงำนมหำวิทยำลัยอุบลรำชธำนี (แบบ พ.๒) (ฉบับจริง) จ ำนวน ๒ ชุด พร้อมติดรูปถ่ำย 

   ชุดปกติขำวส ำหรับพนักงำนมหำวิทยำลัย จ ำนวนชุดละ ๑ รูป 
๑๙. ข้อมูลแบบประวัติบุคคล (ลับ) (ฉบับจริง) จ ำนวน ๒ ชุด พร้อมติดรูปถ่ำยชุดปกติขำวส ำหรับพนักงำน 
  มหำวิทยำลัย จ ำนวนชุดละ ๑ รูป   
๒๐. แบบขึ้นทะเบียนผู้ประกันตน สปส. ๑-๐๓ (ฉบับจริง) จ ำนวน ๑ ชุด 
๒๑. แบบฟอร์มค ำขอมีบัตรประจ ำตัว หรือ ขอบัตรประจ ำตัวใหม่ (ฉบับจริง) จ ำนวน ๑ ชุด พร้อมแนบรูปถ่ำย 

    ชุดปกติขำว ขนำด ๑ นิ้ว จ ำนวน ๒ รูป 
๒๒. แบบฟอร์มกำรขอ Username และ Password (E-mail Account, UBU WiFi, iUBU) ส ำหรับบุคลำกร 

   มหำวิทยำลัยอุบลรำชธำนี (ฉบับจริง) จ ำนวน ๑ ฉบับ 
๒๓. ใบรับรองแพทย ์(ฉบับจริง) จ ำนวน ๑ ฉบับ 
๒๔. ผลกำรตรวจสุขภำพจิตจำกโรงพยำบำลของรัฐ (ฉบับจริง) จ ำนวน ๑ ฉบับ  

   หมายเหตุ : กรณีท่ียังไม่ได้รับผลกำรตรวจสุขภำพจิตให้แนบส ำเนำบัตรนัดตรวจสุขภำพจิตที่จำกโรงพยำบำล      
                    ออกให้ พร้อมรับรองส ำเนำถูกต้อง อนึ่ง หำกได้รับผลกำรตรวจสุขภำพจิตเรียบร้อยแล้วขอให้จัด  
                     ส่งผลกำรตรวจสุขภำพจิต (ฉบับจริง) ให้กองกำรเจ้ำหน้ำที่โดยเร็ว 
๒๕. ผลกำรตรวจข้อมูลข่ำวสำรส่วนบุคคล (ประวัติอำชญำกรรม) จำกกองทะเบียนประวัติอำชญำกรรม (ฉบับจริง)   
  จ ำนวน ๑ ฉบับ 
  หมายเหตุ : กรณีท่ียังไม่ได้รับผลกำรตรวจข้อมูลข่ำวสำรส่วนบุคคล (ประวัติอำชญำกรรม) ให้แนบส ำเนำ            
      ใบนัดตรวจข้อมูลข่ำวสำรส่วนบุคคลฯ ที่กองทะเบียนประวัติอำชญำกรรมออกให้พร้อม 
      รับรองส ำเนำถูกต้อง อนึ่ง หำกได้รับผลกำรตรวจข้อมูลข่ำวสำรส่วนบุคคลฯ เรียบร้อยแล้ว  
                     ขอให้จัดส่งผลกำรตรวจข้อมูลข่ำวสำรส่วนบุคคลฯ (ฉบับจริง) ให้กองกำรเจ้ำหน้ำที่โดยเร็ว 
๒๖. สัญญำจ้ำงพนักงำนมหำวิทยำลัย จ ำนวน ๓ ชุด พร้อมลงนำมและติดรูปถ่ำยชุดปกติขำวส ำหรับพนักงำน 

   มหำวิทยำลัย (ฉบับจริง) จ ำนวนชุดละ ๑ รูป  
  

  

๓.  กรณีประเภทสายวิชาการ 
 

๑. ส ำเนำผลคะแนน/รำยละเอียดกำรสอบภำษำอังกฤษ ตำมมำตรฐำนที่มหำวิทยำลัยก ำหนด  
   (กรณีต ำแหน่งอำจำรย์) พร้อมรับรองส ำเนำถูกต้อง 

     มีผลคะแนนภำษำอังกฤษเป็นไปตำมมำตรฐำนที่มหำวิทยำลัยก ำหนด 

     อ่ืนๆ (โปรดระบุ)……………………………………………………………………………………………………………… 

 
                                        ลงชื่อ......................................................................... 
                                                                (.......................................................................) 

                                                             ต ำแหนง่...................................................................  
                                           เจ้ำหน้ำที่บุคคล/ผู้ตรวจเอกสำร 


