
คําแนะนําการเขาใชระบบบริหารจัดการสวัสดิการท่ีพักอาศัยของบุคลากร 
เพื่อยื่นคําขอรับการจัดสรรที่พักอาศัยในอาคารที่พักอาศัยหลังที่ 1-4 

ผานทาง http://flat.ubu.ac.th/ 
____________ 

 
ขั้นตอนท่ี 1 เขาเว็บไซต http://flat.ubu.ac.th/ จะปรากฏหนาเว็บแอปพลิเคชัน หลังจากนั้น เลือกเมนู 
“ฟอรมคํารอง” และเมนูยอย “ฟอรมคํารองขอเขารบัการจัดสรรที่พักอาศัย” 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

กองการเจาหนาที่ สํานักงานอธิการบดี 
ฝายเลขานุการคณะกรรมการสวัสดิการท่ีพกัอาศยัมหาวิทยาลัยอุบลราชธานี 

ปรับปรุง: มิถุนายน 2564 
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ขั้นตอนที่ 2 เม่ือเขาสูฟอรมคํารองขอเขารับการจัดสรรท่ีพักอาศัย จะปรากฏคําชี้แจงนโยบายคุมครอง
ขอมูลสวนบุคคล และรายละเอียดเก่ียวกับการจัดเก็บ รวบรวม ใชขอมูลสวนบุคคลของผูยื่นคําขอรับ 
การจัดสรรที่พักอาศัย 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
ขั้นตอนท่ี 3 หลังจากนั้น ระบบจะเขาสูการกรอกแบบฟอรมคํารองขอเขารับการจัดสรร ซึ่งตองกรอกขอมูล
ในครบถวนที่สุด และแนบเอกสาร อาทิเชน รูปถาย สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน สําเนาทะเบียนบาน 
สําเนาทะเบียนสมรส (ถามี) และเอกสารอืน่ ๆ ใหครบถวนที่สุด 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 



-3- 
 
ขั้นตอนท่ี 4 ภายหลังจากกรอกรายละเอียดและแนบไฟลเอกสารครบถวนแลว ใหตรวจสอบความถูกตอง
อีกครั้ง กอนเลือกเมนู “ถัดไป” ในกรณีนี้ หากกรอกขอความหรือแนบเอกสารไมครบ ระบบจะฟองเตือน
จุดที่กรอกขอความไมครบ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
ขั้นตอนท่ี 5 หลังจากขั้นตอนที ่4 ระบบจะนําเขามาสูหนาแบบฟอรมคํารอง เพื่อใหตรวจสอบความถูกตอง
ของเอกสารอีกครั้ง 
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 และภายหลังตรวจสอบความถูกตองเรียบรอยดีแลว ใหเลือกเมนู “ยืนยันขอมูล” เพ่ือสงขอมูลเขา
ระบบตอไป ทั้งนี้หากเห็นวา กรอกขอความผิดพลาดหรือไมครบถวน ใหเลือกเมนู “แกไขขอมูล” เพ่ือทํา
การแกไขขอมูล 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
ขั้นตอนที่ 6 หลังจากดําเนินการในข้ันตอนท่ี 5 แลว ใหผูยื่นคําขอ เลือกเมนู “พิมพ” เพื่อพิมพเอกสาร 
แบบคํารองขอรับการจัดสรร จํานวน 1 ฉบับ เก็บไวเปนหลักฐาน และหลังจากนั้น เลือกเมนู “ปด” 
เพ่ือออกจากระบบ ถือวาการสมัครเพ่ือขอรับการจัดสรรที่พักอาศัยสมบูรณ 
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ขั้นตอนท่ี 7 หลังจากที่กรอกแบบฟอรมคํารองสมบูรณเรียบรอยแลว หากผูขอรับการจัดสรร ประสงคจะ
แกไขรายละเอียดในคาํรอง ใหเลือกเมนู “ฟอรมคํารอง” และเลือกเมนูยอย “แกไขคํารองขอเขาพักรับ
จัดสรรที่พัก” 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 หลังจากนั้นระบบจะใหกรอกเลขประจําตัวประชาชน จํานวน 13 หลัก วัน เดือน ป เกิด เพือ่ยืนยัน
ขอมูลสวนบุคคล และเลือกเมนู “แกไขคํารอง” 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 หลังจากนั้น จะปรากฏขอมูลของบุคคลท่ีขอรับการจัดสรร โดยหากประสงคจะแกไขขอมูล ใหเลือก
เครื่องหมาย  ในเมนูจัดการ เพ่ือแกไขขอมูลการสมัครเขารับการจัดสรรที่พักอาศัย ซึ่งผูยื่นคําขอ
สามารถดําเนินการไดกอนระบบจะปดรับสมัครเทานั้น 
 
 
 
 
 
 

 


