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คู่มือการใช้งานระบบบริหารจัดการหอพักนักศึกษา ส าหรับนักศึกษา 

 ส ำหรับนักศึกษำจะมีระบบงำนที่เกี่ยวข้อง ได้แก่ กำรสมัครสมำชิก  กำรจองห้องพัก  กำรช ำระเงิน 
กำรเลือกรูมเมท 

1. เข้ำเว็บไซต์ www.ubu.ac.th/web/pnr  เมนู“ส ำหรบันักศึกษำ”  >  เมน ู“ระบบสมัครเข้ำหอพัก
ออนไลน์” 

2. เลือกเมนูสมัครสมำชิกใหม่ หรือลิงค ์“ให้ลงทะเบียนใหม่” / ส ำหรับผู้ที่เคยลงทะเบียนใช้งำนระบบ
แล้วให้ลงชื่อเข้ำใช้งำนตำมข้อมูลที่เคยกรอกไว้ในระบบ คืออีเมลล์ และหมำยเลขโทรศัพท ์
(กรณีลืมรหัสผ่ำนโทรติดต่อเจ้ำหน้ำที่ 045-353089) 

 

 

2.1 กรอกข้อมูลส่วนตัว ขั้นตอนที่ 1 ตำมรำยละเอียดของแบบฟอร์ม โดยระบบจะใช้อีเมลล์เป็น
ชื่อผู้ใช้ และหมำยเลขโทรศัพท์ เป็นรหัสผ่ำน เพื่อเข้ำใช้งำนระบบต่อไป 
 

2.2 กดปุ่มบันทึก เพ่ือกรอกข้อมูลถัดไป 
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2.3 กรอกข้อมูลขั้นตอนที่ 2  
2.4 กดปุ่มบันทึก เพ่ือกรอกข้อมูลถัดไป 

 

 
 

2.5 กรอกข้อมูลขั้นตอนที่ 3 
2.6 กดปุ่มบันทึก 
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2.7 หลังจำกระบบได้บันทึกข้อมูลครบแล้ว คลิกปุ่มกลับหน้ำหลัก-เข้ำใช้งำนระบบ เพ่ือเข้ำใช้
งำนระบบต่อไป 

 
 
 
 
 

2.5 

2.6 

2.7 
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3. กำรเข้ำใช้งำนระบบ 
3.1 กรอกอีเมลล์และหมำยเลขโทรศัพท์ที่ได้บันทึกข้อมูลในขั้นตอนกำรสมัครสมำชิก ลงไปใน

แบบฟอร์ม และคลิกปุ่มเข้ำใช้ระบบ 

 
3.2 จำกนั้นจะเข้ำสู่หน้ำจอหลักโดยมีเมนูส ำหรับสมำชิกด้ำนขวำมือ 

 
4. ดำวน์โหลดใบสมัครและสั่งพิมพ์ 

4.1 คลิกเมนูข้อมูลส่วนตัว-ใบสมัคร (สำมำรถท ำกำรแก้ไขข้อมูล หรือปรับปรุงข้อมูลได้ หำก
แก้ไขแล้วกดปุ่มบันทึก) 

4.2 กดปุ่มดำวน์โหลดใบสมัคร  
4.3 จะปรำกฏไฟล์ PDF ใบสมัครเข้ำพักในหอพักนักศึกษำ สั่งพิมพ์ใบสมัคร พร้อมติดรูปถ่ำย

เพ่ือส่งเจ้ำหน้ำที่หอพักต่อไป 

3.1 
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5. ท ำกำรจองห้องพัก โดยเลือกเมนูจองห้องพัก 
5.1 เลือกประเภทหอพัก 
5.2 เลือกจ ำนวนผู้เข้ำพักต่อห้อง 
5.3 เลือกกำรช ำระเงินเป็นแบบรำยปี หรือ แบบผ่อนช ำระงวดที่ 1 
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4.3 



  คู่มือการใช้งานระบบบริหารจัดการหอพักนักศึกษา ส าหรับนักศึกษา นางสาวกมลชนก  พิญพงศ์   หน้า 6 
 

5.4 เลือกยืนยันรำยละเอียด 
5.5 กดปุ่มจอง 

 

 
 
5.6 กดปุ่มดูรำยกำรจอง-รับใบช ำระเงิน 
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5.7 จะแสดงรำยกำรจองห้องพักดังภำพ และเลือกลิงค์รำยละเอียด/ใบช ำระเงิน 

 
 
5.8 จะแสดงรำยละเอียดกำรจองห้องพัก จำกนั้นกดปุ่ม รับใบช ำระเงิน(PDF) 

 
 
 
5.9 จะปรำกฏไฟล์ใบช ำระเงินเป็น PDF สั่งพิมพ์ และน ำไปช ำระเงินที่ธนำคำรกรุงไทย (ช ำระเงิน

วันต่อวัน จองวันไหนช ำระภำยในวันนั้น หำกช ำระไม่ทันตำมที่ระบุในใบช ำระเงิน สำมำรถท ำ
รำยกำรจองตำมข้ันตอนข้อ 5.1-5.8 ใหม่อีกครั้ง) 

5.7 

5.8 
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6. กำรเลือกรูมเมท เมื่อนักศึกษำช ำระเงินค่ำหอพักเรียบร้อยแล้ว และในระบบขึ้นสถำนะช ำระแล้ว 
จึงสำมำรถท ำกำรเลือกรูมเมทได้(ท ำรำยกำรเฉพำะบุคคลที่ประสงค์จะพักด้วยกันเท่ำนั้น หำกไม่มี
รูมเมทไม่ต้องท ำรำยกำร เจ้ำหน้ำที่หอพักจะจัดรูมเมทให้เอง) 
6.1 เลือกเมนูเลือกเพ่ือนร่วมห้อง 
6.2 พิมพ์รำยชื่อเพ่ือนที่ต้องกำรให้เป็นรูมเมท (ไม่ต้องใส่ค ำน ำหน้ำชื่อ และนำมสกุล) 
6.3 กดปุ่มค้นรำยชื่อ (รำยชื่อที่ระบบสำมำรถค้นเจอคือรำยชื่อที่ได้ท ำรำยกำรจองและช ำระเงิน 

ประเภทเดียวกันกับผู้เลือก  และข้ึนสถำนะช ำระแล้ว เช่นเดียวกันกับผู้เลือกเท่ำนั้น) 
6.4 รำยชื่อที่ระบบค้นเจออำจมีชื่อเดียวกันหลำยคน แต่ระบบจะแสดงข้อมูลทั้งชื่อและนำมสกุล

ให้เลือก 
6.5 คลิกเลือกรำยชื่อในช่อง และกดปุ่มเพ่ิมรำยชื่อ 
6.6 จะปรำกฏรำยชื่อทั้งผู้ท ำกำรเลือกรูมเมท และรำยชื่อรูมเมทที่เลือกไว้ดังตำรำงในภำพ 

(นักศึกษำจะไม่สำมำรถท ำกำรแก้ไขกำรเลือกรูมเมทได้เอง กรณีต้องกำรแก้ไขให้ติดต่อผู้ดูแล
ระบบเท่ำนั้น) 

 

5.9 
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7. เลือกเมนูออกจำกระบบทุกครั้งเมื่อใช้งำนระบบเรียบร้อยแล้ว 
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