
IA-UBU ค ำแนะน ำกำรเตรียมเอกสำร
ประกอบกำรเบิกจ่ำยกรณีจัดอบรมผ่ำน

ระบบออนไลน์ในยุค COVID-19

ท่ีมำ :

1. หนังสือกรมบญัชีกลาง ท่ี กค 0408.4/22751
ลงวนัท่ี 22 พฤษภาคม 2563 
2. ส่ือออนไลน์ Facebook Live เร่ืองการเบิก
ค่าใชจ้า่ยในการเดินทางไปราชการและการฝึกอบรมในยุค 

COVID-19 โดยกรมบญัชีกลาง เม่ือวนัท่ี 11
กุมภาพนัธ ์2564

เอกสำรประกอบกำรเบิกจำ่ยค่ำตอบแทนวิทยำกรอบรมผ่ำนระบบออนไลน์

1. บนัทึกขอ้ความขออนุมติัเบิกค่าตอบแทนวทิยากรซ่ึงระบุเหตุผลเน่ืองจากเกิดโรคระบาด COVID-19

2. ใบส าคญัรบัเงินคา่ตอบแทนวทิยากร

3. หนังสือเชิญวทิยากร และแบบตอบรบั (ถา้มี) หรือ ค าสัง่แต่งตั้ง

4. รายชื่อผูเ้ขา้รบัการอบรม/ขอ้มลูการเขา้ระบบออนไลน์ หรือการลงทะเบียนออนไลน์ใน Google form

5. โครงการท่ีไดร้บัอนุมติั และก าหนดการบรรยาย 

6. การบนัทึกรปูภาพผูเ้ขา้รว่มอบรมใหมี้ภาพเร่ิมตน้และส้ินสุดการบรรยาย เพื่อแสดงใหเ้ห็นถึงจ านวนชัว่โมง

การบรรยาย โดยใหป้รากฏขอ้มลูวนัท่ีและเวลาในภาพเริ่มตน้และส้ินสุด เชน่ 

- กรณีการบรรยายต่อเน่ืองมากกวา่ 1 คาบ เชน่ ตั้งแต่  09.00 – 16.00 น. ใหบ้นัทึกภาพเวลา 

09.00 น. และ 16.00 น. ต่อคนต่อวนั

- กรณีบรรยาย 1 คาบ หรือไม่ต่อเน่ืองกนั ใหบ้นัทึกภาพเวลาเร่ิมตน้และส้ินสุดของการอบรมต่อคนต่อ

คาบ เชน่ บรรยาย 09.00 – 10.00 น. ใหบ้นัทึกภาพเวลา 09.00 น. และ 10.00 น. เป็นตน้ 

แสดงใหเ้ห็นว่ำวิทยำกรมีกำรบรรยำยแก่ผู ้

เขำ้รบักำรฝึกอบรมและแสดงถึงจ  ำนวน

ชัว่โมงกำรบรรยำยตำมที่ขอเบิก


