
ล ำดับท่ี วัน/เดือน/ปี กิจกรรม/รำยละเอียด ผู้รับผิดชอบ

1 11- 12 มิถุนายน 
2567

ส านักงานจังหวัดอุบลราชธานี จัดประชุมเพ่ือจัดท าแผนพัฒนากลุ่มจังหวัด
ภาคตะวันออกเฉียงเหนือตอนล่าง 2 พ.ศ. 2568-2570 และจัดท า
แผนปฏิบัติราชการประจ าปีของกลุ่มจังหวัดภาคตะวันออกเฉียงเหนือตอนล่าง
 2 ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2569  และประเด็นกำรพัฒำด้ำนกำร
ส่งเสริมเกษตรสร้ำงมูลค่ำ  และประเด็นกำรพัฒนำด้ำนกำรพัฒนำ
ทรัพยำกรมนุษย์ สร้ำงโอกำส และควำมเสมอภำคทำงสังคม  
มหำวิทยำลัยอุบลรำชธำนี (อธิกำรบดี เป็นคณะท ำงำน

กองแผนงาน และคณะ/
หน่วยงาน

2 11 - 21 มิถุนายน 
2567

คณะ/หน่วยงานจัดท าข้อเสนอโครงการเพ่ือบรรจุในแผนปฏิบัติราชการของ
จังหวัดอุบลราชธานี ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2569

คณะ/หน่วยงาน

3 21 มิถุนายน 2567 คณะหน่วยงานจัดส่งไฟล์ข้อเสนอโครงการ ประจ าปีงบประมาณ 
พ.ศ. 2569 ไปยังส านักงานจังหวัดอุบลราชธานี

คณะ/หน่วยงาน

4 19 - 21 มิถุนายน 
2567

ส านักงานจังหวัดอุบลราชธานี จัดประชุมเพ่ือจัดท าแผนพัฒนาจังหวัด
อุบลราชธานี พ.ศ. 2568-2570 และจัดท าแผนปฏิบัติราชการประจ าปี
ของจังหวัดอุบลราชธานี ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2569  และประเด็น
กำรพัฒนำท่ี 3 กำรส่งเสริมเศรษฐกิจชีวภำพ มหำวิทยำลัยอุบลรำชธำนี 
(รองอธิกำรบดีฝ่ำยวิจัยและนวัตกรรม เป็นหัวหน้ำคณะท ำงำน  คณบดี
คณะเกษตรศำสตร์ เป็นคณะท ำงำน  และหัวหน้ำส ำนักงำนส่งเสริมและ
บริหำรงำนวิจัย บริกำรวิชำกำรฯ เป็นคณะท ำงำนและเลขำนุกำร)

กองแผนงาน และคณะ/
หน่วยงาน

5 19 - 28 มิถุนายน 
2567

คณะ/หน่วยงานจัดท าข้อเสนอโครงการเพ่ือบรรจุในแผนปฏิบัติราชการของ
จังหวัดอุบลราชธานี ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2569

คณะ/หน่วยงาน

6 28 มิถุนายน 2567 คณะหน่วยงานจัดส่งไฟล์ข้อเสนอโครงการ ประจ าปีงบประมาณ 
พ.ศ. 2569 ไปยังส านักงานจังหวัดอุบลราชธานี

คณะ/หน่วยงาน

7 24 มิถุนายน 2567 กองแผนงานเชิญคณะ/หน่วยงาน เข้าร่วมประชุมเพ่ือช้ีแจงแนวทางการ
จัดท าข้อเสนอโครงการเพ่ือขอรับการจัดสรรงบประมาณรายจ่าย ประจ าปี
งบประมาณ พ.ศ. 2569

คณะ/หน่วยงาน

1.3 กำรจัดท ำข้อเสนอโครงกำรเพ่ือขับเคล่ือนกำรบรรลุเป้ำหมำยตำมยุทธศำสตร์ชำติ ประจ ำปีงบประมำณ 2569 
(โครงกำรส ำคัญ ประจ ำปีงบประมำณ พ.ศ. 2569)

เอกสำรหมำยเลข 1

1. กระบวนกำรจัดท ำรำยละเอียดค ำของบประมำณรำยจ่ำย

ปฏิทินกำรจัดท ำรำยละเอียดค ำของบประมำณรำยจ่ำย ประจ ำปีงบประมำณ พ.ศ. 2569
(อ้ำงอิงตำมปฏิทินกำรจัดท ำรำยละเอียดค ำของบประมำณรำยจ่ำยปีท่ีผ่ำนมำของส ำนักงบประมำณ )

1.1 กำรจัดท ำข้อเสนอโครงกำรเพ่ือขอบรรจุในแผนปฏิบัติรำชกำรกลุ่มจังหวัดภำคตะวันออกเฉียงเหนือตอนล่ำง 2

1.2 กำรจัดท ำข้อเสนอโครงกำรเพ่ือขอบรรจุในแผนปฏิบัติรำชกำรจังหวัดอุบลรำชธำนี 

1



ล ำดับท่ี วัน/เดือน/ปี กิจกรรม/รำยละเอียด ผู้รับผิดชอบ
8 25 มิถุนายน - 16 

สิงหาคม 2567
คณะหน่วยงานจัดท าข้อเสนอโครงการเพ่ือขับเคล่ือนการบรรลุเป้าหมายตาม
ยุทธศาสตร์ชาติ ประจ าปีงบประมาณ 2569 (โครงการส าคัญ ประจ าปี
งบประมาณ พ.ศ. 2569)  มายังกองแผนงาน

คณะ/หน่วยงาน

9  16 สิงหาคม 2567 คณะหน่วยงานจัดส่งไฟล์ข้อเสนอโครงการ ประจ าปีงบประมาณ 
พ.ศ. 2569 มายังกองแผนงาน

คณะ/หน่วยงาน

10  19 - 30 สิงหาคม 
2567

 - กองแผนงาน จัดท าสรุปข้อเสนอโครงการเพ่ือขับเคล่ือนการบรรลุ
เป้าหมายตามยุทธศาสตร์ชาติ (โครงการส าคัญฯ) ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ.
 2569 ในภาพรวมของมหาวิทยาลัย พร้อมท้ังจัดท าข้อเสนอแนะในเบ้ืองต้น
 เสนอต่อผู้อ านวยการกองแผนงาน และรองอธิการบดีแผนและพัฒนา
คุณภาพองค์กร
 - แจ้งผู้รับผิดชอบโครงการพิจารณาทบทวนรายละเอียดของข้อเสนอ
โครงการส าคัญ การประเมินโครงการ และรายละเอียดแตกตัวคูณ เพ่ือ
ด าเนินการแก้ไขเพ่ิมเติมตามข้อเสนอแนะฯ และจัดส่งมายังกองแผนงานอีก

กองแผนงาน

11 1 กันยายน 2567 กองแผนงาน ด าเนินการน าเข้าในระบบสารสนเทศในการติดตาม การ
ตรวจสอบและประเมินผลการด าเนินการตามยุทธศาสตร์ชาติและแผนการ
ปฏิรูปประเทศ (ระบบ eMENSCR) เพ่ือเสนอรองอธิการบดีฝ่ายแผนและ
พัฒนาคุณภาพองค์กร และอธิการบดี พิจารณาด าเนินการตามล าดับการ
อนุมัติ (M7) ในระบบ eMENSCR ภายในวันอาทิตย์ท่ี 1 กันยายน 2567 
เวลา 16.30 น.

กองแผนงาน

12 ประมาณเดือน
พฤศจิกายน-ธันวาคม 

2567

หน่วยงานเจ้าภาพ สศช. และส านักงบประมาณ พิจารณาให้คะแนนตาม
เกณฑ์การประเมินข้อเสนอโครงการส าคัญของ สศช. และ สศช. จะประกาศ
ผลการพิจารณาข้อเสนอโครงการในเบ้ืองต้น ก่อนเสนอต่อคณะรัฐมนตรี

กองแผนงาน

1.4 กำรจัดท ำข้อเสนอโครงกำรเพ่ือขอบรรจุในแผนพัฒนำภำคตะวันออกเฉียงเหนือ

13 24 มิถุนายน 2567 กองแผนงานเชิญคณะ/หน่วยงาน เข้าร่วมประชุมเพ่ือช้ีแจงแนวทางการ
จัดท าข้อเสนอโครงการเพ่ือขอบรรจุในแผนพัฒนาภาคตะวันออกเฉียงเหนือ 
ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2569

คณะ/หน่วยงาน

14 24 มิถุนายน - 16 
สิงหาคม  2567

กองแผนงานแจ้งคณะ/หน่วยงานจัดท าข้อเสนอแผนงาน/โครงการเพ่ือบรรจุ
ในแผนพัฒนาภาคตะวันออกเฉียงเหนือ ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2569 ท่ี
สอดคล้องกับเป้าหมายและแนวทางการพัฒนาภาค พ.ศ. 2566-2570 
ตามแบบฟอร์มโครงการอย่างย่อ (Project Brief)

คณะ/หน่วยงาน

15  16 สิงหาคม 2567 คณะหน่วยงานจัดส่งไฟล์ข้อเสนอโครงการ ประจ าปีงบประมาณ 
พ.ศ. 2569 มายังกองแผนงาน

คณะ/หน่วยงาน

16  19 - 27 สิงหาคม 
2567

กองแผนงาน รวบรวมและสรุปข้อเสนอแผนงาน/โครงการ ประจ าปี
งบประมาณ พ.ศ. 2569 ในภาพรวมของมหาวิทยาลัย  น าเสนอ
ผู้อ านวยการกองแผนงาน และรองอธิการบดีฝ่ายแผนและพัฒนาคุณภาพ
องค์กร

กองแผนงาน

2



ล ำดับท่ี วัน/เดือน/ปี กิจกรรม/รำยละเอียด ผู้รับผิดชอบ
17 30 สิงหาคม 2567 กองแผนงานจัดส่งข้อเสนอแผนงาน/โครงการเพ่ือบรรจุในแผนปฏิบัติการ

ภาคตะวันออกเฉียงเหนือ ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2569 ไปยังส านักงาน
ปลัดกระทรวงการอุดมศึกษาฯ

กองแผนงาน

18 1 ตุลาคม 2567 เสนอปฏิทินการจัดท ารายละเอียดค าของบประมาณรายจ่าย ประจ าปี
งบประมาณ พ.ศ. 2569 ต่อคณะกรรมการบริหารมหาวิทยาลัยอุบลราชธานี

กองแผนงาน

19 2 ตุลาคม 2567 กองแผนงานแจ้งเวียนปฏิทิน แนวทางการจัดท ารายละเอียดค าขอ
งบประมาณรายจ่าย ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2569 ไปยังคณะ/หน่วยงาน
เพ่ือทราบและถือปฏิบัติ

กองแผนงาน และคณะ/
หน่วยงาน

20 3 ตุลาคม - 22 ตุลาคม
  2567

คณะ/หน่วยงานจัดท ารายละเอียดค าของบประมาณรายจ่าย ประจ าปี
งบประมาณ พ.ศ. 2569 ดังน้ี
1) รายละเอียดค าของบประมาณรายจ่ายงบลงทุน (ครุภัณฑ์และส่ิงก่อสร้าง)
2) งบค่าจ้างช่ัวคราว (ค่าจ้างช่ัวคราวชาวต่างประเทศท่ีมีสัญญาจ้าง และผู้มี
ความรู้ความสามารถพิเศษเป็นอาจารย์ในสถาบันอุดมศึกษา)
3) เงินอุดหนุนค่าจ้างพนักงาน (อัตราใหม่นักเรียนทุน, เภสัชคู่สัญญา, แพทย์
ผู้ใช้ทุน) 
4) สรุปประมาณการรายจ่ายเงินอุดหนุนบริการวิชาการแก่สังคม  และท านุ
บ ารุงศิลปวัฒนธรรม  
5) การจัดท าข้อเสนอโครงการตามแผนงานบูรณาการ และแผนงาน
ยุทธศาสตร์
6) รายละเอียดข้อเสนอเบ้ืองต้นเก่ียวกับค่าใช้จ่ายบุคลากร ค่าสาธารณูปโภค 
 และค่าใช้จ่ายตามข้อผูกพัน (ลักษณะรายจ่ายประจ าและรายจ่ายลงทุน)

คณะ/หน่วยงาน  
ส านักงานส่งเสริมการวิจัย
ฯ  และกองการเจ้าหน้าท่ี

21 22 ตุลาคม 2567 คณะ/หน่วยงานจัดส่งกรอบค ำของบประมำณรำยจ่ำย ประจ ำปีงบประมำณ
 พ.ศ. 2569 ของคณะ/หน่วยงำน  มายังกองแผนงาน

คณะ/หน่วยงาน

1.5 กำรจัดท ำรำยละเอียดค ำของบประมำณรำยจ่ำยแผนงำนบุคลำกรภำครัฐ และแผนงำนพ้ืนฐำน และจัดท ำข้อเสนอโครงกำรเพ่ือบรรจุใน
แผนงำนบูรณำกำร และแผนงำนยุทธศำสตร์ 

3



ล ำดับท่ี วัน/เดือน/ปี กิจกรรม/รำยละเอียด ผู้รับผิดชอบ
22 24 ตุลาคม - 1 

พฤศจิกายน 2567
 - กองแผนงาน สรุปกรอบค าของบประมาณรายจ่าย ประจ าปีงบประมาณ 
พ.ศ. 2569  เพ่ือจัดท าแผนปฏิบัติการการอุดมศึกษาระดับ
สถาบันอุดมศึกษา  ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2569  (ถ้ามี) (จัดท าตาม
พระราชบัญญัติการอุดมศึกษา พ.ศ. 2562 ข้อ 45 (1) ค่าใช้จ่ายบุคลากร : 
เงินเดือน ค่าจ้างและสิทธิประโยชน์ของบุคลากรในสถาบัน อุดมศึกษาของรัฐ
ในสังกัดกรทรวง  (2) งบด าเนินงานและงบรายจ่ายอ่ืนซ่ึงเป็นงบประจ า 
รวมท้ังงบลงทุนอ่ืนท่ีไม่ใช่งบลงทุนตาม (3)  และ (3) งบลงทุนและงบเงิน
อุดหนุนเพ่ือน ามาใช้ในการพัฒนาความเป็นเลิศของสถาบัน อุดมศึกษา และ
การผลิตก าลังคนระดับสูงเฉพาะทางตามความต้องการของประเทศ และงบ
เงินอุดหนุนจากกองทุนส่งเสริมวิทยาศาสตร์ วิจัยและนวัตกรรมตามกฎหมาย
ว่าด้วยสภานโยบายการอุดมศึกษา วิทยาศาสตร์ วิจัยและนวัตกรรมแห่งชาติ 
เพ่ือใช้ในการพัฒนาวิทยาศาสตร์ การวิจัยและการสร้างนวัตกรรม)

กองแผนงาน

 - กองแผนงานสรุปกรอบค าของบประมาณรายจ่าย ประจ าปีงบประมาณ 
พ.ศ. 2569  ตามแผนงาน/ผลผลิต/โครงการ ตามแบบ อว.69-3 เพ่ือสรุป
ส่งส านักงานปลัดกระทรวงการอุดมศึกษาฯ และส านักงบประมาณ

23 4 พฤศจิกายน 2567 คณะ/หน่วยงานจัดส่งรำยละเอียดประกอบค ำของบประมำณรำยจ่ำย 
ประจ ำปีงบประมำณ พ.ศ. 2569  มายังกองแผนงาน ประกอบด้วย
1) รายละเอียดค าของบประมาณรายจ่ายงบลงทุน (ครุภัณฑ์และส่ิงก่อสร้าง)
 ครุภัณฑ์ : คุณสมบัติเฉพาะครุภัณฑ์ ใบเสนอราคาครุภัณฑ์ 1 รายการต่อ 3
 ร้านค้า  
ส่ิงก่อสร้ำง : แบบรูป ประมาณการราคากลาง (BOQ) รายละเอียดงวดงาน
และงวดการจ่ายเงิน  และร่างขอบเขตของงานจ้าง (TOR : Term of 
Reference)
2) งบค่าจ้างช่ัวคราว (ค่าจ้างช่ัวคราวชาวต่างประเทศท่ีมีสัญญาจ้าง และผู้มี
ความรู้ความสามารถพิเศษเป็นอาจารย์ในสถาบันอุดมศึกษา) สรุป
รำยละเอียด ประวัติกำรศึกษำ  ประวัติกำรท ำงำน  ภำระงำน  ฯลฯ
3) เงินอุดหนุนค่าจ้างพนักงาน (อัตราใหม่นักเรียนทุน, เภสัชคู่สัญญา, แพทย์
ผู้ใช้ทุน) (คณะ/หน่วยงำนตรวจสอบข้อมูลร่วมกับกองกำรเจ้ำหน้ำท่ี)
4) สรุปประมาณการรายจ่ายเงินอุดหนุนบริการวิชาการแก่สังคม  และท านุ
บ ารุงศิลปวัฒนธรรม  (คณะ/หน่วยงำน ส่งผ่ำนส ำนักงำนส่งเสริมบริหำร
งำนวิจัยฯ)

คณะ/หน่วยงาน
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ล ำดับท่ี วัน/เดือน/ปี กิจกรรม/รำยละเอียด ผู้รับผิดชอบ
5) การจัดท าข้อเสนอโครงการตามแผนงานบูรณาการ และแผนงาน
ยุทธศาสตร์ 
ข้อเสนอโครงการท่ีมีข้อมูลงบประมาณการแตกตัวคูณ  หากมีรายการงบ
ลงทุนต้องมี  รายละเอียดดังน้ี
ครุภัณฑ์ : คุณสมบัติเฉพาะครุภัณฑ์ ใบเสนอราคาครุภัณฑ์ 1 รายการต่อ 3 
ร้านค้า  
ส่ิงก่อสร้ำง : แบบรูป ประมาณการราคากลาง (BOQ) รายละเอียดงวดงาน
และงวดการจ่ายเงิน  และร่างขอบเขตของงานจ้าง (TOR : Term of 
Reference)
6) รายละเอียดประกอบการพิจารณาค่าใช้จ่ายบุคลากร  ประกอบด้วย 
บัญชีอัตรำข้ำรำชกำร  ลูกจ้ำงประจ ำ  ลูกจ้ำงช่ัวครำว  พนักงำน
มหำวิทยำลัย  และค่ำใช้จ่ำยส่วนควบ เช่น เงินประจ ำต ำแหน่งวิชำกำร 
เงินประจ ำต ำแหน่งวิชำกำร  ทะเบียนต ำแหน่งบริหำร  ค ำส่ังแต่งต้ัง/
ประกำศท่ีเก่ียวข้อง  รำยงำนกำรเบิกจ่ำยเงินเดือน ลูกจ้ำงประจ ำ ลูกจ้ำง
ช่ัวครำว และพนักงำนมหำวิทยำลัย  กรณีค่ำจ้ำงช่ัวครำวเงินงบประมำณ
แผ่นดิน ต้องมีค ำส่ังจ้ำงลูกจ้ำงช่ัวครำว  และสัญญำจ้ำงลูกจ้ำงช่ัวครำว
เป็นต้น

24 15 - 29 พฤศจิกายน 
2567

 - กองแผนงานรวบรวม สรุปรายละเอียดค าของบประมาณรายจ่าย ประจ าปี
งบประมาณ พ.ศ. 2569 พร้อมท้ังตรวจสอบความครบถ้วน สมบูรณ์ของ
เอกสารประกอบ ประกอบด้วย คุณลักษณะเฉพาะครุภัณฑ์  ใบเสนอราคา  
แบบรูปส่ิงก่อสร้าง และประมาณการราคากลาง เป็นต้น
 - กองแผนงานจัดท ารายละเอียดค าของบประมาณรายจ่าย ประจ าปี
งบประมาณ พ.ศ. 2569 ส่งส านักงบประมาณ ส านักงานปลัดกระทรวงการ
อุดมศึกษาฯ และกระทรวงเจ้าภาพในแผนบูรณาการ และแผนยุทธศาสตร์
ต่างๆ 
 - ประสานการจัดส่งข้อมูลประกอบการพิจารณางบประมาณรายจ่าย 
ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2569 ส่งส านักงบประมาณ ส านักงาน
ปลัดกระทรวงการอุดมศึกษาฯ และกระทรวงเจ้าภาพในแผนบูรณาการ และ
แผนยุทธศาสตร์ต่างๆ

กองแผนงาน

25 20 พฤศจิกายน - 13 
ธันวาคม 2567

กองแผนงานจัดท ารายละเอียดค าของบประมาณรายจ่ายประจ าปี
งบประมาณ พ.ศ. 2569 แผนงานบุคลากรภาครัฐ  โดยบันทึกในระบบ 
E-budgeting และปรับแก้ ตามแนวทางของส านักงบประมาณ

กองแผนงาน
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ล ำดับท่ี วัน/เดือน/ปี กิจกรรม/รำยละเอียด ผู้รับผิดชอบ
26 2 - 27 ธันวาคม 2567 กองแผนงานจัดส่งเอกสารและรายละเอียดประกอบการพิจารณาค่าใช้จ่าย

บุคลากรภาครัฐ ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2569 ไปยังส านักงบประมาณ 
ประกอบด้วย
1) รายละเอียดการจ่ายเงินเดือน ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2567 (ณ  30
 กันยายน 2567) Report name : PAYOFRO1030 (ข้าราชการ และ
ลูกจ้างประจ า)
2) รายละเอียดการจ่ายเงินเดือน ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2567 (1 
ตุลาคม 2566 - 29  ธันวาคม 2566) Report name : PAYOFRO1030
 (ข้าราชการ และลูกจ้างประจ า)
3) สรุปรายละเอียดการจ่ายเงินเดือน ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2567 (ณ 
30 กันยายน 2567) (ลูกจ้างช่ัวคราวเงินงบประมาณแผ่นดิน)
4) สรุปรายละเอียดการจ่ายเงินเดือน ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2567 (ณ 
29 ธันวาคม 2566) (ลูกจ้างช่ัวคราวเงินงบประมาณแผ่นดิน)
5) สรุปรายละเอียดการจ่ายเงินเดือน ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2567 (ณ 
30 กันยายน 2567) (พนักงานเงินงบประมาณแผ่นดิน)
6) สรุปรายละเอียดการจ่ายเงินเดือน ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2567 (ณ 
29 ธันวาคม 2566) (พนักงานเงินงบประมาณแผ่นดิน)

ล าดับท่ี 1-6   กองคลัง

7) บัญชีรายช่ือ (บัญชีถือจ่ายข้าราชการ และลูกจ้างประจ า) ณ เดือน
ธันวาคม 2567
8) หนังสือ/ค าส่ังเล่ือนข้ันเงินเดือน (ข้าราชการ และลูกจ้างประจ า)
9) ข้อมูลสรุปรายช่ือบุคลากรสายวิชาการท่ีได้รับต าแหน่งทางวิชาการใน
ปีงบประมาณ พ.ศ. 2567 พร้อมค าส่ังแต่งต้ัง (ข้าราชการ และพนักงานเงิน
งบประมาณแผ่นดิน)
10) ข้อมูลสรุปรายช่ือบุคลากรสายสนับสนุน ท่ีได้รับต าแหน่งทางวิชาการใน
ปีงบประมาณ พ.ศ. 2567  พร้อมค าส่ังแต่งต้ัง

ล าดับท่ี 7-27   กองการ
เจ้าหน้าท่ี
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ล ำดับท่ี วัน/เดือน/ปี กิจกรรม/รำยละเอียด ผู้รับผิดชอบ
11) สรุปรายช่ือและอัตราเงินเดือนของข้าราชการท่ีเกษียณ ณ ธันวาคม 
2567
12) รายละเอียดประกอบบัญชีแสดงรายช่ือ และอัตราค่าจ้างของ
ลูกจ้างประจ าท่ีเกษียณ ณ ธันวาคม 2567
13) หนังสือ คปร. อนุมัติให้ยกเว้นไม่ต้องยุบเลิกต าแหน่งลูกจ้างประจ า
14) บัญชีรายช่ือข้าราชการ/ลูกจ้างประจ า ท่ีได้รับเงินเดือนเต็มข้ัน
15) บัญชีรายช่ือ (บัญชีถือจ่าย) ของลูกจ้างช่ัวคราว ประจ าปีงบประมาณ 
พ.ศ. 2567
16) ค าส่ังจ้างลูกจ้างช่ัวคราว  และสัญญาจ้างลูกจ้างช่ัวคราว ประจ าปี
งบประมาณ พ.ศ. 2567
17) บัญชีรายช่ือ (บัญชีถือจ่าย) ของพนักงานมหาวิทยาลัยเงินงบประมาณ
แผ่นดิน ณ เดือนธันวาคม 2567
18) หนังสือ/ค าส่ังเล่ือนข้ันเงินเดือนของพนักงานมหาวิทยาลัยเงิน
งบประมาณแผ่นดิน ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2567
19) ข้อมูลสรุปรายช่ือบุคลากรสายวิชาการท่ีได้รับต าแหน่งทางวิชาการใน
ปีงบประมาณ พ.ศ. 2567 พร้อมค าส่ังแต่งต้ัง

20) ประกาศรับสมัครพนักงานมหาวิทยาลัยเพ่ือคัดเลือกเป็นอาจารย์
21) สรุปอัตราต าแหน่งพนักงานมหาวิทยาลัยท่ีอยู่ระหว่างการคัดเลือก
22) สรุปกรอบอัตราว่างไม่มีเงินพนักงานมหาวิทยาลัย
23) บัญชีรายช่ือผู้สอบแข่งขันได้ (พร้อมบรรจุในปีงบประมาณ พ.ศ. 2568)
24) หนังสือประกาศสรรหาเพ่ือบรรจุและแต่งต้ังบุคคลเข้ารับราชการ 
(พร้อมบรรจุในปีงบประมาณ พ.ศ. 2568)
25) มติ ครม.อนุมัติอัตราใหม่
26) บัญชีโครงสร้างเงินเดือนข้ันต่ า-ข้ันสูงของหน่วยงาน
27) บัญชีต าแหน่งอัตราว่างมีเงิน (ณ ธันวาคม 2567)  โดยให้ระบุ เลขท่ี
ต าแหน่ง ต าแหน่ง และเงินเดือนของอัตราว่างมีเงิน ซ่ึงให้ใช้อัตราเงินเดือน
แรกบรรจุ  (กรณีไม่มีแผนการบรรจุ)

27 13 ธันวาคม 2567 - 
20 มกราคม 2568

กองแผนงานบันทึกรำยละเอียดค ำของบประมำณรำยจ่ำยประจ ำปี
งบประมำณ พ.ศ. 2569 ทุกแผนงำน ในระบบ E-budgeting และ
ปรับแก้ข้อมูล ตามแนวทางของส านักงบประมาณ

กองแผนงาน

28 สัปดาห์ท่ี 3 เดือน
ธันวาคม 2567

กองแผนงานสรุปกรอบค าของบประมาณรายจ่าย ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ.
 2569 เสนอต่อคณะกรรมการนโยบาย ยุทธศาสตร์ แผนงาน และ
การงบประมาณมหาวิทยาลัยอุบลราชธานี เพ่ือพิจารณา

กองแผนงาน

29 7 มกราคม 2568 กองแผนงานสรุปรายละเอียดค าของบประมาณรายจ่าย ประจ าปีงบประมาณ
 พ.ศ. 2569 เสนอต่อคณะกรรมการบริหารมหาวิทยาลัย เพ่ือพิจารณา

กองแผนงาน

30 ประมาณเดือนมกราคม
 - เดือนมีนาคม 2568

ส านักงบประมาณพิจารณารายละเอียดงบประมาณรายจ่าประจ าปี
งบประมาณ พ.ศ. 2569 และน าเสนอคณะรัฐมนตรี

ส านักงบประมาณ
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ล ำดับท่ี วัน/เดือน/ปี กิจกรรม/รำยละเอียด ผู้รับผิดชอบ
31 ประมาณเดือนมีนาคม 

2568
คณะรัฐมนตรีพิจารณาให้ความเห็นชอบรายละเอียดงบประมาณรายจ่าย
ประจ าปีงบปราณ พ.ศ. 2569 พร้อมแนวทางการปรับปรุงรายละเอียด
งบประมาณรายจ่ายประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2569

คณะรัฐมนตรี

32 ประมาณเดือน
พฤษภาคม 2568

คณะรัฐมนตรีพิจารณาให้ความเห็นชอบรายละเอียดงบประมาณรายจ่าย
ประจ าปีงบปราณ พ.ศ. 2569  และเอกสารประกอบงบประมาณ และ
น าเสนอสภาผู้แทนราษฎร

คณะรัฐมนตรี

33 ประมาณเดือน
พฤษภาคม - มิถุนายน 

2568

สภาผู้แทนราษฎร พิจารณาร่างพระราชบัญญัติงบประมาณรายจ่ายประจ าปี
งบประมาณ พ.ศ. 2569 วาระท่ี 1

34 ประมาณเดือนสิงหาคม
 2568

สภาผู้แทนราษฎร พิจารณาร่างพระราชบัญญัติงบประมาณรายจ่ายประจ าปี
งบประมาณ พ.ศ. 2569 วาระท่ี 2-3

35 ประมาณปลายเดือน
สิงหาคม  2568

วุฒิสภา พิจารณาร่างพระราชบัญญัติงบประมาณรายจ่ายประจ าปี
งบประมาณ พ.ศ. 2569

36 ประมาณเดือนกันยายน
 2568

ส านักเลขาธิการคณะรัฐมนตรี น าร่างพระราชบัญญัติงบประมาณรายจ่าย
ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2569  ข้ึนทูลเกล้าฯ ถวาย เพ่ือประกาศบังคับใช้
เป็นกฎหมาย

37 สัปดาห์ท่ี 3 หรือ 4 
เดือนพฤษภาคม 2568

เสนอปฏิทิน และแนวทางการในการจัดท าแผนปฏิบัติงานและแผนปฏิบัติ
งานและแผนการใช้จ่ายงบประมาณรายจ่าย ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 
2569 ต่อคณะกรรมการด้านนโยบาย ยุทธศาสตร์ แผนงาน และ
งบประมาณมหาวิทยาลัยอุบลราชธานี พิจารณาให้ความเห็นชอบ

กองแผนงาน

38 3 มิถุนายน 2568 เสนอปฏิทิน และแนวทางการในการจัดท าแผนปฏิบัติงานและแผนปฏิบัติ
งานและแผนการใช้จ่ายงบประมาณรายจ่าย ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 
2569 ต่อคณะกรรมการบริหารมหาวิทยาลัย พิจารณาให้ความเห็นชอบ

กองแผนงาน

39 4 มิถุนายน 2568 กองแผนงานแจ้งเวียนปฏิทิน และแนวทางการในการจัดท าแผนปฏิบัติงาน
และแผนปฏิบัติงานและแผนการใช้จ่ายงบประมาณรายจ่าย ประจ าปี
งบประมาณ พ.ศ. 2569 ไปยังคณะ/หน่วยงาน

กองแผนงาน

40 สัปดาห์ท่ี 2-3 เดือน
มิถุนายน 2568

คณะ/วิทยาลัย/ส านัก/หน่วยงาน และกองแผนงาน  จัดท าประมาณการ
รายรับเงินรายได้จากค่าธรรมเนียมการศึกษา  และประมาณการรายรับจาก
แหล่งอ่ืน (นอกเหนือจากค่าธรรมเนียมการศึกษา) ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ.
 2569

คณะ/วิทยาลัย/ส านัก/
หน่วยงาน และกองแผนงาน

3.  กระบวนกำรบริหำรงบประมำณรำยจ่ำย ประจ ำปีงบประมำณ พ.ศ. 2569  
    (กำรจัดท ำแผนปฏิบัติงำนและแผนกำรใช้จ่ำยงบประมำณรำยจ่ำย ประจ ำปีงบประมำณ พ.ศ. 2569)

2. กระบวนกำรอนุมัติงบประมำณรำยจ่ำย
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ล ำดับท่ี วัน/เดือน/ปี กิจกรรม/รำยละเอียด ผู้รับผิดชอบ
41 สัปดาห์ท่ี 3 มิถุนายน 

2568 - 2 เดือน
สิงหาคม 2568

 - คณะ/วิทยาลัย/ส านัก/หน่วยงาน  จัดท าแผนปฏิบัติงานและแผนการใช้
จ่ายงบประมาณรายจ่าย ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2569 ตามแบบฟอร์ม
ท่ีกองแผนงานก าหนด และปรับแก้ (ถ้ามี)
 - กองแผนงานตรวจสอบความถูกต้อง ครบถ้วน ข้อมูลแผนงบประมาณราย
จ่ายเงินงบประมาณแผ่นดิน และเงินรายได้ ในแผนปฏิบัติงานและแผนการใช้
จ่ายงบประมาณรายจ่าย ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2569

คณะ/วิทยาลัย/ส านัก/
หน่วยงาน และกองแผนงาน

42 สัปดาห์ท่ี 3 หรือ 4 
เดือนมิถุนายน 2568

เสนอกรอบประมาณการรายรับ-รายจ่าย ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2569 
ต่อคณะกรรมการนโยบายด าเนินงานด้านนโยบาย ยุทธศาสตร์ แผนงาน และ
งบประมาณ มหาวิทยาลัยอุบลราชธานี เพ่ือพิจารณาและให้ข้อเสนอในการ
ปรับปรุง

กองแผนงาน

43 1 กรกฎาคม 2568 เสนอกรอบประมาณการรายรับ-รายจ่าย ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2569 
ต่อคณะกรรมการบริหารมหาวิทยาลัย เพ่ือพิจารณา

กองแผนงาน

44 26 กรกฎาคม 2568 เสนอกรอบประมาณการรายรับ-รายจ่าย ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2569 
ต่อคณะกรรมการสภามหาวิทยาลัย เพ่ือพิจารณา

กองแผนงาน

45 สัปดาห์ท่ี 3 หรือ 4 
เดือนสิงหาคม 2568

เสนอ (ร่าง)  แผนปฏิบัติงานและแผนการใช้จ่ายงบประมาณรายจ่าย 
ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2569 ต่อคณะกรรมการนโยบายด าเนินงานด้าน
นโยบาย ยุทธศาสตร์ แผนงาน และงบประมาณ มหาวิทยาลัยอุบลราชธานี 
เพ่ือพิจารณาและให้ข้อเสนอในการปรับปรุง

กองแผนงาน

46 2 กันยายน 2568 เสนอ (ร่าง) แผนปฏิบัติงานและแผนการใช้จ่ายงบประมาณรายจ่าย ประจ าปี
งบประมาณ พ.ศ. 2569 ต่อคณะกรรมการบริหารมหาวิทยาลัย เพ่ือ
พิจารณาให้ความเห็นชอบ

กองแผนงาน

47 8 - 22 กันยายน 2568 คณะ/หน่วยงานบันทึกโครงการแผนปฎิบัติงานและแผนการใช้จ่าย
งบประมาณรายจ่าย ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2569 ในระบบ UBUFMIS

กองแผนงาน/คณะ/
วิทยาลัย/ส านัก/หน่วยงาน

48 23 - 30 กันยายน 
2568

กองแผนงานตรวจสอบข้อมูล  และอนุมัติจัดสรรต้ังยอดงบประมาณรายจ่าย 
ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2569 ในระบบ UBUFMIS

กองแผนงาน

49 27 กันยายน 2568 เสนอ (ร่าง) แผนปฎิบัติงานและแผนการใช้จ่ายงบประมาณรายจ่าย ประจ าปี
งบประมาณ พ.ศ. 2569 ต่อคณะกรรมการสภามหาวิทยาลัย เพ่ือพิจารณา
อนุมัติ

กองแผนงาน

50 1 ตุลาคม 2568 แจ้งเวียนแผนปฏิบัติงานและแผนการใช้จ่ายงบประมาณรายจ่าย ประจ าปี
งบประมาณ พ.ศ. 2569 ไปยังคณะ/หน่วยงานเพ่ือทราบและถือปฏิบัติ

กองแผนงาน

51 สัปดาห์ท่ี 1 หรือ 2 
เดือนตุลาคม 2568

เชิญคณะ/หน่วยงาน เข้าร่วมประชุมเพ่ือช้ีแจงแนวทางการใช้จ่ายงบประมาณ
โครงการตามแผนปฏิบัติงานและแผนการใช้จ่ายงบประมาณรายจ่ายประจ าปี
งบประมาณ พ.ศ. 2569

กองแผนงาน

4.  กระบวนกำรติดตำมเร่งรัดกำรด ำเนินงำนและกำรเบิกจ่ำยงบประมำณรำยจ่ำย ประจ ำปีงบประมำณ พ .ศ. 2569
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ล ำดับท่ี วัน/เดือน/ปี กิจกรรม/รำยละเอียด ผู้รับผิดชอบ
52 10 กุมภาพันธ์ 2568 กองแผนงานแจ้งเวียนคณะ/หน่วยงานเพ่ือเตรียมจัดท ารายงานผลการ

ด าเนินงานและผลการเบิกจ่ายงบประมาณตามโครงการแผนปฏิบัติงานและ
แผนการเบิกจ่าย ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2569  (รอบห้าเดือน)

กองแผนงาน

53 11 - 17  กุมภาพันธ์ 
2568

คณะ/หน่วยงานจัดท ารายงานผลการด าเนินงานและผลการเบิกจ่าย
งบประมาณตามโครงการแผนปฏิบัติงานและแผนการเบิกจ่าย ประจ าปี
งบประมาณ พ.ศ. 2569 (รอบห้าเดือน)  (กรณีพิเศษ เพ่ือน ำผลกำร
ด ำเนินงำนประกอบกำรจัดท ำ ITA)

คณะ/หน่วยงาน

54 17 กุมภาพันธ์ 2568 คณะ/หน่วยงานส่งรายงานผลการด าเนินงานและผลการเบิกจ่ายงบประมาณ
ตามโครงการแผนปฏิบัติงานและแผนการเบิกจ่าย ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ.
 2569  (รอบห้าเดือน) มายังกองแผนงาน

คณะ/หน่วยงาน

55 4 มีนาคม 2568 กองแผนงานเสนอรายงานผลการด าเนินงานและผลการเบิกจ่ายงบประมาณ
ตามโครงการแผนปฏิบัติงานและแผนการเบิกจ่าย ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ.
 2569  (รอบห้าเดือน) ต่อคณะกรรมการบริหารมหาวิทยาลัย เพ่ือพิจารณา
และให้ข้อเสนอแนะในการด าเนินงาน

กองแผนงาน

56 30 มีนาคม 2568 กองแผนงานเสนอรายงานผลการด าเนินงานและผลการเบิกจ่ายงบประมาณ
ตามโครงการแผนปฏิบัติงานและแผนการเบิกจ่าย ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ.
 2569  (รอบห้าเดือน) ต่อคณะกรรมการสภามหาวิทยาลัย เพ่ือพิจารณา
และให้ข้อเสนอแนะในการด าเนินงาน

กองแผนงาน

57 16 มิถุนายน 2568 กองแผนงานแจ้งเวียนคณะ/หน่วยงานเพ่ือเตรียมจัดท ารายงานผลการ
ด าเนินงานและผลการเบิกจ่ายงบประมาณตามโครงการแผนปฏิบัติงานและ
แผนการเบิกจ่าย ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2569  ส้ินไตรมาส 3

กองแผนงาน

58 17 มิถุนายน - 7 
กรกฎาคม 2568

คณะ/หน่วยงานจัดท ารายงานผลการด าเนินงานและผลการเบิกจ่าย
งบประมาณตามโครงการแผนปฏิบัติงานและแผนการเบิกจ่าย ประจ าปี
งบประมาณ พ.ศ. 2569 ส้ินไตรมาส 3

คณะ/หน่วยงาน

59 8 กรกฎาคม 2568 คณะ/หน่วยงานส่งรายงานผลการด าเนินงานและผลการเบิกจ่ายงบประมาณ
ตามโครงการแผนปฏิบัติงานและแผนการเบิกจ่าย ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ.
 2569 ส้ินไตรมาส 3 มายังกองแผนงาน

คณะ/หน่วยงาน

60 สัปดาห์ท่ี 4 เดือน
กรกฎาคม 2568

กองแผนงานเสนอรายงานผลการด าเนินงานและผลการเบิกจ่ายงบประมาณ
ตามโครงการแผนปฏิบัติงานและแผนการเบิกจ่าย ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ.
 2569 ส้ินไตรมาส 3 ต่อคณะกรรมการนโยบายด าเนินงานด้านนโยบาย 
ยุทธศาสตร์ แผนงาน และงบประมาณ มหาวิทยาลัยอุบลราชธานี เพ่ือ
พิจารณาและให้ข้อเสนอแนะในการด าเนินงาน

กองแผนงาน

61 5 สิงหาคม 2568 กองแผนงานเสนอรายงานผลการด าเนินงานและผลการเบิกจ่ายงบประมาณ
ตามโครงการแผนปฏิบัติงานและแผนการเบิกจ่าย ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ.
 2569  ส้ินไตรมาส 3 ต่อคณะกรรมการบริหารมหาวิทยาลัย เพ่ือพิจารณา
และให้ข้อเสนอแนะในการด าเนินงาน

กองแผนงาน
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ล ำดับท่ี วัน/เดือน/ปี กิจกรรม/รำยละเอียด ผู้รับผิดชอบ
62 31 สิงหาคม 2568 กองแผนงานเสนอรายงานผลการด าเนินงานและผลการเบิกจ่ายงบประมาณ

ตามโครงการแผนปฏิบัติงานและแผนการเบิกจ่าย ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ.
 2569 ส้ินไตรมาส 3 ต่อคณะกรรมการสภามหาวิทยาลัย เพ่ือพิจารณาและ
ให้ข้อเสนอแนะในการด าเนินงาน

กองแผนงาน

63 15 กันยายน 2568 กองแผนงานแจ้งเวียนคณะ/หน่วยงานเพ่ือเตรียมจัดท ารายงานผลการ
ด าเนินงานและผลการเบิกจ่ายงบประมาณตามโครงการแผนปฏิบัติงานและ
แผนการเบิกจ่าย ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2568 ส้ินไตรมาส 4

กองแผนงาน

64 16 กันยายน - 7 
ตุลาคม 2568

คณะ/หน่วยงานจัดท ารายงานผลการด าเนินงานและผลการเบิกจ่าย
งบประมาณตามโครงการแผนปฏิบัติงานและแผนการเบิกจ่าย ประจ าปี
งบประมาณ พ.ศ. 2569  ส้ินไตรมาส 4

คณะ/หน่วยงาน

65 8 ตุลาคม 2568 คณะ/หน่วยงานส่งรายงานผลการด าเนินงานและผลการเบิกจ่ายงบประมาณ
ตามโครงการแผนปฏิบัติงานและแผนการเบิกจ่าย ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ.
 2569 ส้ินไตรมาส 4 มายังกองแผนงาน

คณะ/หน่วยงาน

66 สัปดาห์ท่ี 4 เดือน
ตุลาคม 2568

กองแผนงานเสนอรายงานผลการด าเนินงานและผลการเบิกจ่ายงบประมาณ
ตามโครงการแผนปฏิบัติงานและแผนการเบิกจ่าย ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ.
 2569 ส้ินไตรมาส 4 ต่อคณะกรรมการนโยบายด าเนินงานด้านนโยบาย 
ยุทธศาสตร์ แผนงาน และงบประมาณ มหาวิทยาลัยอุบลราชธานี เพ่ือ
พิจารณาและให้ข้อเสนอแนะในการด าเนินงาน

กองแผนงาน

67 4 พฤศจิกายน 2568 กองแผนงานเสนอรายงานผลการด าเนินงานและผลการเบิกจ่ายงบประมาณ
ตามโครงการแผนปฏิบัติงานและแผนการเบิกจ่าย ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ.
 2569 ส้ินไตรมาส 4 ต่อคณะกรรมการบริหารมหาวิทยาลัย เพ่ือพิจารณา
และให้ข้อเสนอแนะในการด าเนินงาน

กองแผนงาน

68 30 พฤศจิกายน 2568 กองแผนงานเสนอรายงานผลการด าเนินงานและผลการเบิกจ่ายงบประมาณ
ตามโครงการแผนปฏิบัติงานและแผนการเบิกจ่าย ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ.
 2569 ส้ินไตรมาส 4 ต่อคณะกรรมการสภามหาวิทยาลัย เพ่ือพิจารณาและ
ให้ข้อเสนอแนะในการด าเนินงาน

กองแผนงาน

ข้อมูลจำกงำนงบประมำณ กองแผนงำน ณ วันท่ี 1 ตุลำคม 2567
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