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 ปฏิทินการจัดท าแผนปฏิบัติงานและแผนการใช้จ่ายงบประมาณ  
ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2567 

ที ่ วันเดือนป ี ขั้นตอนและกิจกรรม 
(เงินงบประมาณ) 

ขั้นตอนและกิจกรรม 
(เงินรายได้) 

หน่วยงาน 
รับผดิชอบ 

1 25 พฤษภาคม 
2566 
 

เสนอคณะกรรมการนโยบายฯ เพื่อพิจารณา 
1. ปฏิทินการจัดท าแผนปฏิบัติงานและแผนการใช้จ่ายงบประมาณ ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2567   
2. แนวทางจัดท าแผนปฏิบัติงานและแผนการใช้จ่ายงบประมาณ ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2567   
3. นโยบายและแนวทางการจัดสรรงบประมาณแผ่นดิน และเงินรายได้ ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2567   
4. แนวทางการบริหารงบประมาณรายจ่ายเงินรายได้ ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2567 
5. แนวทางการจัดสรรงบประมาณแผ่นดิน หมวดค่าวัสดุการศึกษา ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2567   
6. แนวทางการจัดสรรงบประมาณแผ่นดิน หมวดค่าจ้างชั่วคราว (ส าหรับผู้มีความรู้ความสามารถพิเศษเป็น
อาจารย์ และลูกจ้างชาวต่างประเทศท่ีมีสัญญาจ้าง ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2567   
 

คกก.นโยบายฯ
มหาวิทยาลัย /
คณะ/วิทยาลัย/
ส านัก 

2 6 มิถุนายน 
2566 
 

เสนอคณะกรรมการบริหารมหาวิทยาลัย เพื่อพิจารณา 
1. ปฏิทินการจัดท าแผนปฏิบัติงานและแผนการใช้จ่ายงบประมาณ ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2567   
2. แนวทางจัดท าแผนปฏิบัติงานและแผนการใช้จ่ายงบประมาณ ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2567   
3. นโยบายและแนวทางการจัดสรรงบประมาณแผ่นดิน และเงินรายได้ ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2567   
4. แนวทางการบริหารงบประมาณรายจ่ายเงินรายได้ ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2567 
5. แนวทางการจัดสรรงบประมาณแผ่นดิน หมวดค่าวัสดุการศึกษา ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2567   
6. แนวทางการจัดสรรงบประมาณแผ่นดิน หมวดค่าจ้างชั่วคราว (ส าหรับผู้มีความรู้ความสามารถพิเศษเป็น
อาจารย์ และลูกจ้างชาวต่างประเทศท่ีมีสัญญาจ้าง ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2567   

คณะกรรมการ
บริหาร
มหาวิทยาลัย /
คณะ/วิทยาลัย/
ส านัก 

3 7 มิถุนายน 
2566 

แจ้งเวียนปฏิทิน/นโยบายและแนวทางการจัดท าแผนปฏิบัติงานและแผนการใช้จ่ายงบประมาณ ประจ าปี
งบประมาณ พ.ศ. 2567  ให้ทุกคณะ/หน่วยงานรับทราบและถือปฏิบัติ 
 

กองแผนงาน 

4 12 – 16
มิถุนายน 
2566 

 1. คณะ/วิทยาลัย/ส านัก จัดท าประมาณการรายรับ 
เงินรายได้จากแหล่งอื่นๆ นอกเหนือจากค่าธรรมเนียม
การศึกษาแบบฟอร์ม PROJECT1 และจัดส่งกอง
แผนงาน 
2. กองแผนงาน จัดท าประมาณการรายรับเงินรายได้ 
จากค่าธรรมเนียมการศึกษาและค่าบ ารุงการศึกษาท่ี
เก็บจากนักศึกษา และจัดส่งคณะ/วิทยาลัย/ส านัก  
3. กองแผนงาน แจ้งกรอบประมาณการรายรับเพื่อให้
คณะ/วิทยาลัย/ส านัก  จัดท าแผนปฏิบัติงานและ
แผนการใช้จ่ายงบประมาณ เงินรายได้ 

คณะ/วิทยาลัย/
ส านัก/กอง
แผนงาน 

5 13 มิถุนายน 
2566 

ประชุมชี้แจงการจัดท าแผนปฏิบัติงานและแผนการใช้จ่ายงบประมาณ ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2567 
มหาวิทยาลัยอุบลราชธานี ร่วมกับ คณะ/วิทยาลัย/ส านัก  

คณะ/วิทยาลัย/
ส านัก/กอง
แผนงาน 

6 14  – 21 
มิถุนายน 
2566 

 คณะ/วิทยาลัย/ส านัก จัดท าแผนปฏิบัติงานและ
แผนการใช้จ่ายงบประมาณรายจ่าย  เงินรายได้ตาม
แ บ บ ฟ อ ร์ ม  DATA PROJECT  ( ใน เบื้ อ ง ต้ น :
ค่าใช้จ่ายประจ าขั้นต่ าท่ีควรประมาณการรายจ่ายไว้ใน
แผนปฏิบัติงานและแผนการใช้จ่ายงบประมาณ
ประจ าปี ก่อนพิจารณาตั้งแผนงบประมาณรายจ่าย
ส าหรับกิจกรรม/โครงการ อื่นๆ)  

คณะ/วิทยาลัย/
ส านัก 

7 21-23 
มิถุนายน 
2566 
 

กองแผนงานเสนอคณะกรรมการด าเนินงานด้าน
นโยบาย ยุทธศาสตร์ แผนงาน และงบประมาณ
มหาวิทยาลัยอุบลราชธานี เพื่อพิจารณา  
 

1. คณะ/วิทยาลัย/ส านัก น าส่งข้อมูลแผนความ
ต้องการจัดซ้ือครุภัณฑ์ด้าน ICT โดยใช้เงินรายได้ ไป
ยังส านักคอมพิวเตอร์และเครือข่าย เพื่อพิจารณาให้
ความเห็นชอบ แผนการจัดหาครุภัณฑ์ด้าน ICT 

คกก.นโยบายฯ
มหาวิทยาลัย /
คณะ/วิทยาลัย/
ส านัก 

เอกสารประกอบการประชุมหมายเลข 1 



~ 2 ~ 
 

ที ่ วันเดือนป ี ขั้นตอนและกิจกรรม 
(เงินงบประมาณ) 

ขั้นตอนและกิจกรรม 
(เงินรายได้) 

หน่วยงาน 
รับผดิชอบ 

  (1) กรอบงบประมาณรายจ่ายเงินงบประมาณแผ่นดิน 
ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2567  
(2) กรอบการจัดสรรงบประมาณรายจ่าย หมวดค่า
วัสดุการศึกษา ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2567 
(3) เสนอ (ร่าง) แผนการจ้างลูกจ้างชั่วคราว เงิน
งบประมาณแผ่นดิน ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ.2567 
ของคณะ/วิทยาลัย/ส านัก (ครั้งท่ี 1) 
(โดยใช้งบประมาณรายจ่ายประจ าปีงบประมาณ 
พ.ศ. 2566 ไปพลางก่อน) 

 

2. คณะ/วิทยาลัย/ส านัก น าส่งแผนความต้องการงบ
ลงทุน/แผนความต้องการขออนุมัติใช้เงินรายได้เหลือ
จ่ายสะสม เพื่อตั้งแผนงบประมาณรายจ่ายประจ าปี 
พร้อมรายละเอียดประกอบการพิจารณา มายังจัดส่ง
กองแผนงาน 

 

8 26 มิถุนายน  
– 17 
กรกฎาคม 
2566 

คณะ/วิทยาลัย/ส านัก จัดท าแผนปฏิบัติงานและแผนการใช้จ่ายงบประมาณรายจ่าย  ตามแบบฟอร์ม DATA 
PROJECT  และจัดส่งกองแผนงาน 

คณะ/วิทยาลัย/
ส านัก 

9 4 กรกฎาคม 
2566 
 

คณะกรรมการบรหิารมหาวิทยาลัย เพื่อพิจารณา 
1. กรอบงบประมาณรายจ่าย เงินงบประมาณแผ่นดิน 
ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2567 
(2) กรอบการจัดสรรงบประมาณรายจ่าย หมวดค่า
วัสดุการศึกษา ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2567 
(3) เสนอ (ร่าง) แผนการจ้างลูกจ้างชั่วคราว เงิน
งบประมาณแผ่นดิน ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ.2567 
ของคณะ/วิทยาลัย/ส านัก (ครั้งท่ี 1) 
(โดยใช้งบประมาณรายจ่ายประจ าปีงบประมาณ 
พ.ศ. 2566 ไปพลางก่อน) 

 คณะกรรมการ
บริหาร
มหาวิทยาลัย /
คณะ/วิทยาลัย/
ส านัก 

10 5 กรกฎาคม 
2566 
 

แจ้งเวียนมติท่ีประชุมคณะกรรมการบริหาร
มหาวิทยาลัย  
1. กรอบงบประมาณรายจ่าย เงินงบประมาณแผ่นดิน 
ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2567 
(2) กรอบการจัดสรรงบประมาณรายจ่าย หมวดค่า
วัสดุการศึกษา ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2567 
(3) เสนอ (ร่าง) แผนการจ้างลูกจ้างชั่วคราว เงิน
งบประมาณแผ่นดิน ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ.2567 
ของคณะ/วิทยาลัย/ส านัก (ครั้งท่ี 1) 
(โดยใช้งบประมาณรายจ่ายประจ าปีงบประมาณ 
พ.ศ. 2566 ไปพลางก่อน) 

 กองแผนงาน 

11 11 กรกฎาคม 
2566 
 

เสนอคณะกรรมการบริหารบุคคลเพื่อพิจารณา (ร่าง) 
แผนการจ้างลูกจ้างชั่วคราว เงินงบประมาณแผ่นดิน 
ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ.2567 ของคณะ/วิทยาลัย/
ส านัก (ครั้งที่ 1) 

 คณะกรรมการ
บริหารงานบุคคล
มหาวิทยาลัย 

12 13 กรกฎาคม 
2566 

แจ้งเวียนมติท่ีประชุมคณะกรรมการบริหารบุคคล
(ครั้งที่ 1)  

 กองแผนงาน 

13 14 กรกฎาคม 
2566 
 

 ฝ่ายเลขานุการคณะกรรมการบริหารและพัฒนา
ระบบสารสนเทศมหาวิทยาลัยอุบลราชธานี น าส่งผล
การพิจารณาแผนด้าน ICT ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 
2567  

คณะ/วิทยาลัย/
ส านัก 
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ที ่ วันเดือนป ี ขั้นตอนและกิจกรรม 
(เงินงบประมาณ) 

ขั้นตอนและกิจกรรม 
(เงินรายได้) 

หน่วยงาน 
รับผดิชอบ 

14 17 กรกฎาคม 
2566 

คณะ/วิทยาลัย/ส านัก น าส่งแผนปฏิบัติงานและแผนการใช้จ่ายงบประมาณรายจ่าย  ตามแบบฟอร์ม DATA 
PROJECT  มายังกองแผนงาน 

คณะ/วิทยาลัย/
ส านัก 

15 18- 24
กรกฎาคม 
2566 

รวบรวม สรุป  วิเคราะห์ และจัดท า (ร่าง) แผนปฏิบัติงานและแผนการใช้จ่ายงบประมาณ ประจ าปีงบประมาณ 
พ.ศ. 2567 

กองแผนงาน 

16 25-26
กรกฎาคม 
2566 

เสนอคณะกรรมการนโยบายฯ พิจารณาให้ความเห็นชอบ (ร่าง) แผนปฏิบัติงานและแผนการใช้จ่ายงบประมาณ 
ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2567 ของคณะ/วิทยาลัย/ส านัก (ครั้งที่ 1)  
 

คกก.นโยบายฯ
มหาวิทยาลัย /
คณะ/วิทยาลัย/
ส านัก 

17 7 สิงหาคม 
2566 

เสนอคณะกรรมการบริหารมหาวิทยาลัยพิจารณาให้ความเห็นชอบ (ร่าง) แผนปฏิบัติงานและแผนการใช้จ่าย
งบประมาณ ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2567 ของคณะ/วิทยาลัย/ส านัก (ครั้งที่ 1)  

คกก.บริหาร
มหาวิทยาลัย 

18 8 สิงหาคม 
2566 

แจ้งเวียนมติท่ีประชุมคณะกรรมการบริหารมหาวิทยาลัย (ครั้งที่ 1) 
 

กองแผนงาน 

19 9 - 11  
สิงหาคม 
2566 

คณะ/วิทยาลัย/ส านัก (กรณีมีข้อเสนอแนะ) ปรับปรุง/แก้ไขตามข้อเสนอแนะตามข้อเสนอแนะคณะกรรมการ
บริหารมหาวิทยาลัย  (ครั้งที่ 1) 
 

คณะ/วิทยาลัย/
ส านัก 

20 15 สิงหาคม 
2566 

เสนอคณะกรรมการบริหารบุคคลเพื่อพิจารณา (ร่าง) 
แผนการจ้างลูกจ้างชั่วคราว เงินงบประมาณแผ่นดิน 
ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ.257 ของคณะ/วิทยาลัย/
ส านัก (ครั้งที่ 2) (ถ้ามี) 

 คกก.บริหารงาน
บุคคล
มหาวิทยาลัย 

21 16 สิงหาคม 
2565 

แจ้งเวียนมติท่ีประชุมคณะกรรมการบริหารบุคคล
(ครั้งที่ 2)  (ถ้ามี) 

 กองแผนงาน 

22 16 – 17 
สิงหาคม 
2565 

คณะ/วิทยาลัย/ส านัก (กรณีมีข้อเสนอแนะ) ปรับปรุง
แก้ไขตามข้อเสนอแนะคณะกรรมการบริหารบุคคล 
(ครั้งที่ 2) (ถ้ามี) 

 คณะ/วิทยาลัย/
ส านัก 

23 18  สิงหาคม 
2566 

คณะ/วิทยาลัย/ส านัก น าส่งไฟล์และเอกสารประกอบการพิจารณา (ร่าง) แผนปฏิบัติงานและแผนการใช้จ่าย
งบประมาณรายจ่าย  ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2567  
 

คณะ/วิทยาลัย/
ส านัก 

24 21-25  
สิงหาคม 
2566 

รวบรวม สรุป  วิเคราะห์และจัดท า (ร่าง) แผนปฏิบัติงานและแผนการใช้จ่ายงบประมาณ ประจ าปีงบประมาณ 
พ.ศ. 2567 
 

กองแผนงาน 

25 5 กันยายน 
2566 

เสนอคณะกรรมการบริหารมหาวิทยาลัยพิจารณาให้ความเห็นชอบ (ร่าง) แผนปฏิบัติงานและแผนการใช้จ่าย
งบประมาณ ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2567 ของคณะ/วิทยาลัย/ส านัก (ครั้งที่ 2)  
 

คณะกรรมการ
บริหาร
มหาวิทยาลัย 

26 6 กันยายน 
2566 

แจ้งเวียนมติท่ีประชุมคณะกรรมการบริหารมหาวิทยาลัย คณะ/วิทยาลัย/ส านัก บันทึกแผนปฏิบัติงานและ
แผนการใช้จ่ายงบประมาณ ของคณะ/วิทยาลัย/ส านัก ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2567 ในระบบ UBUFMIS 
ตั้งแต่วนัที่ 6– 15  กันยายน 2566 

คณะ/วิทยาลัย/
ส านัก 

27 18- 29
กนัยายน 
2566 

กองแผนงาน ตรวจสอบการบันทึกแผนปฏิบัติงานและแผนการใช้จ่ายงบประมาณ ของคณะ/วิทยาลัย/ส านัก 
ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2567  ในระบบ UBUFMIS  

กองแผนงาน 

28 30 กันยายน 
2566 

เสนอคณะกรรมการสภามหาวิทยาลัยพิจารณาอนุมัติแผนปฏิบัติงานและแผนการใช้จ่ายงบประมาณ ประจ าปี
งบประมาณ พ.ศ. 2567 มหาวิทยาลัยอุบลราชธานี 

คณะกรรมการ
สภามหาวิทยาลัย 

29 1 ตุลาคม 
2566 เป็นตน้
ไป 

คณะ/วิทยาลัย/ส านัก ด าเนินงานตามแผนปฏิบัติงานและแผนการใช้จ่ายงบประมาณ ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 
2567 ของมหาวิทยาลัยอุบลราชธานี 

กองแผนงาน 
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ที ่ วันเดือนป ี ขั้นตอนและกิจกรรม 
(เงินงบประมาณ) 

ขั้นตอนและกิจกรรม 
(เงินรายได้) 

หน่วยงาน 
รับผดิชอบ 

30 2 –  4 
ตุลาคม 
2566 

กองแผนงาน อนุมัติงบประมาณรายจ่ายในระบบUBUFMIS ตามท่ีสภามหาวิทยาลัยอนุมัติแผนปฏิบัติงานและ
แผนการใช้จ่ายงบประมาณ ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2567 ของคณะ/วิทยาลัย/ส านัก  
 

กองแผนงาน 

31 5 ตุลาคม 
2566 

กองแผนงานแจ้งเวียนเอกสารแผนปฏิบัติงานและแผนการใช้จ่ายงบประมาณ ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2567 
แก่ทุกคณะ/วิทยาลัย/ส านัก รับทราบและถือปฏิบัติ 

กองแผนงาน 

32 6 ตุลาคม 
2566 

ประชุมชี้แจงแนวทางการใช้จ่ายงบประมาณรายจ่าย ในแผนปฏิบัติงานและแผนการใช้จ่ายงบประมาณ 
ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2567 มหาวิทยาลัยอุบลราชธานี 

กองแผนงาน 



~ 5 ~ 
 

 


