
ขัน้ตอนและกิจกรรม
(เงนิงบประมาณ)

ขัน้ตอนและกิจกรรม
(เงนิรายได้)

หน่วยงาน
รับผิดชอบ

1 24 พฤษภาคม 2562 กองแผนงาน

1 4 มิถุนายน 2562 กองแผนงาน

2 5 มิถุนายน 2562 กองแผนงาน

3 10 มิถุนายน 2562 กองแผนงาน/
คณะ/วทิยาลัย/
ส านัก

4 10 - 21 มิถุนายน 
2562

จัดท าประมาณการรายรับเงินรายได้ จากเงิน
ผลประโยชน์จากการด าเนินงาน หรือรายรับอืน่ๆ 
นอกเหนือจากค่าธรรมเนียมการศึกษาและค่าบ ารุง
การศึกษาทีเ่ก็บจากนักศึกษา ตามแบบฟอร์ม 
PROJECT1 และจัดส่งกองแผนงาน

คณะ/วทิยาลัย/
ส านัก

แจ้งเวยีนปฏิทิน/นโยบายและแนวทางการจัดท าแผนปฏิบัติงานและแผนการใช้จ่ายงบประมาณ ประจ าปี
งบประมาณ พ.ศ. 2563 ทุกคณะ/หน่วยงานรับทราบและถือปฏิบัติ

ประชุมชีแ้จงการจัดท าแผนปฏิบัติงานและแผนการใช้จ่ายงบประมาณ ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2563 
มหาวทิยาลัยอุบลราชธานี ร่วมกับนักวเิคราะห์นโยบายและแผน หรือผู้ปฏิบัติงานด้านนโยบายและแผนของ
 คณะ/วทิยาลัย/ส านัก

เอกสารประกอบการประชุมหมายเลข 1

 ปฏิทินการจัดท าแผนปฏิบัตงิานและแผนการใช้จ่ายงบประมาณ ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2563
คณะ/วทิยาลัย/ส านัก

วัน-เดือน-ปี

เสนอคณะกรรมการนโยบายฯ มหาวทิยาลัย เพือ่พิจารณา
1. ปฏิทินการจัดท าแผนปฏิบัติงานและแผนการใช้จ่ายงบประมาณ ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ.2563
2. นโยบายและแนวทางการจัดสรรงบประมาณแผ่นดิน และเงินรายได้ ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2563
3. แนวทางการจัดสรรงบประมาณแผ่นดิน หมวดค่าจ้างเหมาท าความสะอาด  ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 
2563 ส าหรับคณะ/วทิยาลัย/ส านัก
4. แนวทางการจัดสรรงบประมาณแผ่นดิน หมวดค่าวสัดุการศึกษา ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ.2563 
ส าหรับคณะ/วทิยาลัย/ส านัก
5. แนวทางการจัดสรรงบประมาณแผ่นดิน หมวดค่าจ้างชัว่คราว (ส าหรับผู้มีความรู้ความสามารถพิเศษเป็น
อาจารย ์และลูกจ้างชาวต่างประเทศทีม่ีสัญญาจ้าง  ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2563 ส าหรับคณะ/
วทิยาลัย/ส านัก
6. แนวทางจัดท าแผนปฏิบัติงานและแผนการใช้จ่ายงบประมาณ ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2563

เสนอคณะกรรมการบริหารมหาวทิยาลัย เพือ่พิจารณา
1. ปฏิทินการจัดท าแผนปฏิบัติงานและแผนการใช้จ่ายงบประมาณ ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ.2563
2. นโยบายและแนวทางการจัดสรรงบประมาณแผ่นดิน และเงินรายได้ ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2563
3. แนวทางการจัดสรรงบประมาณแผ่นดิน หมวดค่าจ้างเหมาท าความสะอาด  ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 
2563 ส าหรับคณะ/วทิยาลัย/ส านัก
4. แนวทางการจัดสรรงบประมาณแผ่นดิน หมวดค่าวสัดุการศึกษา ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ.2563 
ส าหรับคณะ/วทิยาลัย/ส านัก
5. แนวทางการจัดสรรงบประมาณแผ่นดิน หมวดค่าจ้างชัว่คราว (ส าหรับผู้มีความรู้ความสามารถพิเศษเป็น
อาจารย ์และลูกจ้างชาวต่างประเทศทีม่ีสัญญาจ้าง  ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2563 ส าหรับคณะ/
วทิยาลัย/ส านัก
6. แนวทางจัดท าแผนปฏิบัติงานและแผนการใช้จ่ายงบประมาณ ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2563
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ขัน้ตอนและกิจกรรม
(เงนิงบประมาณ)

ขัน้ตอนและกิจกรรม
(เงนิรายได้)

หน่วยงาน
รับผิดชอบ

วัน-เดือน-ปี

5 10 - 21 มิถุนายน 
2562

คณะและกองแผนงาน ร่วมจัดท าประมาณการ
รายรับเงินรายได้ จากค่าธรรมเนียมการศึกษาและ
ค่าบ ารุงการศึกษาทีเ่ก็บจากนักศึกษา ประจ าปี
งบประมาณ พ.ศ. 2563

กองแผนงาน/
คณะ/วทิยาลัย/
ส านัก/กองคลัง/
กองบริการ
การศึกษา

6 10 มิถุนายน- 5 
กรกฎาคม 2562

คณะ/วทิยาลัย/ส านัก จัดท าแผนปฏิบัติงานและ
แผนการใช้จ่ายงบประมาณรายจ่าย  ประจ าปี
งบประมาณ พ.ศ. 2563 เงินรายได้ ตามแบบฟอร์ม
 DATA PROJECT

คณะ/วทิยาลัย/
ส านัก

7 17-21 มิถุนายน 
2562

กองแผนงานประมาณการรายจ่ายประจ าขัน้ต่ า ของ
คณะ/วทิยาลัย/ส านัก

กองแผนงาน

8 24 มิถุนายน 2562 แจ้งกรอบประมาณการรายรับเงินรายได้ จาก
ค่าธรรมเนียมการศึกษาและค่าบ ารุงทีเ่ก็บจาก
นักศึกษา และรายรับประเภทอืน่ๆ เพือ่ให้คณะ/
หน่วยงาน จัดท าแผนปฏิบัติงานและแผนการใช้จ่าย
งบประมาณ ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2563 เงิน
รายได้

กองแผนงาน

9 8 กรกฎาคม 2562 น าส่งไฟล์ข้อมูลท าแผนปฏิบัติงานและแผนการใช้
จ่ายงบประมาณ ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ.2563 
เงินรายได้ ตามแบบฟอร์ม DATA PROJECT ทาง
เอกสารอยา่งเป็นทางการและในรูปแบบไฟล์บันทึก
ข้อมูลอิเล็กทรอนิกส์ ให้กองแผนงานรวบรวม สรุป  
วเิคราะห์

คณะ/วทิยาลัย/
ส านัก

10 9 - 15 กรกฎาคม 
2562

รวบรวม สรุป  วเิคราะห์ และจัดท าแผนปฏิบัติงาน
และแผนการใช้จ่ายงบประมาณ ประจ าปี
งบประมาณ พ.ศ. 2563 เงินรายได้

กองแผนงาน

11 19 กรกฎาคม 2562 ฝ่ายเลขานุการคณะกรรมการบริหารและพัฒนา
ระบบสารสนเทศมหาวทิยาลัยอุบลราชธานี 
พิจารณาแผนการจัดหาครุภัณฑ์ด้าน ICT ประจ าปี
งบประมาณ พ.ศ.2563 และสรุปกรอบงบประมาณ
ส่งกองแผนงาน

ส านัก
คอมพิวเตอร์และ
เครือข่าย
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ขัน้ตอนและกิจกรรม
(เงนิงบประมาณ)

ขัน้ตอนและกิจกรรม
(เงนิรายได้)

หน่วยงาน
รับผิดชอบ

วัน-เดือน-ปี

12 23-24 กรกฎาคม 
2562

คณะกรรมการนโยบายฯ เพือ่พิจารณา
1. (ร่าง) กรอบงบประมาณรายจ่าย ประจ าปี
งบประมาณ พ.ศ. 2563
2. กรอบการจัดสรรงบประมาณรายจ่าย ประจ าปี
งบประมาณ พ.ศ. 2563 เงินงบประมาณแผ่นดิน  
หมวดค่าจ้างเหมาท าความสะอาด ค่าวสัดุการศึกษา
 และค่าจ้างชัว่คราว
3.แจ้งกรอบงบประมาณรายจ่าย ประจ าปี
งบประมาณ พ.ศ. 2563 หมวดเงินอุดหนุนวจิัย, 
บริการวชิาการแก่สังคม และท านุบ ารุง
ศิลปวฒันธรรม   ให้กับส านักงานส่งเสริมบริหารการ
วจิัยฯ  และงบประมาณตามแผนงบประมาณบูรณา
การเชิงยทุธศาสตร์ ให้กับหน่วยงานทีรั่บผิดชอบ

คณะกรรมการนโยบายฯ มหาวทิยาลัย ประชุมเพือ่
พิจารณาแผนการใช้จ่ายงบประมาณเงินรายได้ 
ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2563 ของคณะ/
วทิยาลัย/ส านัก

คณะกรรมการ
นโยบายฯ 
มหาวทิยาลัย

13 25 กรกฎาคม 2562 แจ้งเวยีนมติทีป่ระชุมคณะกรรมการนโยบายฯ ดังนี้
1. (ร่าง) กรอบงบประมาณรายจ่าย ประจ าปี
งบประมาณ พ.ศ. 2563
2. กรอบการจัดสรรงบประมาณรายจ่าย ประจ าปี
งบประมาณ พ.ศ. 2563 เงินงบประมาณแผ่นดิน  
หมวดค่าจ้างเหมาท าความสะอาด ค่าวสัดุการศึกษา
 และค่าจ้างชัว่คราว
3.แจ้งกรอบงบประมาณรายจ่าย ประจ าปี
งบประมาณ พ.ศ. 2563 หมวดเงินอุดหนุนวจิัย, 
บริการวชิาการแก่สังคม และท านุบ ารุง
ศิลปวฒันธรรม   ให้กับส านักงานส่งเสริมบริหารการ
วจิัยฯ  และงบประมาณตามแผนงบประมาณบูรณา
การเชิงยทุธศาสตร์ ให้กับหน่วยงานทีรั่บผิดชอบ

14 26 - 31 กรกฎาคม 
2562

คณะ/วทิยาลัย/ส านัก จัดท าแผนปฏิบัติงานและ
แผนการใช้จ่ายงบประมาณรายจ่าย  ประจ าปี
งบประมาณ พ.ศ. 2563
เงินงบประมาณแผ่นดิน ตามแบบฟอร์ม 
DATA PROJECT  และจัดท าแผนความต้องการใน
การจ้างลูกจ้างชัว่คราวจากเงินงบประมาณแผ่นดิน 
ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2563

คณะ/วทิยาลัย/ส านัก ปรับปรุงแผนการใช้จ่าย
งบประมาณเงินรายได้ ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 
2563 ตามมติคณะกรรมการนโยบายฯ มหาวทิยาลัย

คณะ/วทิยาลัย/
ส านัก

15 1 สิงหาคม 2562 น าส่งไฟล์ข้อมูลท าแผนปฏิบัติงานและแผนการใช้
จ่ายงบประมาณ ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ.2563 
เงินงบประมาณแผ่นดิน ตามแบบฟอร์ม DATA 
PROJECT ทางเอกสารอยา่งเป็นทางการ และใน
รูปแบบไฟล์บันทึกข้อมูลอิเล็กทรอนิกส์ ให้กอง
แผนงานรวบรวม วเิคราะห์ สรุป

คณะ/วทิยาลัย/ส านัก น าส่งไฟล์แผนปฏิบัติงานและ
แผนการใช้จ่ายงบประมาณรายจ่าย ประจ าปี
งบประมาณ พ.ศ. 2563 เงินรายได้

คณะ/วทิยาลัย/
ส านัก
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ขัน้ตอนและกิจกรรม
(เงนิงบประมาณ)

ขัน้ตอนและกิจกรรม
(เงนิรายได้)

หน่วยงาน
รับผิดชอบ

วัน-เดือน-ปี

16 2 - 5 สิงหาคม 2562 รวบรวม สรุป  วเิคราะห์ และจัดท าแผนปฏิบัติงาน
และแผนการใช้จ่ายงบประมาณ ประจ าปี
งบประมาณ พ.ศ. 2563 เงินงบประมาณแผ่นดิน

รวบรวม สรุป  วเิคราะห์ และจัดท าแผนปฏิบัติงาน
และแผนการใช้จ่ายงบประมาณ ประจ าปี
งบประมาณ พ.ศ. 2563 เงินรายได้

กองแผนงาน

17 6 สิงหาคม 2562 เสนอคณะกรรมการบริหารมหาวทิยาลัยพิจารณาให้
ความเห็นชอบแผนปฏิบัติงานและแผนการใช้จ่าย
งบประมาณ ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2563 เงิน
งบประมาณ ของคณะ/วทิยาลัย/ส านัก

เสนอคณะกรรมการบริหารมหาวทิยาลัยพิจารณาให้
ความเห็นชอบแผนปฏิบัติงานและแผนการใช้จ่าย
งบประมาณ ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2563 เงิน
รายได้ ของคณะ/วทิยาลัย/ส านัก

กองแผนงาน

18 13 สิงหาคม 2562 เสนอคณะกรรมการงานบุคคลมหาวทิยาลัย เพือ่
พิจารณา แผนการจ้างลูกจ้างชัว่คราว เงิน
งบประมาณแผ่นดิน ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ.
2563 ของคณะ/หน่วยงาน

กองแผนงาน

19 7-22 สิงหาคม 2562 กองแผนงาน

20 27 สิงหาคม 2562 กองแผนงาน/
คณะ/วทิยาลัย/
ส านัก

21 28 สิงหาคม-6 
กันยายน 2562

คณะ/วทิยาลัย/
ส านัก

22 3 กันยายน 2562 เสนอคณะกรรมการบริหารมหาวทิยาลัยพิจารณาให้
ความเห็นชอบแผนปฏิบัติงานและแผนการใช้จ่าย
งบประมาณ ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2563 เงิน
งบประมาณ ของคณะ/วทิยาลัย/ส านัก (คร้ังที ่2)

เสนอคณะกรรมการบริหารมหาวทิยาลัยพิจารณาให้
ความเห็นชอบแผนปฏิบัติงานและแผนการใช้จ่าย
งบประมาณ ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2563 เงิน
รายได้ ของคณะ/วทิยาลัย/ส านัก  (คร้ังที ่2)

กองแผนงาน

23 9-13 กันยายน 2562 กองแผนงาน

24 16-27 กันยายน 
2562

กองแผนงาน

25 28 กันยายน 2562 กองแผนงาน

26 1 ตุลาคม 2562 กองแผนงาน

คณะ/วทิยาลัย/ส านัก บันทึกแผนปฏิบัติงานและแผนการใช้จ่ายงบประมาณ ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 
2563 เงินงบประมาณแผ่นดินและเงินรายได้  ในระบบ UBUFMIS

เสนอคณะกรรมการสภามหาวทิยาลัยพิจารณาอนุมัติแผนปฏิบัติงานและแผนการใช้จ่ายงบประมาณ 
ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2563 เงินงบประมาณแผ่นดินและเงินรายได้

กองแผนงานจัดท ารูปเล่มเอกสารแผนปฏิบัติงานและแผนการใช้จ่ายงบประมาณ ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ.
 2563 ของมหาวทิยาลัยอุบลราชธานี ทีไ่ด้รับอนุมัติจากสภามหาวทิยาลัย และแจ้งเวยีนเอกสาร
แผนปฏิบัติงานและแผนการใช้จ่ายงบประมาณ ประจ าปีงบประมาณ 
พ.ศ. 2563 แก่ทุกคณะ/วทิยาลัย/ส านัก/หน่วยงานรับทราบและถือปฏิบัติ

กองแผนงาน ตรวจสอบการบันทึกแผนปฏิบัติงานและแผนการใช้จ่ายงบประมาณ ของคณะ/วทิยาลัย/
ส านัก ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2563  เงินงบประมาณแผ่นดินและเงินรายได้  ในระบบ UBUFMIS

กองแผนงาน อนุมัติยอดเงินในระบบ UBUFMIS ตามแผนปฏิบัติงานและแผนการใช้จ่ายงบประมาณ ของ
คณะ/วทิยาลัย/ส านัก ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2563  เงินงบประมาณแผ่นดินและเงินรายได้

กองแผนงานปรับปรุงแก้ใขข้อมูลตามมติคณะกรรมการบริหารมหาวทิยาลัยและสรุปรวบรวมข้อมูล DATA 
PROJECT ส าหรับให้คณะ/วทิยาลัย/ส านัก บันทึกข้อมูลในระบบ UBUFMIS และปรับปรุงแผนความ
ต้องการในการจ้างลูกจ้างชัว่คราวจากเงินงบประมาณแผ่นดิน ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2563 ตามมติที่
ประชุมคณะกรรมการบริหารงานบุคคลมหาวทิยาลัย

อบรมการบันทึกข้อมูลแผนปฏิบัติงานและแผนการใช้จ่ายงบประมาณ ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2563 
ในระบบ UBUFMIS
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ขัน้ตอนและกิจกรรม
(เงนิงบประมาณ)

ขัน้ตอนและกิจกรรม
(เงนิรายได้)

หน่วยงาน
รับผิดชอบ

วัน-เดือน-ปี

27 ต.ค. 2562 เป็นต้นไป คณะ/วทิยาลัย/
ส านัก

28 ส้ินไตรมาสที ่1 คณะ/วทิยาลัย/
ส านัก

29 สัปดาห์แรก
เดือน ม.ค. 2563, 

เม.ย. 2563,
 ก.ค. 2563, ต.ค 

2563

คณะ/วทิยาลัย/
ส านัก

30 ส้ินไตรมาสที ่2 คณะ/วทิยาลัย/
ส านัก

31 สัปดาห์ที ่2
เดือนม.ค.2563, เม.ย.

 2563,
 ก.ค. 2563, ต.ค. 

2563

กองแผนงาน

32 ส้ินไตรมาสที ่3 คณะ/วทิยาลัย/
ส านัก

33 สัปดาห์สุดท้าย
เดือนเม.ย. 2563, ต.ค.

 2563

กองแผนงาน

การปรับแผนงบประมาณรายจ่าย ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2563 (คร้ังที ่1)

รายงานผลการด าเนินงานตามโครงการ/กิจกรรม ในแผนปฏิบัติงานและแผนการใช้จ่ายงบประมาณ 
ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2563 ของมหาวทิยาลัยอุบลราชธานี

การปรับแผนงบประมาณรายจ่าย ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2563 (คร้ังที ่2)

รวบรวม วเิคราะห์ สรุปผลและรายงานต่อคณะกรรมการบริหารมหาวทิยาลัย เพือ่พิจารณาประเมินผลและ
ให้ข้อเสนอแนะ

การปรับแผนงบประมาณรายจ่าย ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2563 (คร้ังที ่3)

รายงานต่อคณะกรรมการสภามหาวทิยาลัย เพือ่พิจารณาผลการประเมินและให้ข้อเสนอแนะ

ด าเนินงานตามแผนปฏิบัติงานและแผนการใช้จ่ายงบประมาณ ประจ าปีงบประมาณ 
พ.ศ. 2563 ของมหาวทิยาลัยอุบลราชธานี
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