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สรุปประเด็นข้อสังเกตและแนวปฏิบัต ิ
ล ำดับ หัวข้อ ข้อสังเกตในกำรตรวจเอกสำร แนวปฏิบัติ ระเบียบ/ แนวปฏิบัติ /เว็บไซต์ 

1. ค่ำตอบแทน 

1.1 แบบฟอร์มใบส ำคัญรับเงิน
ค่ำตอบแทนวิทยำกร 
 

กำรใช้แบบฟอร์มใบส ำคัญรับเงิน เพ่ือเบิกจ่ำย
ค่ำตอบแทนวิทยำกรยังมีกำรใช้แบบฟอร์ม
ใบส ำคัญรับเงินทั่วไป แทนแบบฟอร์มใบส ำคัญ
รับเงินส ำหรับวิทยำกร 

- ท ำควำมเข้ำใจกับหน่วยงำนผู้เบิกให้ใช้ 
“แบบฟอร์มใบส ำคัญรับเงินค่ำตอบแทน
วิทยำกร” ให้เป็นไปตำมระเบียบ 
 

 

1.แบบฟอร์มใบส ำคัญรับเงินส ำหรับ
วิทยำกร 
https: //bit.ly/3LiGgCs 
 
2.แนวปฏิบัติกำรเบิกค่ำตอบแทน
วิทยำกร 
https://citly.me/7pE0N 

3.คิวอำร์โค้ด   

1.2 แบบตอบรับ กำรเป็น
วิทยำกร 
 

จำกกำรตรวจสอบเอกสำรเกี่ยวกับค่ำตอบแทน
วิทยำกร พบว่ำ ยังขำดหนังสือเชิญวิทยำกร 
หรือหนังสือตอบรับจำกเป็นวิทยำกร 
 

1. ให้ใช้ “หนังสือเชิญวิทยำกร”  เป็นหลักฐำน
ประกอบกำรเบิกจ่ำย 
2. หำกไม่มีหนังสือเชิญวิทยำกร ตำมข้อ 1 ให้ใช้ 
“แบบฟอร์มตอบรับกำรเป็นวิทยำกร” ตำม
แบบฟอร์มที่กองคลังได้จัดท ำไว้ 

1.แบบฟอร์มใบตอบรับวิทยำกร ตำม
เว็บไซต์ 
https://citly.me/Jf4ly 

2.คิวอำร์โค้ด   

1.3 ค่ำตอบแทนกำร
ปฏิบัติงำนนอกเวลำ
รำชกำร 
 

- ไม่มีกำรลงชื่อกำรปฏิบัติงำน 
- ไม่มีกำรลงลำยมือชื่อผู้รับเงิน 
- ไม่มีกำรลงลำยมือชื่อผู้รับรองกำรปฏิบัติงำน 
- รวมเงินเบิกจ่ำยและจ ำนวนชั่วโมงไม่ถูกต้อง 

1. ตรวจสอบรำยชื่อผู้ที่ได้รับอนุมัติปฏิบัติงำนนอก

เวลำรำชกำรให้ตรงกับหลักฐำนกำรเบิกจ่ำย 

2. ตรวจสอบหลักฐำนกำรลงชื่อกำรปฏิบัติงำน กับ
หลักฐำนกำรเบิกจ่ำยให้ถูกต้องตรงกัน พร้อมทั้ง

1..แนวปฏิบัติกำรเบิกค่ำปฏิบัติงำนนอก
เวลำรำชกำร ตำมเว็บไซต์ 
https://citly.me/Ntfvx 

กด Ctrl และคลิกท่ีเว็บไซต์ 

https://bit.ly/3LiGgCs
https://citly.me/7pE0N
https://citly.me/Jf4ly
https://citly.me/Ntfvx
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ล ำดับ หัวข้อ ข้อสังเกตในกำรตรวจเอกสำร แนวปฏิบัติ ระเบียบ/ แนวปฏิบัติ /เว็บไซต์ 
- ไม่มีบันทึกรำยงำนผลกำรปฏิบัติงำน จ ำนวนชั่วโมง  เวลำกำรปฏิบัติงำน อัตรำกำรเบิกจ่ำย 

และจ ำนวนเงินให้ถูกต้อง 
3. ตรวจสอบลำยมือชื่อผู้รับเงินให้ครบถ้วน 
4. ตรวจสอบลำยมือชื่อรับรองปฏิบัติงำน โดยผู้
รับรองกำรปฏิบัติงำนต้องเป็นผู้ได้รับอนุมัติปฏิบัติงำน
ในครำวนั้น ๆ ด้วย  
5. หำกเป็นกำรปฏิบัติงำนเพียงล ำพังคนเดียว ให้
ผู้ปฏิบัติงำนนั้นเป็นผู้รับรอง  
6. ให้รำยงำนผลกำรปฏิบัติงำนนอกเวลำรำชกำร ต่อ
ผู้มีอ ำนำจ ภำยใน 15 วัน นับจำกวันเสร็จสิ้นกำร
ปฏิบัติงำน 

2. คิวอำร์โค้ด   

 
 

1.4 ค่ำเบี้ยประชุม 
 

1.กรณีไม่มีอัตรำกำรจ่ำยค่ำเบี้ยประชุมใน
ระเบียบมหำวิทยำลัยอุบลรำชธำนีว่ำด้วยค่ำเบี้ย
ประชุม พ.ศ. 2559 
 
2.กรณีผู้เข้ำร่วมประชุมซึ่งได้รับแต่งตั้ง โดย
ต ำแหน่ง ซึ่งไม่สำมำรถเข้ำร่วมประชุมได้ โดย
มอบหมำยให้ผู้อื่นเข้ำร่วมประชุม 
 
3.กรณีผู้เข้ำร่วมประชุมซึ่งแต่งตั้ง โดยตัวบุคคล 
ไม่สำมำรถเข้ำร่วมประชุมได้ แต่ได้มอบหมำยให้
ผู้อื่นเข้ำร่วมประชุมแทน 

1. จัดท ำบันทึกข้อควำมขออนุมัติหลักกำรจ่ำย ค่ำเบี้ย
ประชุม โดยเทียบเคียงอัตรำกับระเบียบฯ เสนอ
อธิกำรบดี เพื่อพิจำรณำอนุมัติกำรจ่ำย 
 
2. กรณีแต่งตั้งค ำสั่งโดยต ำแหน่ง ต้องมีหนังสือ หรือ 
มีหลักฐำนกำรมอบหมำยให้ผู้อื่นเข้ำร่วมประชุมแทน 
โดยให้นับเป็นองค์ประชุม พร้อมทั้งมีสิทธิ์ได้รับเบี้ย
ประชุมในอัตรำของต ำแหน่งนั้น ๆ  
3. กรณีแต่งตั้งค ำสั่งโดยตัวบุคคล ต้องมีหนังสือ หรือ 
มีหลักฐำนกำรมอบหมำยให้ผู้อื่นเข้ำร่วมประชุมแทน 

1. ระเบียบมหำวิทยำลัยว่ำด้วยค่ำเบี้ย
ประชุม พ.ศ.2559 
https://citly.me/qxVa4 

2.คิวอำร์โค้ด   
 

https://citly.me/qxVa4
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ล ำดับ หัวข้อ ข้อสังเกตในกำรตรวจเอกสำร แนวปฏิบัติ ระเบียบ/ แนวปฏิบัติ /เว็บไซต์ 
โดยให้นับเป็นองค์ประชุม แต่ไม่สำมำรถเบิกค่ำเบี้ย
ประชุมได้ 
 

1.5 ค่ำตอบแทน
คณะกรรมกำรตรวจกำร
จ้ำง และผู้ควบคุมงำน 
ตำมระเบียบพัสดุ 

- กำรใช้ส ำเนำค ำสั่งแต่งตั้งเป็นเอกสำรแนบกำร
เบิกจ่ำยเอกสำรทุกครั้ง เป็นควำมซ้ ำซ้อน ต้อง
ใช้เอกสำรมำกเกินควำมจ ำเป็น 

- กรณี ขออนุมัติเบิกจ่ำยให้เจ้ำหน้ำที่พัสดุลงนำม

รับรองค ำสั่ง  พร้อมอ้ำงเลขที่ค ำสั่งแต่งตั้งบุคคลที่

ขอเบิกจ่ำยก ำกับไว้ในเอกสำร  

- เจ้ำหน้ำที่พัสดุ บันทึกค ำสั่งแต่งตั้งในช่องทำง
อิเล็กทรอนิกส์ เว็บไซต์กองคลัง ของมหำวิทยำลัย
อุบลรำชธำนี เพื่อสำมำรถสืบค้นได้ 

 

2. ค่ำใช้สอย 

2.1 กำรเบิกจ่ำยค่ำใช้จ่ำยใน
กำรเดินทำงไปรำชกำร 
ส ำหรับบุคลำกรทั่วไป 
 

กำรเขียนรำยงำนกำรเดินทำงไปรำชกำรมีควำม

คลำดเคลื่อนในกำรเบิกจ่ำย ได้แก่ กำรนับเวลำ

ในกำรค ำนวณค่ำเบี้ยเลี้ยง 

 

ท ำควำมเข้ำใจกับหน่วยงำนผู้เบิกส ำหรับกำรค ำนวณ

ค่ำเบี้ยเลี้ยงให้ถูกต้อง  

 
 
 

1. แนวปฏิบัติกำรเบิกค่ำเดินทำงไป
รำชกำร และกำรฝึกอบรม ตำม
เว็บไซต์ 
https://citly.me/W4gHu 

2. คิวอำร์โค้ด   

2.2 กำรขออนุมัติเดินทำงไป
รำชกำร 
 
 
 

กำรขออนุมัติเดินทำงไปรำชกำร ผู้เดินทำงซื้อ
บัตรโดยสำรเครื่องบินก่อนได้รับอนุมัติ 
 
 
 

กำรซื้อบัตรโดยสำรเครื่องบินกรณีเดินทำงไปรำชกำร 
ต้องได้รับอนุมัติก่อน ถึงจะด ำเนินกำรซื้อบัตรโดยสำร
เครื่องบินได้ เช่น หนังสือสั่งกำร หรือค ำสั่งทำง
ปกครอง มอบหมำยให้เดินทำงไปรำชกำร 

พระรำชกฤษฎีกำ ค่ำใช้จ่ำยในกำร
เดินทำงไปรำชกำร พ.ศ.2526 (แก้ไข
เพ่ิมเติมถึงฉบับที่ 9 พ.ศ. 2553) 
https://bit.ly/3U8Djtw  

https://citly.me/W4gHu
https://bit.ly/3U8Djtw
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ล ำดับ หัวข้อ ข้อสังเกตในกำรตรวจเอกสำร แนวปฏิบัติ ระเบียบ/ แนวปฏิบัติ /เว็บไซต์ 
2.3 กำรซื้อบัตรโดยสำร

เครื่องบิน 
หน่วยงำนยังไม่มีควำมเข้ำใจในหลักกำรซื้อบัตร
โดยสำรเครื่องบิน 

1. กำรซื้อบัตรโดยสำรเครื่องบินให้ซื้อบัตรโดยสำร
เครื่องบินกับบริษัทสำยกำรบิน หรือตัวแทนจ ำหน่ำย 
หรือผู้ประกอบธุรกิจน ำเที่ยว หรือผ่ำนระบบ
อิเล็กทรอนิกส์ โดยให้เบิกค่ำใช้จ่ำยที่เป็นค่ำพำหนะ 
รวมถึงค่ำสัมภำระและค่ำธรรมเนียม หรือค่ำบริกำรที่
สำยกำรบินเรียกเก็บ  
ยกเว้น ค่ำบริกำรเลือกท่ีนั่ง ค่ำบริกำรอำหำรและ
เครื่องดื่ม ค่ำประกันชีวิตหรือค่ำประกันภัยภำคสมัคร
ใจ ไม่สำมำรถเบิกจ่ำยได้ 
 
2. หลักฐำนกำรเบิกจ่ำยเงินค่ำบัตรโดยสำรเครื่องบิน 

2.1 กรณีส่วนรำชกำรเป็นผู้ด ำเนินกำรจัดซื้อบัตร
โดยสำรเครื่องบิน ให้ใช้ใบแจ้งหนี้ของบริษัทสำย
กำรบิน หรือตัวแทนจ ำหน่ำย หรือผู้ประกอบ
ธุรกิจน ำเที่ยวเป็นหลักฐำนประกอบกำรเบิกจ่ำย
ค่ำบัตรโดยสำรเครื่องบิน และใช้ใบเสร็จรับเงิน
เป็นหลักฐำนกำรจ่ำยของส่วนรำชกำร 
2.2 กรณีผู้ด ำเนินกำรเป็นผู้ด ำเนินกำรจัดซื้อบัตร
โดยสำรเครื่องบิน ให้ใช้ใบเสร็จรับเงินของบริษัท
สำยกำรบินหรือตัวแทนจ ำหน่ำยหรือผู้ประกอบ
ธุรกิจน ำเที่ยว หรือใบรับเงินที่แสดงรำยละเอียด
กำรเดินทำง ซึ่งระบุชื่อสำยกำรบิน วันที่ออก

หลักเกณฑ์และหลักฐำนประกอบกำร
เบิกจ่ำยค่ำใช้จ่ำยในกำรเดินทำงไป
รำชกำร (ค่ำบัตรโดยสำรเครื่องบิน) ที่ 
กค 0408.4/ว165 ลงวันที่ 22 ธันวำคม 
2559 
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ล ำดับ หัวข้อ ข้อสังเกตในกำรตรวจเอกสำร แนวปฏิบัติ ระเบียบ/ แนวปฏิบัติ /เว็บไซต์ 
เดินทำง  ชื่อ/สกุลผู้เดินทำง ต้นทำง - ปลำยทำง 
เลขที่เที่ยวบิน วันเวลำที่เดินทำง  จ ำนวนเงิน ที่
พิมพ์ออกจำกระบบอิเล็กทรอนิกส์เป็นหลักฐำน
ประกอบกำรเบิกจ่ำยค่ำบัตรโดยสำรเครื่องบิน  
และใช้แบบใบเบิกค่ำใช้จ่ำยในกำรเดินทำงไป
รำชกำรเป็นหลักฐำนกำรจ่ำยของส่วนรำชกำร 
 

2.4 กำรเบิกจ่ำยค่ำใช้จ่ำยใน
กำรเดินทำงไปรำชกำร
ส ำหรับฝึกอบรม 
 
 

หน่วยงำนจ่ำยค่ำท่ีพักในลักษณะเหมำจ่ำยให้แก่
พนักงำนขับรถ 

กรณีที่ 1 หำกส่วนรำชกำรต้นสังกัดเป็นผู้จัดฝึกอบรม 
พนักงำนขับรถต้องเบิกจ่ำยตำมจริง โดยไม่เกินสิทธิ์ 
ตำมระเบียบกระทรวงกำรคลังเก่ียวกับค่ำใช้จ่ำยใน
กำรฝึกอบรม 
กรณีที่ 2 หำกบุคลำกรเดินทำงไปเข้ำร่วมอบรมกับ
หน่วยงำนภำยนอกมหำวิทยำลัย พนักงำนขับรถ 
สำมำรถเบิกจ่ำยค่ำท่ีพักเป็นแบบเหมำจ่ำยได้ ตำม
ระเบียบกระทรวงกำรคลังเกี่ยวกับค่ำใช้จ่ำยในกำร
เดินทำงไปรำชกำร 

กรมบัญชีกลำง เรื่อง ตอบข้อหำรือ กำร
เบิกค่ำใช้จ่ำยส ำหรับพนักงำนขับรถ 
https://bit.ly/3MJolX8 

2.5 กำรขอใช้รถของส่วน
รำชกำร 
 
 

1. เอกสำรกำรเบิกจ่ำย ไม่มีใบขอใช้รถของส่วน
รำชกำร 
 
 
 
 

1.ให้แนบใบขอใช้รถของส่วนรำชกำรทุกครั้ง และให้
ตรวจสอบรำยละเอียดดังนี้ 

- รำยชื่อพนักงำนขับรถ ให้ตรงกับกำรขอ
อนุมัติเดินทำงไปรำชกำร 

- วัน เวลำ ในกำรเดินทำงไปรำชกำร 
- หมำยเลขทะเบียนรถยนต์ 

 

https://bit.ly/3MJolX8
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ล ำดับ หัวข้อ ข้อสังเกตในกำรตรวจเอกสำร แนวปฏิบัติ ระเบียบ/ แนวปฏิบัติ /เว็บไซต์ 
2. ไม่ระบุหมำยเลขทะเบียนรถยนต์ ใน

ใบเสร็จรับเงินค่ำน้ ำมันเชื้อเพลิง 
 
 
 
 
3. ใบเสร็จรับเงินค่ำน้ ำมันเชื้อเพลิงมีรำยกำร

ไม่ครบถ้วนตำมระเบียบกระทรวงกำรคลัง

ก ำหนด 

2. ใบเสร็จรับเงินค่ำน้ ำมันเชื้อเพลิง ให้ระบุ 
- หมำยเลขทะเบียนรถ 
- ลงชื่อ จ่ำยเงินแล้ว ลงลำยมือชื่อผู้จ่ำยเงิน

พร้อมทั้งเขียน ชื่อ-สกุล ตัวบรรจงและลงวัน
เดือนปีที่จ่ำย ก ำกับไว้ในใบเสร็จรับเงินด้วย 
 

3. ใบเสร็จรับเงิน ประกอบไปด้วยรำยกำรดังต่อไปนี้ 
- ชื่อ สถำนที่อยู่ของผู้รับเงิน 
- จ ำนวนเงิน ทั้งตัวเลขและตัวอักษร 
- รำยกำรแสดงกำรรับเงิน 
- วัน เดือน ปี ที่รับเงิน 
- ลำยมือชื่อผู้รับเงิน 

 
2.6 

 
 

ใบส ำคัญรับเงินค่ำอำหำร/
ค่ำอำหำรว่ำงและ
เครื่องดื่ม 
 

ใบส ำคัญรับเงินมีรำยละเอียดไม่ครบถ้วน ใบส ำคัญรับเงินค่ำอำหำร/ ค่ำอำหำรว่ำงและเครื่องดื่ม 
ต้องมีรำยละเอียดดังนี้ 
1. วัน เดือน ปี (ที่ได้รับเงิน) 
2. รำยละเอียดได้แก่อำหำรจ ำนวนกี่มื้อ ๆ ละ กี่บำท 
3. วันที่และสถำนที่จัดงำน 
4. หน่วยงำนต้องเขียน “จ่ำยเงินแล้ว” ลงลำยมือชื่อผู้
จ่ำยเงิน พร้อมทั้งเขียนชื่อ-สกุล ตัวบรรจง และลงวัน
เดือนปีที่จ่ำย ก ำกับไว้ในใบส ำคัญรับเงินด้วย 
 

ตัวอย่ำง ใบส ำคัญรับเงินค่ำอำหำรฯ 
https://citly.me/N2nDb 

คิวอาร์โค้ด   

 

https://citly.me/N2nDb
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ล ำดับ หัวข้อ ข้อสังเกตในกำรตรวจเอกสำร แนวปฏิบัติ ระเบียบ/ แนวปฏิบัติ /เว็บไซต์ 
2.7 ใบเสร็จรับเงินสถำน

ปฏิบัติกำรโรงแรมและกำร
ท่องเที่ยว 

ใบเสร็จรับเงินไม่ได้ออกในนำมบุคคล  ท ำควำมเข้ำใจกับหน่วยงำนที่ไปใช้บริกำรสถำน

ปฏิบัติกำรโรงแรมและกำรท่องเที่ยว ให้ออก

ใบเสร็จรับเงินในนำมบุคคลที่ไปใช้บริกำร  

 

2.8 ค่ำใช้จ่ำยในกำร
ด ำเนินงำนให้ขออนุมัติ
ค่ำใช้จ่ำยทุกครั้ง ก่อนกำร
ด ำเนินงำน เช่น ค่ำใช้จ่ำย
ในกำรจัดประชุม 
ค่ำอำหำร ค่ำอำหำรว่ำง
และเครื่องดื่ม เป็นต้น 

หน่วยงำนไม่ขออนุมัติค่ำใช้จ่ำยก่อนกำร

ด ำเนินงำน 

ให้หน่วยงำนขออนุมัติค่ำใช้จ่ำยในกำรด ำเนินงำน

ก่อนกำรปฏิบัติงำนทุกครั้ง เพ่ือให้ผู้มีอ ำนำจอนุมัติ

ค่ำใช้จ่ำย 

 

3. กรณีอ่ืน ๆ 
3.1 กำรใช้ส ำเนำบัตร

ประชำชนเป็นหลักฐำน
ประกอบกำรเบิกจ่ำย 
กรณี 
1. บุคลำกร ภำยใน
มหำวิทยำลัยอุบลรำชธำนี 
ที่มีฐำนข้อมูลในระบบ
อิเล็กทรอนิกส์ของ
มหำวิทยำลัยอุบลรำชธำนี 

 
 
 
 

1. กำรใช้ส ำเนำบัตรประชำชนประกอบกำร
เบิกจ่ำยทุกครั้ง เป็นกำรเพิ่มค่ำใช้จ่ำยในกำร
ส ำเนำเอกสำร เนื่องจำกมหำวิทยำลัยอุบลฯ 
มีฐำนข้อมูลเลขประจ ำตัวของบุคลำกรทุกรำย
อยู่แล้ว  หำกมีกำรใช้ส ำเนำบัตรทุกครั้ง ต้อง
มีต้นทุนในกำรเก็บรักษำข้อมูลส่วนบุคคลให้

 
 
 
 
1. งดใช้ส ำเนำบัตรประจ ำตัวประชำชนเป็นหลักฐำน

ในกำรเบิกจ่ำย  
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ล ำดับ หัวข้อ ข้อสังเกตในกำรตรวจเอกสำร แนวปฏิบัติ ระเบียบ/ แนวปฏิบัติ /เว็บไซต์ 
เป็นไปตำมกฏหมำยคุ้มครองข้อมูล ซึ่งเกิน
ควำมจ ำเป็น 

 2. ค่ำจ้ำงเหมำ
ผู้ปฏิบัติงำนในส ำนักงำน
อธิกำรบดี 
 

2. กำรใช้ส ำเนำบัตรประชำชน ประกอบกำร

เบิกจ่ำยทุกครั้ง เป็นกำรซ้ ำซ้อน ท ำให้เพิ่ม

ต้นทุนค่ำใช้จ่ำย 

2. ในกำรท ำสัญญำจ้ำง มีกำรแนบส ำเนำบัตร
ประชำชนเป็นหลักฐำนแล้ว 

 

 3. ค่ำตอบแทนระหว่ำง
เรียน และทุนกำรศึกษำ
ของนักศึกษำ ภำยใน
มหำวิทยำลัยอุบลรำชธำนี 

3. กำรใช้ใบส ำคัญรับเงินและส ำเนำบัตร

ประชำชน ประกอบกำรเบิกจ่ำยทุกครั้ง เป็น

กำรซ้ ำซ้อน  

 

3. งดใช้ใบส ำคัญรับเงินและส ำเนำบัตรประชำชน 

เป็นหลักฐำนในกำรเบิกจ่ำย ให้ผู้ขอเบิกเป็นผู้รับรอง

ข้อมูลในบันทึกข้อควำมเบิกจ่ำย โดยกองคลัง

ด ำเนินกำรโอนเงินผ่ำนพร้อมเพย์ ตำมเลขที่บัตร

ประชำชน และใช้หลักฐำนกำรโอนเงินเป็นหลักฐำน

กำรจ่ำยเงิน 

 

 4.  เงินสวัสดิกำรช่วยงำน
ฌำปนกิจศพ  
(ส ำหรับนักศึกษำ) 
 

4.กำรใช้ใบส ำคัญรับเงินและส ำเนำบัตร
ประชำชนของญำติผู้เสียชีวิตประกอบกำร
เบิกจ่ำยทุกครั้ง  ไม่เหมำะสมกับสภำพ
ข้อเท็จจริงในเหตุกำรณ์ 

 

4. ให้ หัวหน้ำหน่วยงำน เป็นผู้ลงนำมรับเงินใน
ใบส ำคัญรับเงิน เพ่ือน ำเงินไปมอบให้ญำติผู้เสียชีวิต 
พร้อมภำพถ่ำยกำรมอบเงินประกอบหลักฐำนกำร
เบิกจ่ำย (กรณีไม่สำมำรถเรียกหลักฐำนใบส ำคัญรับ
เงินจำกญำติผู้เสียชีวิตได้) 

 

 5. ค่ำตอบแทนกำรอ่ำน
ผลงำนทำงวิชำกำร 
 

5. กำรใช้ใบส ำคัญรับเงินและส ำเนำบัตร
ประชำชนทุกครั้ง มีควำมล่ำช้ำ เนื่องจำกต้อง
ส่งเอกสำรไปยังผู้ทรงคุณวุฒิ และรอเอกสำร
เพ่ือตอบกลับ 

5. งดใช้ใบส ำคัญรับเงินและส ำเนำบัตรประชำชน 
โดยกองคลังจักได้ด ำเนินกำรโอนเงินเข้ำบัญชี
ผู้ทรงคุณวุฒิโดยตรง  และแนบหลักฐำนกำรโอนเงิน
เป็นหลักฐำนกำรจ่ำย 
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ล ำดับ หัวข้อ ข้อสังเกตในกำรตรวจเอกสำร แนวปฏิบัติ ระเบียบ/ แนวปฏิบัติ /เว็บไซต์ 
 6. ค่ำตอบแทน

คณะกรรมกำร กำรสอบ
คัดเลือกบุคลำกร ที่มี
ฐำนข้อมูลในระบบ
อิเล็กทรอนิกส์ของ
มหำวิทยำลัยอุบลรำชธำนี 
 

6. กำรใช้ส ำเนำบัตรประชำชนประกอบกำร
เบิกจ่ำยทุกครั้ง เป็นกำรเพิ่มค่ำใช้จ่ำยในกำร
ส ำเนำเอกสำร เนื่องจำกมหำวิทยำลัยอุบลฯ 
มีฐำนข้อมูลเลขประจ ำตัวของบุคลำกรทุกรำย
อยู่แล้ว  หำกมีกำรใช้ส ำเนำบัตรทุกครั้ง ต้อง
มีต้นทุนในกำรเก็บรักษำข้อมูลส่วนบุคคลให้
เป็นไปตำมกฏหมำยคุ้มครองข้อมูล ซึ่งเกิน
ควำมจ ำเป็น 

6. งดใช้ส ำเนำบัตรประจ ำตัวประชำชนเป็นหลักฐำน
ในกำรเบิกจ่ำย  

 

 

 7.ค่ำตอบแทน
ผู้ทรงคุณวุฒิ 

7.กำรใช้ใบส ำคัญรับเงินและส ำเนำบัตร
ประชำชนทุกครั้ง มีควำมล่ำช้ำในกำร
รวบรวมเอกสำรกำรเบิกจ่ำย 

 

7. กรณียืมเงินทดรองจ่ำย  ให้ใช้ใบรับรองแทน
ใบเสร็จ (แบบ บก.111) โดยให้ผู้ยืมเงินเป็นผู้ลงนำม
รับเงินในใบรับรองแทนใบเสร็จ และแนบสลิปโอน
เงินเข้ำบัญชีผู้ทรงคุณวุฒิ  เพื่อแนบหลักฐำนกำรโอน
เงินเป็นหลักฐำนกำรจ่ำย 

 

 
 






