
หน่วยควบคมุและตรวจจ่าย กองคลัง
สาํนักงานอธกิารบดี  มหาวทิยาลัยอุบลราชธานี



ค่าตอบแทนวทิยากรค่าตอบแทนวทิยากร
ตามระเบยีบกระทรวงการคลังวา่ด้วย ค่าใชจ่้ายการฝ�กอบรม การจัดงาน
และการประชุมระหวา่งประเทศ พ.ศ. 2549 แก้ไข (ฉบบัที� 3) พ.ศ. 2555 

2.  การนับเวลาบรรยาย
นับตามเวลาที�กําหนดในตารางการฝ�กอบรม ไมต้่องหักเวลาที�พกัรบัประทานอาหารวา่งฯ
ชั�วโมงการฝ�กอบรม แต่ละชั�วโมงต้องไมน้่อยกวา่ 50 นาท ีถ้าไม่ถึง 50 นาท ีแต่ไมน้่อย
กวา่ 25 นาท ีให้เบิกค่าตอบแทนวทิยากรได้กึ�งหนึ�ง

  หลักเกณฑ์การจ่ายค่าวทิยากร1.

จํานวนวทิยากร
การบรรยาย
การอภิปราย / สัมมนาเป�นคณะ

กิจกรรมกลุ่ม / แบ่งกลุ่ม
ฝ�กปฏิบัติ / อภิปราย / ทํากิจกรรม

ไม่เกิน 1 คน
ไม่เกิน 5 คน

ไม่เกินกลุ่มละ 2 คน

รูปแบบกิจกรรม



ค่าตอบแทนวทิยากร (ต่อ)

กรณีจําเป�นต้องใช้วทิยากรที�มคีวามรู ้ความสามารถ และประสบการณ์เป�นพเิศษ เพื�อ
ประโยชน์ในการฝ�กอบรมตามโครงการหรอืหลักสตูรที�กําหนด จะให้วทิยากรได้รบัค่าสมนาคณุ
สูงกวา่อัตรา ที�กําหนดตาม (ก) หรอื (ข) ก็ได้  โดยให้อยูใ่นดลุยพนิิจของหัวหน้าสว่นราชการ
เจ้าของงบประมาณ

- อบรมประเภท ก. หมายถึงผูเ้ขา้อบรมเกินกึ�งหนึ�งเป�นขา้ราชการตําแหน่งประเภทบรหิารระดับสูง
- อบรมประเภท ข. หมายถึงผูเ้ขา้อบรมเกินกึ�งหนึ�งเป�นขา้ราชการประเภททั�วไป วชิาการและผู้
อํานวยการระดับต้น 

3.  อัตราค่าสมนาคุณวทิยากร

ไม่เกิน 600
ไม่เกิน 1,200

ไม่เกิน 800

ไม่เกิน 1,600
วิทยากรเป�นบุคลากรของรฐั

วทิยากรที�ไม่ใช่บุคลากรของรฐั

ประเภทวิทยากร
อัตรา (บาท : ชั�วโมง)

การฝ�กอบรมประเภท ก   การฝ�กอบรมประเภท ข และบุคลากรภายนอก



เอกสารประกอบการเบิกจ่าย
 บนัทกึขอ้ความขออนุมติัค่าใชจ่้าย1.
 สญัญายมืเงนิ (ถ้าม)ี โดยลงลายมอืชื�อผูย้มืเงนิและผูร้บัเงนิ
ให้เรยีบรอ้ย

2.

 หนังสอืเชญิวทิยากร หรอื แบบฟอรม์ตอบรบัการเป�น
วทิยากร

3.

 กําหนดการการจัดอบรมสมัมนา ต้องระบุชื�อวทิยากร ราย
ละเอียดหัวขอ้บรรยาย หรอื อภิปราย

4.

 ใบสาํคัญรบัเงินวทิยากร (ตามแบบกระทรวงการคลัง) และ
สาํเนาบตัรของทางราชการ

5.

 บนัทกึขอ้ความอนุมติัเบกิจ่ายเงนิค่าตอบแทนวทิยากร6.



วิธีการตรวจสอบเอกสาร
 ตรวจสอบต้นเรื�องกับเอกสารเบกิจ่ายสอดคล้องกันหรอืไม่1.
 ตรวจสอบรายละเอียดในหนังสอืเชญิวทิยากรหรอืแบบฟอรม์ตอบรบัการเป�น
วิทยากร ต้องระบุ รายละเอียดดังต่อไปนี�

2.

ชื�อวทิยากร
ลักษณะการให้ความรู ้เป�นการบรรยาย / อภิปราย หรอืเป�นการ แบง่กลุ่ม
ฝ�ก ปฏิบติั
อัตราการจ่าย วนั เวลาและสถานที�จัดในการบรรยาย / อภิปรายหรอืแบง่
กลุ่ม ฝ�ก ปฏิบติัหัวขอ้การบรรยาย/ อภิปราย หรอืแบง่กลุ่มฝ�กปฏิบติั

 ตรวจสอบรายละเอียดใบสาํคัญรบัเงนิ ต้องให้สอดคล้องกับกําหนดการ
จํานวนชั�วโมงในการเบกิจ่ายเป�นไปตามอัตราที�ระเบยีบกําหนด และต้องลง
ลายมอืชื�อรบัเงนิเป�นลายมอืจรงิ ไมใ่ชไ้ฟล์สแกน

3.

 ตรวจสอบการลงลายมอืชื�อรบัรองการจ่ายแล้ว (กรณียมืเงิน) ลงวนัที�จ่ายเงิน4.



ตัวอยา่ง

ใบสาํคัญรบัเงนิใบสาํคัญรบัเงนิใบสาํคัญรบัเงนิ
ค่าตอบแทนวทิยากรค่าตอบแทนวทิยากรค่าตอบแทนวทิยากร



ตัวอยา่ง
หนังสอืตอบรบัจากวทิยากรหนังสอืตอบรบัจากวทิยากรหนังสอืตอบรบัจากวทิยากร

แบบฟอรม์นี� ใชใ้นกรณีที�ไม่มีหลักฐานหนังสอืการเชญิมาเป�นวทิยากร

วทิยากรมีมากกวา่?
...หากวทิยากรเกินกวา่จํานวนที�
กําหนดให้เฉลี�ยเงนิสมนาคณุ
วทิยากรไม่เกินภายในจํานวนเงนิ
ที�จ่ายได้ตามหลักเกณฑ์



ผูจัดทํา.. 

1.    นางแสงรัชนีย อเนกคุณวุฒิ     
      โทร. 1027

2.   นางสาววิชุดา เชาวศรีกุล        
      โทร. 3027

3.   นางเพชรา ทัดเทียม           
      โทร. 3020

4.   นางสาวณัฐธิดา อินทรธิราช
      โทร. 3020

ผูจัดทํา.. 

1.    นางแสงรัชนีย อเนกคุณวุฒิ     
      โทร. 1027

2.   นางสาววิชุดา เชาวศรีกุล        
      โทร. 3027

3.   นางเพชรา ทัดเทียม           
      โทร. 3020

4.   นางสาวณัฐธิดา อินทรธิราช
      โทร. 3020

หนวยควบคุมและตรวจจาย 
กองคลัง  สํานักงานอธิการบดี

มหาวิทยาลัยอุบลราชธานี
ปงบประมาณ 2567

หนวยควบคุมและตรวจจาย 
กองคลัง  สํานักงานอธิการบดี

มหาวิทยาลัยอุบลราชธานี
ปงบประมาณ 2567


