
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

การจัดท างบกระทบยอดเงินฝากธนาคาร 

คือ การตรวจสอบความถูกต้อง ครบถ้วน

ของยอดคงเหลือในรายงานการแสดงยอดบัญชี

แยกประเภททั่วไป ในระบบ GFMIS และระบบ 

UBUFMIS กับยอดคงเหลือตามใบแจ้งยอดจาก

ธนาคาร (Bank Statement) โดยหน่วยงานจะต้อง

จัดท างบกระทบยอดเงินฝากธนาคารอย่างน้อย

เดอืนละ 1 ครั้ง เพื่อหาสาเหตุของข้อแตกต่าง และ

หากพบข้อผิดพลาดต้องแก้ไขปรับปรุงให้ถูกต้อง 

โดยสาเหตุของข้อคลาดเคลื่อนอาจเกิดจาก 

1.  รายการที่หน่วยงานบันทึกบัญชีแล้ว  แต่

ธนาคารยังไม่ได้ท าการบันทึกข้อมูลในระบบของ

ธนาคาร เชน่ 

1.1 เงินฝากระหว่างทาง 

1.2 เช็คที่ผู้มีสิทธิยังไม่น ามาข้ึนเงินหรือเช็ค

ค้างจ่าย 

1.3 หน่วยงานบันทึกบัญชีคลาดเคลื่อน เช่น 

บันทกึรายการเงินฝากต่ าไป 

2. รายการที่ธนาคารบันทึกข้อมูลในระบบของ

ธนาคารแล้วแต่หน่วยงานยังไม่ได้บันทกึบัญชี เช่น 

2.1 ค่าธรรมเนยีมธนาคาร 

2.2 ดอกเบ้ียรับจากธนาคาร 

2.3 เช็คคืน 

2.4 กรณีอื่นๆ เชน่ 

 

 บุคคลภายนอกฝากเงินเข้าบัญชีเงินฝาก

ของหน่วยงานโดยตรงแล้วไม่แจ้งให้ทราบ 

  ธนาคารบันทึกผิดพลาด เช่น ธนาคาร

บันทกึค่าธรรมเนียมซ้ า 2 ครั้ง 

วิธีการจัดท างบกระทบยอดเงินฝากธนาคาร มี

ทัง้หมด 3 วิธ ีคือ 

วิธีที่ 1 ใช้ยอดคงเหลือตาม Bank Statement เป็น

หลักแล้วเปรียบเทียบกับยอดคงเหลือบัญชีแยก

ประ เภททั่ ว ไป ในระบบ GFMIS และ  ระบบ 

UBUFMIS 

วิธีที่ 2 ใช้ยอดคงเหลือบัญชีแยกประเภททั่วไปใน

ระบบ GFMIS และ ระบบ UBUFMIS เป็นหลัก แล้ว

เปรียบเทยีบกับยอดคงเหลือ Bank Statement 

วิธีที่  3 การปรับปรุงยอดเงินฝากให้ถูกต้อง 

หลังจากพบว่ามีการบันทึกบัญชีคลาดเคลื่อน 

ข้ันตอนการจัดท างบกระทบยอดเงินฝากธนาคาร  

(วิธีท่ี 1) 

1. ตรวจสอบยอดคงเหลือ ณ วันสิ้นเดือนใน

รายงานแสดงยอดบัญชีแยกประเภททั่ วไปใน

ระบบ GFMIS และ ระบบ UBUFMIS  

2. ตรวจสอบยอดคงเหลือ ณ วันสิ้นเดือนใน Bank 

Statement 

3. เปรียบเทียบยอดคงเหลือจากรายงานแสดง

ยอดบัญชีแยกประเภททั่วไปในระบบ GFMIS และ

ระบบ UBUFMIS กับ Bank Statement 

4. เปรียบเทียบรายการเคลื่อนไหวรายวันใน Bank 

Statement กับรายการแสดงบรรทัดรายการบัญชี

แยกประเภททั่วไปในระบบ GFMIS กับ ระบบ 

UBUFMIS บัญชีแยกประเภทเงนิฝากธนาคาร.... 

4.1 เปรียบเทียบรายการด้านจ่ายของ Bank 

Statement กับรายการด้านเครดิตของบัญชีแยก

ประเภทเงินฝากธนาคารในรายงานการแสดง

บรรทัดรายการบัญชีแยกประเภทท่ัวไป 

4.1.1 ตรวจสอบรายการด้านจ่ายของ Bank 

Statement  

4.1.2 ตรวจสอบรายการด้านเครดิตของ

บัญชีแยกประเภทเงนิฝากธนาคาร 

4.1.3 เปรียบเทียบรายการด้านจ่ายของ 

Bank Statement กับรายการด้านเครดิตของบัญชี

แยกประเภทเงนิฝากธนาคาร 

4.2 เปรียบเทียบรายการด้านรับของ Bank 

Statement กับรายการด้านเดบิตของบัญชีแยก

ประเภทเงินฝากธนาคารในรายงานการแสดง

บรรทัดรายการบัญชีแยกประเภทท่ัวไป 

4.2.1 ตรวจสอบรายการด้านรับของ Bank 

Statement 

4.2.2 ตรวจสอบรายการด้านเดบิตของ

บัญชีแยกประเภทเงนิฝากธนาคาร 

4.2.3 เปรียบเทียบรายการด้านรับของ 

Bank Statement กับรายการด้านเดบิตของบัญชี

แยกประเภทเงนิฝากธนาคาร 
 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

การจัดท างบกระทบยอด 

เงนิฝากธนาคาร 

 

 

กลุ่มงานบัญช ีกองคลัง 

ส านักงานอธกิารบดี 

มหาวทิยาลัยอุบลราชธานี 
 

 

 

ตัวอย่าง งบกระทบยอดเงนิฝากธนาคาร 

รายงานกระทบยอดเงนิฝากธนาคาร 

ช่ือหน่วยงาน 

ธนาคาร..........สาขา............เลขบัญช.ี.............. 

กับ 

ช่ือบัญชแียกประเภท.............รหสับัญชี.............. 

ณ วันที่ ..........เดือน ................ พ.ศ. ............. 

   บาท 

ยอดคงเหลือตามรายงานการแสดงยอดบัญชี

แยกประเภททัว่ไป 

xx 

หัก เงินฝากระหว่างทาง (xx)  

 หน่วยงานบันทึกเงินฝากสูงไป (xx)  

 คา่ธรรมเนยีมธนาคาร (xx)  

 เช็คคนื (xx)  

 คา่ธรรมเนยีมธนาคารที่

ธนาคารบันทึกซ้ า 

(xx)  

 ธนาคารเช็คของหน่วยงานอื่น

มาหักบัญชีของหน่วยงาน 

(xx) (xx) 

บวก เช็คที่ผูมี้สิทธยิังไม่น ามาขึน้

เงิน 

xx  

 หน่วยงานบันทึกรายการ

จา่ยเงินสูงไป 

xx  

 ดอกเบีย้รบั xx  

 เงินฝากทีไ่ม่ทราบชือ่ผู้ฝาก xx xx 

ยอดคงเหลือตามใบแจง้ยอดธนาคาร 

(Bank Statement) 

 xx 

 

4 .3 ตรวจสอบรายการที่บันทึกใน Bank 

Statement แต่ไม่แสดงในรายงานแสดงบรรทัด

รายการบัญชีแยกประเภททั่ ว ไป บัญชีแยก

ประเภทเงินฝากธนาคารและหาสาเหตุของ

รายการที่แตกต่าง 

4.4 ตรวจสอบรายการที่ไม่ได้บันทึกใน Bank 

Statement แต่แสดงในรายงานการแสดงบรรทัด

รายการบัญชีแยกประเภททั่ ว ไป บัญชีแยก

ประเภทเงินฝากธนาคารและหาสาเหตุ ของ

รายการที่แตกต่าง 

*** หน่วยงานภาครัฐมีหน้าที่ในการจัดท างบ

กระทบยอดเงินฝากธนาคารทุกบัญชีและทุกเดือน

พร้อมทั้งตรวจสอบรายการบัญชีทุกรายการใน

บัญชีแยกประเภทเงินฝากธนาคารกับ Bank 

Statement เพื่อความถูกต้องครบถ้วนของรายการ

บัญชีในระบบ GFMIS และระบบ UBUFMIS 


