
การเตรยีมขอ้มูลเพื�อเสนอวาระ
1.จดัทําบนัทึกขอ้ความ
2.เอกสารสรปุเรื�อง เอกสารประกอบการประชุม 
3. แบบขั�นตอนการเสนอระเบยีบวาระการประชุม
4. แบบเสนอกิจกรรมแสดงความยนิด ี(ถ้าม)ี 
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การเสนอวาระต่อที�ประชุมคณะกรรมการ

บริหารมหาวิทยาลัยอุบลราชธานี

การจดัสง่เอกสาร
ชอ่งทางที� 1 ผา่นระบบสารบรรณอิเล็กทรอนกิสข์องมหาวทิยาลัย
                     (UBU e-document)
ชอ่งางที� 2 จดัสง่ไฟล์เอกสารทาง chakkarin.s@ubu.ac.th

หมายเหต:ุ ใหจ้ดัสง่ขอ้มูลดงักล่าวภายในวนัศุกร ์สปัดาหที์� 4 ของทกุเดอืน

กรณีเรง่ด่วน และไมเ่ป�นไปตามกําหนดระยะเวลา

การแจง้เวยีนมติที�ประชุม
ภายหลังจากที�ประชุมมกีารรบัรองรายงานการประชุมเรยีบรอ้ยแล้ว ฝ�าย
เลขาจะดาํเนนิการแจง้มติที�ประชุมต่อผูเ้กี�ยวขอ้ง โดยใชร้ะยะเวลาไมเ่กิน
3 วนัทําการ หลังจากที�ประชุมมมีติรบัรองรายงาน ผา่นระบบบรหิารการ
ประชุมอิเล็กทรอนกิส ์meeting.ubu.ac.th

การสบืค้นและดาวน์โหลดรายงานฉบบัสมบูรณ์
สามารถสบืค้นและดาวนโ์หลดรายงานฉบบัสมบูรณ์ไดที้�
http://meeting.ubu.ac.th >> เมนูสบืค้นรายงานการประชุม >> 
คณะกรรมการบรหิารมหาวทิยาลัย

1. ประสานฝ�ายเลขานกุาร พรอ้มจดัสง่ไฟล์เอกสารทาง
chakkarin.s@ubu.ac.th
2. จดัทําบนัทึกขอ้ความ โดยต้องระบุเหตผุลความจาํเป�นเรง่ด่วน
ประกอบการพจิารณา จดัสง่มายงัฝ�ายเลขานุการโดยเรว็

ชอ่งทางการติดต่อ

chakkarin.s@ubu.ac.th

045-353048

087-3094111

หมายเหต:ุ  ทกุขั�นตอนการให้บรกิารโดยไมม่ค่ีาธรรมเนียม

กองกลาง สาํนกังานอธกิารบดี
มหาวทิยาลัยอุบลราชธานี
https://www.ubu.ac.th/web/general

http://meeting.ubu.ac.th/

