
 

 

มาตรการ : การปองกนัการทุจริตดานการจดัซ้ือจัดจาง 
โรงพิมพมหาวิทยาลัยอุบลราชธานี 

 

 

 

 

1. ดําเนินการจัดซื้อจัดจางตาม พ.ร.บ.การจดัซื้อจัดจาง
และการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 โดยคํานึงถงึความ
คุมคา/โปรงใส/มีประสิทธิภาพและประสิทธิผล/ตรวจสอบ
ได

2. ดําเนินการจัดซื้อจัดจางตามขอกฎหมาย/แบบฟอรม/
วิธีการตามแนวนโยบายกรมบัญชีกลาง และมหาวิทยาลัย
(กองคลัง)กําหนด

3. เผยแพรขอมูลขาวสาร ในระบบ(e-GP) ทางเว็บไซตของ
มหาวิทยาลัย และปดปายประกาศ



ข้ันตอนการจัดซ้ือจัดจาง 
โรงพิมพมหาวิทยาลัยอุบลราชธานี 

 

ขั้นตอนการขออนุมตั ิ

 

 

1. ผูตองการใชงานพัสดุ เสนอ
เร่ืองขอซ้ือหรือจาง พรอมแนบ

คณุสมบตัิพัสดุและใบเสนอ
ราคา

2. หัวหนางานหรือหัวหนาฝายลง
นามเห็นชอบในหลักการ

3. ผูจัดการลงนามอนมุัติในหลักการ

4. เจาหนาที่พัสดุทํารายงานขอซื้อหรือ
จาง พรอมขอเสนอแตงตั้งคณะกรรมการ/

ผูตรวจรับพัสด ุหวัหนาเจาหนาที่พัสดุ
ตรวจสอบความถูกตองตามกฎหมายท่ี

กําหนด

5. เจาหนาท่ีการเงินคุมยอดซือ้หรือจาง 6. ผูรับมอบอํานาจจากอธิการบดีลงนาม
อนุมัติใหจัดซื้อหรือจาง



ข้ันตอนการดำเนินการและขออนุมัติเบิกจาย 

 

 

 

 

 

1. เจาหนาที่พัสดุทํารายงานขอซ้ือ
หรือจางในระบบe-GP หัวหนา
เจาหนาที่พัสดุตรวจสอบความ

ถูกตองแลว จึงประกาศผูชนะการ
เสนอราคา

2. เจาหนาที่พัสดุ ดําเนนิการจัดซื้อ
หรือจางพัสดุตามใบเสนอราคาที่

เหมาะสม(โรงพิมพจัดซ้ือหรือจางไม
เกิน 5 แสนบาท จึงใชวธิี

เฉพาะเจาะจง)

3. รานคาสงมอบพัสดุ พรอม
หลักฐานใบสงของหรือใบกํากบัภาษี

4. คณะกรรมการ/ผูต้รวจรบัพสัด ุ
ทาํการตรวจรบัพสัด ุและส่งมอบให้

งานพสัดตุามใบตรวจรบัพสัดุ

5. เจาหนาที่พัสดุ สงมอบพัสดุใหกับ
ผูใชงาน

6. หัวหนาเจา้หนา้ที"พสัด ุขออนมุตัิ
เบิกจ่ายตามขั&นตอน ผูร้บัมอบ

อาํนาจจากอธิการบดีลงนามอนมุตัิ
เบกิจ่าย



การจัดซ้ือจัดจางตามพระราชบัญญัติการจัดซ้ือจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. ๒๕๖๐ 

 

 



 

 

 

 

 

ขั้นตอนการจัดซื้อจัดจาง กระทําได 3 วิธี 
1. วิธปีระกาศเชิญชวนท่ัวไป ประกอบดวย 3 วิธี 

1.1 วิธีตลาดอิเลก็ทรอนิกส (e-market) 
1.2 วิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส (e-bidding) 
1.3 วิธีสอบราคา 

2. วิธีคดัเลือก 
3. วิธีเฉพาะเจาะจง 

 
 

 

 

 

 

 

 



Flow Chart วิธีเฉพาะเจาะจง                              

  

 

   

 

 

  

 

 

  

 

- คณะกรรมการ/เจาหนาท่ี/หัวหนาเจาหนาท่ีพัสดุ 

- เจาหนาท่ี/หัวหนาเจาหนาท่ีพัสดุ 

- กรณีตาม ม. 56 (2) (ข) ใหเจาหนาท่ี
ดําเนินการ (เหมือนวิธีตกลงราคาเดิม) 

จัดทําแผนจัดซื้อจัดจาง 
(พรบ. มาตรา 11 + ระเบยีบฯ ขอ 11) 1 วันทําการ 

จัดทํารางขอบเขตของงาน (ขอ 21) 1 วันทําการ 

จัดทํารายงานขอซื้อหรือจางโดยวิธีเฉพาะเจาะจง      
(ขอ 78 ประกอบ 22 ) 1 วันทําการ 

หัวหนาหนวยงานของรัฐใหความเห็นชอบ          
รายงานขอซ้ือขอจาง 1-2 วันทําการ 

การเชิญ
ชวน/เจรจา

ยกเวน กรณีซ้ือ/จางตามมาตรา 
56 (2) (ข) (ง) หรือ (ฉ) ไมตอง
จัดทําแผน (พรบ. มาตรา 11) 

กรณีตาม ม.56 (2) (ก) (ค) (ง) (จ) (ฉ) (ช) คณะกรรมการซ้ือหรือจาง
โดยวิธีเฉพาะเจาะจงจัดทําหนังสือเชิญชวนสงไปยังผูประกอบการที่มี

คุณสมบัติตามที่กําหนด (ขอ 78 (1)) 1-2 วันทําการ 

กรณีตาม ม.56 (2) (ข) (ไมเกิน 500,000 บาท) เจาหนาท่ี 
เจรจาตกลงราคากับผูประกอบการที่มีอาชีพหรือรับจางนั้น 

โดยตรง (ขอ 79) 1-2 วันทําการ 

คณะกรรมการฯ จัดทํารายงานผลการพิจารณาขอเสนอ/ 
ตอรองราคา ตามความเหมาะสมแลวแตกรณ ี1-3 วันทําการ 

คณะกรรมการฯ รายงานผลการพิจารณาและเสนอ         
ความเห็นตอหัวหนาหนวยงานของรัฐ  

(อนุโลมขอ 55(4) ประกอบ ขอ 78(2)) 1-3 วันทําการ 

หัวหนาหนวยงานของรัฐและผูมีอาํนาจ อนุมัติซื้อหรือจาง
เห็นชอบผลการคัดเลือก (ขอ 81) 1 วันทําการ 

หัวหนาเจาหนาที่ซื้อหรือจางภายในวงเงินท่ีไดรับความ 
เห็นชอบจากหัวหนาหนวยงานของรัฐ (ขอ 79)              

1-2 วันทําการ 

ประกาศผูที่ไดรับคัดเลือก 
การจัดซ้ือจัดจางโดยวธิี
เฉพาะเจาะจง (ขอ 81)     

1 วันทําการ 

ลงนามในสัญญาตามแบบท่ีคณะกรรมการนโยบายกําหนด 
หรือขอตกลง (มาตรา 66) และระเบียบฯ ขอ 161        

1 วันทําการ 

วิธีเฉพาะเจาะจง      
ไมจําเปนตองรอใหพน

ระยะเวลาอุทธรณ 
(มาตรา 66) 



Flow Chart วิธีคัดเลือก 

 

 
- เจาหนาท่ีพัสดุ/หัวหนาเจาหนาท่ีพัสดุ 

จัดทําแผนจัดซื้อจัดจาง                       
(พรบ.มาตรา 11 + ระเบียบฯ ขอ 11 ) 1 วันทําการ 

จัดทํารางขอบเขตของงาน (ขอ 21) 1 วันทําการ 

ผูประกอบการท่ีไดรับหนังสือเชิญชวนยื่นขอเสนอตาม 
วัน เวลา ท่ีกําหนด (ขอ 74 (4)) 1-3 วันทําการ 

เจาหนาท่ีจัดทํารายงานขอซ้ือหรือจาง โดยวิธีคัดเลือก 
(ขอ 74 ประกอบ 22) 1 วันทําการ 

คณะกรรมการซ้ือหรือจางโดยวธิีคัดเลือกจัดทําหนังสือเชิญ
ชวนไปยังผูประกอบการ (ขอ 74 (1)) 1-2 วันทําการ 

คณะกรรมการฯ เปดซองขอเสนอและดําเนินการ
พิจารณาผล (ขอ 74 (4)) 1-2 วันทําการ 

คณะกรรมการฯ รายงานผลการพิจารณาและเสนอความเห็น
ตอหัวหนาหนวยงานของรัฐ (ขอ 76) 1-2 วันทําการ 

หัวหนาหนวยงานของรัฐและผูมีอํานาจอนุมัติซื้อหรือจาง
เห็นชอบผลการพิจารณา ขอ 77 (อนุโลมขอ 42) 1วันทําการ 

ลงนามในสัญญาตามแบบท่ีคณะกรรมการนโยบายกําหนดหรือ
ขอตกลง ภายหลังจากพนระยะเวลาอุทธรณผลการคัดเลือก 

(มาตรา 66) และระเบียบฯ ขอ 161 (1 วันทําการ)       
ยกเวน กรณจีัดหาตามเง่ือนไขตาม ม. 56 (1) (ค)           

ไมตองรอใหพนระยะเวลาอุทธรณ (ม. 66 วรรคสอง) 

ประกาศผูชนะการเสนอราคา ขอ 
77 (อนุโลมขอ 42) 1 วันทําการ 

กรณีซื้อ/จางตามมาตรา 56 
(1) (ค) (ฉ) ไมตองจัดทํา
แผน (พรบ.มาตรา 11) 

เชิญชวนไปยัง
ผูประกอบการท่ีมี

คุณสมบัติตรงตามเง่ือนไข
ไมนอยกวา 3 ราย 

- คณะกรรมการ/เจาหนาท่ี/หัวหนาเจาหนาท่ีพัสดุ 

- เจาหนาท่ี  



Flow Chart e - Market 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

- เจาหนาท่ี/หัวหนาเจาหนาท่ีพัสดุ 

- คณะกรรมการ/เจาหนาท่ี/หัวหนาเจาหนาท่ีพัสดุ 

- เจาหนาท่ี  

- หัวหนาเจาหนาท่ี                                         
- ประกาศเผยแพรไมนอยกวา 3 วันทําการ               
- กําหนดวันเสนอราคาเปนวันถัดจากวันสุดทาย        
ของการประกาศเผยแพร 

- เจาหนาท่ี 

จัดทําเอกสารซื้อหรือจางดวยวิธี e–Market (ขอ 34) 

จัดทํารายงานขอซื้อหรือขอจาง                  
เสนอหัวหนาหนวยงานของรัฐ (ขอ 22) 

หัวหนาหนวยงานของรัฐใหความเห็นชอบ         
รายงานขอซ้ือขอจาง 

จัดทําประกาศเผยแพรในระบบ e-GP /เว็บไซตของ
หนวยงานและปดประกาศที่หนวยงาน (ขอ 35)

การเสนอราคา 

e – Market แบบใบเสนอราคา ขอ 30 (1) e – Market แบบการประมูลอเิลก็ทรอนิกส ขอ 30 (2) 

ผูประกอบการเขาระบบ e-GP เพื่อเสนอราคาตามวัน/เวลา   
ที่กําหนดโดยเสนอราคาไดเพียงครั้งเดียว ขอ 37 (1) 

สิ้นสุดการเสนอราคาใหเจาหนาทีพ่ิจารณาผูชนะการเสนอ
ราคาจากผูที่เสนอราคาต่าํสุด (ขอ 38) 

เจาหนาท่ีรายงานผลการพิจารณาพรอมความเห็นเสนอตอ
หัวหนาหนวยงานของรัฐผานหัวหนาเจาหนาที่ (ขอ 41) 

ผูประกอบการเขาระบบ e-GP เพื่อเสนอราคาตามวัน/เวลา  ที่
กําหนดโดยเสนอราคากี่ครั้งก็ไดภายในเวลา 30 นาที ขอ 37 (2) 

 กรณีวงเงินเกิน     
5 ลานบาท 

จัดทําแผนจดัซื้อจัดจาง 
(พรบ. มาตรา 11 + ระเบยีบฯ ขอ 11) 

หัวหนาหนวยงานของรัฐและผูมีอาํนาจอนุมัติซื้อหรือจาง
เห็นชอบผลการพิจารณา 

หัวหนาเจาหนาท่ีแจงผลการพิจารณาทาง e-mail              
และประกาศผลผูชนะ (ขอ 42) 

ลงนามในสัญญาตามแบบท่ีคณะกรรมการนโยบายกําหนด หรือขอตกลง ภายหลัง
จากพนระยะเวลาอุทธรณผลการพิจารณา (ม.66) และระเบยีบฯ ขอ 161 

กรณีวงเงินเกิน 5 แสนบาท 
แตไมเกิน 5 ลานบาท 

จัดทํารางขอบเขตของงาน (ขอ 21) 



 Flow Chart e-bidding 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

หัวหนาเจาหนาท่ีทํารายงาน 

- หากมีผูเสนอความเห็นใหหัวหนาเจาหนาที่แจงตอบผู
มีความเห็นทุกรายทราบเปนหนังสือ (ขอ 47 (1))         
- กรณีปรับปรุง หัวหนาเจาหนาที่ทํารายงานพรอม
ความเห็นรวมทั้งรางเอกสารท่ีแกไข เสนอหัวหนา
หนวยงานของรัฐ+นํารางประกาศอีกคร้ัง (ขอ 47 (1))    

- หัวหนาเจาหนาท่ี 

- คณะกรรมการ/เจาหนาท่ี/หัวหนาเจาหนาท่ีพัสดุ 

- เจาหนาท่ี/หัวหนาเจาหนาท่ีพัสดุ 

- เจาหนาท่ี 

- เจาหนาท่ี 

- ใหหวัหนาเจาหนาที ่            
ประกาศเผยแพรไมนอยกวา     
3 วันทําการ                         
 

จัดทําเอกสารซ้ือหรือจางดวยวิธี e–bidding (ขอ 43) 3 วันทําการ 

จัดทํารายงานขอซ้ือหรือขอจางเสนอหัวหนาหนวยงาน   
ของรัฐ (ขอ 22) 1 วันทําการ 

หัวหนาหนวยงานของรัฐใหความเห็นชอบรายงาน          
ขอซ้ือขอจาง 1 วันทําการ 

นํารางประกาศ/เอกสารเผยแพรลงเว็บไซต เพื่อรับ
ฟงความคิดเห็น (ขอ 45) 3 วันทําการ 

ไมนํารางประกาศ/เอกสารประกวดราคารับฟงความคิดเห็น (ขอ 45(1)) 

หัวหนาหนวยงานของรัฐเห็นชอบใหนําประกาศเผยแพร 

ระยะเวลาการเผยแพรเอกสารฯ และจัดเตรียมเอกสารฯ เพื่อ
ยื่นขอเสนอผานระบบ e-GP (ขอ 51) 

กําหนดวัน เวลา ช้ีแจงรายละเอียดเพิ่มเติม (ถามี) กอนถึงวัน
เสนอราคา ระยะเวลาตามความเหมาะสม (ขอ 52 ) 

ผูเสนอราคาเขาเสนอราคาผานระบบ e-GP โดยเสนอราคา  
ไดเพียงครั้งเดียว (ขอ 54) 1 วันทําการ 

หัวหนาเจาหนาที่เผยแพรประกาศและเอกสารประกวดราคา    
(ขอ 46) ไมนอยกวา 3 วันทําการ 

 จัดทําแผนจัดซ้ือจัดจาง (พรบ. มาตรา 11 + ระเบียบฯ ขอ 11) 1 วันทําการ 

คณะกรรมการพิจารณาผลฯ ดําเนินการพิจารณาผล (ขอ 55) 1 วันทําการ 

คณะกรรมการฯ จัดทํารายงานผลการพิจารณาพรอมความเห็นเสนอตอหัวหนา
หนวยงานของรัฐเพ่ือขอความเห็นชอบตามขอ 55 (4) 1 วันทําการ 

หัวหนาหนวยงานของรัฐและผูมีอาํนาจอนุมัติซื้อหรือจาง
เห็นชอบผลการพิจารณา (ขอ 59) 1 วันทําการ 

จัดทํารางขอบเขตของงาน (ขอ 21) 1 วันทําการ 

นํารางประกาศ/เอกสารประกวดราคา รับ
ฟงความคิดเหน็ (ขอ 45+ขอ 46) 

3 วันทําการ 

มีผูเสนอความ
คิดเห็น 

ไมมีผูเสนอความเห็น 

ไมปรับปรุง   
ขอ 47 (2) 

ปรับปรุง     
ขอ 47 (1) 

ลงนามในสัญญาตามแบบท่ี
คณะกรรมการนโยบายกําหนด หรือ
ขอตกลง ภายหลังจากพนระยะเวลา
อุทธรณผลการพิจารณา (ม. 66) 
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ใหหัวหนาเจาหนาท่ีประกาศ
ผูชนะการเสนอราคา      
(ขอ 42) 1 วันทําการ 



 Flow Chart วิธีสอบราคา 

 

 

- หากมีผูเสนอความเห็นใหหัวหนาเจาหนาท่ีแจงตอบผูมี
ความเห็นทุกรายทราบเปนหนังสือ)                              
- กรณปีรบัปรุง หัวหนาเจาหนาท่ีทํารายงานพรอม
ความเห็นรวมท้ังรางเอกสารท่ีแกไข เสนอหัวหนา
หนวยงานของรัฐ + นํารางประกาศอีกครั้ง  

- เจาหนาท่ี/หัวหนาเจาหนาท่ีพัสดุ 

- คณะกรรมการ/เจาหนาท่ี/หัวหนาเจาหนาท่ีพัสดุ 

- เจาหนาท่ี 

- เจาหนาท่ี 

- หัวหนาเจาหนาท่ี 

มีผูเสนอความ
คิดเห็น 

จัดทําเอกสารซ้ือหรือจางดวยวิธีสอบราคาตามแบบท่ี
คณะกรรมการนโยบายกําหนด (ขอ 461 

จัดทํารายงานขอซ้ือหรือขอจางเสนอหัวหนาหนวยงานของรัฐ (ขอ 22) 

หัวหนาหนวยงานของรัฐใหความเห็นชอบรายงาน          
ขอซ้ือขอจาง 

นํารางประกาศ/เอกสารเผยแพรลงเว็บไซต 
เพื่อรับฟงความคิดเห็น 

ไมนํารางประกาศ/เอกสารประกวดราคารับฟงความคิดเห็น   
(ขอ 62) 

หัวหนาหนวยงานของรัฐเห็นชอบใหนําประกาศเผยแพร 

กําหนดวัน เวลายื่นขอเสนอ และการเปดซองขอเสนอ       
(ขอ 61) กําหนดวัน เวลา ช้ีแจงรายละเอียดเพิม่เตมิกอนถึง

วันเสนอราคา (ถามี) (ขอ 66) 

รับเอกสารสอบราคา ตามวันเวลาท่ีกําหนด (ขอ 68 ) 

คณะกรรมการฯ ดาํเนินการพิจารณาผล (ขอ 70) ใหนําความ
ในขอ 55 (2) – (3) มาใชโดยอนโุลม 

หัวหนาเจาหนาท่ีเผยแพรประกาศและเอกสารสอบราคา     
ไมนอยกวา 5 วันทําการ (ขอ 63) 

จัดทําแผนจัดซ้ือจัดจาง (พรบ. มาตรา 11 + ระเบียบฯ ขอ 11) 

คณะกรรมการฯ จัดทํารายงานผลการพิจารณาพรอมความเห็น
ตอหัวหนาหนวยงานของรัฐเพื่อขอความเห็น ตามขอ 70 

หัวหนาหนวยงานของรัฐและผูมีอาํนาจอนุมัติซื้อหรือจาง
เห็นชอบผลการพิจารณา (ขอ 85) 

เปนดุลพินิจของ    
หนวยงาน 

จัดทํารางขอบเขตของงาน (ขอ 21) 

นํารางประกาศ/เอกสารเผยแพร   
รับฟงความคิดเห็น (นําขอ 44+   

ขอ 46 อนุโลม) 

ไมมีผูเสนอความเห็น 

ไมปรับปรุง   ปรับปรุง     

ลงนามในสัญญาตามแบบท่ี
คณะกรรมการนโยบายกําหนด หรือ
ขอตกลง ภายหลังจากพนระยะเวลา
อุทธรณผลการพิจารณา (ม. 66) 
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ประกาศผูชนะ   
การเสนอราคา 

(ขอ 72)


