
 

 

มาตรการ : การปองกนัการทุจริตดานการจดัซ้ือจัดจาง 
โรงพิมพมหาวิทยาลัยอุบลราชธานี 

 

 

 

 

1. ดําเนินการจัดซื้อจัดจางตาม พ.ร.บ.การจดัซื้อจัดจาง
และการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 โดยคํานึงถงึความ
คุมคา/โปรงใส/มีประสิทธิภาพและประสิทธิผล/ตรวจสอบ
ได

2. ดําเนินการจัดซื้อจัดจางตามขอกฎหมาย/แบบฟอรม/
วิธีการตามแนวนโยบายกรมบัญชีกลาง และมหาวิทยาลัย
(กองคลัง)กําหนด

3. เผยแพรขอมูลขาวสาร ในระบบ(e-GP) ทางเว็บไซตของ
มหาวิทยาลัย และปดปายประกาศ



ข้ันตอนการจัดซ้ือจัดจาง 
โรงพิมพมหาวิทยาลัยอุบลราชธานี 

 

ขั้นตอนการขออนุมตั ิ

 

 

1. ผูตองการใชงานพัสดุ เสนอ
เร่ืองขอซ้ือหรือจาง พรอมแนบ

คณุสมบตัิพัสดุและใบเสนอ
ราคา

2. หัวหนางานหรือหัวหนาฝายลง
นามเห็นชอบในหลักการ

3. ผูจัดการลงนามอนมุัติในหลักการ

4. เจาหนาที่พัสดุทํารายงานขอซื้อหรือ
จาง พรอมขอเสนอแตงตั้งคณะกรรมการ/

ผูตรวจรับพัสด ุหวัหนาเจาหนาที่พัสดุ
ตรวจสอบความถูกตองตามกฎหมายท่ี

กําหนด

5. เจาหนาท่ีการเงินคุมยอดซือ้หรือจาง 6. ผูรับมอบอํานาจจากอธิการบดีลงนาม
อนุมัติใหจัดซื้อหรือจาง



ข้ันตอนการดำเนินการและขออนุมัติเบิกจาย 

 

 

 

 

 

1. เจาหนาที่พัสดุทํารายงานขอซ้ือ
หรือจางในระบบe-GP หัวหนา
เจาหนาที่พัสดุตรวจสอบความ

ถูกตองแลว จึงประกาศผูชนะการ
เสนอราคา

2. เจาหนาที่พัสดุ ดําเนนิการจัดซื้อ
หรือจางพัสดุตามใบเสนอราคาที่

เหมาะสม(โรงพิมพจัดซ้ือหรือจางไม
เกิน 5 แสนบาท จึงใชวธิี

เฉพาะเจาะจง)

3. รานคาสงมอบพัสดุ พรอม
หลักฐานใบสงของหรือใบกํากบัภาษี

4. คณะกรรมการ/ผูต้รวจรบัพสัด ุ
ทาํการตรวจรบัพสัด ุและส่งมอบให้

งานพสัดตุามใบตรวจรบัพสัดุ

5. เจาหนาที่พัสดุ สงมอบพัสดุใหกับ
ผูใชงาน

6. หัวหนาเจา้หนา้ที"พสัด ุขออนมุตัิ
เบิกจ่ายตามขั&นตอน ผูร้บัมอบ

อาํนาจจากอธิการบดีลงนามอนมุตัิ
เบกิจ่าย



การจัดซ้ือจัดจางตามพระราชบัญญัติการจัดซ้ือจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. ๒๕๖๐ 

 

 



 

 

 

 

 

ขั้นตอนการจัดซื้อจัดจาง กระทําได 3 วิธี 
1. วิธปีระกาศเชิญชวนท่ัวไป ประกอบดวย 3 วิธี 

1.1 วิธีตลาดอิเลก็ทรอนิกส (e-market) 
1.2 วิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส (e-bidding) 
1.3 วิธีสอบราคา 

2. วิธีคดัเลือก 
3. วิธีเฉพาะเจาะจง 

 
 

 

 

 

 

 

 



Flow Chart วิธีเฉพาะเจาะจง                              

  

 

   

 

 

  

 

 

  

 

- คณะกรรมการ/เจาหนาท่ี/หัวหนาเจาหนาท่ีพัสดุ 

- เจาหนาท่ี/หัวหนาเจาหนาท่ีพัสดุ 

- กรณีตาม ม. 56 (2) (ข) ใหเจาหนาท่ี
ดําเนินการ (เหมือนวิธีตกลงราคาเดิม) 

จัดทําแผนจัดซื้อจัดจาง 
(พรบ. มาตรา 11 + ระเบยีบฯ ขอ 11) 1 วันทําการ 

จัดทํารางขอบเขตของงาน (ขอ 21) 1 วันทําการ 

จัดทํารายงานขอซื้อหรือจางโดยวิธีเฉพาะเจาะจง      
(ขอ 78 ประกอบ 22 ) 1 วันทําการ 

หัวหนาหนวยงานของรัฐใหความเห็นชอบ          
รายงานขอซ้ือขอจาง 1-2 วันทําการ 

การเชิญ
ชวน/เจรจา

ยกเวน กรณีซ้ือ/จางตามมาตรา 
56 (2) (ข) (ง) หรือ (ฉ) ไมตอง
จัดทําแผน (พรบ. มาตรา 11) 

กรณีตาม ม.56 (2) (ก) (ค) (ง) (จ) (ฉ) (ช) คณะกรรมการซ้ือหรือจาง
โดยวิธีเฉพาะเจาะจงจัดทําหนังสือเชิญชวนสงไปยังผูประกอบการที่มี

คุณสมบัติตามที่กําหนด (ขอ 78 (1)) 1-2 วันทําการ 

กรณีตาม ม.56 (2) (ข) (ไมเกิน 500,000 บาท) เจาหนาท่ี 
เจรจาตกลงราคากับผูประกอบการที่มีอาชีพหรือรับจางนั้น 

โดยตรง (ขอ 79) 1-2 วันทําการ 

คณะกรรมการฯ จัดทํารายงานผลการพิจารณาขอเสนอ/ 
ตอรองราคา ตามความเหมาะสมแลวแตกรณ ี1-3 วันทําการ 

คณะกรรมการฯ รายงานผลการพิจารณาและเสนอ         
ความเห็นตอหัวหนาหนวยงานของรัฐ  

(อนุโลมขอ 55(4) ประกอบ ขอ 78(2)) 1-3 วันทําการ 

หัวหนาหนวยงานของรัฐและผูมีอาํนาจ อนุมัติซื้อหรือจาง
เห็นชอบผลการคัดเลือก (ขอ 81) 1 วันทําการ 

หัวหนาเจาหนาที่ซื้อหรือจางภายในวงเงินท่ีไดรับความ 
เห็นชอบจากหัวหนาหนวยงานของรัฐ (ขอ 79)              

1-2 วันทําการ 

ประกาศผูที่ไดรับคัดเลือก 
การจัดซ้ือจัดจางโดยวธิี
เฉพาะเจาะจง (ขอ 81)     

1 วันทําการ 

ลงนามในสัญญาตามแบบท่ีคณะกรรมการนโยบายกําหนด 
หรือขอตกลง (มาตรา 66) และระเบียบฯ ขอ 161        

1 วันทําการ 

วิธีเฉพาะเจาะจง      
ไมจําเปนตองรอใหพน

ระยะเวลาอุทธรณ 
(มาตรา 66) 



Flow Chart วิธีคัดเลือก 

 

 
- เจาหนาท่ีพัสดุ/หัวหนาเจาหนาท่ีพัสดุ 

จัดทําแผนจัดซื้อจัดจาง                       
(พรบ.มาตรา 11 + ระเบียบฯ ขอ 11 ) 1 วันทําการ 

จัดทํารางขอบเขตของงาน (ขอ 21) 1 วันทําการ 

ผูประกอบการท่ีไดรับหนังสือเชิญชวนยื่นขอเสนอตาม 
วัน เวลา ท่ีกําหนด (ขอ 74 (4)) 1-3 วันทําการ 

เจาหนาท่ีจัดทํารายงานขอซ้ือหรือจาง โดยวิธีคัดเลือก 
(ขอ 74 ประกอบ 22) 1 วันทําการ 

คณะกรรมการซ้ือหรือจางโดยวธิีคัดเลือกจัดทําหนังสือเชิญ
ชวนไปยังผูประกอบการ (ขอ 74 (1)) 1-2 วันทําการ 

คณะกรรมการฯ เปดซองขอเสนอและดําเนินการ
พิจารณาผล (ขอ 74 (4)) 1-2 วันทําการ 

คณะกรรมการฯ รายงานผลการพิจารณาและเสนอความเห็น
ตอหัวหนาหนวยงานของรัฐ (ขอ 76) 1-2 วันทําการ 

หัวหนาหนวยงานของรัฐและผูมีอํานาจอนุมัติซื้อหรือจาง
เห็นชอบผลการพิจารณา ขอ 77 (อนุโลมขอ 42) 1วันทําการ 

ลงนามในสัญญาตามแบบท่ีคณะกรรมการนโยบายกําหนดหรือ
ขอตกลง ภายหลังจากพนระยะเวลาอุทธรณผลการคัดเลือก 

(มาตรา 66) และระเบียบฯ ขอ 161 (1 วันทําการ)       
ยกเวน กรณจีัดหาตามเง่ือนไขตาม ม. 56 (1) (ค)           

ไมตองรอใหพนระยะเวลาอุทธรณ (ม. 66 วรรคสอง) 

ประกาศผูชนะการเสนอราคา ขอ 
77 (อนุโลมขอ 42) 1 วันทําการ 

กรณีซื้อ/จางตามมาตรา 56 
(1) (ค) (ฉ) ไมตองจัดทํา
แผน (พรบ.มาตรา 11) 

เชิญชวนไปยัง
ผูประกอบการท่ีมี

คุณสมบัติตรงตามเง่ือนไข
ไมนอยกวา 3 ราย 

- คณะกรรมการ/เจาหนาท่ี/หัวหนาเจาหนาท่ีพัสดุ 

- เจาหนาท่ี  



Flow Chart e - Market 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

- เจาหนาท่ี/หัวหนาเจาหนาท่ีพัสดุ 

- คณะกรรมการ/เจาหนาท่ี/หัวหนาเจาหนาท่ีพัสดุ 

- เจาหนาท่ี  

- หัวหนาเจาหนาท่ี                                         
- ประกาศเผยแพรไมนอยกวา 3 วันทําการ               
- กําหนดวันเสนอราคาเปนวันถัดจากวันสุดทาย        
ของการประกาศเผยแพร 

- เจาหนาท่ี 

จัดทําเอกสารซื้อหรือจางดวยวิธี e–Market (ขอ 34) 

จัดทํารายงานขอซื้อหรือขอจาง                  
เสนอหัวหนาหนวยงานของรัฐ (ขอ 22) 

หัวหนาหนวยงานของรัฐใหความเห็นชอบ         
รายงานขอซ้ือขอจาง 

จัดทําประกาศเผยแพรในระบบ e-GP /เว็บไซตของ
หนวยงานและปดประกาศที่หนวยงาน (ขอ 35)

การเสนอราคา 

e – Market แบบใบเสนอราคา ขอ 30 (1) e – Market แบบการประมูลอเิลก็ทรอนิกส ขอ 30 (2) 

ผูประกอบการเขาระบบ e-GP เพื่อเสนอราคาตามวัน/เวลา   
ที่กําหนดโดยเสนอราคาไดเพียงครั้งเดียว ขอ 37 (1) 

สิ้นสุดการเสนอราคาใหเจาหนาทีพ่ิจารณาผูชนะการเสนอ
ราคาจากผูที่เสนอราคาต่าํสุด (ขอ 38) 

เจาหนาท่ีรายงานผลการพิจารณาพรอมความเห็นเสนอตอ
หัวหนาหนวยงานของรัฐผานหัวหนาเจาหนาที่ (ขอ 41) 

ผูประกอบการเขาระบบ e-GP เพื่อเสนอราคาตามวัน/เวลา  ที่
กําหนดโดยเสนอราคากี่ครั้งก็ไดภายในเวลา 30 นาที ขอ 37 (2) 

 กรณีวงเงินเกิน     
5 ลานบาท 

จัดทําแผนจดัซื้อจัดจาง 
(พรบ. มาตรา 11 + ระเบยีบฯ ขอ 11) 

หัวหนาหนวยงานของรัฐและผูมีอาํนาจอนุมัติซื้อหรือจาง
เห็นชอบผลการพิจารณา 

หัวหนาเจาหนาท่ีแจงผลการพิจารณาทาง e-mail              
และประกาศผลผูชนะ (ขอ 42) 

ลงนามในสัญญาตามแบบท่ีคณะกรรมการนโยบายกําหนด หรือขอตกลง ภายหลัง
จากพนระยะเวลาอุทธรณผลการพิจารณา (ม.66) และระเบยีบฯ ขอ 161 

กรณีวงเงินเกิน 5 แสนบาท 
แตไมเกิน 5 ลานบาท 

จัดทํารางขอบเขตของงาน (ขอ 21) 



 Flow Chart e-bidding 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

หัวหนาเจาหนาท่ีทํารายงาน 

- หากมีผูเสนอความเห็นใหหัวหนาเจาหนาที่แจงตอบผู
มีความเห็นทุกรายทราบเปนหนังสือ (ขอ 47 (1))         
- กรณีปรับปรุง หัวหนาเจาหนาที่ทํารายงานพรอม
ความเห็นรวมทั้งรางเอกสารท่ีแกไข เสนอหัวหนา
หนวยงานของรัฐ+นํารางประกาศอีกคร้ัง (ขอ 47 (1))    

- หัวหนาเจาหนาท่ี 

- คณะกรรมการ/เจาหนาท่ี/หัวหนาเจาหนาท่ีพัสดุ 

- เจาหนาท่ี/หัวหนาเจาหนาท่ีพัสดุ 

- เจาหนาท่ี 

- เจาหนาท่ี 

- ใหหวัหนาเจาหนาที ่            
ประกาศเผยแพรไมนอยกวา     
3 วันทําการ                         
 

จัดทําเอกสารซ้ือหรือจางดวยวิธี e–bidding (ขอ 43) 3 วันทําการ 

จัดทํารายงานขอซ้ือหรือขอจางเสนอหัวหนาหนวยงาน   
ของรัฐ (ขอ 22) 1 วันทําการ 

หัวหนาหนวยงานของรัฐใหความเห็นชอบรายงาน          
ขอซ้ือขอจาง 1 วันทําการ 

นํารางประกาศ/เอกสารเผยแพรลงเว็บไซต เพื่อรับ
ฟงความคิดเห็น (ขอ 45) 3 วันทําการ 

ไมนํารางประกาศ/เอกสารประกวดราคารับฟงความคิดเห็น (ขอ 45(1)) 

หัวหนาหนวยงานของรัฐเห็นชอบใหนําประกาศเผยแพร 

ระยะเวลาการเผยแพรเอกสารฯ และจัดเตรียมเอกสารฯ เพื่อ
ยื่นขอเสนอผานระบบ e-GP (ขอ 51) 

กําหนดวัน เวลา ช้ีแจงรายละเอียดเพิ่มเติม (ถามี) กอนถึงวัน
เสนอราคา ระยะเวลาตามความเหมาะสม (ขอ 52 ) 

ผูเสนอราคาเขาเสนอราคาผานระบบ e-GP โดยเสนอราคา  
ไดเพียงครั้งเดียว (ขอ 54) 1 วันทําการ 

หัวหนาเจาหนาที่เผยแพรประกาศและเอกสารประกวดราคา    
(ขอ 46) ไมนอยกวา 3 วันทําการ 

 จัดทําแผนจัดซ้ือจัดจาง (พรบ. มาตรา 11 + ระเบียบฯ ขอ 11) 1 วันทําการ 

คณะกรรมการพิจารณาผลฯ ดําเนินการพิจารณาผล (ขอ 55) 1 วันทําการ 

คณะกรรมการฯ จัดทํารายงานผลการพิจารณาพรอมความเห็นเสนอตอหัวหนา
หนวยงานของรัฐเพ่ือขอความเห็นชอบตามขอ 55 (4) 1 วันทําการ 

หัวหนาหนวยงานของรัฐและผูมีอาํนาจอนุมัติซื้อหรือจาง
เห็นชอบผลการพิจารณา (ขอ 59) 1 วันทําการ 

จัดทํารางขอบเขตของงาน (ขอ 21) 1 วันทําการ 

นํารางประกาศ/เอกสารประกวดราคา รับ
ฟงความคิดเหน็ (ขอ 45+ขอ 46) 

3 วันทําการ 

มีผูเสนอความ
คิดเห็น 

ไมมีผูเสนอความเห็น 

ไมปรับปรุง   
ขอ 47 (2) 

ปรับปรุง     
ขอ 47 (1) 

ลงนามในสัญญาตามแบบท่ี
คณะกรรมการนโยบายกําหนด หรือ
ขอตกลง ภายหลังจากพนระยะเวลา
อุทธรณผลการพิจารณา (ม. 66) 
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ใหหัวหนาเจาหนาท่ีประกาศ
ผูชนะการเสนอราคา      
(ขอ 42) 1 วันทําการ 



 Flow Chart วิธีสอบราคา 

 

 

- หากมีผูเสนอความเห็นใหหัวหนาเจาหนาท่ีแจงตอบผูมี
ความเห็นทุกรายทราบเปนหนังสือ)                              
- กรณปีรบัปรุง หัวหนาเจาหนาท่ีทํารายงานพรอม
ความเห็นรวมท้ังรางเอกสารท่ีแกไข เสนอหัวหนา
หนวยงานของรัฐ + นํารางประกาศอีกครั้ง  

- เจาหนาท่ี/หัวหนาเจาหนาท่ีพัสดุ 

- คณะกรรมการ/เจาหนาท่ี/หัวหนาเจาหนาท่ีพัสดุ 

- เจาหนาท่ี 

- เจาหนาท่ี 

- หัวหนาเจาหนาท่ี 

มีผูเสนอความ
คิดเห็น 

จัดทําเอกสารซ้ือหรือจางดวยวิธีสอบราคาตามแบบท่ี
คณะกรรมการนโยบายกําหนด (ขอ 461 

จัดทํารายงานขอซ้ือหรือขอจางเสนอหัวหนาหนวยงานของรัฐ (ขอ 22) 

หัวหนาหนวยงานของรัฐใหความเห็นชอบรายงาน          
ขอซ้ือขอจาง 

นํารางประกาศ/เอกสารเผยแพรลงเว็บไซต 
เพื่อรับฟงความคิดเห็น 

ไมนํารางประกาศ/เอกสารประกวดราคารับฟงความคิดเห็น   
(ขอ 62) 

หัวหนาหนวยงานของรัฐเห็นชอบใหนําประกาศเผยแพร 

กําหนดวัน เวลายื่นขอเสนอ และการเปดซองขอเสนอ       
(ขอ 61) กําหนดวัน เวลา ช้ีแจงรายละเอียดเพิม่เตมิกอนถึง

วันเสนอราคา (ถามี) (ขอ 66) 

รับเอกสารสอบราคา ตามวันเวลาท่ีกําหนด (ขอ 68 ) 

คณะกรรมการฯ ดาํเนินการพิจารณาผล (ขอ 70) ใหนําความ
ในขอ 55 (2) – (3) มาใชโดยอนโุลม 

หัวหนาเจาหนาท่ีเผยแพรประกาศและเอกสารสอบราคา     
ไมนอยกวา 5 วันทําการ (ขอ 63) 

จัดทําแผนจัดซ้ือจัดจาง (พรบ. มาตรา 11 + ระเบียบฯ ขอ 11) 

คณะกรรมการฯ จัดทํารายงานผลการพิจารณาพรอมความเห็น
ตอหัวหนาหนวยงานของรัฐเพื่อขอความเห็น ตามขอ 70 

หัวหนาหนวยงานของรัฐและผูมีอาํนาจอนุมัติซื้อหรือจาง
เห็นชอบผลการพิจารณา (ขอ 85) 

เปนดุลพินิจของ    
หนวยงาน 

จัดทํารางขอบเขตของงาน (ขอ 21) 

นํารางประกาศ/เอกสารเผยแพร   
รับฟงความคิดเห็น (นําขอ 44+   

ขอ 46 อนุโลม) 

ไมมีผูเสนอความเห็น 

ไมปรับปรุง   ปรับปรุง     

ลงนามในสัญญาตามแบบท่ี
คณะกรรมการนโยบายกําหนด หรือ
ขอตกลง ภายหลังจากพนระยะเวลา
อุทธรณผลการพิจารณา (ม. 66) 
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ประกาศผูชนะ   
การเสนอราคา 

(ขอ 72)


