
ขั้นตอนและวิธีการปฏิบัติงานการแต่งตั้งอาจารย์ที่ปรึกษาวิทยานิพนธ์/การค้นคว้าอิสระ

	ขั้นตอนการปฏิบัติงาน ในงานด้านบัณฑิตศึกษา ส่วนงานมาตรฐานการศึกษาและวิทยานิพนธ์  สำนักงานบริหารบัณฑิตศึกษา  มหาวิทยาลัยอุบลราชธานี ดังรายละเอียดต่อไปนี้

1.  การติดตามการแต่งตั้งอาจารย์ที่ปรึกษาวิทยานิพนธ์/การค้นคว้าอิสระ

หลักสูตรแบบเน้นการวิจัย (แบบ ก, แผน ก)   ต้องแต่งตั้งอาจารย์ที่ปรึกษาในภาคแรกนับจาก  
เข้าศึกษาส่วนหลักสูตรแบบเรียนรายวิชา (แผน ก 2, แผน ข)  ต้องแต่งตั้งอาจารย์ที่ปรึกษาในภาคการศึกษาที่ลงรายวิชาวิทยานิพนธ์หรือการค้นคว้าอิสระ
นักศึกษาที่เสนอขอแต่งตั้งที่ปรึกษาต้องมีสถานภาพการเป็นนักศึกษา และไม่อยู่ระหว่างลาพักการศึกษา และการแต่งตั้งที่ปรึกษาต้องดำเนินการก่อนสอบไม่น้อยกว่า 1 ภาคการศึกษา 

2.  การแต่งตั้ง/ควบคุมสัดส่วนอาจารย์ที่ปรึกษาวิทยานิพนธ์/การค้นคว้าอิสระ

ข้อบังคับฯ ข้อ 4 ระบุว่า “อาจารย์ที่ปรึกษาหลัก”  หมายถึง อาจารย์ประจำที่ทำหน้าที่รับผิดชอบกระบวนการเรียนรู้เพื่อวิทยานิพนธ์หรือการค้นคว้าอิสระของนักศึกษาเฉพาะราย เช่น การพิจารณาเค้าโครง  การให้คำแนะนำ และควบคุมดูแล รวมทั้งการประเมินความก้าวหน้าและการสอบวิทยานิพนธ์หรือการค้นคว้าอิสระของนักศึกษา และ ข้อ 14  ระบุภาระงานอาจารย์ที่ปรึกษาวิทยานิพนธ์และการค้นคว้าอิสระ   1) อาจารย์ที่ปรึกษาวิทยานิพนธ์  1  คน  ให้เป็นอาจารย์ที่ปรึกษาของนักศึกษาระดับปริญญามหาบัณฑิต และปริญญาดุษฎีบัณฑิตได้ไม่เกิน  5 คน หากหลักสูตรใดมีอาจารย์ประจำที่มีศักยภาพพร้อมที่จะดูแลนักศึกษาได้มากกว่า  5 คน  ให้อยู่ในดุลยพินิจของอธิการบดี โดยความเห็นชอบของคณะกรรมการบัณฑิตศึกษามหาวิทยาลัย ทั้งนี้ต้องไม่เกิน 10 คน  2) อาจารย์ที่ปรึกษาการค้นคว้าอิสระ 1 คนให้เป็นอาจารย์ที่ปรึกษาของนักศึกษาระดับปริญญามหาบัณฑิตได้ไม่เกิน 15 คน  หากเป็นอาจารย์ที่ปรึกษาทั้งวิทยานิพนธ์และการค้นคว้าอิสระ ให้คิดสัดส่วนจำนวนนักศึกษาที่ทำวิทยานิพนธ์ 1 คน เทียบได้กับจำนวนนักศึกษาที่ค้นคว้าอิสระ 3 คน   ทั้งนี้ให้นับรวมนักศึกษาที่ยังไม่สำเร็จการศึกษาทั้งหมดในเวลาเดียว
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ตารางที่ 1  การติดตามการแต่งตั้งอาจารย์ที่ปรึกษาวิทยานิพนธ์/การค้นคว้าอิสระ

	ช่วงเวลา
	ที่
	รายละเอียด

	กรกฎาคม
	1
	ตรวจสอบในระบบว่านักศึกษาที่เริ่มลงทะเบียนรายวิชาวิทยานิพนธ์/การค้นคว้าอิสระ (หรือประมาณภาคการศึกษาที่ 3 นับจากวันที่เข้าศึกษา) ที่ยังไม่ดำเนินการเสนอแต่งตั้งอาจารย์ที่ปรึกษา โดยแยกเป็น 
1. ระดับการศึกษา
2. สาขาวิชา


	สิงหาคม
	2
	นำเสนอในที่ประชุมคณะกรรมการบัณฑิตศึกษามหาวิทยาลัยอุบลราชธานี เพื่อแจ้งที่ประชุม


	กันยายน
	3
	เมื่อผ่านมติที่ประชุม คกก.บัณฑิตศึกษา ม.อบ.แล้วทำบันทึกถึงคณะเพื่อตรวจและยืนยันการแต่งตั้งอาจารย์ที่ปรึกษาโดยกำหนดให้
1. หากรายชื่อนักศึกษาที่ส่งให้คณะได้ดำเนินการแต่งตั้งแล้วให้แจ้งกลับภายใน 1 เดือน นับจากวันที่ออกบันทึก
2. หากนักศึกษายังไม่ได้ดำเนินการแต่งตั้งอาจารย์ที่ปรึกษาให้ดำเนินการให้แล้วเสร็จภายในภาคการศึกษานั้น ๆ


	มกราคม
	4
	เมื่อสิ้นภาคการศึกษาให้รายงานผลการติดตาม โดยนำเสนอในที่ประชุม คกก.บัณฑิตศึกษา ม.อบ. โดยขอความอนุเคราะห์ในที่ประชุมแจ้งคณะสังกัดให้รีบดำเนินการ


	สิงหาคม
	5
	จัดรวบรวมข้อมูลเพื่อเสนอที่ประชุมฯ และแจ้งคณะเมื่อสิ้นปีการศึกษา 











ตารางที่ 2  การแต่งตั้ง/ควบคุมสัดส่วนอาจารย์ที่ปรึกษาวิทยานิพนธ์/การค้นคว้าอิสระ

	การดำเนินการ
	ที่
	รายละเอียด

	คณะ
	1
	เสนอรายชื่ออาจารย์ที่ปรึกษาวิทยานิพนธ์/การค้นคว้าอิสระของนักศึกษา โดยต้องดำเนินการภายในระยะเวลาที่ข้อบังคับกำหนด
1. นักศึกษาที่ลงทะเบียนเรียนวิทยานิพนธ์ (แบบเน้นการวิจัย) ภายใน 1 ปีการศึกษาที่เข้าศึกษา
2. นักศึกษาที่ลงทะเบียนเรียนรายวิชาครบแล้ว (เรียนแบบมีรายวิชา) ก่อนการลงทะเบียนรายวิชาวิทยานิพนธ์/การค้นคว้าอิสระ


	สนง.บริหารบัณฑิตศึกษา
	1
	1. ตรวจสอบสัดส่วนของอาจารย์ที่ปรึกษา หากแต่งตั้งเป็นครั้งแรกต้องแนบประวัติของอาจารย์ที่ปรึกษาด้วย
2. ตรวจสอบคุณวุฒิของอาจารย์ที่ปรึกษา ต้องมีคุณวุฒิปริญญาเอกหรือเทียบเท่า หรือเป็นผู้ดำรงตำแหน่งทางวิชาการไม่ต่ำกว่ารองศาสตราจารย์


	
	2
	ตรวจสอบสถานภาพนักศึกษาต้องไม่พ้นสถานภาพ และไม่อยู่ระหว่างลาพักการศึกษา


	
	3
	ตรวจสอบชื่อเรื่องงานวิจัยภาษาไทยกับภาษาอังกฤษให้สอดคล้องกัน


	
	4
	ดำเนินการจัดทำประกาศ/คำสั่ง แต่งตั้งอาจารย์ที่ปรึกษา


	
	5
	เสนอผู้มีอำนาจลงนาม


	
	6
	แจ้งเวียนคณะ/ผู้เกี่ยวข้อง


	
	7
	จัดเก็บต้นฉบับ/รวบรวมโดยแยกตามปีการศึกษา









ขั้นตอนการจัดทำคำสั่ง/ประกาศแต่งตั้งอาจารย์ที่ปรึกษาวิทยานิพนธ์และการค้นคว้าอิสระ

คณะ
บันทึกแจ้งงานบริหารบัณฑิตศึกษา
จัดทำคำสั่ง/ประกาศ
 (15 นาที)




รองอธิการบดีฝ่ายวิชาการ
ลงนามในคำสั่ง/ประกาศ/บันทึก


บันทึกแจ้งเวียนคณะต้นเรื่อง/หน่วยงานที่เกี่ยวข้อง
เช่น กองคลัง กองแผนงาน 


ตรวจสอบคุณสมบัติของอาจารย์ที่ปรึกษา/สถานภาพของนักศึกษา ตามข้อบังคับ/
ประกาศที่เกี่ยวข้อง (30 นาที)

นักศึกษายื่นคำร้องที่คณะสังกัด ตามเงื่อนไขที่ข้อบังคับกำหนด (ภายในภาคการศึกษาที่ลงทะเบียนรายวิชาวิทยานิพนธ์/การค้นค้าอิสระ)










แก้ไข



เป็นไปตามองค์ประกอบ




           	


