
การประชุมแลกเปลยีนเรียนรู้ (KM)
การบริหารการประชุมด้วยระบบอิเล็กทรอนิกส์ (E-MEETING)



ประเดน็การแลกเปลียนเรียนรู้
 เทคนิคในการเกบ็ขอ้มูลสถิติการใชก้ระดาษ โดยการเปรียบเทียบ
ระหวา่ง
◦การประชุมแบบใชเ้อกสารทงัหมด กบั

◦การประชุมโดยนาํระบบบริหารการประชุม (E-Meeting) มาใช้



ทีมาของการกาํหนดประเด็นฯ
 แผนยทุธศาสตร์มหาวิทยาลยัอุบลราชธานี ระยะ 5 ปี (พ.ศ. 2560 – 2564) ยทุธศาสตร์ที 5 ดา้นการบริหารจดัการ กลยทุธ์ที 2 พฒันาระบบบริหารมหาวิทยาลยั

ดิจิทลัภายใตน้โยบายดิจิตอลไทยแลนด์

 แผนกลยทุธ์สาํนกังานอธิการบดี ระยะ 5 ปี (พ.ศ. 2560 – 2564) กลยทุธ์ที 1 พฒันาระบบบริหารจดัการใหม้ีประสิทธิภาพ มาตรการ (4) ส่งเสริมการใชเ้ทคโนโลยี
และวิธีทีเหมาะสมในการเพิมประสิทธิภาพและผลผลิตเพือใหเ้ป็นไปตามวตัถุประสงคห์ลกัของกระบวนงาน เช่น ระบบสาํนกังานอตัโนมติั (Office 
Automation) ระบบเอกสารอิเลก็ทรอนิกส์ (E-document) ระบบการประชุมอิเลก็ทรอนิกส์ (E-meeting) เป็นตน้

 แผนการปรับปรุงการควบคุมภายใน ระดบัสํานกังานอธิการบดี ประจาํปีงบประมาณ พ.ศ. 2561 ดา้นทรัพยากร (ระบบเทคโนโลยีสารสนเทศ) ความเสียงที  : 4 

หน่วยงานภายในสาํนกังานอธิการบดียงัใชร้ะบบประชุมออนไลน์ (E-meeting) ไม่ครบทุกหน่วยงาน จึงไม่สามารถลดค่าใชจ่้ายในการผลิตเอกสารประชุมได้



การสาํรวจขอ้มูลการเกบ็สถิติของหน่วยงาน

ลาํดับ หน่วยงาน
หน่วยงานของท่านได้รับผิดชอบเป็น

เลขานุการคณะกรรมการใดบ้าง

หน่วยงานของท่านได้นํา

ระบบอิเล็กทรอนิกส์มา

ช่วยในการบริหาร

จดัการประชุมหรือไม่

หน่วยงานของท่านได้มี

การเกบ็ข้อมูลสถติกิาร

ลดประมาณการใช้

กระดาษ/ลด

งบประมาณค่าผลิต

เอกสารการประชุมลง

หรือไม่

สามารถลดการใช้

กระดาษ/งบประมาณ

ค่าถ่ายเอกสาร

เท่าไหร่ และคิดเป็น

ร้อยละเท่าไหร่

ท่านมีวิธีการเกบ็ข้อมูลอย่างไร

1 สํานกังานตรวจสอบภายใน คณะกรรมการตรวจสอบประจํามหาวิทยาลยั 

(หมายเหต:ุ ใช้ระบบ E-Meeting เฉพาะการ

ประชมุประจําเดอืนของหน่วยงาน)

ใช่ เก็บ 100 เปรียบเทียบจํานวนเอกสารประกอบการประชมุในแต่ละครัง 

2 สํานกังานวิเทศสมัพนัธ์ ไม่มี ใช่ เก็บ ร้อยละ 80 ลงบนัทกึการถ่ายเอกสารในแต่ละเดือน  /หากมีการจดัอบรมจกั

ดําเนินการถ่ายเอกสารแต่หากมีการจดัประชุมจะดําเนนิการ

จดัส่งเอกสารแจ้งทาง Mail ให้เจ้าหน้าทีในสํานกังานทราบ

ก่อนและให้เปิดอ่านก่อนเข้าร่วมประชมุ รายงานการประชมุจะ

ทําชดุเดยีวและแจ้งเวียนภาย Mail ให้ทราบอกีครัง 

3 สํานกังานพฒันานกัศึกษา 1.คณะกรรมการพฒันานกัศึกษา

2.คณะทํางานพฒันานกัศกึษา

3.คณะกรรมการภายใต้โครงการสํานกังานพฒันา

นกัศกึษา 

4.ประชมุสาํนกังานพฒันานกัศึกษา

ใช่ เก็บ ร้อยละ 90 ยงัไม่มีระบบการเก็บข้อมลูการลดใช้กระดาษ

4 สํานกังานประกนัคณุภาพ

การศกึษาและสารสนเทศ

1. คณะกรรมการประกนัคณุภาพ ระดบั

มหาวิทยาลยั

ใช่ เก็บ 100 นบัจํานวนหน้าเอกสารตามวาระทีนําเสนอ เพือทําสถติิการลด

การใช้เอกสาร

2. อนกุรรมการประสานงานประกนัคณุภาพ 

ระดบัสํานกั/หนว่ยงานเทียบเท่า

ใช่ เก็บ ร้อยละ 83.33 -




