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บันทึกข้อความ
	ส่วนราชการ
	สำนักบริหารทรัพย์สินและสิทธิประโยชน์ มหาวิทยาลัยอุบลราชธานี
	โทร.
	

	ที่
	ศธ 0529.23.1 /     
	
	วันที่
	

	เรื่อง
	ขอซื้อ/จ้าง พัสดุ

	

	เรียน
	ผู้อำนวยการสำนักบริหารทรัพย์สินและสิทธิประโยชน์


	ด้วย
	
	มีความประสงค์ให้ งานพัสดุ สำนักบริหารทรัพย์สินและสิทธิประโยชน์

	จัดซื้อ/จ้างพัสดุเพื่อใช้
	

	ต้องการรับพัสดุในวันที่
	
	ตามรายการดังต่อไปนี้

	
	
	

	ลำดับ
	รหัสพัสดุ
	รายการ/ขนาด/ลักษณะ
	หน่วยนับ
	จำนวน
	ระยะเวลาจ้าง(เดือน)
	ราคา/หน่วย
	ราคารวม

	1
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	


	ลงชื่อ
	
	ผู้ขอซื้อ/จ้างพัสดุ  
	พร้อมเสนอชื่อ คณะกรรมการ/ผู้ตรวจรับพัสดุ ดังนี้

	(
	
	)
	1.
	

	ตำแหน่ง
	
	
	2.
	

	
	
	
	3.
	


	ลงชื่อ
	
	หัวหน้างาน
	
	ลงชื่อ
	
	ผอ./รอง ผอ.

	(
	
	)
	
	(
	
	)

	ตำแหน่ง
	
	
	
	ตำแหน่ง
	
	


ระบุตัวเลขรหัสงบประมาณที่ได้รับจัดสรรจากกองแผนงาน
	รหัสแหล่งเงิน
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	*รหัสหน่วยงาน
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	รหัสกองทุน
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	รหัสแผนงาน
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	รหัสโครงการย่อย 
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	รหัสกิจกรรม
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	



มีความประสงค์ขออนุมัติยืมเงินทดรองจ่ายจาก ( เงินหมุนเวียนสำนักบริหารทรัพย์สินและสิทธิประโยชน์




         ( เงินรายได้มหาวิทยาลัย
ทั้งนี้ได้แนบสัญญายืมเงินมาพร้อมนี้





ลงชื่อ............................................................ผู้ยืมเงิน





     (............................................................)





วันที่ ............................................................
